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KEDVES HATODIKOSOK!

Ebben a tanévben folytatjuk az igen fontos és érdekes tan-
targy, az informatika tanulmanyozasat.

Mar tudjatok, mi az tizenet, az informacid, mik az adatok,
milyen informacids folyamatok léteznek, hol hasznaljak és hogy
épul fel a szamitdégép, mire szolgal a képszerkeszts és a prezen-
taciészerkesztd program.

Az 5. osztalyban megtanultatok, hogy kell a szamitégépet he-
lyesen be- és kikapcsolni, programokat futtatni, ablakokat kezel-
ni, képeket és prezentacidkat létrehozni, szerkeszteni és formaz-
ni.

A 6. osztalyban megismerkedtek az algoritmus-végrehajtok-
kal és azok utasitasaival, az algoritmusokkal, az operacids rend-
szerekkel, a szovegszerkesztével, a szamitégépes halézatokkal
és az internettel.

Megtanultok algoritmusokat irni kiilonb6éz6 végrehajtok —
kozottuk szamitégépek — szamara, fajlokat és mappakat létre-
hozni, masolni, athelyezni, térélni, széveges dokumentumokat
létrehozni, szerkeszteni, formazni és informaciékat keresni az
interneten. Ebben konyviink lesz segitségetekre.

A konyv fejezetekre van felosztva. Minden fejezet pontokra,
azok pedig alpontokra bomlanak tovabb. Minden pont ismétld
kérdésekkel kezdddik. Ezeket megvalaszolva kénnyebb lesz az j

anyag elsajatitasa. Az adott kérdéseket E -vel jeloljuk.
Olvassatok a tankonyvet figyelmesen. A pontok rovid vazla-
tat annak végén g Osszefoglalas cim alatt taldljatok. Az anyag
elsajatitasat természetesen semmi nem segiti jobban, mint a sza-
mitégéppel végzett munka. A gyakorlati feladatokat az
1@ Alkalmazzuk a szamitégépet! cimi részben olvashatjatok

el. Itt helyeztiik el a gyakorléfeladatokat és azok végrehajtasa-
nak algoritmusat.
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Az egyes pontok végén ellendérzé kérdésekkel és gyakorlati
feladatokkal talalkoztok a @ Felelj a kérdésekre!, illetve a

¢ Végezd el a feladatokat! cim{ részekben. Ajanljuk, hogy

a pont elolvasasa utan valaszoljatok ezekre a kérdésekre. Az
egyes kérdések nehézségi fokat a kovetkezGképpen jeloltik:

° — alap- és kozépszint;

* — megfeleld szint;

* — emelt szint.

Ugyanilyen médon jeloltiik a kérdéseket kovetd gyakorlati

F\
feladatok szintjeit. A hazi feladatokat a t@, a csoportmunkara

ajanlott feladatokét pedig a (M;Mi piktogram jeloli.
A torzsanyagon kiviil a konyvben a kovetkezd kiegészitések

is segitik a tananyag elsajatitasat:

° @ Ha tobbet szeretnél tudni;

° @ Ha Windows 7-et hasznalsz;

o Tudod-e, hogy...?;

o Ertelmezd szétar (zold hattérrel).

Felhivjuk a figyelmeteket, hogy a konyv vége egy kiegészitd
fejezetet tartalmaz a LibreOffice Writer szabadon terjeszthetd
szovegszerkesztor6l, amelynek hasznalata az oktatasi intézmé-
nyekben ajanlott.

A konyv végén Szotar is van.

A gyakorlati munkdk elvégzéséhez sziikséges fajlokat a
hitp://allinf.at.ua webhelyen kereshetitek meg.

Sok sikert kivanunk az informatika tanulmanyozadsa-
hoz!
A szerzdok



Ebben a fejezetben megismerkedtek:

| Tanuld gaz objektumokkal, azok
tulajdonsagaival és a
tulajdonsagok értékeivel

e magassaga — 153 cm
e haja szine — szGke az ese-

e szeme szine — barna Omények-
e 14b mérete — 38-as kel

a R6t Kandur algorit-
mus-végrehajtéval és an-
nak utasitaskészletével

az algoritmusok-
kal és a progra-
mokkal

az algoritmusok
szerepével a
mindennapi
életben




@ 1. fejezet
1.1. OBJEKTUMOK ES ESEMENYEK

') L. Mik az objektumok?
2. Hozz fel példakat objektumokra, nevezd meg az objektumok tulajdon-
sagait és a tulajdonsagok értékeit!
3. Sorolj fel olyan eseteket, amikor az objektumok tulajdonsagai meg-
valtoztak! Mi okozta a tulajdonsagok megvaltozasat?

OBJEKTUMOK ES ESEMENYEK

Mar tudjatok, hogy a kérnyezetiinkben rengeteg objektum talalhatd. Az
objektumok tulajdonsagokkal birnak. Ezek a tulajdonsagok kiilonbo6zd érté-
keket vehetnek fel.

A tulajdonsagok értékei mas objektumokkal tortént kolesonhatasuk ered-
ményeképpen valtozhatnak meg. Az ember objektum példaul lefestheti a pad-
16 objektumot.

Az objektum tulajdonsagai bizonyos folyamatok eredményeképpen is meg-
valtozhatnak. Példaul esd hatasara megvaltozik a fold objektum nedvesség
tulajdonsaganak az értéke.

Az objektummal egy esemény torténik, amikor az objektum létrejon,
megszlnik 1étezni, vagy megvaltozik bizonyos tulajdonsaganak az értéke.

El6fordul, hogy egy esemény megtorténte egy masik esemény okozdja. Az
alabbi példakban az els6 esemény a masodik okozdja is egyben:

e A szél erbsen fujt, és levelek hullottak le a fardl.

1.1. &bra. A szél és a farol lehullé levelek

e Csengett az ébresztiora, és a fiu felébredt.

e Csengettek, és elkezd6dott a tandra.

e Az ukran labdarugé-bajnoksag utolsé mérkdzésének lejatszasa utan
kialakult a tabella allasa.

e A felhasznal6 a Munkaasztal egy parancsikonjara kattintott, és a pa-
rancsikon szine megvaltozott.

e A felhasznald egyszer kattintott a jobb egérgombbal egy objektumra és
megnyilt annak helyi mentje.

e A felhasznal6 duplan kattintott a program ikonjan és megnyilt annak
ablaka.



ALGORITMUSOK ES ALGORITMUS-VEGREHAJTOK

1.2. bra. A program ablakanak megnyitasa

e A felhasznalé végrehajtotta a Kép—=Kép torlése parancsot a képszer-
kesztGben és a program minden grafikai objektumot eltavolitott a rajz-
vaszonrol.

Az ilyen esetekben tehat a masodik esemény filigg az els6tol.

El6fordul, hogy az események egymastol fiiggetlenek. Példaul:

e Esni kezdett, és Péter 10-est kapott matematikabdl (1.3. abra).

1.3. &bra. Matematika6ran

e Véget ért a 100 m-es sikfutas dontdje, és egy ugré 2 m 10 cm-t ugrott
magasba.
e A tanul6 kilépett a hazbdl, és a megallobdl elindult a busz (1.4. abra).

1.4. &bra. Uton az iskolaba




@ 1. fejezet

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-
balyokat és az egészségiigyi elbirdsokat!

1.

10.

11.

12.

13.

Kattints duplan az Events (angolul _—
events — események) ikonra a | _ |
Munkaasztalon. Ird le a fiizetedbe,
milyen események kovetkeztek be.

TTporpama Events $ a
%}‘ O6'exkTi Ta nonfL i

. Kattints a program ablakdban a | - l?’ | Buepirs wene | ¢ "
Bubepite mene gombra (1.5. abra). Ird 0 -l 1
le a flizetedbe, milyen események kovet- ”l & A 4/'\ .AHHE 4} }
keztek be. ﬂ Tk w“‘ _ ¥ ,:%‘ |

. Kattints a program ablakdban a L_T:_‘___!_‘ A e (A

IToxis 1 gombra (1.6. dbra). Ird le a fiize- 15 4bra
tedbe, milyen események kovetkeztek be. e

Bapasa 1. Bubepin. moncy Brpasa 2. Bugepit. monky

Moats 1 Mons 2

Bapass L Bubepin. kmoncy Brpasa 4. Beeain. gise wwcao go 1000

Moals 3

1.6. abra

. Kattints a program ablakéban a ITomis 1 gombra még egyszer. Ird le

a fuzetedbe, milyen események kovetkeztek be.

. Kattints a program ablakdban a Ilomis 2 gombra. Ird le a fiizetedbe,

milyen események kévetkeztek be.

. Kattints néhanyszor a program ablakaban a ITogis 2 gombra. frdlea

fiizetedbe, milyen események kovetkeztek be.

. Kattints a program ablakdban a Ioxgis 3 gombra. ird le a fiizetedbe,

milyen események kévetkeztek be.

. Kattints néhanyszor a program ablakaban a ITogis 3 gombra. frdlea

fiizetedbe, milyen események kévetkeztek be.

. Ird be a beviteli mezébe a 12-es szdmot. [rd le a fiizetedbe, milyen ese-

mények kovetkeztek be.

Ird be a beviteli mezébe a 958-as szdmot. Ird be a fiizetedbe, milyen
események kovetkeztek be.

Ird be a beviteli mezébe az 1534-es szdmot. ird le a fiizetedbe, milyen
események kovetkeztek be.

IrJ a flizetedbe néhany par fliggetlen eseményt a bekévetkezett esemé-
nyek kozil.

Zard be az Events program ablakat.



ALGORITMUSOK ES ALGORITMUS-VEGREHAJTOK

(‘bsszefoglal as D)

Az objektumok tulajdonsagainak ertekelJ vagy valamely folyamat eredmé-
nyeképpen valtozhatnak meg, vagy egy masik objektum hatasara.

Az objektummal egy esemény torténik, amikor az objektum létrejon,
megszlnik létezni, vagy ha megvaltozik valamelyik tulajdonsaganak az ér-
téke.

Ha egy esemény egy masik esemény oka, akkor ez a masik esemény
fligg az els6tol.

Amennyiben egy esemény nem oka egy masik eseménynek, akkor az
események fliggetlenek.

Felelj a kérdésekre!

1°. Miért valtozhat meg egy objektum valamely tulajdonsaganak értéke?
2°, Mikor mondjuk, hogy az objektummal egy esemény tortént?

3°. Mikor mondjuk, hogy egy esemény egy masik eseménytdl fligg?

4°. Milyen eseményeket tekintiink fiiggetleneknek?

W Végezd el a feladatokat!

(i) 1° Mondj példat eseményekre!
2°. Hozz fel példakat olyan eseményekre, amikor az egyik esemény a ma-
siktol fugg!
‘E‘V 3°. Mondj példakat fiiggetlen eseményekre!
4°. Az alabbi felsorolasbdl valaszd ki az objektumokat és az eseményeket:
a) hopehely;
b) esni kezdett;
¢) pad;
d) véget ért az ora;
e) a tanuldk bekapcsoltak a szamitdgépeket;
f) a felhasznal6 megvaltoztatta az ablak méretét!
5°. Milyen esemény tortént az alabbi események elGtt:
a) bezarddott a program ablaka;
b) megnyilt a Paint ablaka;
¢) a lemezen megjelent egy Uj prezentacio;
d) a tanulék hazamentek az iskolabdl;
i e) Szilard megnyerte az iskolai informatikaversenyt?
!a 6°. Milyen esemény koveti az alabbi eseményeket:
a) a tanul6 talalkozik a tanaraval,
b) a felhasznalé egy mentiipontra kattint;
¢) a felhasznal6 a jobb egérgombbal egy objektumra kattint;
d) a felhasznal6 bekapcsolja a szamitogépet;
e) a felhasznalé elmozditja az ablak bal als6 sarkat?

=



@ 1 fejezet

— 1.2. UTASITASOK ES ALGORITMUS-VEGRE-
HAJTOK. A VEGREHAJTO UTASITASKESZLETE

1. Milyen esetekben mondjuk, hogy az objektummal egy esemény tor-

tént?
2. Mikor tekintlink egy eseményt egy masik eseménytdl fliggébnek? Hozz
fel példakat!

3. Mit tartalmaz egy program menije és egy objektum helyi mentije? Mi
e menuk rendeltetése?

AZ UTASITAS FOGALMA

Ha a matematikatanar azt mondja a tanulénak: ,,Add 6ssze a 22,5 és 12,2
szamokat és az eredményt mondd meg nekem”, akkor a tanulé elvégzi az 6sz-
szeadast, majd kozli a tanarral az eredményt: 34,7.

Ha az anyuka arra kéri a lanyat, hogy ,,Seperd fel a konyhat”, akkor a
kislany fogja a sepriit és folsopri a konyha padlgjat.

Amikor a jatékvezetd a focimeccsen sipol, a jaték megall (1.7. abra).

'’ 11

1.7. dbra. Labdarugé-mérkézés

Amikor a felhasznalé a Bezar gombra kattint, a program ablaka be-
zarul.

A vizsgalt esetekben a tanulo, kislany, jatékosok és szdamitogép objektu-
mok tlizenetet kaptak, amelyek bizonyos tevékenység elvégzésére valo
utalast tartalmaztak. Ezen utalasok végrehajtasa soran megjelent egy 4j
objektum, a 34,7 vagy megvaltozott a konyhai padlé vagy a focimeccs objek-
tumok tulajdonsaganak értéke vagy megszlint a programablak objektum 1é-
tezése. Vagyis bizonyos események torténtek.

Az olyan uzenetet, amely bizonyos tevékenység végrehajtasara késztet,
utasitasnak nevezzik.

Az utasitasok végrehajtasanak eredményeképpen bizonyos események ko-
vetkeznek be, példaul megvaltoznak az objektumok tulajdonsdgainak érté-
kei, 4j objektumok jonnek létre, létezd objektumok torlddnek, objektumok
1épnek kolcsonhatasba egymassal.

e



ALGORITMUSOK ES ALGORITMUS-VEGREHAJTOK

A szamitégép hasznalata soran sokszor hasznaljuk a program mentjé-
nek, a helyi meniinek vagy a Fomeniinek az utasitasait. Minden utasitas
végrehajtasa eredményeképpen valamilyen, szamitégépes objektumokon —
ablakokon, ikonokon, programokon, képeken, didakon, fajlokon — végrehajtott
esemény kovetkezik be.

AZ ALGORITMUS-VEGREHAJTO ES
ANNAK UTASITASKESZLETE

Az algoritmus-végrehajté olyan objektum, amely képes utasitasokat
végrehajtani.
Algoritmus-végrehajté lehet ember, allat, robot, szamitégép vagy mas,
erre alkalmas eszkoz.
A végrehajtok kulonféleképpen kaphatjak meg az utasitasaikat:
a) felszo6litd mondatokként, példaul:
e Zard be az ablakot!
o Fessétek ki a téglalapot!
e Gyertek ide!;
b) hangjelzésekként, példaul a harmadik csengetés a szinhazban, a
startpisztoly dordulése (1.8. abra);

1.8. 4bra. Sportverseny

¢) fényjelekkel, példaul a kozlekedési lampaknal (1.9. abra);
d) kézjelekkel, példaul a kozlekedési rendér (1.10. abra);

1.9. abra. 1.10. dbra. Kozlekedési renddr az Utkeresztezédésben

Kozlekedési lampa



@ 1. fejezet

e) a menusor utasitasara, az ablak egy gombjara kattintva, vagy duplan
kattintva egy parancsikonra stb.
Minden végrehajté esetében vannak olyan utasitasok, amelyet az képes
végrehajtani és vannak olyanok, amelyeket nem.
A tanulé végrehajté példaul képes végrehajtani a kovetkezs utasitasokat:
e Nézz a tablara!
e Nyisd ki a konyved!
e ird be a fiizetedbe a feladat megoldasat!
e Hallgasd meg a Sanyi feleletét!,
de nem képes végrehajtani az Ugorj fel 10 m magasra! utasitast.
Az idomitott kutya végrehajtd képes végrehajtani azokat az utasitasokat,
amelyekre a gazdaja megtanitotta (1.11. abra):
o U1l
e Mellettem!
e Szolgal!,
de nem képes végrehajtani a Szorozd meg 125-6t 1837-tel! utasitast.

1.11. &bra. Idomitott kutya

A szamitogép végrehajtd képes végrehajtani a kovetkezd utasitasokat:
e Inditsd el a programot!
e Mentsd el a fajlt a lemezre!,
de nem képes végrehajtani a Takaritsd ki a szobat! utasitast.
Ugyanakkor a Takaritsd ki a szobat! utasitast képes végrehajtani egy
ember, vagy egy e célra kifejlesztett robot.
Azoknak az utasitasoknak az dsszességét, amelyeket egy adott végrehajté
képes elvégezni, az adott végrehajto utasitaskészletének nevezzik.
Minden végrehajté valamely kozegben képes az utasitasait végrehajta-
ni. A vizsgalt esetekben a tanulé az iskola kbézegben, a labdarigok a palya
kozegben, a kisldny a konyha kézegben hajtja végre az utasitasokat. Minden
végrehajtohoz rendelhetd egy olyan kozeg, ahol az utasitasait végre tudja haj-
tani.

.



ALGORITMUSOK ES ALGORITMUS-VEGREHAJTOK E}h

Fontos! A végrehajt6 csak és kizardlag az utasitaskészletéhez tar-
tozo utasitasokat képes végrehajtani.

A SCRATCH PROGRAM

Most megkezdjuk a Scratch (az angol karmolds, karcolds szébdl) prog-
ram tanulmanyozasat. A program segitségével kiillonb6z6 végrehajtok sza-
mara készithetink programokat. Az utasitasok végrehajtéasa soran ezek a
végrehajtok mozoghatnak, rajzolhatnak, beszélhetnek, megvaltoztathatjak a
kiilalakjukat, szamitasokat végezhetnek stb.

A programot a Fomenti Start = Minden program = Scratch=Scratch
utasitasaval indithatjuk el. Amennyiben a Munkaasztalon van a program

parancsikonja &4, agy arra duplan kattintva is indithatjuk a programot.

Ezutan megnyi a program ablaka, amelyet az 1.12. abran lathatunk.
Héarom {6 részre oszthaté: jatéktérre (jobb oldalt), parancskészletre (bal
oldalt) és programozasi térre (kézépen).

1. Utasitaskészlet 6. Eszkoztar

2. Parancskészlet 7. Jatékter

3. Csoportok 8. Uj szerepl6 hozzaadasa gom-
4. Programozasi tér bok

5. Menisor 9. Szereplblista

1.12. 4bra. A Scratch ablaka

Eu



@ 1. fejezet

Az ablak bal oldalan talaljuk a végrehajté utasitasait. Az ablaknak ez a
része az utasitaskészlet (1.12.1. abra). Kényelmi szempontbdl az utasitasok
8 csoportra vannak osztva: Mozgas, Kinézet, Hang, Toll, Vezérlés,
Erzékelés, Miivelet, Valtozok (1.12.3. 4bra). A csoportok kozott a megfeleld
gombra kattintva valthatunk. Ekkor megvaltozik az utasitaskészlet. Az
1.12. abran a Mozgas csoport utasitasait lathatjuk.

Az utasitaskészletbdl utasitasokat huizhatunk at az ablak kozépsé ré-
szében talalhaté programozasi térbe (1.12.4. abra).

Az ablak jobb oldali részében talaljuk a jatékteret (1.12.7. 4bra). Itt hajt-
jak végre a végrehajtok az utasitasaikat. A program inditasa utan a Rot
Kandur végrehajtot talaljuk a jatéktér kozepén, de lehetdséglink van arra,
hogy egyéb végrehajtokat helyezzilink el a jatéktéren. A jatéktér 360 lépés
széles, 480 1épés magas. A R6t Kandur kiinduléhelyzete a jatéktér kozepe,
amit a kandar athizasaval megvaltoztathatunk.

A R6t Kandar akkor hajt végre egy utasitast, ha az utasitaskészleten
vagy a programozasi térben az utasitasra kattintunk. Ha példaul a Menj

10 lépést WEREEIIPENTEY 10 HCEEN utasitdsra kattintunk, a végrehajté

10 1épést tesz elore.
Vizsgaljunk meg alaposabban 3 utasitast a Mozgas és egy utasitast a
Kinézet (ibolyaszind) csoportbdl (1.1. tablazat).
1.1. tablazat

Utasitasok és az utasitasok utan tortént események

Az utasitas végrehajtasakor

Utasitas bekovetkezd esemény

nepemicTuTcs na ) kpokis A végrehajto 10-et 1ép elbre

(Menj 10 1épést)

A végrehajto 15 fokot fordul az éra jara-

nosepuytnna (3 B rpaaycis ; Lo
saval megegyez§ iranyban

(Fordulj 15 fokot)

A végrehajto 15 fokot fordul az éra jara-

NOBEepHYTU Ha rpapycie " o
b L saval ellenkez6 iranyban

(Fordulj 15 fokot)

Eonapiei| T} anhorsk: € sk A Végrehajté mellett megjelenik a Szia!
(Mondd, Szia! 2 mp-ig) g felirat, majd 2 masodperc utan el-
tlnik

o



ALGORITMUSOK ES ALGORITMUS-VEGREHAJTOK

Az utasitasok egy része egy, két vagy harom beviteli mezo6vel rendelke-
zik. Az ezekben lathat6 szamértékeket megvaltoztathatjuk. E célbol:

1. Kattintsunk a megfelel6 mezGbe.

2. Irjuk be a billentyGzeten a megfelel§ szdmot.

3. Ussiik le az Enter billenty(it vagy kattintsunk az utasitason kiviilre.

Figyelem! A szamitogép hasznadlata sordan tartsd be a balesetvédelmi sza-

bdlyokat és az egészségiigyi elbirdsokat!

Utasitsuk R6t Kanduart, hogy jarjon koril a jatéktéren egy 400 1épés
széles, 300 1épés hosszu téglalapot, idv6zoljon minket a jobb felsd és bal alsé
sarokban 4 masodpercig, majd térjen vissza a kiindulasi helyzetébe. E célbdl:

1. Inditsd el a Scratch-et.

2. Hazd Rot Kandurt a jatéktér bal fels6 sarkaba.

3. Adj R6t Kandurnak utasitast, hogy 1épjen 400 1épést. E célbdl:

a) Nyisd meg a Mozgas csoport utasitasait.

b) Menj 10 l1épést utasitas beviteli me-

zG6jébe irj a 10 helyett 400-at:
1. Kattints a beviteli mezdbe.
2. frd be a 400-at.

3. Usd le az Enter-t, vagy kattints az utasitason kivilre.

c) kattints a Menj 400 1épést utasitasra.

4. Add a végrehajténak a Mondd, Szia! 4 masodpercig utasitast.
a) Valts a Kinézet csoportra.

b A Mondd, Szial 4 mésodpercig

utasitas beviteli mezdjébe ird be a 2-es helyett a 4-et.
1. Kattints a beviteli mezdre.
2. frd bele a 4-et.

3. Usd le az Enter-t, vagy kattints az utasitason kiviilre.

¢) Kattints a Mondd, Szia! 4 masod-

percig utasitasra.

5. Add a végrehajténak azt az utasitast, hogy forduljon 90 fokot az

s

oramutato jarasaval megegyez6 iranyban. Ehhez:



@ 1. fejezet

a) Valaszd a Mozgas csoportot.

b) A Fordulj 15 fokot utasitas beviteli

mezdjébe irj a 15 helyett 90-et.

1. Kattints a beviteli mezdbe.

2. Ird be a 90-et.

3. Usd le az Enter-t, vagy kattints az utasitdson kiviilre.

c¢) Kattints a Fordulj 90 fokot utasitasra

6. Adj Rot Kanduarnak utasitast, hogy lépjen 300 1épést.
7. Add a végrehajténak azt az utasitast, hogy forduljon 90 fokot az
oramutato jarasaval megegyez6 iranyban.
8. Adj R6t Kanduarnak utasitast, hogy 1épjen 400 1épést.
9. Kattints a Kinézet gombra.
10. Huzd at a Mondd, Szia! 2 mp-ig utasitast az utasitaskészletb6l a
programozasi térbe.
11. Add a végrehajtéonak a Mondd, Szia! 4 masodpercig utasitast.
12. Valts a Mozgas csoportra.
13. Add a végrehajtonak azt az utasitast, hogy forduljon 90 fokot az
oramutato jarasaval megegyez6 iranyban.
14. Huzd at a Menj 10 1épést utasitast a programozasi térbe.
15. Ady R6t Kanduarnak utasitast, hogy 1épjen 300 1épést.
16. Add a végrehajtonak azt az utasitast, hogy forduljon 90 fokot az
oramutato jarasaval megegyezo6 iranyban.
17. Zard be a program ablakat a valtozasok mentése nélkiil.

(g Osszefoglalas D)

Az utasitas olyan tizenet, amely bizonyos tevékenység elvégzésére szolit
fel. Az utasitds végrehajtdsa eredményeképpen események kovetkeznek be.

Azt az objektumot, amely képes utasitasokat végrehajtani, algorit-
mus-végrehajtonak nevezziik. A végrehajt6 lehet ember, allat, robot, sza-
mitégép és mas eszkoz.

Az utasitast kulonféleképpen kozolhetjiik a végrehajtéval: felszolité mon-
datokkal, hangjelzésekkel, fényjelekkel, kézjelekkel, meniipontokra vagy
gombokra kattintva.

Azoknak az utasitasoknak az dsszességét, amelyeket az adott végrehajtod
képes elvégezni, a végrehajté utasitaskészletének nevezzik.

Minden végrehajté bizonyos kézegben képes elvégezni az utasitasokat.
R6t Kandur kozege példaul a jatéktér.

.



ALGORITMUSOK ES ALGORITMUS-VEGREHAJTOK

R6t Kandur akkor hajtja végre az utasitast, ha az utasitaskészletben
vagy a programozasi térben az utasitasra kattintunk.

Ha meg szeretnénk valtoztatni az utasitas beviteli mez§jében szerepld
szamot, tegyik a kovetkezst:

1.
2.
3.

@

1°.

20

Kattintsunk az utasitas beviteli mezgjébe.
Irjuk be a billentytizeten a megfelel6 szamot.
Ussunk Enter-t, vagy kattintsunk az utasitason kivilre.

Felelj a kérdésekre!

Mi az utasitas?
. Milyen objektum képes utasitasokat végrehajtani?

3°. Milyen objektumok lehetnek algoritmus-végrehajtok?

4.
5.
6.

. Hogyan kozolhetiink utasitasokat egy végrehajtoval?
. Mit értiink a végrehajté utasitaskészlete alatt?
. Mire szolgal az utasitaskészlet és a programozasi tér?

7°. Milyen kézegben hajtja végre az utasitasokat R6t Kandar?
8°. Hogyan adhatunk utasitasokat R6t Kandarnak?

2

Végezd el a feladatokat!

1°. Az alabbi mondatok koziil valaszd ki az utasitasokat!

a) frdlea példat. f) Oldjatok meg a feladatot.
b) Holnap esé lesz. g) Szépen siit a Nap.

¢) Gyertek ma edzésre. h) Rosszul irtad le a sz6t.
d) Nyissatok ki a flizeteteket. 1) Hany éra van?

e) Ma Katinak sziiletésnapja van.

L?t 2* Mondj példat algoritmus-végrehajtékra, és nevezd meg azok utasitas-

5°.

készletét!
. Mondj olyan utasitasokat, amelyek nem tartoznak az alabbi végrehaj-
tok utasitaskészletéhez!
a) 5. osztalyos tanuld; b) szamitdégép; c) szakacs; d) Rot Kandur.
. Sorolj fel olyan végrehajtokat, amelyekkel az utasitasokat:
a) felszolité mondatokkal;  d) kézjelekkel,
b) hangjelzésekkel, e) mas modon kozlik!
¢) fényjelekkel;
A Ceruza végrehajté fel, le, balra és jobbra tud elmozdulni egy koc-
kanyit, ek6zben nyomot hagy maga utan a lapon. A Ceruza utasita-
sait a kovetkezGképpen jeloljuk:
— — 1 1épés jobbra,
«— — 1 1épés balra,
1 — egy lépés fel,
} — 1 1épés le.
Hajtsa végre a Ceruza a flizetben a kévetkezo utasitassorokat:

a) 111—>—ll; b) 11—l l—1—.
[ 17
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L

o
v/

{

’@7 6.

e %
|1h' 7%,

8°.

)

10%*.

Az

@9’.

[rd fel a Ceruza szaméara azokat az utasitasokat, a) —
amelyeket végrehajtva az lerajzol: T
a) egy 5 kocka széles, 3 kocka magas téglalapot -
(1.13. a abra);
b) egy zaszl6t, melynek rddja 6 kocka magas, a b) [T
zaszl6 4 kocka széles és 2 kocka magas!
Képzeld el, hogy algoritmus-végrehajté vagy. Irj
fel harom utasitasbol all6 utasitaskészletet!
Cseréljetek a padtarsaddal utasitaskészletet, majd
adj utasitdsokat a tarsadnak! Figyeld meg, helye- 1 113 apra
sen hajtja-e végre tarsatok az utasitasokat!
Inditsd el a Scratch-et! Helyezd el R6t Kandurt a jatéktér bal alsé
sarkaban! Adj a végrehajtonak olyan utasitasokat. amelynek eredmé-
nyeképpen az elmegy a jatéktér kozepére, 5 masodpercig idvozol, majd
visszatér a kiinduld helyzetébe.
Inditsd el a Scratch-et! Helyezd el R6t Kandirt a jatéktér jobb alsé
sarkaban! Adj a végrehajtonak olyan utasitasokat. amelynek eredmé-
nyeképpen az elmegy a jatéktér atellenes sarkaba, 3 masodpercig tid-
v6z0l, majd visszatér a kiindul6 helyzetébe!
Inditsd el a Scratch-et! Ellen6rizd, milyen valtozasok térténnek ak-
kor, amikor R6t Kandur a Nézz 90 fokos iranyba utasitast hajtja
végre! Valtoztasd meg az értéket a beviteli mezében! Hajtsd végre az
utasitast! A megfigyeléseidet ird be a fiizetedbe!

1.3. ALGORITMUSOK ES PROGRAMOK

Mi az utasitas?

. Mit értink utasitaskészlet alatt?
. Készitettél-e mar valamilyen ételt recept alapjan? Hogy kell ezt csi-

nalni?

AZ ALGORITMUS ES A PROGRAM FOGALMA

emberek a mindennapi életben gyakran hasznalnak szabalyokat, ut-

mutatokat, recepteket, amelyek bizonyos utasitassorozatot tartalmaznak.
Egyesek ezek koziil annyira részeivé lettek életiinknek, hogy észre se vesz-
szlk, amikor végrehajtjuk. Mondhatni, automatizmussa valtak.

A rantotta stitése példaul a kovetkezo utasitasok végrehajtasabdl all:

1. Feltessziik a serpenydt a tlizhelyre.

2. A serpenyGbe kevés vajat tesziink.

s



ALGORITMUSOK ES ALGORITMUS-VEGREHAJTOK

3. Bekapcsoljuk a tlizhelyet.

4. Megvarjuk, amig a vaj elolvad.

5. Feltoriink két tojast, a tartalmat a serpenyGbe ontjik.

6. Megsézzuk a tojast.

7. Megvarjuk, amig a fehérje megszilardul.

8. Kikapcsoljuk a tlizhelyet.

Az ilyen utasitassorozatokat algoritmusoknak nevezzik.

Az algoritmus olyan véges utasitassorozat, amelynek végrehajtasa ered-
ményeképpen elérjik a kitizott célt.

Az algoritmus végrehajtdja egy olyan objektum, amely képes az algo-
ritmus utasitasait végrehajtani.

Figyelem! Amikor algoritmust dolgozunk ki egy feladat megoldasara,
elGszor is tisztazni kell, milyen végrehajté szamara készil az algoritmus. A
megoldas soran csak ennek a végrehajtonak az utasitaskészletét hasznalhat-
juk.

Allitsuk 6ssze a kovetkezé feladat megoldasanak algoritmusat.

Feladat. Van egy 8 1 térfogatu vizzel
telt edénylink, valamint két lres, egyen-
ként 5 és 3 literesiink (1.14. abra). Ezek
segitségével ki kell mérniink 1 liter vizet.

Megoldds. Legyen egy végrehajténk,
amely a kovetkezd utasitaskészlettel ren-
delkezik:

1) Atonti az egyik edény tartalmat a 1.14. dbra

masik edénybe.

2) Megtolt egy lires edényt vizzel.

3) Uzenetet kiild.

Ennek a végrehajtonak a segitségével a kovetkezGképpen végezhetjuk el
a feladatot:

1) Toltsd meg a 3 literes edényt a 8 literesbdl.

2) Ontsd 4t a 3 literes edény tartalmat az 5 literesbe.

3) Toltsd meg a 3 literes edényt a 8 literesbdl.

4) Toltsd meg az 5 literes edényt a 3 literesbdl.

5) Kiildd el az,,1 liter viz van a 3 literes edényben” {izenetet.

A végrehajténak nem fontos tudni a kitlzott célrél. Csak azt varjuk el
t6le, hogy pontosan hajtsa végre az utasitasokat, azt nem, hogy értse is, mi-
ért éppen ezeket az utasitasokat kell végrehajtania a kit(izott cél elérése ér-
dekében. Az algoritmus ilyen végrehajtasat az algoritmus formalis végre-
hajtasanak nevezziik.

A formalizalt végrehajtas miatt az algoritmusokat automatikus eszkozok
1s képesek végrehajtani. A szamitogép példaul sokféle algoritmus végrehajta-
sara képes. A specidlis nyelven leirt adatfeldolgoz6 algoritmusokat progra-
moknak nevezziik. A szamitégépes programokat néha projekteknek vagy

kiegészitoknek is nevezziik.
[ 19




@ 1 fejezet

A mai szamitégépes programok elég bonyolultak, tobb fajlbol allnak.
Ezeket a programokat szakemberek csoportjai fejlesztik.

Mar ismeritek a Paint képszerkeszt6t, a PowerPoint prezentaciokészi-
t6t, a Scratch-et és néhany mas programot.

ALGORITMUSOK ROT KANDUR SZAMARA

Ro6t Kandar nemcsak utasitasokat, de egész algoritmusokat is képes
végrehajtani.

Ha egy algoritmust szeretnénk Rot Kandarnak 6sszeallitani, a szliksé-
ges utasitasokat at kell htizni a programozasi térbe, majd 6ssze kell kotni
ezeket egymassal. Az algoritmust gy hajtjuk végre, hogy barmelyik, az al-
goritmus részét képezd utasitasra kattintunk.

Allitsunk 6ssze egy algoritmust, amelyet végrehajtva R6t Kanduar egy
100 1épés oldalu négyzetet rajzol kulonboz6 szind oldalakkal. E célbdl sziik-
ségunk lesz a mar ismerteken kivil a Toll csoport (1.2. tablazat) utasitasaira
is.

1.2. tabldzat

R6t Kandur utasitasai és azok végrehajtasanak eredménye

A végrehajtaskor

Utasitas bekévetkez6 esemény

Torlédik a jatéktér

Ro6t Kandur leereszti a tollat,
ami nyomot hagy majd a mozgas
soran

OMyCTUTKU oniBeLb

Ro6t Kandur felemeli a tollat, és
ezutan nem hagy nyomot a moz-
gas soran

niaHa T oniBeus

Ak

A toll szine a kivalasztott szin
lesz. E célbdl:

1. Kattints az aktudlis szinre

2. Valaszd ki a megfeleld szint

3agartn Konip onigusa

Emlékeztetd: hogy kivalaszthasd egy adott csoport utasitasait, kattints
a csoport nevére.

S
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A vazolt algoritmust és végrehajtasanak eredményét az 1.15. abran lat-

hatjuk.

06’ekT1

CUMCTHTH

ONYCTUTH onigeus

aafaTv konip onieus
nepemicTuce Ha (I kpoxin
nosepHyTH Ha <+ EIY rpanycie
IALATH KONID OUHEUS
napeamicTUcb Ha m
nosephyTH Ha + Y rps
aagare konip onieys B
napemMicTUch Ha m KpOKie

nosepiyTH Ha  EID rpanycie

3IA048TH KONIPp OMIBUR
nepemicTuce Ha (L) kpokie
nosepryTh va (v B rpagycie Hoewii of'ekT:
NEAHATH ONIBaUsL

nepemicTuck Ha (EI kpokie

1.15. &bra. A 100 lépés oldall szines négyzet és rajzolasanak algoritmusa

@ Tudod-e, hogy ...?

Az algoritmus sz6 Muhammad ibn MUsza al-Hvarizmi
(783-850) (1.16. abra) kozépkori arab tudés nevébdl
szarmazik. O fogalmazta meg elészér a négy alapmiivelet
(6sszeadas, kivonas, szorzas, osztas) elvégzésének
szabdlyait. Az eurdpai tudésok latin forditasoknak
kdszonhetéen ismerték meg munkait. Az algoritmus sz6
nevének félreforditott latin valtozatabol ered. Az
alapmiveletek elvégzésének 4dltala megfogalmazott
szabalyait tekintik az elsé algoritmusoknak.

1.16. abra. Muhammad
ibn Musza al-Hvarizmi

Eu
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Figyelem! A szdmitdgép haszndlata sordn [l
tartsd be a balesetvédelmi szabdlyokat és az egész- | bl oo
ségtigyi elGirdsokat! DRICREIE S |
Allits 6ssze olyan algoritmust R6t Kandir sza- | pesatah,oo KLl
mara, amelynek végrehajtasa soran 80 lépés, illet-
ve 45 1épés oldalhosszisagu szines téglalapot raj-

noeeprytu a & B[ rpaaycis
2ap4aTw Konip onieus

nepemicTUch Ha Elponia

zol. noeepuyti Ha & B[ rpanycis
1. Helyezd el a programozasi térben az 1.17. |55 = oo
ébré.n léthaté a].goritmust. nepemicTUCk Ha mnpuxia
2. Hajtsd végre az algoritmust. E célbdl kattints nosepuyrv Ha &+ €D rpaaycie
az algoritmushoz tartozd tetszlleges utasi- [Baiii o iy
té.SI'a. nepemicTUCe Ha mmoxia

3. Avégrehajtas sordn figyeld meg Rt Kandir | ‘isdstiiSa ol U LE
tevékenységeit. e e

4. Helyezd at a kandurt a jatéktér tetsz6leges
pontjaba, és 1jbdl hajtsd végre az algorit-
must. Mi valtozott az el6z§ végrehajtashoz
képest?

1.17. abra

(g Osszefoglalas j

Az algoritmus utasitasok véges sorozata, aminek végrehajtasa elvezet a
kitlzott cél eléréséhez.

Az algoritmus végrehajtoja egy olyan objektum, amelyik végre tudja
hajtani az utasitasokat.

Az algoritmus létrehozasa soran elGszér meg kell hataroznunk az algorit-
mus végrehajtojat. A létrehozas soran csak a kivalasztott végrehajté utasi-
taskészletéhez tartozo utasitasokat hasznaljuk.

Az algoritmus végrehajtdja koteles pontosan végrehajtani az utasitasokat
akkor is, ha nem tudja, miért éppen azokat az utasitasokat kell végrehajta-
nia. Az algoritmus ilyen végrehajtasat formalis végrehajtasnak nevezziik.

A szamitogép altal végrehajtott, specialisan a gép szamara értelmezhetd
nyelven megirt algoritmusokat szamitégépes programoknak nevezzik.

Felelj a kérdésekre!

1°. Mi az algoritmus?

2°, Milyen utasitasokat tartalmazhat egy adott végrehajté szamara meg-
irt algoritmus?

3°. Mit értiink az algoritmus formalis végrehajtasa alatt?

4°. Mi a program?

5°. Hogy készitiink algoritmust R6t Kanduar szamara?

6°. Hogy hajtjuk végre a Rot Kandur szamara megirt algoritmust?

s
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(- Végezd el a feladatokat!

__ 1°. Készitsd el a teakészités algoritmusat!
L? 7 2°, Allitsd 6ssze a kedvenc ételed elkészitésének algoritmusét!

3°. Végezd el az algoritmusokat:
a) Hatarozd meg az 1 és 3 szamok 6sszegét!
b) Adj hozza az 6sszeghez 5-6t.
¢) Adj hozza az 6sszeghez 7-et.
d) Adj hozza az 6sszeghez 9-et.
e) Adj hozza az 6sszeghez 11-et.
f) Mondd meg az eredményt.

4°. Van egy 8 1 térfogatu vizzel telt edényiink, valamint két tires, egyen-
ként 5 és 3 literes edénytink. Ezek segitségével ki kell toltentink 2 liter
vizet. frj algoritmust a fentiekben megismert végrehajté szamara!

5°. Adva van egy nemnegativ szamokat tartalmazé szamegyenes. A Csiko
végrehajto ezen a szamsugaron lakik. Csiko a kovetkez6 utasitasokat
képes elvégezni: 1) ugorj 3 1épést jobbra; 2) ugorj 2 1épést balra. Csiké
kezdetben a 0 koordinataji pontban talalhat6. Készits algoritmust
Csik6 szamara, hogy az: a) 12; b) 7 koordinataja pontba juthasson!

012345678 91011121314

1.18. abra. Szamegyenes

6°. (VIII. szazadi feladat) A révésznek egy farkast, egy kecskét és egy
kaposztat kell atvinni a folyon. A csénakban a révészen kivill csak a
farkas, vagy csak a kecske, vagy csak a kaposzta fér el. A kecskét sem
a farkassal, sem pedig a kaposztaval nem szabad egyedul hagyni.

. Készitsd el az atkelés algoritmusat!

“U 7°. Készits algoritmust R6t Kandur szamara, hogy az két kiillonb6z6 szi-
nes négyzetet rajzoljon oly médon, hogy az egyik a masik belsejében
helyezkedjen el. Hasznald a Tollméret valtozzon utasitast!

L?l 8°. Készits algoritmust Rot Kandur szamara, hogy az két kiilonb6z6 szi-
nes négyzetet rajzoljon oly médon, hogy az egyik a masikon kivil he-
lyezkedjen el!

1.4. AZ ALGORITMUSOK
MEGADASANAK MODJAI

. Mi az algoritmus?

. Milyen médon adhatunk utasitasokat a végrehajtéknak? Mondj pél-
dakat!

3. Mire hasznaljuk a Mentés és Mentés masként utasitasokat? Hogy

hasznaljuk ezeket a prezentaciokészitGben? Mi a kettd miikodésében

a kulonbség?
[ 23
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@ 1. fejezet

AZ ALGORITMUSOK MEGADASANAK MODJAI

Mar tudjatok, hogy az utasitasokat kiilonféleképpen kozdlhetjik a végre-
hajtékkal: felszolit6 mondatokkal, hang- és fényjelekkel, kézmozdulatokkal
vagy meniipontokra, illetve gombokra kattintva.

Az algoritmusok ennek megfelelen kiillonb6zGképpen lehetnek megadva:

e szoOban;

e specialis jelek sorozataként;

e grafikusan;

mas moédon.

A rantotta elkészitésének és 1 liter viz kimérésének algoritmusat sza-
vakkal irtuk le. Ez esetben az algoritmus utasitasait felszélité mondatok-
ként irjuk le.

Fényjelekkel megadott algoritmus példaul a keresztezddésen torténd
atkelés algoritmusa:

1. Piros (Allj!)

2. Sarga (Készilj fel az atkelésre!)

3. Zold (Menj at!)

Hangjelekkel megadott algoritmus a szinhazi csengetés rendszere:

1. Els6 csengetés (Késziilj fel a nézdtér felkeresésére!)

2. Masodik csengetés (Foglald el a helyed!)

3. Harmadik csengetés (Kezdddik az el6adas!)

Az algoritmusokat megadhatjuk grafikus alakban is folyamatabrak
segitségével.

A folyamatabran minden utasitast a megfelel6 mértani alakzatban he-
lyezziik el. Az alakzatokat nyilakkal kotjik 6ssze, amelyek megmutatjak a
végrehajtas sorrendjét. Lassuk a folyamatabra elemeit (1.3. tablazat)!

1.3. tabldzat

A folyamatabra elemei

Név Jel Rendeltetés

Végjel (: Az algoritmus eleje, vége

Lépés Egy vagy tobb utasitas végrehajtasa

Adgt ‘be- és Adatok bevitele, kivitele
kivitele

e




ALGORITMUSOK ES ALGORITMUS-VEGREHAJTOK

1 liter viz kimérése algoritmusanak (1.3. pont) folyamatabraja a kovetke-
z6 (1.19. abray):

( Start )

Y

Toltsd meg a 3 literes edényt
a 8 literesbdl

Y

Ontsd at a 3 literes edény
tartalmat az 5 literesbe

Y

Toltsd meg a 3 literes edényt
a 8 literesbdl

Y

Toltsd meg az 5 literes edényt
a 3 literesbdl

Y

Jelezd: A 3 literes edény
1 liter vizet tartalmaz”

¥
1 Vége )

1.19. 4bra. 1 liter viz kimérésének folyamatabraja

Allitsuk 6ssze a 73 + (87 — 12) - 15 kifejezés értékének meghatarozasara
szolgalb algoritmust egy olyan végrehajtd szamara, amelynek utasitaskészle-
te a kovetkezs:

1) Matematikai muveletek elvégzése.

2) A mivelet eredményének megjegyzése.

3) Az eredmény kiirasa.

Az algoritmust szébeli és grafikus formaban fogjuk el6allitani. A szdébeli
forma a kovetkezo:

1. Szamitsd ki 37 — 12-t, és jegyezd meg az eredményt.

2. A megjegyzett szamot szorozd meg 15-tel, és jegyezd meg az eredményt.

3. A megjegyzett eredményhez adj hozza 73-at, és jegyezd meg az ered-

ményt.
[ 25

4. Ird ki a megjegyzett szdmot.



@ 1. fejezet

Az algoritmus folyamatabrajat az 1.20. abra szemlélteti:

( Start )

Y

Szamitsd ki 37 — 12-t, és
jegyezd meg az eredményt

\d

A megjegyzett szamot szorozd
meg 15-tel, és jegyezd meg az
eredményt

Y

A megjegyzett eredményhez
adj hozza 73-at, és jegyezd meg
az eredményt

Y

frdkia megjegyzett
szamot

¥
1 Vége )

1.20. &bra. A 73 + (37 — 12) - 15 kifejezés értékének meghatarozasara szolgald
algoritmus folyamatabraja

AZ ALGORITMUS SZERKESZTESE SCRATCH-BEN

Vizsgaljuk meg alaposabban a Scratch programozasi terét
(1.21. abra). Ez a tér harom fiilet tartalmaz: Feladatok, Jelmezek, Hangok.
A hozzajuk tartozé tartalmat a fiillekre kattintva tekinthetjiik meg.

Azt mar tudjatok, hogy az ablak Feladatok fiile a végrehajtonak szant
utasitasokat tartalmazza. Ezeket az utasita-
Woomm VomaVooc B\ . tacitaskészletbs] hizhatiuk at.

A programozasi térben elhelyezett utasi-
tasokat meg lehet valtoztatni: utasitasokat
torolhetiink, masolhatunk, helyezhetlink at,
és 0j utasitasokat helyezhetiink el benne.

Az utasitasok torlése a kovetkezGképpen torténik:

1.21. 4bra.
Programozasi tér lapok

1. Kattints a Torlés 3\\ gombra az eszkoOztaron.
2. Jelold ki a torlendd utasitast (1.22. abra).

S
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daiin  Peparyeatn Bignpaeutk  [onomora m

ol o - -
NoBePHYTH Ha J) rpanyc
omepmym s & KB roaay- gmm—

napemicTuch Ha m Kpokia

nepemicTHck Ha m KPOKIE nyﬁmogaHHﬂ
nosepHy™ Ha (3 ‘B ety BANYYHTK
nepemicTick Ha ([ xpoxis

NOBEPHYTH Ha S_jm e B
NOBSPHYTH B Ham)nmkym

NoBEPHYTH Ha t m rpagycia

1.23. abra. Az els6 utasitas helyi
1.22. &bra. Utasités torlése menuje

Ha egy utasitassorozatot szeretnénk torélni, nyissuk meg az elsé utasitas
helyi mentijét, majd kattintsunk a Torlésre (1.23. abra).

Ha egy 1j utasitast szeretnénk elhelyezni az algoritmusban, htzzuk at az
utasitast a készletbdl a programozasi térbe, majd tegyiik le a megfeleld
helyre. Vastag fehér vonal jelzi, hogy hova helyezheted el tgy, hogy érvényes
kapcsolatot alkosson egy masik parancesal.

Egy vagy néhany utasitas masolasat a kovetkezdképpen végezziik:

1. Nyissuk meg a masolandé utasitasok koziil az elsének a helyi mentjét.

2. Valasszuk a Masolast.

3. Huzzuk 4t az utasitdsokat a megfele-  ®ain Penarysarn Bianpasutv  [lonowora

16 helyre (1.24. abra). '? ——

4. Kattintsunk a bal egérgombbal. ; !

Lehet6ségiink van utasitascsoport 4t-
helyezésére is:

1. Hizzuk az egérmutatét az athelye-

zend§ utasitascsoport elsé utasitasa-

ra. nepemictucs Ha [0 kpokis
2. Nyomjuk le, és tartsuk lenyomva az DGRaPHYI A Y AL T amioki

egér bal gombjat. nepemicTics a ([ kpoxia
3. Huzzuk at az utasitasokat a megfele- noseprymm Ha &+ () rpaaycie

16 helyre.
4. Engedjiik el az egér gombjat.
A csoport athelyezését hasznaljuk pél-
daul akkor is, ha egy utasitascsoportot tobb részre szeretnénk bontani.

1.24. abra. Utasitascsoport
mésolasa

PROJEKT MENTESE ES MEGNYITASA

A mar létrehozott algoritmust (projektet) késGbbi felhasznalas céljabdl el
lehet menteni. Ezt a Fdajl = Mentés, vagy Fajl = Mentés masként parancs-
csal tehetjiik meg. Ezeket az utasitasokat mar hasznaltuk a prezentacié men-

tésekor az 5. osztalyban.
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A Mentés masként utasitas végrehajtasakor megnyilik a Projekt men-
tése parbeszédablak (1.25. abra), ahol kivalaszthatjuk, melyik mappéaba tor-
ténjen a mentés, és megadhatjuk az j fajl nevét. A mentés helyének célszerl
a Sajat projektek mappat vagy a tanarotok altal megadott mappat hasznal-
ni.

IE 'i Serateh Projects Yi) Q D
Komn'totep m
é@.)‘
josef
&2
CrinsHuuA [Am’op NPOeKTY:
@ Mpo uel npoexr:
Bpazku
5]
Moi npoekti
Hooo isa'a gaimy:  Tpoext 4 gna Pynoro kota lapasn CracyRaTil

1.25. &bra. A Projekt mentése parbeszédablak

A Sajat projektek mappat az azonos nevli gombra kattintva tehetjik
aktualissa (1.25. abra). Ha tallzni szeretnénk a mappak kozott, kattintsunk
a Sajatgép gombra. Az Asztal gombra kattintva a Munkaasztal valik ak-
tualissa.

Ebben az ablakban a Szerz6 mezibe beirhatjuk a szerzd nevét, a Projekt
leirasa mezd&be pedig a projekt révid jellemzését.

A szikséges adatok megadasa utan kattintsunk az OK gombra.

Az elmentett algoritmust a Fdjl = Megnyitas utasitassal nyithatjuk
meg. A megnyilé Projekt megnyitasa ablakban (1.26. abra):

1. Nyissuk meg az algoritmust tartalmazé mappat.

2. Valasszuk ki a megfelel§ projektet tartalmazé f4jlt.

3. Kattintsunk az OK gombra.

Amennyiben a megnyitas el6tt a programozasi térben egy masik algo-
ritmus taldalhatd, a Scratch automatikusan felajanlja a projekt mentését
(1.27. abra). Ugyanezt az esetet lathattuk, amikor Paint-ben megnyitottunk
egy fajlt, de mar volt rajz a rajzterileten.

S
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1.26. abra. abra A Projekt megnyitasa ablak

Ugyanez az ablak nyilik meg, ha a prog-
ram bezarasakor a programozasi tér utasita-
sokat tartalmaz.

Ha a Projekt megnyitasa ablakban a

Példak gombra kattintunk, akkor egy sor 1.27.abra. Az Aktudlis projekt
mentése ablak

kész projektet tartalmazdé mappa kozil va-
laszthatunk (1.28. abra).

1.28. bra. Kész példaprojekteket tartalmazé mappék
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Figyelem! A szamitogép haszndlata soran tartsd be a balesetvédelmi sza-
balyokat és az egészségiigyi elbirdsokat!
1. Inditsd el a Scratch-et.
2. Nyisd meg a snpasa 1.4.1 projektet, amelyet a Poagin 1\ IlyuakT 1.4
mappaban taldlsz (1.29. abra). E célbdl:
a) Kattints a Fajl = Megnyitds parancsra.
b) A megnyilé ablakban kattints a Sajatgép gombra.
c) Keresd meg a lemezen a Poaain 1\ IlyukT 1.4 mappat.
d) Keresd meg a Bupasa 1.4.1 fajlt.
e) Kattints az OK gombra

1.29. dbra. A BnpaBa 1.4.1 projekt ablaka

3. Futtasd az algoritmust. Mi tortént a futtatas soran?
4. Méasold le a programozasi teriileten lathato két utolsé utasitast:
a) Nyisd meg a csoport els6 utasitasanak a Menj 100 lépést-nek a

b) Kattints a Masolas gombra.

helyi mentijét.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

ALGORITMUSOK ES ALGORITMUS-VEGREHAJTOK

¢) A keletkezett 1 csoportot csatold a tobbi utasitashoz.

d) Kattints a bal egérgombbal.

Maésold le az utols6 4 utasitasbél allé csoportot.

Hajtsd végre az 4j algoritmust. Mi tortént a végrehajtas soran? Miben
kiilonbozik ez az algoritmus az el6z6t61? Ird be a valaszt a fiizetedbe.
Nyisd meg a Toll csoportot.

Helyezd el a Tollszin legyen utasitast a Tollat tedd le utasitas utan.
E célbdl huzd at a Tollszin legyen utasitast a programteriiletre, és
helyezd el a Tollat tedd le mogé.

. Helyezz el egy Tollszin legyen utasitast a masodik Fordulj 90 fokot

utasftas utdn. Adj meg zéld tollszint.

Hajtsd végre az atszerkesztett algoritmust. Mi valtozott az el6zd algo-

ritmushoz képest? A valaszt ird a flizetedbe.

Mentsd el a projektet Bmpasa 1.4.1 néven. E célbol:

a) Hajtsd végre a Fajl = Mentés parancsot.

b) A Projekt mentése ablakban keresd meg a mappadat, vagy a tana-
rod altal megadott mappat.

¢) A Fajl neve mezdbe ird be a Bnpasa 1.4.1-t.

d) A Szerz6 mezdbe ird be a neved.

e) Kattints az OK gombra.

Térold az algoritmusbdl az Osszes Fordulj 90 fokot

utasitis, Bbher:

a) Kattints az eszkoztar Kivagas ‘@\ gombjara.

b) Kattints a Fordulj 90 fokot utasitas-

ra.
Helyezz el az algoritmusban minden Menj 100 lépést utasitas utan

egy Fordulj 90 fokot utasitast.

Hajtsd végre az algoritmust. Mi valtozott az el6z6 futtatashoz képest?
Ird be a valaszt a flizetedbe.
Mentsd el a projektet Brpasa 1.4.2 néven.

(g Osszefoglalas D

Az algoritmust megadhatjuk széban, grafikusan (folyamatabra), jel-
sorozatokkal vagy egyéb maédon.

A folyamatabraban minden utasitast a megfelel6 mértani alakzatba
irunk. Az alakzatokat nyilak kotik ossze. A nyilak jelzik a végrehajtas sor-
rendjét.

s
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Scratch kornyezetben az algoritmusokat szerkeszthetjiik is:

A

utasitasokat torolhetiink belGlik;

utasitasokat vagy azok csoportjat masolhatjuk;

utasitasokat vagy azok csoportjat athelyezhetjik;

Uj utasitasokat helyezhetiink el.

projektet a Fajl = Mentés vagy a Fajl = Mentés masként parancsok-

kal menthetjik.

A

1°.

mentett projekteket a Fajl = Megnyitas paranccsal nyithatjuk meg.

Felelj a kérdésekre!

Milyen médon adhatunk meg algoritmusokat?

2°. Mit értiink szébeli algoritmus-megadas alatt?
3°. Hogy adunk meg egy algoritmust grafikusan?

4.

5°.

60
70

. Hogy adhatunk meg egy algoritmust hangjelzésekkel?
Hogy toroljik az algoritmus egy utasitasat?

. Hogy toroljik az algoritmus egy részét?

. Hogy masoljuk az algoritmus egy részét?

8°. Hogy mentiink el egy projektet?

90

&

20 I
l(ll 1°.
2°,

. Hogy nyitunk meg egy mar elmentett projektet?

Végezd el a feladatokat!

Hozz fel példakat széban megadott algoritmusokra!
Hozz fel példakat jelsorozattal megadott algoritmusokra!

3°. Hozz fel példakat olyan algoritmusokra, amelyekkel nyelvtanéran is-

Gy 4°-

5°.

merkedtetek meg!

Hozz fel példakat olyan algoritmusokra, amelyekkel matematikaéran
ismerkedtetek meg!

Allitsd 6ssze a kévetkezd algoritmus folyamatabrajat:

a) Hatarozd meg 1 és 3 Osszegét.

b) A kapott szamhoz adj hozza 5-6t.

¢) A kapott szamhoz adj hozza 7-et.

d) A kapott szamhoz adj hozza 9-et.

e) Ird be az eredményt a flzetedbe.

Lr(l 6°. Adva van egy 8 literes vizzel telt edény, valamint egy 3 literes és egy

7°.

5 literes Ures edény. Készitsd el 2 liter viz kimérésének folyamatabra
segitségével megadott algoritmusat!

A szamegyenesen lakik a mar megismert Csiko végrehajtd, amely ké-
pes a kovetkezd utasitasok végrehajtasara: 1) 4 egységet ugrik jobbra;
2) 3 egységet ugrik balra. Csikoé kezdeti helyzete a 0 pont. Készits
algoritmust, amelyet végrehajtva Csiko a lehetd legkevesebb 1épéssel
eljut az: a) 13; b) 22; ¢) 23 koordinataja pontba!

S
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01234567 8 910111213141516 1718 1920212223
1.30. dbra. Szadmegyenes

8°. Allitsd 6ssze a (23 + 35) : (94 — 92) kifejezés értékének meghataroza-
sara szolgald algoritmust! Add meg az algoritmust széban és grafiku-
san! Hajtsd végre az algoritmust!

9% Nyisd meg a Példak mappdban talalhaté tetsz6leges projektet, és
futtasd azt! Mi torténik a futtatas soran? Mi a futatas eredménye? Ird
be a megfigyeléseidet a flizetedbe!

1. SZAMU GYAKORLATI MUNKA

Algoritmusok készitése és megadasa
szb6beli és grafikai médszerrel

1. Hajtsd végre az algoritmust!

a) Vedd el6 Ukrajna térképét.

b) Mérd meg a Kijev—Doneck tavolsagot centiméterben.

c¢) Szorozd meg a tavolsagot a térképen feltiintetett méretarannyal. Az
eredményt ird be a flizetedbe.

d) A kapott eredményt oszd el 100 000-rel, igy a tavolsagot kilométer-
ben kapod meg.

e) Az eredményt ird be a fiizetedbe.

2. Keszitsd el a 22 + 34 : (72 — 55) kifejezés értékének meghatarozasara
szolgald algoritmust. Ird le az algoritmust széban és grafikusan! Hajtsd
végre az algoritmust!

3. Készits algoritmust négy szam szamtani kozepének meghatarozasara!
Hajtsd végre az algoritmust a 2,5; 1; 6; 0,3 szamokon!

1.5. ALGORITMUSOK A MINDENNAPI
ELETBEN. TEVEKENYSEGEK TERVEZESE

. Mi az algoritmus?
. Idézd fel a prezentacio létrehozasanak tervezését!
. Allitsd 6ssze a szililetésnapod megiinneplésének tervét!

W N =

ALGORITMUSOK A MINDENNAPI ELETBEN

Az algoritmusok jelen vannak a mindennapjainkban.

Tanév kozben reggel felkeliink a megfelel6 idében (példaul reggel 7-kor),
reggeli tornat végziink, mosakszunk, reggeliziink, feloltozink, el6vesszuk az
este elGkészitett taskat és megylink az iskolaba.

( 33
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Megallapithatjuk, hogy minden reggel az 1.31. abran vazolt algoritmus
szerint jarunk el.
. Ebredés reggel 7-kor.
. Reggeli torna.
. Mosdas.
. Reggeli.
. Oltozés.
. Taska felvétele.
. Kilépés otthonrdl.
. Eljutas az iskolaba.

W =0 Ul W+

1.31. dbra. Az iskolaba késziilés algoritmusa

A felnéttek és a gyerekek is ismerik és betartjak a lampa nélkiili utke-
resztezGdésen vald athaladas algoritmusat (1.32. abra).
. Megallunk a jarda szélén.
. Balra néziink.
. Varunk, amig balrél elhaladnak a kézlekedési eszk6zok.
. Elmegyiink az tttest kézepéig és megallunk.
. Jobbra néziink.
. Varunk, amig jobbrol elhaladnak a kozlekedési eszkozok.
. Befejezzik az atkelést.

.
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1.32. &bra. Atkelés az Uttesten algoritmus

A tanuléas soran is sokféle algoritmust hasznalunk. A széveges feladatok
és egyenletek megoldasa, nyelvtani szabalyok alkalmazasa, kisérleti felada-
tok elvégzése soran sokszor hajtunk végre algoritmusokat.

A matematikafeladatok megoldasa soran a tanuldk a kovetkezd algorit-
mus szerint jarnak el:

1. Elolvassak a feladat feltételét.

2. Atgondoljdk, milyen mennyiségeket ismernek és milyeneket szeretné-

nek meghatarozni.

3. Meghatarozzak a feladat megoldasanak menetét.

4. Leirjak a feladat megoldasanak menetét.

5. Leirjak a feleletet.

A nyelvtandéran gyakran alkalmazzak a szavak elemzésének algoritmu-
sat.

1. Meghatarozzuk a szétét.

2. Meghatarozzuk a képzot, ha van.

3. Meghatarozzuk a jelet, ha van.

4. Meghatarozzuk a ragot, ha van.

@&
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Skice vagy vazlat — altalaban
szabadkézi, nem méretaranyos,
gyorsan és nem részletesen kidol-
gozott rajz.

A miiszaki tervek olyan szamita-

sokat, mlszaki rajzokat, makette-
ket tartalmaznak, amelyek egy
termék, gép, mlszer létrehozasa-
hoz elengedhetetleniil sziiksége-
sek.

A termelésben is alkalmaznak algo-
ritmusokat. Egy ) termék gyartasa ugy
kezdddik, hogy a gyar tervezési részle-
gén megtervezik azt. A tervezés lépései a
kovetkezok:

1. Meghatarozzak a termék rendeltetését
és fontosabb miiszaki paramétereit.

2. Elvégzik a hasonlé rendeltetésd, mar
1étez6 termékek elemzését.

3. Elkészitik az elGzetes tervet.

. Elkészitik a miszaki terveket.

. Elkészitik a teljes miiszaki dokumen-

taciot.

(G20

1.33. abra. Egy Uj termék Iétrehozasanak algoritmusa

Ti magatok is rengeteg példat tudnatok talalni hétkéznapi algoritmusok-
ra: a tanulas, kutatas, utazas, pihenés, gyartas soran gyakran alkalmazzuk

ezeket.

TERVEZES ES ALGORITMUS

Ha azt tervezitek, hogy szombaton a baratotokkal megnézitek a moziban
vetitett legijabb filmet, majd Gsztok egyet, végiil megnézitek a kedvenc csa-
patotok mérk6zését a tévében, mar el6zs este eltervezitek a kovetkezd napot.
A terv a kovetkezGképpen nézhet ki:

1. Ebredés 9-kor.
. Reggeli torna.
. Zuhanyozas.

. Reggeli.

. Talalkozas egyeztetése.
Ebéd.
. Talalkozas a mozinal.

s
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. Megnézni az interneten a vetités kezdetét.
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9. Film megtekintése.
10. Uszoda felkeresése 17:00-kor.
11. Hazaérkezés 19:30.
12. Vacsora.
13. Mérkézés megtekintése 20:00—-21:45.
14. Zuhanyozas.
15. Lefekvés 22:30.
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Lathatjuk, hogy egy ilyen terv egyuttal algoritmus is, amit el kell végezni
a kitlzott cél elérése érdekében: hogy talalkozunk a baratunkkal, megnéz-
zink egy filmet, ellatogassunk az uszodaba és megnézhessiik a mérkdzést.

A szakértGk erdsen ajanljak, hogy minden napunkat tervezziik meg. Egy
ilyen terv lehet6vé teszi az 1d6 racionalis beosztasat, a fontos dolgok elvégzé-
sét. A kisérletek azt mutatjak, hogy minden tervezésre szant perccel 10 perc-
nyi 1d6t takaritunk meg.

Ajanlott a kirandulasok, turistautak, tinnepek, nyaralasok el6zetes és
alapos megtervezése is.

A tanarok megtervezik az 6rakat és az éran kivili foglalkozasokat, a ta-
nulok megtervezik a fogalmazasokat és a feladatok megoldasat, az orvosok
megtervezik a lakossag szlir6vizsgalatat a betegségek megelGzése céljabdl, a
termelésben tervezik a nyersanyagok beszerzését, hogy ne alljon a termelés,
az Uzletekben is ttemezik az aruszallitast.

A SCRATCH JELMEZEK LAPJA

A Scratch végrehajtéi kiilonb6z6 alakuak lehetnek (1.35. abra).
Tekinthetjiik dgy, hogy a végrehajté ugyanugy valtoztatja a kiilalakjat,
ahogy egy szinész cseréli a jelmezét. Ezeket az alakokat a Jelmezek lapon
tekinthetjik meg.

A Jelmezek lapon haromféleképpen helyezhetiink el ) szereplGt:

e megrajzoljuk a Scratch sajat kép-

szerkesztGjében; ;

e betolthetjuk fajlbol; -

o betolthetjik a szamitogéphez csatla- FE o

koztatott fényképezbgépbdl. ——

Ha 1j képet szeretnénk létrehozni a be- z
épitett szerkesztGben:

1. Kattintsunk a Jelmezek fiil Festés

gombjara.

cat2

[ronoryaam ) ronvonams JO3

cat1

2. Készitsiik el a képet a szerkeszt6ben &7
(1.36. dbra). L e Jlroeen U

3. Kattintsunk az OK gombra.
Ha egy f4jlbdl szeretnénk a képet betol-

1.35. abra. Jelmezek fil

teni:
1. Kattintsunk a Betoltés gombra.
2. Kattintsunk a Jelmezek gombra (1.37. abra).

s
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2= EE
= =

1.37. &bra. A Jelmez betdltése ablak

3. Nyissunk meg egy mappat (példaul az Animals mappat).
4. Valasszuk ki a megfelel§ képet.

5. Kattintsunk az OK gombra.
A jelmezek teriiletérdl barmelyik jelmezt torolhetjik, ha a torlés B gomb-
ra kattintunk. Ugyanitt talaljuk az értelemszerlien mikodé Masolas

és Modositas gombokat.
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A végrehajté képét az algoritmus futdsa soran is megvaltoztathatjuk. Az

1.38. abran egy ilyen algoritmusra lathatunk példat.

nepemicTUGh Ha m Kpokis

[
|uexatu [ cexynn
HacTYNHWA oGpas

Ha m KpokKia

HACTYNHWIA o6pa3s

nepemicTuchb Ha m Kpokis

1.38. abra. Jelmezvaltast
tartalmazo algoritmus

térunk az elsdre.

Az algoritmus

Az algoritmusban a kévetkezd 4j utasi-
tasokat hasznaljuk:
e A Vezérlés csoport Varj 5 mp-et utasi-
tasa. Hatdsara az algoritmus végrehajtasa
5 masodpercre megszakad;
e A Kinézet csoport Valts jelmezt utasi-
tasa. Hatdsara a végrehajt6 a kovetkezd

jelmezre valt. Az utols6 jelmez utan vissza-

végrehajtasanak indula-

sakor a végrehajté a kivalasztott jelmezt

olti fel (kékkel keretezett a Jelmezek fiilon). A végrehajté a jatéktér tetszo-

leges pontjaban helyezkedhet el (1.39. a abra). Ez esetben az algoritmus els6

3 utasitdsa utan a végrehajté 100-at 1ép, majd megvaltoztatja kiillalakjat

(1.39. b abra). A kovetkez6 harom utasitas hatasara a végrehajté ijabb 100
1épés utan kiilalakot valt (1.39. ¢ abra). Ezt Gjabb 100 1épés megtétele koveti.

)
(38
ST
a)

b)

)
<)

1.39. abra. Az algoritmus futdsanak eredménye

A jelmezt tetszbleges sorrendben megvaltoztathatjuk. Ezt a Kinézet cso-

port Legyen a jelmez

3MiHUTK o6pa3 Ha cat1 sl

cat2
catl

utasitasaval tehetjik

meg. A végrehajto kovetkezo kiilalakjat a lenyiléo mentibdl valaszthatjuk ki.

=
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A SCRATCH HANGOK LAPJA

Ezen a lapon olyan hangilizeneteket va-
laszthatunk, amelyeket a végrehajté le tud
jatszani (1.40. abra). Ezeket az lizeneteket k
felvehetjik a szamitégéphez csatlakozta- RS

tott mikrofonnal, vagy beilleszthetjiik f4jl- & ’ —

bal. | o
A Hangok lap barmely tzenetét le- i

jatszhatjuk [C], a lejatszast tetszdleges 1d6- ol oo

pontban megallithatjuk [=], és a hangiize- @0 o

netet eltavolithatjuk .
Ha az tzenetet mikrofon segitségével 1.40. dbra. Hangok lap
szeretnénk felvenni: .
1. Kattints a Felvétel gombra. (i — 1100
2. Az ablakon belil is kattints a (- m @) rwen  Cracmam
Felvétel [¢) gombra (1.41. abra).
3. Mondd el a széveget vagy énekeld el a 1.41. abra. Felvétel ablak
dalt vagy egyéb médon kelts hangot.
4. Kattints a Leallitas [=] gombra.
5. Kattints az OK gombra.

A felvételt az ugyanebben az ablakban talalhaté Lejatszas & gombra
kattintva hallgathatod meg.

Ha fajlbdl szeretnéd beilleszteni a hangtizenetet:

1. Kattints a Betoltés gombra.

2. Kattints a panel Hangok gombjara (1.42. abra).

IMAOPTYBEATI SBYK

Al v :
Komn'totep { & CJ |
SRRT——
| Brud A
@ -
| [CEE——
- — | Cricket
|| Grickets
(s B
CrinsHuua oy
J | Dog2
._- Duck
@ || Goose
. 3‘_‘"‘" - | | HorseGallop
|| Kitton
| | Meaow
|| owl
L
Tapazp CracyeaTtn J

1.42. dbra. Hang betdltése ablak
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3. Nyisd meg a megfeleld mappat (példaul az Animals-t).
4. Valaszd ki a fajlt.
5. Kattints az OK gombra.

A végrehajtas soran a hangot HI “MH”“” ||| - 4 a Hang cso-
port Jatszd le a utasitas segitségével jatszhatjuk le. A lenyllo menibdl va-
laszthatjuk ki a lejatszani kivant hangot.

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-
balyokat és az egészségiigyi elbirdsokat!

Hozz létre egy projektet, ahol az auté végrehajténak 4 jelmeze lesz (car-
blue, car-bug, carl, car2, az angol car — auté, blue — kék, bug — bogar szavak-
bol). A végrehajto tegyen meg 200 1épés tavolsagot, forduljon el 90 fokkal az
oramutatd jarasanak iranyaban, jatssza le sorban a Trumpetl, Trumpet?2,
CarPassing, BellToll (trumpet — kiirt, carpassing — aut6 elhaladasa, belltoll
— csengGhang) hangokat 3 masodpercig, minden alkalommal valtson jelmezt.

E célbol:

1. Inditsd el a Scratch-et.

2. Nyisd meg a Jelmezek lapot.

3. Torold az 6sszes jelmezt. E célbol:

a) Kattints az elsd jelmez torlés x| gombjara.
b) Ismételd az els6 miiveletet mindaddig, amig vannak jelmezek.

4. Helyezd el a lapon a car-blue jelmezt. E célbdl:

a) Kattints a Betoltés gombra.
b) Kattints a Jelmezek gombra a Betoltés ablakban.
¢) Nyisd meg a Transportation (kozlekedés) mappat.
d) Jelold ki a car-blue képet.
e) Kattints az OK gombra.

. Helyezd el a lapon a car-bug jelmezt.

. Helyezd el a lapon a carl jelmezt.

. Helyezd el a lapon a car2 jelmezt.

. Nyisd meg a Hangok lapot.

. Torold a laprdl az 6sszes hangot.

10. Helyezd el a lapon a Trumpetl hangot:

a) Kattints a Bet6ltés gombra.

b) Kattints a Hangok gombra a Betoltés ablakban.

¢) Kattints az Instruments mappara.

d) Jelold ki a TrumpetI-et.

s
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11.
12.

ALGORITMUSOK ES ALGORITMUS-VEGREHAJTOK

e) Kattints az OK-ra.

Helyezd el a lapon a Trumpet2 hangot.
Helyezd el a lapon a CarPassing hangot
(Effects mappa).

nepemMicTUChH Ha @ KpPoKiB

noseprytvna (3 (D) rpaaycie
| Tpatn sayk Trumpet. | |

HaCTYNHWIA o6pas

yHo

13. Helyezd el a lapon a BellToll hangot
(Effects mappa).
14. Nyisd meg a Feladatok lapot.

iCTHUCEL Ha @ KpoKiB

nosepuytuna (3 B rpanycis
| TpaTn aayk Trumpet2. |

15. Helyezd el a lapon az 1.43. dbran lathaté o 3}
algoritmust. ; 0
. , a Kpokia
16. Mentsd el a prOJelftet a mappadba R G T
TpenyBauHsal.5_1 néven. | Ipanaayx CarPassing ||
17. Futtasd a projektet. HacTyMuH oSpas

18. Cseréld a Valts jelmezt utasitast min-
deniitt a Legyen a jelmez utasitasra.

19. A Legyen a jelmez utasitast allitsd be
uagy, hogy a jelmezek sorrendje car2, car-
blue, car-bug, carl legyen.

20. Mentsd el a projektet a mappadba
TpenyBauHsal.5_2 néven.

21. Futtasd a projektet.

22. Zard be a Scratch-et.

3 - a @ KpokKis
noseprytvna ( (D) rpaaycis

| Tpatn sayx BellToll Il

HacTyNHMA o6pas

1.43. abra

=

Algoritmusokkal az élet minden teriiletén talalkozunk. Az ember nap
mint nap algoritmusok sokasagat allitja 6ssze és hajtja végre.

Az algoritmusok egy fontos fajtaja a terv. Tervezziik a napjainkat, a kii-
16nb6z6 rendezvényeket. A tervezésnek nagy szerepe van az id6 racionalis
kihasznalasaban. Tervezéssel elérhetjiik, hogy a legfontosabb dolgokra le-
gyen idénk.

A Scratch-ben a Jelmezek lapon a végrehajtohoz kiilonb6zé jelmezeket
rendelhetlink. A végrehajté a Kinézet csoport Valts jelmezt és Legyen a
jelmez utasitasaival valtoztathatjuk meg.

A Hangok lapon olyan hangiizeneteket helyezhetiink el, amit a végrehaj-
to le tud jatszani. Futasidében a hangot a Hang csoport Jatszd le utasitasa-
val jatszhatjuk le.

Felelj a kérdésekre!

1°. Az ember milyen tevékenységek soran allit 6ssze algoritmusokat?
2°, Az ember milyen tevékenységek soran hajt végre algoritmusokat?

3°. Mi a kozos a terv és az algoritmus kozott?

(g Osszefoglalas

4°, Mire szolgal a Scratch Jelmezek lapja?



@ 1. fejezet

5°. Hogy helyeziink 4j jelmezt a Jelmezek lapra?
6°. Milyen utasitasokkal valtoztathatjuk meg a végrehajté jelmezét futta-

7.

tas kozben?
. Mire szolgél a Scratch Hangok lapja?

8°. Hogy helyeziink el hangokat a Hangok lapra?
9°. Milyen utasitas segitségével jatszhatjuk le a hangokat futtatas koz-

&

ben?

Végezd el a feladatokat!

1°. Készitsd el a holnapi hazi feladat algoritmusat! Add meg az algorit-

[@ 20,

5°.

must széban!
Készitsd el a baratodnak kiilldendd tidvozlGlap elkészitésének algorit-
musat! Rajzold meg a folyamatabrat!

- 3°. Készitsd el az §szi szlinet eltltésének algoritmusat folyamatabraval!
Ly(l‘ 4°.

Cikket szeretnél irni az osztalyodrol az iskolatjsagba. Allitsd 6ssze a
feladat megoldasanak algoritmusat széban!

Készits egy projektet Scratch-ben, amiben a végrehajté kiilénb6zé
kozlekedési eszkozok alakjat veszi fel! Készitsd el a projekt forgato-
konyvét, keress hozza hangokat!

. Készits egy projektet Scratch-ben, amiben a végrehajté kiilonbozo
emberi alakokat olt! Készits hangfelvételeket a projekthez!

[(:,‘7 7*. Készits olyan projektet, amelyben a végrehajt6é az altalad megrajzolt

Fi

jelmezeket 0lti fel! Készitsd el a projekt forgatokonyvét! Hasznalj onal-
l6an felvett hanganyagokat!

2. SZAMU GYAKORLATI MUNKA
Algoritmusok készitése Scratch-ben

gyelem! A szdmitégép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-

balyokat és az egészségiigyi eldirdsokat!

1.

s

Készits projektet R6t Kanduar szamara, amelyben egy 100 x 50 oldalda
téglalapot és egy 75 1épés oldalt négyzetet rajzol. A téglalap szomszé-
dos oldalai legyenek kiilénbo6zd szintiek. A négyzet oldalanak szine tér-
jen el a téglalap oldalainak szinétGl! A téglalap és a négyzet oldalai ne
metsszék egymast! Mentsd el a projektet mpakTuama 2.1 néven a
mappadba!

. Készits projektet, amelyben a végrehajté a Fantasy mappaban talal-

hato jelmezeket 6lti! Készitsd el a projekt forgatokonyvét a flizetedbe!
Hasznaly a jelmezekhez 1ill6 hangokat! Mentsd el a projektet
npakTudHa 2.2 néven a mappadba!



2. fejezet. Az operacios rendszer fogalma

Ebben a fejezetben megismerkedtek: e

az operacios
rendszerrel és annak
rendeltetésével

“a fajlrendszerrel,
annak

objektumaival és
rendeltetésével

JNokansHuia auck (D:)

|1 HaBuyaneHi maTepianu

—| | lHo3emHa moBa

|| aHrnilcbka MoBa
=| kpalHO3HaBCTBO. txt L. P g
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Vo Y T — végzett miiveletekkel:
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|| camocTiiHi poboTu atnevezéssel, masolassal,
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 fajlrendszer objektu-
mainak keresésével




@ 2 fejezet
2.1. AZ OPERACIOS RENDSZER

L] 1. Mi a szamitégépes program?
2. Mi a fajl, a mappa, a meghajté? Hogy jeloljiik ezeket?
3. Sorold fel az ablak alapobjektumait és azok rendeltetését!

AZ OPERACIOS RENDSZER FOGALMA

Az el6z6 fejezetben tisztaztuk, hogy a szamitogépes program a szamito-
gép szamara értelmezhetd nyelven megfogalmazott algoritmus. Azt is tudja-
tok, hogy a szamitogépes programok sokfélék lehetnek. Léteznek kép, szoveg
és prezentaci6 feldolgozasara szolgald programok.

Vannak azonban olyan programok, amelyeknek a szamitogép mikodteté-
sében kiilonleges jelent&sége van. Ezek az operacios rendszerek. Operaciés
rendszer nélkiil egy modern szamitdégép miikodése elképzelhetetlen.

Az operacios rendszer egy Osszetett programrendszer, amelynek rendelte-
tése:

e a szamitdgép hardverelemeinek (processzor, adattarold eszkozok, bevi-
teli- és kiviteli eszkozok) vezérlése;

a felhasznalé és a szamitégép kozotti kapesolat megvaldsitasa;
a szamitogép részei kozotti informacidatadas biztositasa;

az informAacid tarolasanak szervezése;

egyéb programok futtatasanak biztositasa;

programok egyideji mikdédésének biztositasa.

Adatok mentése, be- és kivitele soran minden program igénybe veszi az
operaciés rendszer szolgaltatasait.

Az operacids rendszer feladatainak jelentds részét a felhasznald szamara
lathatatlanul végzi. Amikor példaul elmentiink egy rajzot vagy egy prezenta-
ciét, az operaciés rendszer tébb miiveletet is elvégez: lekérdezi, kész-e a lemez
a fajl felirasara, van-e a lemezen ehhez elég hely, nincs-e a lemezen ugyanab-
ban a mappaban két azonos nevi fajl, sikeres volt-e a lemezre iras. A felhasz-
nalo6 ebbdl esak annyit 1at, hogy miutan a Mentés gombra kattintott, a map-
paban megjelent egy 1) objektum. Az operaciés rendszer ily médon lehetévé
teszi, hogy a felhasznald a lehetd legtébb 1dét fordithasson hasznos feladatok
végzésére.

Kilonbozs géptipusokon eltérd operacidés rendszereket alkalmaznak. A

személyi szémitégépeken leginkabb Windows XP /JI/, Windows 7).

Windows 8 , MacOS M%— , Android Q, Chrome OS ? rendszerek
Ac .

ES



AZ OPERACIOS RENDSZER FOGALMA

futnak, a szuperszamitégépeken pedig az Unix UNIX@, IRIX

e )

o v v
~IRIX , Solaris S0Larls és méas rendszerek. Léteznek olyan operéciés

rendszerek, amelyek mindkét tipuson futnak, példaul a Linux Linuxf\.

AZ OPERACIOS RENDSZER
GRAFIKUS FELULETE

Az 5. és 6. osztalyban mar elsajatitottatok néhany tevékenységsorozatot,
amelyek segitségével programokat futtattatok, vezéreltétek ezek miikodését,
miveleteket hajtottatok végre bizonyos objektumokon. Az egér jobb gombja-
nak segitségével megnyitottatok az objektumok helyi mentijét. Az @ gombra
kattintva bezartatok a program ablakat. Utasitasokat adtatok az operacids
rendszernek vagy a képszerkesztének a megfeleld eszkozok segitségével.
Ezeknek az eszkozoknek a miikodése a WIMP (Windows, Icons, Menus,
Pointer) koncepciéra van alapozva (2.1. abra). Ennek lényege, hogy a felhasz-
nalé az operaciés rendszer objektumainak modelljeivel dolgozik: jelekkel,
amelyeket a képernyd ablakaiban lat. Ezeket az objektumokat a meniiparan-
csok vezérlik, amelyeket az egérmutatéval hozunk mikodésbe. Ez kényelmes-
sé és egyszerlvé teszi a szamitdégép mikodtetését.

®@®

™ Moi nokymeHTH
REUUE (papxa  Bumap  O6pand Cepeig  floeyka "
B3 AT CATALYSTiR) Gontrol Cantr

CTROpHTH

O =

! JaKpuTiH h
=T il Mo myamka
# 5 Min kosanotep /-/
# % Mopaxna orousan
3 Kownx E 15,50
4 222248
o e s

1. Ablak 3. Mutaté
2. Menu 4. lkon

2.1. abra. A grafikus felhasznaldi fellilet objektumai

o
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A WIMP-alapt operacios rendszerek rendelkeznek grafikus feliilettel.
A felhasznaldi feliilet alatt azon eszkozok és szabalyok Osszességét értjuk,
amelyek segitségével a felhasznal6 utasitasokat adhat az operacids rendszer-
nek és visszajelzéseket kaphat attdl az utasitasok végrehajtasanak meneté-
vel kapcsolatban.

A mai operacids rendszerek nagy tobbsége grafikus felhasznaléi feltletet

alkalmaz. Az 5. és 6. osztalyban eddig hasznalt operacids rendszer neve
Windows XP.

A WINDOWS XP OPERACIOS RENDSZER OBJEKTUMAI

Mar tudjatok, hogy a szamitogép bekapcsolasa utan betélt6dik a Windows
XP operaciés rendszer, a képernyén megjelenik a Munkaasztal, amin a
rendszer ikonjait lathatjuk.

A Windows XP rendszer alapobjektumai a kévetkezdk:

e ablakok;
taroloeszkozok;
mappak;
fajlok;
parancsikonok.

Ezen objektumok mindegyikéhez tartozik egy ikon (piktogram). A leg-
tobbjével mar az 5. osztalyban megismerkedtetek. Ezek kozil kivételt képez
a parancsikon.

N P A parancsikon egy hivatkozas egy, az
I’J et ‘ @ adott meghajton talalhaté6 masik objektum-

ra (2.2. abra). Ez az objektum lehet egy fajl,
$oTo $oTo egy mappa vagy egy meghajté. A parancs-

e e ikon jele altalaban tartalmazza a nyil
w %@_@ jelet is. Néhany esetben ez a nyil hidnyozhat.
(C:)

(C:) A parancsikonra azért van sziikség, hogy

- gyorsan hozzaférhessiink az objektumhoz. A

1. Mappa parancsikonja Scratch-et példaul @ Start => Minden
2. Téaroléeszkoz

parancsikonja program = Scratch = Scratch parancs-

2.2. abra. Objektumok s csal indithatjuk, ugyanakkor. a

parancsikonok Munkaasztalon elhelyezett parancsikonra

elég lenne duplan kattintani.
Amikor duplan kattintunk egy parancsikonra, akkor a hivatkozott objek-

tum tipusatdl fliggd események kovetkeznek be:

S
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ha ez egy program, akkor elinditja a program futasat;

ha ez egy rajz, szoveg, prezentacid, vided stb., akkor az adott fajltipus-
hoz rendelt program indul el, majd annak ablakaban megnyilik a fajl;
ha ez egy mappa, akkor az Intéz6ben listazédik annak tartalma;

ha ez egy meghajto, akkor az Intézo6ben listazodik a gyokérkonyvtara-
nak tartalma.

Jegyezzik meg, hogy a Windows XP rendszerben van néhany specialis

rendeltetésd mappa, mint példaul a Dokumentumok, Sajatgép, Halozati
helyek, Lomtar. Ezek rendeltetése a kovetkezs:

A talcan a Start gomb mellett talaljuk a Gyorsin-
ditas panelt (2.4. abra). Ezen a panelen néhany prog-

Dokumentumok — az adott felhasznalé dokumentumainak, képei-
nek, fotéinak, videdinak tarolasa;

Sajatgép — hozzaférést biztosit a lemezmeghajtokhoz és az 6sszes fel-
hasznalé fajljaihoz;

Halozati helyek — hozzaférést biztosit a szamitogépes halézathoz;
Lomtar — a torolt fajlok és mappak ideiglenes taroléhelye.

. '® 7
£y oL > 2
Dokumentumok Sajatgép Halbzati helyek Lomtar

2.3. &bra. A specidlis mappak ikonjai

ram ikonja taldlhaté. A Munkaasztalon és a map- 2.4. abra.

pakban talalhaté ikonoktél eltérden ezekre az ikonokra

Gyorsinditas panel

elég egyszer kattintani a programok inditasahoz.

@ Ha Windows 7-et hasznalsz

A 2.5. dbran a specialis mappak ikonjait lathatjuk a Windows 7 rend-
szerben. A dokumentumok mappa itt a felhasznalé nevét viseli. A Szerzd

nevi felhasznalé dokumentumai tehat a Szerz6 mappaban talalhatéak.

——
¥

".'_[ —— —
: | N "
N &
| | - -
Szerz§ Sajatgép Halozati helyek Lomtar

2.5. abra. A specialis mappék ikonjai Windows 7-ben

=N
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\@ Tudod-e, hogy...?

Az elsé szamitdgépeken nem voltak operaciés rendszerek. Ezért a programok
nemcsak azokat az utasitasokat tartalmaztak, amelyek megfeleltek a rendeltetésik-
nek, hanem azokat is, amelyek biztositottak az adatok mentését, betdltését is. Ez
Iényegesen megnovelte a programok méretét, kdvetkezésképpen a fejlesztésukhoz
szikséges idét is. A programozoknak ismernilik kellett azt a szamitégépet is, ame-
lyen a programnak futnia kellett. Ha egy programot masik géptipusra kellett telepite-
ni, szlikségszerlen at kellett irni a program bizonyos részeit.

Az els6 operacids rendszer az 1955-ben a General Motors és North American
Aviation altal az IBM/704 szamitégépre fejlesztett GM-NAA 1/O volt.

@ Ha tobbet szeretnél tudni

Az

operaciés rendszert telepiteni kell az adott szamitégépre. A telepités soran az

operacios rendszer fajljai felmasolédnak a lemezre, megtorténik a rendszer és szamitégép
hardverének illesztése. Azt a meghajtot, amelyikre az operacios rendszer fel van telepitve,
rendszermeghajténak nevezziik.

Q? Alkalmazzuk a szamitégépet! )

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-
bdlyokat és az egészségiigyi eldirdasokat!

1.

2.
3.

o Ot

© ® =

10.
11.
12.

13.
14.

£

Nyisd meg a Sajatgép helyi mentijét a Munkaasztalon talalhat6 ikon
vagy a Start meni ikonja segitségével.

Vizsgald meg a helyi menii tartalmat.

Kattints a Tulajdonsagok parancsra, majd a megnyilé ablakban az
Altalanos fiilre. Hatdrozd meg az operdciés rendszer tipusét és a fel-
hasznal6 nevét.

. Zard be a Tulajdonsagok ablakot.
. Kattints kétszer a Sajatgép ikonra. Milyen program indult el?
. Hatarozd meg, hany meghajté van a szamitégéphez csatlakoztatva és

milyenek ezek.
Zard be a Sajatgép ablakot.

. Nyisd meg a Munkaasztalon a Lomtar helyi mentjét.

Kattints a Megnyitas parancsra.

Milyen program indult el? Vannak-e objektumok a Munkaasztalon?
Ha igen, milyenek?

Zard be a program ablakat.

Helyezd el a Szamologép ikonjat a Gyorsinditas panelen. Ezt ugy
érheted el, ha a Kellékek csoportbdl az ikonjat lenyomva tartott Ctrl
billentyd mellett athtizod a panelra.

Inditsd el a Szamologépet a Gyorsinditas panelrdl.

Zard be a program ablakat.
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(g Osszefoglalas =)

A szamitogép munkajat az Operacids rendszer vezérli. Operaciés rend-
szer nélkil a szamitégép nem mikoddképes.

Az operacids rendszer vezérli a szamitoégép hardvereit, a szamitogép ré-
szel kozottl informacidcserét, lehet6vé teszi a felhasznalé beavatkozasat a
szamitégép iranyitasaba, iranyitja az adatok mentését és betoltését, megen-
gedi tobb program egyidejd futtatasat.

Az operaciés rendszer felhasznaloi feliilete azoknak az eszkozoknek és
szabalyoknak az 6sszessége, ami lehet6vé teszi a felhasznal6 beavatkozasat a
szamitogép vezérlésébe. Segitségével adhatunk utasitasokat a szamitogép-
nek és ellendrizhetjik azok végrehajtasat.

A grafikus feliilettel rendelkezd operaciés rendszerekben a felhasznaloi
felilet ablakokat, ikonokat, meniiket és egérmutatot tartalmaz.

A Windows XP alapobjektumai az ablakok, a meghajtok, a mappdk, a
fajlok és a parancsikonok.

A parancsikon egy, az operaciés rendszer objektumaihoz rendelt mu-
tato.

AWindows XP specialis mappai: Dokumentumok, Sajatgép, Halézati
helyek, Lomtar.

@ Felelj a kérdésekre!

1°. M1 az operacios rendszer rendeltetése?
2°. Mi a felhasznaldi feliilet?
3°. Mi a WIMP? Mire hasznalja a WIMP-et a Windows XP rendszer?
4°. Mik a Windows XP alapobjektumai?
5°, Mi a parancsikon? Mi a rendeltetése?
6°. Hogy kulonboztetheté meg a parancsikon a tobbi objektumtol?
7°. Mi a Gyorsinditas panel rendeltetése? Hogy inditunk el egy progra-
mot a panel segitségével?
@ 8°. Mit értiink az operacids rendszer telepitése alatt? Milyen események
torténnek ennek soran?
@ 9°. Hogy nevezzik az operacids rendszert tartalmazo6 lemezmeghajtot?

W Végezd el a feladatokat!

1°. Nevezd meg a grafikus felhasznaldi feliilet részeit és azok rendelteté-
sét!

2°. Keresd meg a Gyorsinditas panelt! Milyen programokat indithatsz el
vele?

3°. Mi a specialis mappak rendeltetése?

4°, Nyisd meg a Poamisz 2\IIyuxT 2.1 mappat! Nyisd meg a xeimu objek-
tum helyl menijét, és hatarozd meg az objektumot tartalmazé mappa

;;;;;;
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5°, Nyisd meg a Poamin 2\IIyakT 2.1 mappat! Hasonlitsd 6ssze az alab-
bi objektumok helyi mentiit!

a) ‘Becha - BecHa; b) B pochat 1 [ gechat 1,

Mi a ko6zos benniik, és miben kiilénboznek egymastol?
6°. Nyisd meg a Poagin 2\IlyuxT 2.1 mappat!
a) Hany objektumot tartalmaz a mappa és melyek ezek?
b) Hany parancsikon van ezek kozott?
¢) Nyisd meg a 6apBinok — Apauk objektum helyi meniijét! Nyisd
meg a Tulajdonsagokat!
rancsikon mutat!
7°. Helyezd el a Jegyzettomb ikonjat a Gyorsinditas eszkoztaron! Az
Ikont a Kellékek csoportbdl hizhatod at.
[(\j 8*. Hasonlitsd 6ssze a Windows XP és a Windows 7 (Windows 8)
Munkaasztalat és Talcajat!
L@ 9%, Készits rovid ismertetst az operacids rendszerek tipusairdl!

2.2. A FAJLRENDSZER

[] 1. Mi az operaciés rendszer rendeltetése?
2. Nevezd meg az operaciés rendszer objektumait!
3. Ismertesd, hogy listazhatjuk egy adott mappa fajljait!

A FAJLRENDSZER FOGALMA

Mar tudjatok, hogy az adatok tarolasat az operaciés rendszer biztositja.
Az adatok tarolasan kivil nagyon fontos, hogy azokat gyorsan meg lehessen
talalni. E célbdl sziikséges, hogy az adatokat jol megkiilonboztethessiik egy-
mastol. Ezt ugy érhetjik el, ha az 6sszetartozé adatokat egyedi névvel latjuk
el, és megjeloljuk a tdrolds helyét.

A csomagmeg6rz6kben példaul minden csomag kap egy cimkét, amin fel-
tuntetik a tarolas helyét. A cimke masolatat megkapja a csomag tulajdonosa
is. A csomagmeglrzd munkatarsa a cimke alapjan gyorsan megtalalja a ke-
resett csomagot. A szinhazak, koncerttermek, oktatasi intézmények ruhata-
raiban hasonl6 rendszer miikodik (2.6. abra).
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2.6. abra. Iskolai ruhatar

Ennél valamivel bonyolultabb tarolasi rendszer mtikédik a kényvtarak-
ban, levéltarakban. A konyvek és egyéb dokumentumok adatait egy katald-
gusban taroljak. A kataléguscédulan feltiintetik a kényv adatait (szerzg, cim,
a kiadas éve stb.) és a tarolas helyét (szobaszam, polcszam, sorszam). Ezért
még egy igen nagy kényvtarban sem tart tdlsagosan hosszu ideig egy konyv
megtalalasa.

a) Hol lehet a kedvenc kényvem? b) Itt minden kdnyvnek megvan a helye

2.7. abra. Kdnyvek tarolasa

(58
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A szamitégépekben is hasonld elvek szerint miikodik az objektumok taro-
lasa. Csak itt a konyvek helyett fajlokat és mappakat tarolnak. Az informa-
ciéhordozokon alkalmazott tarolasi szerkezetet fajlrendszernek nevezziik.

A fajlrendszer azoknak a szabalyoknak az 6sszessége, ami a fajlok tarola-
sat szabalyozza a szabalyok betartasat biztosité programokkal egytitt. A f4jl-
rendszer az operacios rendszer része.

A Windows XP rendszer a magneses adattarolokon NTFS (New
Techology File System) vagy FAT32 (File Allocation Table 32 — 32 bites
fajl-elhelyezési tablazat) fajlrendszert hasznal.

A FAJLRENDSZER OBJEKTUMAI ES
AZOK TULAJDONSAGAI

A fajlrendszer objektumai a meghajtok, a mappak, a fajlok és a pa-
rancsikonok. Mint minden objektumnak, a fajlrendszer objektumainak is
van neve. Az objektumoknak ez az egyik fontos tulajdonsiga.

Azt mar tudjatok, hogy minden meghajténak van neve. Az adathordozo-
nak és az azt kezel6 eszkoznek a neve egy latin nagybetlibdl és egy ket-
téspontbdl 4ll, példaul C:, F:, H:. Minden hordoz6 tartalmaz gyokérkonyvta-
rat, ennek jele a \ (visszaperjel, repjel).

Mar tudjatok, hogy a D:\lani npo moroaui ymosu B 3anopix:xi\2013

//////

PO IMOroaHi yMOBHU B 3amopisk:ki map-
Tomemot o == paban talalhaté, ez utobbi pedig a D: lemez

Barancia | besnexa | Jloknagno | Tlonepaai sepaii gydkérkbnthéréban'

e Az objektum neve és elérési utja alkotja
ot e (1) az objektum teljes nevét. A D:\Jlani po
- L P moroaHi ymosu B 3amopixk:ki\2013 te-
Pozramyearsn, CUsers) Document Desklop hé’t a 2013 mappa te]‘jes neve’ a D:\I[aHi
Poawip: 604 Gair (504 Gaiir) npo moroaHi ymoBu B 3amopisski\
0 A S 2013\ laui mpo omagum NPOTAroM
Creopeto: 17 craw 2013 p 90503 d. "

SnaHeH0: 17 cram 2013 p. 90503 I‘py,[[HH.tXt pe lg a I[aHl Hpo Orla'un

Bakpo: 17 o 2013p.9:0503 npotsarom rpyaasa.txt fajl teljes neve. Az

ATpmtym: | [ wiranis Mppocopan|  JoATKORO... F: megha]té gyokérkonyvtérénak teljes

neve pedig F:\.

A fajlok masodik tulajdonsiaga a méret.

o camam A f4j] mérete azt mutatja, mennyi adatot

28 abra. Az Adress tartalmaz a fajl. A fajlméretet bajtokban
tulajdonséagai ablak mérik.

R
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Ugyanebben az egységben adjak meg az adathordozé méretét is. Az adat-
hordozé mérete azt mutatja, mennyi adat fér el az adott hordozon.

A fajlok és hordozék méretének megadasahoz nagyobb mértékegységet
célszerl alkalmazni, mint az egy bajt. Ezek a mértékegységek a Kbyte (ki-
lob4jt), a Mbyte (megabajt), a Gbyte (gigabajt) és a Thyte (terabajt):

1 Kbyte =1024 byte

1 Mbyte =1024 Kbyte
1 Gbyte =1024 Mbyte
1 Thyte =1024 Gbyte

Az objektumok tulajdonsagait az objektum helyi mentijének Tulajdonsa-
gok parancsara kattintva tekinthetjiik meg. A 2.8. abran egy objektum tulaj-

donsaglapjat lathatjuk.

A fajlrendszer objektumanak tulajdonsagaira a 2.1. tablazatban latha-

tunk példat.

2.1. tablazat

A fajlrendszer objektumai, tulajdonsagai és lehetséges értékei

Objektum Tulajdonsdg Erték
Név C:
Adathordozé F4jlrendszer NTFS
Kapacitas 368 Gbyte
Név 0apBIHOK.]pg
Elérési ut D:\Foto\Becna
Teljes név D:\Foto\Becua\0apBiHOK.]pg
T4l Kiterjesztés pg
Méret 512 276 byte
A létrehozas datu- | 17 oo 9013 14:49:19
ma
A moébdositas datuma | 17 ciumsa 2013 p., 18:37:54
Név Foto
Elérési ut IDRN
Teljes név D:\Foto
Méret 63,8 Gbyte
Mappa ﬁelletrehozas déatu- 19 rpynua 2010 p., 12:41:04
Ennyi fajlt tartal- 43 567
maz
Ennyi mappat tar- 1353
talmaz

=
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A 2.1. tabldzat folytatdsa

A hivatkozott objek-

tum tipusa

Objektum Tulajdonsag Erték
Név Oapsinok.Ink
A hivatkozott objek- . . .
tum teljes neve D:\Foto\Becua\6apBiHoxk.jpg
Parancsikon

£41

A létrehozas datu-
ma

17 nunusa 2013 p., 22:09:49

A FAJL TIPUSA

A tipus a f4jl objektum egyik tulajdonsaga. A fajlok kiilénb6zd adatokat

tartalmaznak: konyvek szovegeit, rajzokat, dalokat, videdkat stb. Ennek

megfelelGen kiilonbozd fajltipusok léteznek, példaul szoveges, grafikus, vi-

deo, hangfajlok sth. A szamitégépes programok szintén fajlokban tarolédnak.

Ugyanazokat az adatokat kiilonbozd tipusa fajlokban tarolhatjuk. Az

5. osztalyban tanultatok, hogy a PowerPoint-ban késziilt prezentaciokat

pptx és ppsx fajlokba is menthetjik. A képeket szintén tobb kiilonbozd tipu-

su fijlba menthetjik. A kép tulajdonsagai ugyanakkor attdl is fiigghetnek,

milyen fajlban torténik a tarolasuk. Ettdl figghet példaul a szinek szama is.

Nagyon sok széveges, grafikus és audio fajltipus létezik. A fajltipusok egy

részéhez szabvanyos kiterjesztés tartozik. Ezek alapjan azonositjak be a fel-

hasznaldk és a programok a fajl tipusat. Minden tipushoz tartozik egy ikon.
A 2.2. tablazatba néhany elterjedt fajltipust, azok kiterjesztését és ikonjat

foglaltuk Gssze.

2.2. tablazat

Fajltipusok, szabvanyos kiterjesztések és ikonok

Ikon
Tipus Kiterjesztés | Win- Windows
dows 7
XP
Egyszerl szoveges fajl txt
Microsoft Word dokumentum (tabla- docx fee fue
zatokat, képeket tartalmazé széveg)
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A 2.2. tablazat folytatdsa

Ikon
Tipus Kiterjesztés Z)iz; Windows
XP /
. sokféle | sokféle
Futtathaté f4jl exe, com lehet lehet

Stigstajl hip (7)

Pixeles kép bmp L\:\L :
Témoritett kép jpeg, ipg E i
Gif kép oif :] o
MP3 hang mp3 @ m

Videé avi (ﬁ

Vided wmyv c:‘j s

Ismeretlen f4ajltipus sokféle lehet ﬁ

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-
balyokat és az egészségiigyi elbirdsokat!

1.

SOk N

(Sl

A Start mentii vagy a Munkaasztal parancsikonja segitségével nyisd
meg a Sajatgép ablakat.

Hatarozd meg, hany meghajté csatlakozik a szamitégéphez.

Ird le a meghajtok neveit.

Nyisd meg a C: meghajt6 helyi mentijét.

Nyisd meg a meghajté tulajdonsaglapjat.

Hatarozd meg:

a) a fajlrendszer tipusat;

b) a meghajté kapacitasat;

¢) a meghajté foglalt részének méretét.

Zard be a tulajdonsaglapot.

Nyisd meg a C: meghajté tartalomjegyzékét. Hatarozd meg a fajlok és
mappak szamat a meghajton.

. Zard be a C: tartalomjegyzékét tartalmazo ablakot.
. A Munkaasztal parancsikonja vagy a Start meni segitségével nyisd

meg a Dokumentumok mappat.

=S
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11. Nyisd meg a Képek mappat. Hatarozd meg:
a) hany fajlt és mappat tartalmaz az adott mappa;
b) mennyi helyet foglalnak el a fajlok és a mappak Gsszesen;
¢) mikor hoztak létre az adott mappat.
12. Zard be a Képek mappat.
13. Nyisd meg a Start = Képek = Mintaképek mappa tartalmat.
14. Nyisd meg a mappa egy fajljanak tulajdonsaglapjat. Hatarozd meg:
b) a f4jl teljes nevét;
¢) a fajl méretét bajtokban;
d) a fajl tipusat.
15. Zarj be valamennyi ablakot.

(g Osszefoglalas =)

Az operaciés rendszernek azt a részét, amely a fajlok tarolasat biztositja,
fajlrendszernek nevezzik.

A fajlrendszer objektumai a meghajték, a mappak, a fajlok és a pa-
rancsikonok.

A fajlrendszer objektumanak elérési utja a meghajté betljelével kezdo-
dik és azoknak a mappaknak a sorat tartalmazza, amelyeket a gyokérkonyv-
tartdl az objektumig be kell jarni. A mappéak neveit \ jellel kell elvalasztani
egymastol.

Az objektum teljes neve az elérési uthdl és az objektum nevébdl All,
amelyek \ jellel vannak elvalasztva.

A fajlrendszer objektumai tulajdonsagokkal birnak. Ezeket a tulajdonsa-
gokat az objektum helyl mentijének Tulajdonsagok parancsaval lehet meg-
tekinteni.

A fajlok és mappak méretét bajtokban, kilobajtokban, megabajtok-
ban, gigabajtokban és terabajtokban fejezhetjiik ki.

A fajlok egyik tulajdonsaga a tipus. A fajltipushoz tartozik egy szabva-
nyos kiterjesztés és egy ikon is.

Felelj a kérdésekre!

1°. Mi a fajlrendszer? Mi a rendeltetése?

2°, Milyen objektumok tartoznak a fajlrendszerhez?

3°. Mi a fajl elérési utja?

4°. Mi a fajlrendszer objektuméanak a teljes neve? Mondj példakat!

5°. Milyen tulajdonsagai vannak egy meghajtonak?

6°. Milyen tulajdonsagai vannak egy fajlnak? Hozz fel példakat!

7*. Van-e kiilonbség a fajlok és a mappak tulajdonsagai kozott? Ha igen,
miben all ez?

8°. Mi a fajl tipusa? Milyen kapcsolat all fenn a tipus és a kiterjesztés
kozott?

ES
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(- Végezd el a feladatokat!

1°.

3*.

Nevezd meg a meghajtét, az elérési utat, a fajl nevét, kiterjesztését és

teljes nevét!

a) D:A\Pidruchnik\Test\Tema3\ o — nocaneuuit quck (C:)
at-OS.doc; % | ] WINDOWS

b) FAFOTO\Portret\vashenko.

Jpg; - HasuanbHuii pik

¢) DAVC.COM;

- Moi nokymeHTn

= JleHb 3HaHb
d) A\My Documents\Iloscuro- & Nssivok jpg
BaJIbHA 3anucka.doc; ® | Cuewapiii.doc
e) C:\Install\MSOffice2003\

TBOpUYi 3aBOAHHS

AUTORUN.INF. * |
. A 2.9. dbra a fajlrendszer objektu- & Noptperjpg
mait tartalmazza. Nevezd meg: = TBOpW yuHiB 6 Knacy
a) a fajlok teljes nevét; 6-A Knac
b) a fajlok kiterjesztését és tipusat! | 6-B xnac
A zavdan058.doc a fajlrendszer va- [EJ Temu TBOpIB.IXt

lamelyik  mappéjdban  taldlhatd. 2.9.4bra =/ 3paskunnaris.txt
Miutan ebben a mappaban létrehoz-

tak egy U mappat, majd a fajlt ide athelyezték, a fajl teljes neve
G:\school4\Classl0a\Informatica\Variantl\zavdan058.doc
lett. Mondd meg:

a) a f4jl teljes nevét athelyezés eldtt;

b) a létrehozott mappa nevét!

4°, A Start meni segitségével nyisd meg a Képek mappat, majd abban a

Ay 5.

59 50 B

Mintaképek mappat! Kattints duplan egy jpg fajl ikonjara! Milyen
program indult el? Zarj be valamennyi ablakot!

Hany bajt:

a) 5Kbyte; b) 24 Mbyte; c) 8 Gbyte?

2.3. A FAJLREND§ZE3 OBJEKTUMAIN
VEGEZHETO MUVELETEK

Milyen szabalyok érvényesek a fajl névadasa esetén?

/////

Hogy masoljuk egy rajz részletét Paint-ben? Miben kiilonbozik ez az
athelyezéstdl?

Mar tudjatok, hogy az objektumokkal miiveleteket lehet végezni. A f4jl-
rendszer objektumain — mappak, fajlok, parancsikonok — a kévetkez6 mive-
letek végezhetdk:

R
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e létrehozas; e Aathelyezés;

e kijelolés; e torlés;

e Aatnevezés; e visszaallitas a torlés utan.
e masolas;

A FAJLRENDSZER OBJEKTUMAINAK LETREHOZASA,
TORLESE ES ATNEVEZESE

A Windows operacids rendszerben a fijlok és mappak létrehozasa a

kovetkezGképpen torténik:

1. Nyisd meg azt a mappat, amelyben az objektumot létre akarod hozni.

2. Hajtsd végre a Fajl = Létrehozas parancsot.

3. Az objektumok listajabdl valaszd ki a mappat, vagy a f4jl tipusat (pél-
daul Szoveges dokumentum) (2.10. abra). ) )

4. Az operacids rendszer altal felajanlott név helyett (Uj mappa, Uj sz6-
veges dokumentum) add meg a létrehozandé objektum nevét. Ugyel;,
hogy a név utaljon az objektum rendeltetésére.

5. Usd le az Enter-t, vagy kattints az objektum nevét tartalmaz6 mezén
kivilre.

r?

IEER rocers Gwean  ofpas Ceper Avsiana
| 3 ATI CATALYSTIR) Controd Center o
I .

@z Sonw vln,g,q“
-~

Skt @ -

a Kpanoes HamoHDE
¥ CorelDRAW 12,0 Graphic
* AVE. »
Carel RLAV.E. 3.0 _,,B i
¥ Caorel PHOTO-PAINT 12,0 Image _J
) goscymenr Microsoft Word
: b
L] [ m— Microsoft Office access ] m‘:’:‘f}fo‘;t word
3] Nosserrasn Microsoft PowsrRaint KB
T Adohe Photashop Image g
ﬂ Mii konnioTep @I Avwymwent Microsoft Office Publlisher ﬂ ] r":;:n"mnm "
) Mot aorymermi B fgwis WinRAR | Aowcypsser Mierosoft word
CrimsHil sokyreHTH s "
= f 1, desitop
4 Mepesnes oTouenn gl MEpstpe Rondurypaum
KB

T micua £

@& ey Wav
B ncr Morosoft Excel
B apos 1P - WinRAR,

T spider. sy
ST foeyment dicrosoft word Dasia SV =
=~ KB

E Kpsimepd eaancd myGnisaull IE a MLk & dromstnone
SowpmenT Microsoft Word | eeymesrs Microsaft Werd
=] 2K

2.10. abra. Széveges f4jl Iétrehozasa a Dokumentumok mappéaban

Az objektumok létrehozasa soran hasznalhatod az Intéz6 vagy az Asztal
munkateriiletének helyi meniijét is. A Munkaasztalon példaul az alabbi al-
goritmus szerint is létrehozhatsz mappat vagy fajlt:

1. Nyisd meg az Asztal objektumok altal el nem foglalt teriiletének helyi

menijét (2.11. abra).

. Hajtsd végre a Létrehozas utasitast.

. A meniib6l valaszd ki a Mappat vagy a fajl tipusat.

. Add meg az objektum nevét.

. Usd le az Enter-t vagy kattints az objektum nevét tartalmazé mezén
kivilre.

KR
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YNOpAAKYBaTH 3HauKH
OHOBHTH

»et |£§JIH& Tau
- -‘:h.
- ¥ Adobe Pt
Lﬁ hioke
'.‘

T Microsoft Office Publisher

2.11. abra. A f4jlrendszer objektumainak létrehozédsa az Asztal helyi menujébdl

Egy mappaban a Fajl = Létrehozas = Parancsikon paranccsal hoz-

hatsz létre parancsikont, ami utan a kévetkezo eljarast kell kovetni:

1. Az Adja meg a parancsikon cél-
jat mezGbe (2.12. abra) ird be a hi-
vatkozott objektum teljes nevét,
vagy a Tallézas gombra kattintva
keresd meg az objektumot.

f_‘l"ﬁnpi.‘ﬂﬂfl RpaKRa El

i MATICTED AONOMAMSE CTBORMTH ADMIE, MK YRANYHE
A ok 860 wepe nporpae, dalin, nama,
wonn'iorepn abo aapeck B InTepHeTi,

YramiTe posTausysaHa ofora:

(! | Corma... ]

e i “Aan.
2. Kattints a Tovabb gombra.
3. Add meg a parancsikon nevét.
4. Kattints a Kész gombra. :
A fajlrendszer objektumainak kijelo- st s> ) Lo
lése bal egérgombbal torténik. A kijelolt 2.12. abra. A parancsikon
objektumnak megvaltozik a hattérszine létrehozésa varazslé ablaka

(4ltalaban kékre). A kijeldlt objektummal
miveleteket végezhetiink, példaul atnevezhetjik.

Az atnevezés céljabol:

1. Jelold ki az objektumot.

2. Kattints a Fajl = Atnevezés parancsra.

3. A beviteli mez6ben add meg az objektum 1j nevét.

4. Usd le az Enter-t, vagy kattints az objektum nevét tartalmazé mezén

kivilre.

A fajlrendszer objektumainak atnevezését ugy is elvégezhetjiik, ha két-
szer egymas utan (de nem olyan gyorsan, mint a dupla kattintas) az objek-
tum nevére kattintunk, majd a beviteli mezében atirjuk a régi nevet az Gjra.

Atnevezés soran ugyelni kell arra, hogy meg ne valtoztassuk a f4jl kiter-
jesztését. Ez ugyanis ahhoz vezet, hogy az operaciés rendszer rosszul azono-
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sitja a fajl tipusat és nem a megfeleld miiveleteket végzi majd el, ha duplan
kattintunk a f4jl ikonjara.

@ Ha Windows 7-et hasznélsz

Windows 7 rendszerben az Intézo ablakaban alapértelmezetten hiany-
zik a menitisor. A fajlmiveletet ezért csak a Munkateriilet helyi meniijének
segitségével végezhetjiik. Ez aldl kivétel a Mappa létrehozasa, ezt a
Munkateriilet felett talalhaté Uj mappa gombbal is elvégezhetjiik.

A parancsikon létrehozasakor megnyil6 ablak is kiillonbézik a Windows
XP rendszerben megszokottdl (2.13. abra).

‘ Ana AKoro enemMenTa CTBOPWTH ApAMK?

Liedi maficTep sonoMarae CTECPHTH APAMK, RKMA YKasye Ha noxansui 360 mepexti nporpamm, gaiiam,
nanwm, xomn'oTepn abo agpecw & InTeprerti.

Yrawite postawysanmn of' ecra:

| Ocnng...

Wo6 npogossami, HaTwewiTe Knoney "Jani™,

2.13. dbra. A Parancsikon létrehozéasa ablak Windows 7-ben

A FAJLRENDSZER OBJEKTUMAINAK MASOLASA ES
ATHELYEZESE

Az objektumok madésolasaval és athelyezésével a Paint tanulmanyozasa
soran az 5. osztalyban mar megismerkedtetek. A fajlrendszer objektumainak
vagolap segitségével torténd masolasa és athelyezése lényegében nem kiilon-
bozik a Paint-ben megszokottdl. F4jl, mappa, parancsikon mésolasa a kovet-
kezbképpen torténik:

s 1. Jelold ki a masolandé objektumot.

e 2. Hajtsd végre a Szerkesztés = Masolds paran-
csot.

3. Nyisd meg azt a mappat, ahova az objektumot

CninsHmA AocTyn i Gesnexa. ..

HaaicnatH 13 , A <

Bupisamn masolni szeretnéd.

izl 4. Hajtsd végre a Szerkesztés = Beillesztés pa-

CTBOPHTH APAHK I‘anCSOt.

sl A helyi menii hasznalataval ugyanigy végezhetjiik a
DEAMEHYBATH , R ; ; f . :

pres— masolast, csak ez esetben a Masolas és Beillesztés

parancsokat a helyi mentib61 valasztjuk ki (2.14. abra).
2.14. abra. A mappa mdsoldsa sordn a mappa teljes tartalma-
A fajlrendszer nak masoldsa is megtérténik. Mésol4dskor az objektum

objektumanak helyi megmarad az eredeti helyén is.
mentije

S
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A Masolas parancs végrehajtasa utan az objektum a Vagélapra keriil,
ahonnan korlatlan szama masolat készithets. Ha az objektumot ugyanabba a
mappaba masoljuk, az U példany nevében ott szerepel majd a Masolat szo,
illetve zardjelben egy szam, ami azt mutatja, hogy ez hanyadik masolat.

Athelyezéskor az objektum torlddik az eredeti helyérél. Az athelyezés
ugyanugy torténik, mint a masolas, csak a Masolas helyett a Kivagas pa-
rancsot hasznaljuk.

A Kivagas utan az objektumot a Vagoélaprol csak egyszer illeszthetjik
be.

A fajlrendszer objektumain gyorsbillentylk segitségével is végezhetiink
miveleteket. Az ehhez sziikséges billentytikombinacidkat a 2.3. tablazatban
foglaltuk 6ssze. Lényeges, hogy a C, X, V, Z, A latin bet{ik és a megfeleld bil-
lentyt jelolik. A billentylk a kivalasztott nyelvtdl fliggetleniil mikodnek
majd.

2.3. tabldazat

Fajlmiiveletek és az ezekhez rendelt billentytikombinaciok

Miivelet Billentyiikombinacio
Masolas Ctrl + C vagy Ctrl + Insert
Kivagas Ctrl + X vagy Shift + Delete
Beillesztés Ctrl + V vagy Shift + Insert
Visszavonas Ctrl+Z

Osszes kijelslés

Ctrl + A

Torlés

Delete vagy Backspace

@ Ha tobbet szeretnél tudni

A masolas és athelyezés kényelmes formaja, ha az objektumot lenyomva tartott bal
gombbal az egyik ablakbdl a masikba athuzzuk. Ha a mappak kulonb6z6 meghajtéon
helyezkednek el, akkor az objektumok masolasa térténik meg (az egérmutaté mellett egy
jelet lathatunk ekdzben, 2.15. 4bra), ha pedig azonos meghajton, akkor athelyezése
(nincs |4 jelecske az egérmutatd mellett). Ha az athlzas soran:

e lenyomva tartottuk a Ctrl billenty(t, masolas;

e lenyomva tartottuk a Shift billenty(t, athelyezés;

e lenyomva tartottuk az Alt billenty(it, parancsikon létrehozasa (az egérmutaté mellett

jel lathatd) térténik, figgetlendl attél, azonos meghajtéon dolgozunk-e vagy sem.

Az objektumot a mappabdl egy masik mappa vagy meghajté ikonjara is athtzhatjuk
(2.16. abra). A mlvelet eredménye ugyanaz, mintha az egyik ablakbdl a masikba hdztuk
volna &t az objektumot.

e
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B Mai AswgeaeTh

| @rens - © - | D o | Qe O B P e [

I hapeca: |LJ D:NG e B Nepeia

2.15. dbra. Masolas athltzassal
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2.16. abra. Athlizas a masik objektum ikonjara

@ Ha Windows 7-et hasznalsz

A Windows 7 rendszerben az objektumok athizasa soran annak ikonja
mellett megjelenik egy felirat, ami az aktualis miiveletet mutatja (2.17. abra).

o o

MP3 MP3

[+ Konitosaty Ha Po6ouuit CTin] [!5/ MNepewmictuty ao Bepc3 ]

2.17. abra. Feliratok fajimiveletek kdzben
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A FAJLRENDSZER OBJEKTUMAINAK TORLESE ES
VISSZAALLITASA

A fajlrendszer objektumait hasonloképpen toroljiik, mint a prezentacié
diait vagy a kép egy részletét. Jeloljiik ki a térlendd objektumot, majd hajtsuk
végre a Szerkesztés = Torlés parancsot vagy lssiik le a Delete billentyfit.
Ezutan az Igen gombra kattintva erdsitsiik meg torlési szandékunkat.

A torolt objektum a Lomtarba keriil, ahonnan vissza lehet allitani. A
visszaallitast a kévetkezGképpen végezzik:

1. Nyissuk meg a Lomtarat.

2. Jeloljik ki a visszaallitandé objektumot.

3. Hajtsuk végre a Fajl = Visszaadllitas parancsot.

Az objektum abba a mappaba keriil vissza, ahonnan torlésre kertlt.

Figyelem! A hordozhat6 eszk6zokr8l torolt fajlok nem kertilnek a Lomtar-
ba, és ilyen médon nem is lehet azokat visszaallitani.

Ha Lomtarban végrehajtjuk a Fdajl-Lomtar Eiiiritése parancsot, a
Lomtar tartalma visszavonhatatlanul térlédik.

Az objektum torlését és visszaallitasat végrehajthatjuk annak helyi me-
niyébdl is.

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordan tartsd be a balesetvédelmi sza-
bdlyokat és az egészségiigyi elbirdasokat!

1. Objektumok létrehozasa

1. Hozd létre az Asztalon a Mappam mappat. Az Asztal helyi mentjé-
ben valaszd ki a Létrehozdas = Mappa parancsot, majd add meg a
mappa nevét és a létrehozas helyét.

2. Nyisd meg a Mappam mappat. Hany objektumot tartalmaz?

3. Hozd létre a Mappamban a Képek, Szovegek, Dokumentumok
mappéakat.

4. A Szovegek mappaban hozd létre a fogalmaz.txt széveges allomanyt.
Hasznald a mappa munkateriiletének helyi meniijét.

5. A Képek mappaban hozd létre a rajz.bmp f4jlt. Hasznald a mappa
Fajl mentijének Létrehozas parancsat.

6. Hozd létre a Dokumentumok mappaban az info.doc Word Office
dokumentumot. Hasznald az ablak menitijének Létrehozas paran-
csat.

7. Hozd létre az Asztalon a Parancsikonok mappat. Hasznald a helyi
mentit.

e
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8.

Hozz 1étre ebben a mappaban parancsikont minden, a feladatban eddig

létrehozott fajlokra. E célbdl:

a) Nyisd meg az ablak munkateriiletének helyi meniijét.

b) Hajtsd végre a Létrehozdas = Parancsikon parancsot.

c) A Tallozas gombra kattintva valaszd ki az egyik mappat (példaul a
Domunentumokat).

d) Jelold ki a hivatkozandé objektumot (példaul az info.doc-ot).

e) Kattints az OK gombra.

f) Kattints a Tovabb gombra.

g) Ird be a beviteli mez8be a parancsikon nevét.

h) Kattints a Kész gombra.

1) Ismételd meg ezeket a 1épéseket a tobbi objektumra.

. Hozd létre a Masolat mappat az Asztalon.

. Objektumok masolasa és athelyezése
. Az Intéz6 meniijének segitségével mésold at a fogalmaz.txt f4jlt a

Szovegekbdl a Masolatba. E célbdl:

a) Lépj be a Sz6vegek mappaba.

b) Jelold ki a fogalmaz.txt fajlt.

¢) Hajtsd végre a Fajl = Masolas parancsot.

d) Lépj be a Masolat mappaba.

e) Hajtsd végre a Fajl = Beillesztés parancsot.

. Masold a rajz.bmp-t a Masolat mappaba az objektum helyl meniijé-

nek segitségével a kovetkezdképpen:

a) Lépj be a Képek mappaba.

b) Nyisd meg a rajz.bmp helyi mentijét.

¢) Kattints a Masolas parancsra.

d) Lépj be a Masolat mappaba.

e) A szabad munkateriilet helyi mentijébdl valaszd ki a Beillesztést.

. Billentytikombinaciok segitségével masold az info.doc f4jlt a Masolat

mappaba. E célbal:

a) Lépj be a Dokumentumok mappaba.
b) Jelold ki az info.doc-ot.

¢) Usd le a Ctrl + C billenty(ikombin&ciét.
d) Lépj be a Masolat mappaba.

e) Usd le a Ctrl + V billentytikombinaciét.

. Helyezd at a Parancsikonok mappat a Masolat mappaba billenty -

kombinacidk alkalmazasaval.

. Helyezd at a fogalmaz.txt-t a Masolat mappabdél a Mappam mappa-

ba az objektum helyi mentjének alkalmazasaval.

. Helyezd at a rajz.bmp-t a Masolat mappabél Mappam mappéaba az

Intéz6 mentjét alkalmazva.
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w

. Objektumok atnevezése, torlése és visszaallitasa
Nevezd at a Mappam mappaban a Parancsikonok mappat
Parancsikon Masolatra. Hasznald a mappa helyi meniijét.
. A Delete billentyd segitségével torold a Mappam mappat.
. Torold a rajz.bmp-t a Masolat mappabdl a fajl helyi mentjét alkal-
mazva.
. Nyisd meg a Lomtarat, és allitsd vissza a rajz.bmp-t. Mi tértént?
. Uritsd ki a Lomtarat.
. Zarj be valamennyi ablakot.

—_

W Do

S T

(g Osszefoglalas =)

A fajlrendszer objektumaival — mappak, fajlok és parancsikonok — a
kovetkezd miiveleteket végezhetjuk: létrehozds, kijelolés, dtnevezés, mdsolds,
dthelyezés, torlés, visszadllitds.

Ezeket a miiveleteket az Intéz6é meniijének, az objektumok helyi mentijé-
nek és billentyGkombinaciéknak az alkalmazasaval végezhetjik el.

A t6rolt objektumok a Lomtarba kertilnek, ahonnan sziikség esetén visz-
szaallithatok. Az objektum abba a mappaba lesz visszaallitva, ahonnan torol-
ve volt. Az objektumokat végérvényesen a Lomtar kitiritése paranccsal t6-
rolhetjik.

Felelj a kérdésekre!

1°. Milyen miveleteket végezhetiink a fajlrendszer objektumaival?

2°. Hogy jeloljik ki a fajlrendszer objektumat?

3°. Ismertesd a mappa létrehozasanak algoritmusat!

4*, Miben kiilénbo6zik a mappa létrehozasa a fajl 1étrehozasatol?

5°. Miben tér el a parancsikon létrehozasa a tobbi objektum létrehozasa-
tol?

6°. Hogy toroljuk a fajlrendszer egy objektumat?

7°. Mi kiillonbség van a fajlrendszer objektumainak atnevezése kozott?

8°. Miben tér el a masolas az athelyezéstdl?

9°. Mi torténik, ha egy objektumot a sajat mappajaba masolunk?

10°. Mire szolgal a Lomtar?

11°. Hogy allitunk vissza egy objektumot a Lomtarbol?

{7 Végezd el a feladatokat!

1°.Ird le a fiizetedbe, hogy hozod létre a Referatum mappit a
Dokumentumok mappaban! Hajtsd végre ezt az algoritmust!

2°. Rajzolj a flizetedbe egy olyan folyamatabrat, aminek alapjan létre le-
het hozni a Dokumentumok mappa Képek mappajaban tajkep.
bmp fajlt! Hajtsd végre az algoritmust!

G
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[F;V 3°. Ird le a fiizetedbe, hogy hozol létre az Asztalon a C: meghajtéra mu-
tato parancsikont! Hajtsd végre az algoritmust!

[Fl 4°. Rajzolj a fiizetedbe egy olyan folyamatabrat, aminek alapjan at tudod
nevezni a tajkep.bmp-t oszierdo.bmp-re! Hajtsd végre az algorit-
must!

@ 5°. Trd le, hogy alkalmazhatjuk az athiazast objektumok masolasakor!

6°. Ird le a fiizetedbe, hogy helyezheted at az oszierdo.bmp f4jlt a sajat

mappadba! Hajtsd végre az algorit- HaBuasbHi MaTepianm
must! —|_ | IHo3emMHa MoBa
7°. Trd le a fiizetedbe egy fajl (példaul aHrnicbka MoBa
az oszierdo.bmp) torlésének algo- —f= kpaitosHascTeO.txt

ritmusat! Hajtsd végre az algorit- —{=| camocritii poGoTu.txt

HiMeLbka MOBa

must!
8°. frd le a fiizetedbe egy fajl (példaul B igﬂggﬁl:szzgm
az oszierdo.bmp) visszaallitasa- ||| IHbopmaujitki matepiany
nak algoritmusat! Hajtsd végre az InlocTpaii
algoritmust! “| cxema.bmp
@7 9%, Hozd létre a mappadban a 2.18. 4b- [ IHpopmaTuka
ran lathat6 mappaszerkezetet! 2.18. dbra

2.4. A FAJLRENDSZER OBJEKTUMAINAK
CSOPORTJAIN VEGZETT MUVELETEK

L] 1. Hogy jeldljik ki a fajlrendszer egy objektumat?
2. Hogy jeloljik ki a képernyé téglalap alaka részét?

3. Hogy jeloliink egyszerre néhany fajlt fényképalbum létrehozasakor?

CSOPORT KIJELOLESE

Masolni, athelyezni, torolni, visszaallitani nemcsak egy objektumot lehet,
hanem azok egy csoportjat is. Ugyanez vonatkozik az objektumok tulajdonsa-
gainak vizsgalatara is. E célbdl egérrel vagy billentytzettel ki kell jelolni az
objektumok csoportjat.

S
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Az Asztalon vagy az Intéz6 munkateriiletén ki kell jelolni egy téglalap
alaku részt, amelybe a kijelolendd objektumoknak el kell helyezkednitik (2.19.

abra).

2.19. abra. Objektumok kijelolése a képerny6 téglalap alaku részének kijeldlése altal

Ha az objektumok nem téglalap alaku részben helyezkednek el, akkor a

kovetkezGképpen jarhatunk el:

1. Jeloljik ki az els6 kijelolendd objektumot, példaul a IIBITE TEPEH.

mp3 -at (2.20. abra).

2. Nyomjuk le, és tartsuk lenyomva a Ctrl

billentytit.

3. dJeloljik ki a tobbi fajlt (ABA TYBKHA.

mp3 és OCTHb.mp3).

4. Engedjiik el a Ctrl billenty(t.

Ha a kijelélendS objektumok egymas utan
helyezkednek el, akkor az aldbbi algoritmust
kovessiik:

1. Jeloljuk ki az els§ kijelolendd objektumot.

2. Nyomjuk le, és tartsuk lenyomva a Shift

billentyit.
3. Jeloljik ki az utolsé kijelélends objektu-
mot.

4. Engedjiik el a Shift billentyfit.

®| BIOA MEHE TA 1 3ACTABWJIA.mp3
®| PO3MPSIAVTE, XJ10MLY, KOHEA.mp3
@] MAMAHYJIA, MIABENA.mp3

@] OV, HE CBITM MICSIMEHBKY.mp3
@] LBITE TEPEH.mp3

@®| ACEHM.mp3

@] YOM TV HE MPUIALLIOB.mp3

®) OM1, TAM 3-3A TOPU.mp3

®| HA 30PI MEHE, MAMO, 36Y/I1.mp3
@] [BA IYEKUN.mp3

®| BAPEHMYKM.mp3

@] 3rapAl, 3raiAN.mp3

@®] OCIHb.mp3

2.20. abra. Fajlok listaja

Ha tehat a JIBA IYBKN.mp3 és OCIHb.mp3 kozotti osszes fajlt ki
szeretnénk jelolni (2.20. abra), jeloljik ki a JIBA JIYBKUW.mp3-at, majd le-
nyomott Shift billentyd mellett jeloljik ki az OCIHb.mp3-at.

Egy mappa vagy az asztal 6sszes fajljat a Szerkesztés = Mindent kije-
1ol paranccsal vagy a Ctrl + A billentykombinaciéval jelolhetjiik ki.

-—
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OBJEKTUMOK CSOPORTJAVAL VEGEZHETO MUVELETEK

Az objektumok csoportjanak masolasa, athelyezése, torlése és vissza-
allitasa ugyanugy torténik, mint az egyedi objektumok esetében. Az egyet-
len kiilonbség, hogy a mivelet el6tt ki kell jel6lni a csoportot a fentebb ismer-

% Belg 009.jpg & Kuis(1).jpg tetett modszerek egyikével.

£ Belg 049.jpog & Kvig(2).jpg Atnevezés esetén a felhasznalé csak
M Belg 157":‘)9 & Kvie(3).ipg egy objektum nevét adja meg (2.21. abra).
S.Eel0 207'J_pg & Kuis(#)1pg A csoport tobbi tagja ugyanezt a nevet
& Belg 212.jpg & Kvig(5).jpg . . .,
s[kvisiog | & Kuio(8)pg kapja majd, egy sorszammal kiegészitve.
& bilding01.jpg & Kuia(7).jpg A kijevi képeket tartalmazé fajlok neve
&) dit1.ipg & Kvis(8).jpg tehat Kuie (1).jpg, Kuie (2).jpg stb. lesz
&) dj14.jpg & Kvis(9).ipg (2.22. abra).

&) 133.Jpg 8 Kuis(10).jpg Csoportos  kijelslés  esetében a
B %5 pg ®iEDP0 pylajdonsaglapon a kijelolt fajlok és
2.21. abra. 2.22. abra.

F4jlok csoportos

atnevezése

A csoport Uj

nevekkel

mappak szamat, az 6sszméretet és az el-
érési utat lathatjuk.

@ Ha tobbet szeretnél tudni

A felhasznaldknak sziikséguk lehet arra, hogy az Intézé Munkaterliletének kilalakjat
megvaltoztathassak. Erre szolgalnak a Nézet meni pontjai. Ezek segitségével megadhatjuk,
hogy mekkora legyen az ikonok mérete, latszédjanak-e az objektumok tulajdonsagai

b
— . h 1 Mol axepena garend j/‘ Mol peaneonrs (S5 Mol awepena asrstx
5 @ wm = gooz
= _,J ’4/ o Ao wywa
i e W Do
1 149 KB B2zzz.0
Mo guepens AaHe M s.rar - :gsp-dur.m
‘:l o, 53 Boasrd rini.fog
| ks
BoaRHE N 100
Ecm:m CTOpPiHOK Mnutka Cnucok

Ma = Poap | T ]
= o ) = @ _‘P (S Moi aeepens aavwes Manwacdafinams  11.06.2004 11:03
&) = = = _—] ! L3l 5 ek wamorsn Mancacdoinam  05.05.2005 19:22
Mol pwepena Mol namorcd  Mod iy 1s.rar 2222 spader.sav Bogas i Mon my s Narma ¢ dainam 05.05.2005 19:22
A Lol Bisra 1 149K  Apove WinRAR, 29.05.2005 18:47
'_3_122‘22-36‘5 14KE Mt Microsoft Excel  30.05.2005 13:42
=0 spidder sav 1KE  @afin "Sav" 19.,05.2005 17:00
[l Boased nink.jpg B2KE Mamomox PEG 20,10,2001 15:00

3Hauku Ta6bnuus

2.23. dbra. Az Intéz6 ablakanak nézetei

ES
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és hogy helyezkedjenek el az ikonok. Ugyanezeket a B oee G fovaes

A A (1 i Masenl HCTpyMeHTIs b
lehetéségeket érhetjik el a Munkaterilet helyi ! -
@' Maneni Gpaysepa 3 :En\taif
menujének Nézet pontjara kattintva. A 2.23. | e cronmes
abran a Dokumentumok mappat lathatjuk kilonb6zé i:;:
nézetekben. Taimua

YNOPAAKYBATH SHAUKH d » Iv'a

A felhasznalo a Neézet = Rendezés menupont bt ||| W
segitségével megadhatjaaz objektumok rendezésének itlondibialC  Buiveno
Mepexia
33 rpynamm

szempontjait (2.24. abra). Rendezni néy, tipus, méret OnopTy

v SBTOMATHYHO
I BHPIBHATH 34 CITKOW

és a modositas datuma szerint lehet.
2.24. abra. Objektumok
@ Ha Windows 7-et hasznélsz rendezése

Windows 7 rendszerben tobb lehetdséglink van az Intéz6 munkateriile-
tének formazasara. Ezek elérésének mdédja nem valtozott meg. A 2.25. abran
lathatjuk, hogy alakithatjuk at a munkateriilet kiilalakjat a helyi meni
Nézet pontja segitségével.

1. MNanka =

YNOpAKYBATH 38 » - f
n _ | g
Burnsg » Benwmass mKTOrpamMn
I CopTyBaTi 3a k| @ Benwa nikrorpasn
[pymyeaTk 3a » Ceapem NKTorpamMu
KpmaanTema. jpg
| OHOBHTH Hpitaki METOrpamMm
. Cimcox
Tafnuua
. ; Mnntea
" Cracypat Nepeimenysanin  ClivZ
it L EMicT
JloasonuTi CinsHA AoCTYN AN 13
MpHXORYRATH iMeia dainin
CTROpHTH » m

Bnacrusocn
I

2.25. abra. Az Intéz6 ablakanak Nézet menije Windows 7-ben

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-
balyokat és az egészségiigyi elbirdsokat!

1. Hozd létre a mappadban a ®oTo mappat.

2. Hozd létre a @oro mappaban a Becuani doto és a 3umori dorto
mappat.

3. Nyisd meg az Intézében a Poaxisa 2 mappaban talalhaté Illyakr 2.4
mappat. Milyen objektumok talalhaték a mappaban?

4. Nyisd meg a Becua mappat, és a téglalap alaku kijel6lés modszerével
jelold ki a BecuaOl.jpg, Becual2. jpg, Becual3.jpg és Becual4.jpg
képeket.

o
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5. Masold at a kiyjelolt fajlokat a korabban létrehozott Becuauni ¢gporTo
mappaba.

6. Nyisd meg a Becua mappat, majd a Ctrl billentyl segitségével jelold

ki a Becuanui kBiTu mappat, valamint a Becua06.jpg, Becual2.jpg,

BecHa23.jpg, BecHa24.jpg fajlokat.

Helyezd at ezeket a Becuani dporo mappaba.

Nyisd meg a Poagin 2\IlyuxT 2.4 mappaban a 3uma mappat, majd

a Shift billentyl segitségével jelold ki a amuma06.jpg és a smuma24.jpg

ko6zotti 6sszes fajlt.

9. Masold a fajlokat a 3umozsi poTo mappaba.

10. Nyisd meg a Becuasni poro mappaban a Becuani kit mappat.

11. A Ctrl + A billentytikombinaciéval jelold ki a mappa minden fajljat.
Hany f4jl van a mappaban?

12. Nevezd at a kijelolt fajlokat, a neviikk kozos része legyen Becusmi
KBiTH.

13. Nyisd meg a 3umori poTo mappat. Jeldld ki az utolsd 5 f4jlt. Melyik
modszerrel célszeri ezt elvégezni?

14. Torold a kijelolt fajlokat.

15. Nyisd meg a Lomtarat. Figyeld meg a tartalmat.

16. Keresd meg a Lomtarban a 3umogi ¢poro mappabdl korabban toérolt

® N

14 fajlt.
17. Jelold ki a suma22.jpg és amma24.jpg fajlokat. Hogy célszerd ezt
megtenni?

18. Allitsd vissza a kijelolt fajlokat.

19. Nyisd meg a 3umosi poTo mappat és ellenérizd, megvannak-e ott a
3auma22.jpg és sauma24.jpg fajlok.

20. Zard be az 6sszes ablakot.

(g Osszefoglalas =)

Miel6tt egy csoport objektumon miveletet végeznénk, ki kell azt jeldlni.

Egy csoport szomszédos objektumot Ugy jelélhetiink ki, hogy kijeléljuk
azok téglalap alaku bennfoglaléjat, vagy pedig ugy, hogy kijeldljik az elsét,
majd lenyomva tartott Shift billentyd mellett az utolsot.

Nem szomszédos objektumokat Ugy jelolink ki, hogy kézben lenyomva
tartjuk a Ctrl billentytit.

Az G6sszes objektumot a Szerkesztés = Mindent kijelol paranccsal vagy
a Ctrl + A billentytikombinaciéval jelolhetjiik ki.

Felelj a kérdésekre!

1°. Miben kulonbézik a fajlrendszer objektumain végzett mivelet a f4jl-
rendszer kiilonalld objektuman végzett mivelettdl?

2°. Milyen eljaras szerint jeléljik ki azokat az objektumokat, amelyek egy
téglalap alaku teriileten helyezkednek el?

3°. Milyen algoritmus szerint jel6ljiik ki a nem szomszédos objektumokat?

4°. Milyen algoritmus szerint jeloljik ki a szomszédos objektumokat?

o



5°.

6.

7°.

8*
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Hogy jeldljuk ki egy mappa 0sszes objektumat?

. Miben kiilénbé6zik a csoportos atnevezés az egyedi objektumok atneve-
76sét61?

Hogy allithatunk vissza objektumokat a Lomtarbdl?

. Mit tartalmaz az objektumok csoportjanak Tulajdonsaglapja?

. Hogy valtoztathatjuk meg az Intéz6 Munkateriiletének kinézetét?

W Végezd el a feladatokat!

1°. frd le a 2.22. 4bran l4athaté objektumok kijel6lésének algoritmusat:

@ 5°.

@ 6%

7,

iy 8*

Fi

a) Kuis (1).jpg, Kuis (2).jpg, Kuis (3).jpg, Kuis (4).jpg;
b) Kuis (2).jpg, Kuis (4).jpg, Kuis (6).jpg, Kuis (8).jpg;
¢) Kuis (4).jpg, Kuis (5).jpg, Kuis (6).jpg, Kuis (7).jpg;
d) Kuis (2).jpg, Kuis (4).jpg, Kuis (5).jpg, Kuis (6).jpg;
e) valamennyi f4jlét!

. Nevezd at a Poagis 2\IlyuakT 2.4\0Ociap mappa valamennyi fajljat

ugy, hogy azok nevében szerepeljen az ocins sz0!

. Hozd létre a mappadban az Ocias mappat! Ird le, hogy masolhatod be
ebbe a mappaba a Poagin 2\IlyukT 2.4\0cias mappa elsd 10 fajljat!
Hajtsd végre az algoritmust!

. Ird le:

a) a Poamin 2\IlyuxTr 2.4\Ociap mappa elsé harom és utolsé két

fajlja torlésének algoritmusat;

b) a Poamin 2\IlyuxT 2.4\0Ocinb mappa utolsé két fajlja visszaallita-

sanak algoritmusat! Hajtsd végre az algoritmust!

Nyisd meg a Poamin 2\IlyuxT 2.4\Becua mappa utolsé 10 fajljanak

tulajdonsaglapjat! Hatarozd meg:

a) a fajlok teljes tarfoglalasat;

¢) a fajlok tipusat!

Ird le, hogy masolhatunk és tordlhetiink objektumecsoportot athtazas

alkalmazasaval!

Vizsgald meg a Poagin 2\IlyukT 2.4 mappa 3uma, Becua, Ociub

objektumainak kézos tulajdonsaglapjat!

. Vizsgald meg, mit tartalmaz két vagy harom meghajt6 kézos tulajdon-
saglapja!

3. SZAMU GYAKORLATI MUNKA

Miiveletek a fajlrendszer objektumaival
és azok csoportjaival

gyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-

balyokat és az egészségiigyi elbirdsokat!

1.
2.

Inditsd el az Intéz6t!
Hozz létre a tanarod altal megadott mappaban egy Documents nevi
mappat! Ebben hozd létre a 2.26. abran lathato tarolasi szerkezetet!

.
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QU i W

0 3 O

10.
11.

12.
13.
14.
15.

16.
17.

QO DN -

Documents

- Bnpagu

— TekeT1
JokymeHTn
=| Tema.txt

I— padika?2
MantoHkm

e Karanor.txt
I Tect b————L_J pozpaxyHku

E\ 3aBaaHHa. txt

— | 3umosa Hi4.bmp

2.26. abra

. Mutasd be az el8z6 feladat megoldasat a tanarodnak!
. Masold at a Karasor.txt fajlt a Pospaxyuku mappaba!
. Nevezd at a Karanor.txt fajlt a Posapaxyuxu mappaban! Az 4j neve

legyen Crincox.txt.

. Masold at a Tema.txt fajlt a TecTu mappaba!
. Helyezd at a 3aBmauna.txt fajlt a I'pacdira2 mappaba!
. Hozz létre a TecTu mappaban egy parancsikont, amely a Cnucox.txt

fajlra hivatkozik!

Masold at a parancsikont a Manrouku mappaba, majd a Képek
(Start = Képek) mappéaba!
Torold a Cnucok.txt-re mutaté parancsikont a Képek mappabdl!
Jelold ki a Karamor.txt fajlt és a Crimcok.txt-re mutaté parancsikont
a Manronaku mappaban, és masold ezeket a Bupasu mappaba!
Masold a Poagin 2\Ilyuxr 2.4\Becma mappa Becual4.jpg,
Becual5.jpg és Becua22.jpg fajljait a Maaronku mappaba!
Térold a Podapaxyuku mappat!
Mutasd be az el6z6 feladatok megoldasait a tanarodnak!
Vizsgald meg a Lomtar tartalmat! Milyen nemrég torolt objektumo-
kat talaltal benne?
Allitsd vissza a toérolt objektumokat!
Mutasd be az el6z6 feladatok megoldasait a tanarodnak!

2.5. A FAJLRENDSZER OBJEKTUMAINAK
KERESESE

. Milyen kovetelményeknek kell eleget tenni a mappa- és fajlneveknek?
. Hogy inditjuk el az Intézo6t?
. A fajlok milyen tulajdonsagait ismerjik? Milyen fajltipusokat isme-

runk?

Mar tudjatok, ahhoz, hogy gyorsan megtaldljunk a fajljainkat, azokat
rendszerezve kell tarolni. A felhasznalék nagy tobbsége torekszik erre. Az

N
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adatok mentése soran igyekeznek olyan mappaneveket valasztani, amelyek

megfelelnek a fajlok tartalmanak, kiilonvalasztva mentik az egyes dokumen-

tumtipusokat, vagy a kiilonb6z6 idépontokban 1étrehozott fajlokat. De mivel

az adatokat gyakran atméasoljuk mas meghaj-
tora vagy szamitogépre és a mappaszerkezet
1s gyakran valtozik, tovabba egyre tobb lesz
az objektum, a felhasznal6 egy 1d6 utan kép-
telen visszaemlékezni az adatok egy részének
tarolasi helyére.

Az operaciés rendszer lehetdvé teszi, hogy
az objektumokra kiilonbozd tulajdonsagok,
példaul név, létrehozas datuma, tipus alapjan
keresstink. A keresést Windows XP-ben a
Start = Keresés paranccsal inditjuk. Ekkor
az Intéz6 ablakanak bal szélén megjelenik a
Keres6 parbeszédpanel (2.27. abra). Ezt a
panelt az Intéz6 Keresés [2~- gombjara kat-
tintva is megnyithatjuk.

A Kereso6 panelen elGszor is a Mit keres?
listat talaljuk. A lista a szamitégép és a halé-

Safin  Ooaska Bwmrn  Ofipass

Naoocai] B sty

Cgpeic  Joeitca

Qru- Q- & |,O;W iz | @3-

Wjo e BamaeTe sHaRTHT
\, Myavecy 860

Mow-e 3 nounyy i

Sabinm, axi yhepiraroToon Ha oMY

(=
u ChineHi AtcymHenTI
HopCTr Ancics

2‘-@ wM(C)

FIpHCTPO! 31 Inikat HOTIAN

Q’% e 3,5 ()

2.27. &bra. A Kereso
parbeszédpanel

zat objektumainak kereséséhez tartalmaz eszkozoket. A ko-

vetkezd lehetGségek kozott valaszthatunk:

e Képet, zenét vagy videdt — az adott fajltipusok ke-

resésének eszkoze;

e Dokumentumot (szoveg, tablazat) — kiilonbozé al-
kalmazdéi szoftverekkel készitett fajlok (DOC,
TXT,PDF, DBF, PPT) (kép, zene és vided kivételé-

vel) keresésének eszkoze;

e F4jlt vagy mappat — tetszGleges fajltipus és mappa

keresésének eszkoze;

e Szamitogépet vagy embereket — halozati szamito-

gép vagy specialis fajlokban, példaul cimlistakon nyil-

vantartott emberek keresése.

Ha valasztottunk a felajanlott lehet6ségek kozil, a

Keres6panelen megjelennek a keresés paramétereinek fi-

nomitasat szolgald eszkozok. Kép, zene és video keresése

esetében ezt a 2.28. abra mutatja.

lyraTe 33 ot abio 3a
Beita KpUTEpiAML.

S v hading?

] Marsgeacn i dororpadi

(2] pysma

[ giaco

In'a duadiny a0 uacTies

ot :
|

Cpoeo abo dpasa y dadini

Whyratn e
1) Moa mysisa et !
Konu Gynd aneceri o
DCTaHHI IMi?
) Hesiacwo komn
@ MeHy ROTO THAHA
O Mynore wicaus
O My noro poky
O Yrasam alanason aat
3
no

St posmip paliny? ¥

——
2.28. abra. A

keresendd ob-
jektum tulajdon-
sagainak bealli-
tasara szolgalo
vezeérléelemek

=
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A megfelel? jelol6 beallitasaval kozoljik a rendszerrel, milyen tipusu fajlt
kereslink. Ha ismert a fdjl neve vagy annak egy része, a keresést meggyorsi-
tandé irjuk be ezt a megfelel6 mezdbe.

Ha valamikor a hét soran létrehoztunk egy prezentdciét, aminek sajnos
a fajl nevében alkalmazhatunk * vagy ? jelet is. A * tetszéleges szamu karak-
tert helyettesit, a ? pontosan egyet. A *.pptx ennek megfelelden minden pptx
fajlt jelol, a 2.pptx pedig azokat a fajlokat, amelyek kiterjesztése pptx és a
neve egyetlen betdibdl all.

A keresés 1dejét lényegesen meggyorsithatjuk, ha megadjuk a Keresés
helyét. Ha tudjuk a létrehozas datumat, azt is célszerd beirni a megfeleld
mezbbe (Mikor volt moédositva?).

S Ha egy olyan pptx kiterjesztés(i fajlt keresiink, ame-
Mossire is nowyxy X

lyik tartalmazza az imdopmarura szot, az egyik helyi

WykaTk 38 ogHsm abo 38 A

;f:f;‘f:;‘::;“m lemezre lett elmentve, de nem emléksziink, mikor, a kere-
‘[?;pu sés paramétereit allitsuk be Ggy, ahogy azt a 2.29. abran
e —— lathatjuk.
|"i"-"'“” e A keresés befejeztével a panelen megtalaljuk a keresési
Kom Gymspneced (s feltételeket kielégits fajlok szamat és egy kérdést, hogy el-
© Hesigomo wonu , . s s ,
Q tamamrs o értiik-e a kivant eredményt.

MuHyNOro Mcan
Y veain. o Az ablak jobb oldaldban talaljuk a keresési feltételek-

nek megfelel§ fajlok listajat. A fajlt tartalmaz6é mappa

o [u megnyitasa parancsra kattintva megnyithatjuk azt a
:%:?% mappat, amelyik a kivalasztott objektumot tartalmazza.
pesvi v | Ha magéat az objektumot szeretnénk megnyitni, jeloljik ki,

h és iissiink Enter-t.

9 29. 4bra. Ha a keresés nem vezetett a kivant eredményre, érde-

A keresési mes megvizsgalni, helyesek voltak-e a keresési beallita-

be’éll':i,tispk sok. El6fordulhat, hogy rosszul adtuk meg a keresés he-

értékei

lyét. Célszert lehet kiterjeszteni a keresést mas mappakra
vagy meghajtokra is, vagy egy altalanosabb fajlnevet megadni.

@ Ha Windows 7-et hasznélsz

A Windows 7 tobbféle keresési lehet8séget tartalmaz. A Start gombra
kattintva azonnal elérhetévé valik a Keresés programokban és fajlok-

S
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ban mez6 (2.30. abra). Ebbe beirhatjuk a keresett szét vagy székapcsolatot.

Ez lehet a fajl neve vagy egy fajlnevet leiré sablon is.

| »  ¥einperpamn HE.

|Mowyk npospast ma dhadnis P | | |l ﬁh

3 WO I=JI.....‘I

2.30. abra. Keresés programokban és fajlokban mezé

Ahogy a karaktereket beirjuk ebbe a mezGbe, folétte megnyilik egy panel,
amely a taldlatok szdmat mutatja teriletenkénti bontasban. Példaul a no
betlipart (2.31. abra) 5 program nevében, 2337 fajlban vagy fajlnévben sike-
rilt megtalalni.
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Microsoft Office Outiook (4617)
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2.31. abra. A keresés eredményeit tartalmazo6 panel

Ha szeretnénk futtatni a megtaldlt programot vagy megnyitni a megta-
l1alt fajlt, kattintsunk a talalati panel megfelel§ kategériajara. Ezutan meg-
nyilik a Keresés eredménye ablak, amelynek a Munkateriiletén megta-
laljuk a megtalalt objektumok listajat (2.32. abra).

A lista aljan az Ujboli keresés itt cim alatt Gj keresést vagy a keresés

finomitasat lehet6vé tévs eszkozoket talalunk.
(77
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A talélati lista kiilalakjat a Nézet E ~ meni megfelel§ pontjainak
segitségével testre szabhatjuk.
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2.32. abra. A keresés eredménye ablak

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-
balyokat és az egészségiigyi elbirdsokat!

1. A Start = Keresés paranccsal nyisd meg a keresés panelt.
2. Keresd meg a mult honapban létrehozott 6sszes zenét, képet és videdt.
E célbol:
a) Jelold be a Mit keres? mezGben a Képet, zenét vagy videot négy-
zetet.
b) Kapcsold be a Képek jelolot a fajltipusok listajaban.
c¢) Kattints a Specialis keresési lehet6ségek beallitasara.
d) A Keresés helye listabdl valaszd ki a Sajatgépet.
e) A Mikor volt médositva? listan jelold be a Malt honapban lehet6-

séget.
7. )
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f) Kattints a Keresés gombra.

g) A keresés befejeztével hatarozd meg, hany talalat sziiletett. Milyen
tipusu fajlok szerepelnek a talalati listan?

h) Kattints duplan az els6 talalatra? Milyen program indult el?

1) Zard be az 6sszes ablakot.

3. Keresd meg a Dokumentumok mappaban a mult héten létrehozott
dokumentumokat:

a) A Mit keres? listan kattints a Dokumentumot (széveg, tablazat
stb.) parancsra.

b) A Mikor volt moédositva? listan jelold be a Mult héten lehetdsé-
get.

¢) Kattints a Specialis keresési lehet6ségek beallitasara.

d) A Keresés helye listabol valaszd ki a Dokumentumokat.

e) Kattints a Keresés gombra.

f) A keresés befejeztével hatarozd meg, hany talalat sziiletett.

4. Olyan fajlok és mappak keresése a helyi lemezeken, amelyek neve
setup-al kezdddik.

a) A Dokumentum nevének része vagy egésze mezdbe ird be:
setup.

b) A Keresés helye listabdl valaszd ki a Helyi merevlemezeket.

c¢) Kattints a Keresés gombra.

d) A keresés befejeztével hatarozd meg, hany talalat sziiletett.

5. Keresd meg azokat a pptx kiterjesztést fajlokat, amelyek tartalmaz-
zak a Windows sz6t. Hany ilyen fajl van? Kattints duplan az elsé tala-
latra. Melyik program indult el? Szerepel-e a talalt fajlban a Windows
sz6? Zard be a program ablakat.

6. Valtoztasd meg a keresési feltételeket ugy, hogy az Osszes olyan fajlt
keresse, amelyben szerepel a Windows sz6. E célbdl a Fajl nevének
része vagy egésze mezobe ird be a *.* kifejezést. Hany f4jl szerepel a
talalati listan?

7. Zard be valamennyi ablakot.

_J

(I 6sszefoglalas =)
o

A fgjlrendszer objektumainak keresését az Intézo Keresés panelje segit-
ségével végezzik. Ezt a Start = Keresés paranccsal vagy azIntéz6 Keresés

.

P gombjaval inditjuk.
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A keresés finomitasa céljabdl hasznaljuk a Mit keres? vezérlGelem beal-

litasi lehetGségeit.

Objektumok keresésekor a kovetkezd specialis karaktereket hasznalhat-

juk: * — tetszbleges szamu karaktert helyettesit, ? — pontosan egy karaktert
helyettesit.

Felelj a kérdésekre!

1°.

2°,

3°.
4°.

5%,

6°.

Milyen objektumok keresését végezhetjiik el a Windows operacids
rendszer eszkozeivel?

Hogy nyithatjuk meg az Intéz6 Keresés [2~ paneljét a Start menii-
bol1?

Hogy nyithatjuk meg az Intéz6 Keresés paneljét az Intéz6bol?
Milyen objektumok keresésére szolgal a Képet, zenét vagy videot
lehet6ség? Melyekre a Fajl és Mappa lehetdség?

Miben kiloénbézik a Dokumentumok (széveg, tablazat) keresése a
Fajlt vagy mappat keresésétGl?

Mire hasznalhatjuk a keresés soran a * és a ? specidlis karaktereket?

W Végezd el a feladatokat!

1°.

2°.

3%,

0y 4

iy 5*

S

Keresd meg a Dokumentumok mappaban talalhat6 valamennyi
képfajlt! Hany talalat szuletett?

Ird le annak az algoritmusat, hogy keresnéd meg az utobbi év sordn
létrehozott valamennyi, 1 Mbyte-nal nagyobb képfajlt! Végezd el a ke-
resést! Hany fajlt talaltal?

Ird le annak az algoritmusét, hogy keresnéd meg a C: lemezen az
utobbi harom nap soran létrehozott valamennyi doc kiterjesztési fajlt,
amely tartalmazza a dosidrka szot! Végezd el a keresést! Hany fajlt
talaltal?

Mondd meg, milyen objektumok keresése van beallitva a 2.33. abran!
Ird le annak az algoritmusat, hogy keresnéd meg azokat a fajlokat és
mappakat, amelyek neve 6tbetis, a sy betiikombinaciéval kezdddik és
az utobbi hat honapban voltak létrehozva! Végezd el a keresést! Hany
fajlt talaltal?
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4. SZAMU GYAKORLATI MUNKA

A fajlrendszer objektumainak keresése

Figyelem! A szdmitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-
balyokat és az egészségiigyi elbirdsokat!

1.
2.

Nyisd meg a Keres6panelt!
Keresd meg az utébbi 2 év sordn létrehozott zenét tartalmazé fdjlokat a
szamitogép valamennyi meghajtéjan! Ird fel, hany fajlt talaltal!

. Kattints duplan a talalati lista harmadik elemén! Melyik program in-

dult el?

. Zard be a program ablakat!
. Keresd meg a 20 Kbyte-ndl nagyobb, htm kiterjesztési fijlokat a szami-

t6gép valamennyi meghajtéjan! Ird fel, hany f4jlt talalt4l!

. Keresd meg az 500 Kbyte-ndl kisebb, képeket tartalmazé fajlokat a sza-

mitégép valamennyi meghajtéjan! Ird fel, hany f4jlt talaltal!

. Keresd meg az 500 Kbyte-nal nagyobb, képeket tartalmazé fajlokat a

szamitégép valamennyi meghajtdjan! Vesd ossze a két eredményt!
Milyen méreti fajlbol volt tobb?

. Keresd meg a Dokumentumok mappaban az utébbi hénapban létre-

hozott olyan dokumentumokat, amelyek nevében szerepel az e beti!

. Zard be az ablakokat!

o



3. fejezet. Multimédia
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Ebben a fejezetben megismerkedtek:
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a multimédias
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MULTIMEDIA

3.1. A MULTIMEDIA FOGALMA

L7 1. Milyen adatfeldolgoz6 eszkézoket ismertek?
" 2. Milyen eszkozok képesek tarolni és lejatszani képet, zenét, hangos-
konyvet, vide6t?
3. Mit értlink kombinalt lizenet alatt?

A MULTIMEDIAS UZENETEK ES ELEMEK

Az 5. osztalyban tanultatok, hogy az tizeneteket széveg, szam, kép, hang
vided, kézjelek, specidlis jelek form4jaban és ezek kombinacidjaként is el6al-
lithatunk.

Kombinalt tizenet példaul:

e a varos épitészetét bemutatd, fényképekkel illusztralt cikk egy folyo-

iratban;

e a népszerl zeneszam videoklipje;

e az Ukrajna torténetét bemutat6 oktatofilm;

e az osztalykirandulast bemutaté, fényképekkel illusztralt prezentacio;

e a parkban tett sétarol kuldott MMS.

A kombinalt médon eldallitott tizene-
tet multimédiasnak nevezzik. A mul-  VMS (angol Multimedia
timédia (a latin multum —sok, medium  Messaging Service — multimédias
— hirkozI6 csatorna szavakbol) kiilonbo-  {izenetkiildd szolgaltatds) — olyan
z6képpen eldallitott tizenettipusok egye-  szolgiltatds, amely multimédias
sitését jelenti. A széveg, szamok, grafi- elemek mobileszkozokon torténd
ka, hang, video pedig multimédids tovabbitasat teszi lehet6vé.
objektumok tizenetei vagy egyszerilien
multimédias elemek.

Erdemes megjegyezni, hogy a multimédia alatt elég gyakran csak a hang-
és videoobjektumokat értik.

A MULTIMEDIA ALKALMAZASI TERULETEI

A multimédiat rengeteg tevékenységi teriileten alkalmazzak. Mar ta-
pasztaltatok, hogy a tanitds soran gyakran alkalmaznak multimédias sza-
mitégépes programokat. Ezeket elektronikus tankényveknek nevezziik. Ezek
a tankonyvek a széveges informacidkon kiviil audio- és videoanyagokat, képe-
ket, vazlatokat, animacidkat, reprodukciékat, térbeli modelleket is tartal-
maznak (3.1. abra), amelyek segitik a felhasznalékat az 6nallé tanulasban.

=
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3.1. dbra. Az Ukrajna térténete elektronikus tankonyv ablaka

A multimédiat gyakran alkalmazzak rajzfilmek és filmek készitése so-
ran. A szamitogépes jatékokat elképzelni se lehet multimédia nélkil
(3.2. 4bra).

dqutrmicte wn” 0R20®

3.2. abra. A Hosull pik szamitdgépes jaték

S
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A tudoméanyban és a termelésben is alkalmazzak a multimédiat: elsGsor-
ban a természeti jelenségek vagy egy termék — a csavartdl a hajékon at a re-
puldgépekig — modellezése soran (3.3. abra). A tudds vagy a mérnok a 3D-s
modell vizsgalata soran meg tudja allapitani, mennyire felel az meg a kove-
telményeknek; megvaltoztathatja a modell paramétereit és ellen6rizheti,
hogy hat ki ez a valtozas a modell egészének viselkedésére és eldéntheti,
megtartja vagy elveti ezeket a valtoztatasokat.

3.3. abra. A gépkocsi, a csavar és a replilégép modellje

A multimédiat a reklamokban is alkalmazzak, mivel a felhasznalok sza-
mara megkénnyitik a tajékozédast az aruk és szolgaltatasok mingségére vo-
natkozodan.

Az orvosok videofelvételek és az emberi test viselkedését szimulald gya-
korlémodellek segitségével sajatitjak el a miitéti technikakat, a sebek kotozé-
sét.

Valészintlileg a csaladotokban is alkalmaznak multimédiat csaladi
videdk, fényképalbumok, tinnepi tidvozletek készitése soran.

MULTIMEDIAS BEVITELI ES KIVITELI ESZKOZOK

Az 5. osztalyban mar tanultatok, hogy a szamitogép hattértarbol, bevite-
1i, kiviteli és adatfeldolgozé eszko6zokbdl all.
Multimédias adatokat a kovetkezd eszkozok segitségével vihetjuk a sza-
mitégépbe:
video- (3.4. abra) és webkamerak (3.5. abra);
o fényképezdgépek;
e mikrofonok (3.6. abra);
e szintetizatorok (3.7. abra);
o digitalizalé tablak (3.8. abra);
e okostelefonok és mobiltelefonok;
o gszkennerek, diktafonok stb.

=
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3.5. dbra. Webkamera

3.6. abra. Mikrofon

3.7. &bra. Szintetizator 3.8. abra. Digitalizalé tabla

A multimédias objektumok kiviteli eszkozei:

e képernyok;

o tévékészilékek;

e audio- (3.9. abra) és videolejatszok (3.10. abra);
e multémédias projektorok (3.11. abra);

o digitalis tablak (3.12. abra);

3.9. 4bra.
Audiolejat-
sz6

3.11. dbra. Multimédias projektor 3.12. abra. Digitalis tabla alkalmazasa
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3.13. 4bra. Fulhallgato 3.14. dbra. Hangfalak

o fiulhallgatok (3.13. abra);
e hangfalak (3.14. dbra) stb.

A multimédias adatok ugyanazokon
az adathordozokon tarolhaték, amelyek-
r6l az 5. osztalyban mar tanultatok.
Egyes multimédias eszkozok (fényképe-
z6gépek, videokamerak, audio- és videole-
jatszok) specialis adathordozdkkal ren-
delkezhetnek, amik altalaban kisméretl
eszkozok. Ezek lehetnek merevlemezek
(3.15. abra), videokamerakban és diktafo-
nokban alkalmazott magnesszalagok és
kazettak (3.16. 4abra), kiilonféle flash-
drive-ok (3.17. abra).

3.16. abra. Kazetta 3.17. &bra. Flash-drive-ok (Pendrive)

MULTIMEDIAS OBJEKTUMOK MASOLASA

A multimédias adatok, ahogy arrdl mar beszéltiink, fajlokban tarolédnak.
Ezeknek a fajloknak a maéasolasa ugyantgy torténik, mint barmelyik mas
fajlé. MielGtt a miiveletet elkezdenénk, a megfelel§ adathordozét csatlakoztat-
ni kell a szamitégéphez. Ennek tobbféle mddja létezik.

( 87
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A multimédias adathordozok leggyakrabban USB-kabelen (Universal
Serial Bus —univerzalis soros busz) csatlakoznak a szamitégéphez. Ezeknek
a kabeleknek kiilénb6z6 csatlakozoik lehetnek (3.18. 4bra). A szabvanyos
csatlakozot a szamitégéphez kapcsoljuk, a mini- (a latin minimus — legki-
sebb) vagy mikrocsatlakozot (a gorog mikro — aprd) pedig a multimédias
eszkozhoz.

Egyre inkabb terjednek azok az eszkézok, amelyek HDMI-kabelen (High-
Definition Multimedia Interface — nagyfelbontast multimédias csatlakozod)
csatlakozik a szamitégéphez (3.19. abra).

3.18. dbra. USB-csatlakozok 3.19. dbra. HDMI-csatlakoz6

Ahhoz, hogy a multimédias eszkoz és a szamitogép kozotti kapcesolat fel-
épuljon, a szamitdégépre egy specidlis programot kell telepiteni, amelyik az
adatforgalmat vezérli. A modern operaciés rendszerek képesek felismerni a
csatlakoztatott eszkozt és feltelepiteni a megfeleld programot. A felhasznald
megfigyelheti, hogy halad az eszkoz felismerése, és az illeszt6program telepi-
tése (3.20. abra).

Banam'AToBYIOYMIA NpUCTpii ana USB

[INCKOBWIA HaKonMYyBeaY

_i/ 3HalgeHo HOBe ycTaTKyBaHHA [ _i/ 3HangeHo HOBe ycTaTKyBaHHA

3.20. abra. A csatlakoztatott eszkdz felismerése,
és az illesztéprogram telepitése

Amennyiben az operaciés rendszernek nem sikeriilt azonositani az esz-
kozt, a felhasznald az eszkozzel jaro telepitGlemezrdl feltelepitheti azt.

A multimédias objektumok masoldsa a csatlakozo6tdl fliiggetlentl a kovet-
kez6 algoritmus szerint zajlik:

ks



MULTIMEDIA

1. Csatlakoztasd az USB- vagy a HDMI-csatlakoz6t a multimédias esz-

ko6zhoz (példaul fényképezbgéphez).
2. Csatlakoztasd a kabel masik végét a szamitégéphez (3.21. abra).

3.21. abra. Digitalis fényképezdgép csatlakoztatasa a szamitogéphez

3. Kapcsold be a multimédias eszkozt.
4. A Cserélhet6 lemez ablakban (3.22.

abra) valaszd a Mappa megnyita- [eEEEISI
sa lehetGséget. Ha az ablak automa- ﬁiﬁfﬁf’ﬁﬁ{&%%“
tikusan nem nyilott meg, nyisd meg B Moo
azt az Intézoben. il ol sl il
5. Keresd meg, és jelold ki a masolandé ;3““’”‘ ;mmb ' -
objektumokat. i
6. Masold a fajlokat a megfelel§ mappa- 7 Bt
ba. ’__j Bipury nancy ann nepernaay ainis
A multimédias fajlok masolasanak ma- Qmmmm -
sik médja a flash-kartyak csatlakoztatasa = : -
a szamitégéphez. Ez esetben a kovetkezd- PRSI BISS v E
képpen jarunk el: =
1. Kikapcsoljuk a multimédias eszkozt. 3.22_ 4bra.
2. Kivessziik a flash-kartyat (3.23. A Cserélhetd lemez ablak
abra).

3.23. dbra. Kartya kivétele a multimédias eszkozbdl

3. Behelyezziik a kartyat a laptop csatlakozdjaba vagy a kartyaolvasoba

(3.24. abra).
( 89



@ 3. fejezet

Ezutan hajtsd végre az elGbb ismertetett
algoritmus 4—6. lépéseit.
Fajlokat nemcsak a multimédias eszkoz-

o Sdon— r6l masolhatjuk a szamitégépre, hanem for-

3.24. abra. Kéartyaolvaso

ditva 1is, a szamitogéprol a multimédias esz-
kozre. Példaul audio- vagy videofjlokat a
mobiltelefonra vagy lejatszoéra.

18

7 i

Figyelem! A szdmitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-
balyokat és az egészségiigyi eldirdsokat!

1.

S

Masolj at harom fajlt a fényképez6 flash-kartyajardl a sajat mappadba:

a) Az USB-kabel segitségével csatlakoztasd a fényképezbt a szamito-
géphez.

b) Kapcsold be a fényképezét.

¢) A Cserélhet6 lemez ablakban valaszd a Mappa megnyitasa le-
hetdséget. Ha az ablak nem nyilt meg automatikusan, hasznald az
Intézot.

d) Jeldlj ki harom képfajlt.

e) Hajtsd végre a Fajl = Mdsolas parancsot.

f) Nyisd meg a célmappat.

g) Hajtsd végre a Fajl = Beillesztés parancsot.

h) Kapcsold ki a fényképezét.

1) Huzd ki a kébelt.

. Masolj egy hangfajlt, példaul a pymuumuox.mp3-at a Poamim 3\

IIyuaxT 3.1\My3uka mappabdl a mobiltelefonodra. E célbdl:

a) Csatlakoztasd a mobiltelefonodhoz az USB-kabelt.

b) Csatlakoztasd a kabel masik végét a szamitégéphez.

¢) Hagyd j6va a telefonod adathordozéként val6 alkalmazasat. Ez a
szamitdgép képernyGjén vagy a mobil képernyGjén fog megjelenni.

d) Vard meg, amig megjelenik az eszkoz jele a Sajatgép ablakaban.

e) Keresd meg a Poaain 3\Ilyuxr 3.1\My3auxa mappat.

f) Jelold ki a pymraunvok.mp3-at.

g) Hajtsd végre a Fajl = Masolas parancsot.

h) Keresd meg a cserélheté adathordozok kozott a mobiltelefont.

1) Nyisd meg a megfelel6 mappat, példaul a Myauxa-t.

j) Hajtsd végre a Fajl = Beillesztés parancsot.

k) Huzd ki a kabelt.
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(g Osszefoglalas =)

A multimédias objektum szdéveget, grafikat, hangot, vide6t tartalmazhat.

A multimédiat az oktatasban, a tudoméanyos kutatasban, a mozi- és rajzfil-
mek készitésekor, a szamitogépes jatékokban, a termelésben, a reklamokban
alkalmazzak.

Multimédias beviteli eszkozok: videokamerak, webkamerak, fényképe-
z6k, mikrofonok, szintetizatorok, digitalizalé tablak, szkennerek, diktafonok
stb.

Multimédias kiviteli eszko6zok: képernydk, tévékésziilékek, audio- és vi-
deolejatszok, projektorok, digitalis tablak, fillhallgatok, hangfalak stb.

A multimédias adatok tarolasara jellemzGen kisméretd adathordozokat
hasznalnak: magneslemezeket, magnesszalagokat, flash-kartyakat.

A multimédias adatok masolasa céljabél a multimédias eszkozoket
USB- vagy HDMI-kabel segitségével csatlakoztatni kell a szamitdégéphez. Ha
az eszkozben flash-kartya adathordozoé van, azt kivehetjiik és a laptop megfe-
lel6 csatlakozojanak vagy egy kartyaolvasonak a segitségével csatlakoztat-
hatjuk a szamitégéphez.

Felelj a kérdésekre!

1°. Milyen iizenetet neveziink multimédiasnak?

2°. Milyen objektumokat tartalmaz a multimédia?

3°. Hol alkalmazzak a multimédiat?

4°, Mondj multimédias eszkozoket!

5°. Milyen taroléeszkozoket hasznalnak a multimédias eszk6zokben?

6°. Nevezz meg multimédids beviteli eszkozoket!

7°. Nevezz meg multimédias kiviteli eszkézoket!

8°. Milyen kabelekkel csatlakoztathatok a multimédias eszkoézok a szami-
tégépekhez?

9%, Miben kilonbozik a fajlok masolasa a multimédias eszkozokrdl a sza-
mitégépre az egyik mappabdl a masikra torténd masolastol?

o



@ 3. fejezet

{7 Végezd el a feladatokat!

1°.
2°.
3°.

Nevezz meg multimédias eszkozoket!
Nevezd meg a multimédia alkalmazasi teruleteit!
Magyarazd meg, mi célt szolgalhat a multimédia az oktatasban!

. Ismertesd a multimédias fajlok masolasanak algoritmusat!
.Allitsd 0ssze egy videofdj)l masolasanak algoritmusat a Moi

Bimeosamucu mappabdl a videolejatszéra! Hajtsd végre az algorit-
must!

. Fotézd le az osztalytarsad okostelefonoddal! Ird le, hogy fogod atma-

solni a képet a Poamin 3\Ilyuxr 3.1\Pucyuxu mappaba! Hajtsd
végre az algoritmust!

. Vizsgald meg, hogy hajthaté végre az adatok masolasa a mobiltelefon-

rol a szamitégépre vezetékmentes kapcsolat segitségével! Ird le a ta-
pasztalataidat!

. Allits 6ssze algoritmust, aminek alapjan a fényképez6géprol a szami-

togéped Moi mamoHku mappajaba masolhatsz egy fajlt! A két esz-
kozt USB-kabel segitségével csatlakoztasd!

3.2. MEDIALEJATSZOK

1. Milyen multimédias beviteli eszkozoket ismersz?
2. Milyen multimédias kiviteli eszkozoket ismersz?
3. Hogy masolhatunk fajlokat fényképezdgéprdl, okostelefonrdl, mobilte-

lefonrdl a szamitogép egy mappajaba?

MULTIMEDIAS ADATOKAT
FELDOLGOZO PROGRAMOK

Mar tanultatok, hogy a multimédias adatok feldolgozasara specialis prog-
ramok sziikségesek. Ilyen példaul a prezentaciokészitd. A szamitégépes pre-
zentacidkat gyakran nevezik multimédiasnak, mivel ezek széveget, képeket,
hangokat, videdkat egyarant tartalmaznak. A prezentaciékészitGt tehat jog-
gal tekinthetjik multimédias adatokat feldolgoz6 programnak.

Mégis, amikor multimédias adatokat feldolgoz6 programokrol beszélnek,
leginkabb hang- és videofeldolgozé programokat értenek alatta. Ide olyan
programok tartoznak, amelyek segitségével a hang és a vide6 atalakithat6 —

ezek a

multimédia-szerkeszt6 programok, valamint azok a programok,

amelyekkel ezek megtekinthet6k — a médialejatszok.

S



MULTIMEDIA

Sokféle médialejatszo program létezik. Ezek tobbsége hangot és videdt
egyarant képes lejatszani, egyesek valamelyik adattipusra specializalédtak.
Ilyenek az audio- és a videolejatszok. A legelterjedtebbek a Winamp, a
Media Player Classic, a QuickTime Player, az Flv Player.

A WINDOWS MEDIA PLAYER

A Windows Media Player a Windows operaciés rendszer része. A prog-
ram ablakat a 3.25. abra mutatja. A programot a Start = Minden prog-
ram = Kellékek = Szorakozas = Windows Media Player paranccsal
indithatjuk.

A program segitségével zenét és hangoskonyveket hallgathatunk, video-
kat nézhetliink. Hogy egy f4jlt lejatszhassunk, azt hozza kell kapcsolni a
program konyvtaraihoz. A Zenék és a Videdk mappa tartalma altalaban
automatikusan kapcsolédik. Ha tehat azt szeretnénk, hogy egy fajl kapcso-
16djon a Windows Media Player-hez, elég, ha azt a Zenék vagy a Videdk
konyvtarba masoljuk.

© M:gianporpasay Windows

i’ =¥ BiaTeopeHka bigniorera Bhnobysanna 3anucyBanHA CuHxpoHizauia ? FaroLatino: JTaTuHCkky Myzuka Ta Bigeo.:
» Myma + Bigreopoerscn - - Mowyx L. @
= |= Crmcin pigroopewes - Hana Tpwoan O Crippuceapeuy Anfiou Hawp Pis mamyciy Heamn,
£ Cmecpumu ciut..  BYINPABMIA MESSAGE
» 00082
¥ winamp 1 BIONPABUNA MESSAGE 364 H. MOTHAE BIONPABANA Oher
¥ 001 2 BIMPEATHCE BUO 2EMNI 419 H.MOTWNEBCEEA BIONPABMNA MESSAGE Other
& Baipeus crcs.. 3 BIH HE CHAZAB HI ChOBA 411 H. MOTHNEBCEKA BIANPABHNA MESSAGE Other 5
& Crscox sigmo, 4 A CHANY TOBI BAY, (3. 340 H, MOTHIE BLAMPABHAA
@ Bareopwersca 5 DABAN 3 TOBOHD. 332 H.MOTWNEBCEKA  BIOMPABMNA MESSAGE
: Rk 6 POIKANM MEHI (YOM ... 444 H.MOTWNEBCEKA  BIIMPABHNA MESSAGE
::m"'::‘;” M7 BANBHAA MTAX 252 H.MOTWIEBCLKA  BUVTPABHNA MESSAGE
Ansliow e 8 ABKEN 327 H. MOr BIONPABAMNA
[ MULLAZ CNIOKAYPOKD) 4:28 H. MOTHNEBCEKA BIONPABMNA MESSAGE
Waip 10 NCOnK 307 H. MOTHNEBCHKA BIONPABMNA MESSAGE
= P 1 HEMAE NPAROW B CNOBAX  3:36 H. MOr BIONPABAMNA
Oy 12 BIH HE CHAJAR HI CNOBA 343 H. MOTHNEBCEKA BIONPABMNA MESSAGE Osher
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BIANPABMNA MESSAGE 0237 v o = "{EN)NToe -
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1. Kategoriavéaltas gomb 7. Minimalizalt mod

2. Elére és Hatra gombok 8. Hangerdészabalyzé

3. Mentisor 9. Lejatszasvezérl6

4. Lejatszasi lista megmutatasa 10. Haladasjelz6

5. Uzenéfeliilet 11. Aktualisan lejatszott fajl
6. Teljes képernyés mod 12. Navigaciés panel

3.25. abra. AWindows Media Player ablaka

=



@ 3. fejezet

A Media Player inditasa utan a program valamelyik konyvtara (példaul
a Zene) lesz aktualis, ezt a Navigaciéos panelen lathatjuk is. Az
Uzenéfeliileten a lejatszhaté objektumok list4jat 1atjuk. A felilet kiilalakja
beallitasfiigg6. Amennyiben mas objektumtipust szeretnénk lejatszani,

konyvtarat kell valtani. E célbdl:

1. Kattintsunk a Kategoriavaltas |J3 »| gomb- (43 o myaua > sisniorera
ra. Myauka
B3o6paxeHHn

2. A legérdiilé meniib6l valasszuk ki, hogy képet,

B3anucaHi TenenporpamMu

zenét, videot vagy egyéb médiafajlokat szeret- Inwi wepiacbadiny
nénk-e lejatszani (3.26. abra). 3.26. 4bra.
3. A Navigacios feliilet Konyvtarak listaja- A Kategoriak lista

ban adjuk meg az objektumgyijtés szempontjait (Nemrég lejatszottak,
Eléado, Album stb.).
4. Az Uzenéfeliileten valaszd ki a megfeleld fajlt vagy albumot.

5. Kattints a Lejatszas gombra, amennyiben a lejatszas nem indult

el automatikusan.
A Konyvtarak meni segitségével (3.27.
abra) szintén a konyvtarak kozott tudunk navi-

galni.
A Kovetkez6
vetkezd objektum megtekintésére (meghallgata-

gombra kattintva a ko-

stz 3 wogucTynime Geinoses o

sara) léphetiink. A Visszalépés gomb- 3.27 abra.
bal értelemszeren az el6z6 lejatszott A Konyvtarak meni

objektumhoz térhetiink vissza. A Sziinet gombra kattintva a lejatszast
felfiiggeszthetjiik, a Lejatszas [l gombbal pedig folytathatjuk a lejatszast.
A D gomb a lejatszas leallitasara szolgal.

A hanger6t a Hanger6szabalyzo csuszka segitségével allithatjuk be
(3.25.8. abra).

Egyéb objektumok lejatszasat a fentiekben ismertetett eljarassal kezde-
ményezzik.

Egy multimédias fajl lejatszasat a  fajl  helyi  mentjének
Megnyitas = Windows Media Player-rel parancsa segitségével is elindit-
hatjuk.

RS
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rlil Ha tobbet szeretnél tudni

Ha meg szeretnéd valtoztatni a mappakat, amelyekben a multimédias fajlok keresése
torténik:

1. Kattints a Menlisor Kényvtarak parancsara.

2. A Kdnyvtarakban valaszd a Hozzdadas kdnyvtarhoz lehetéséget.

3. A Mappaim beallitast valtoztasd az Elérheté egyéb mappakra.

4. Kattints a Kiegészité paraméterekre.

5. Kattints a Hozz4ad4sra.

6. Valaszd ki azt a mappat, amelyben szeretnéd, hogy a program fajlokat keressen.

A késbbbiekben a program figyelni fogja a fajlokat a kivalasztott mappakban és
hozzaadja azokat a megfelelé kdnyvtarhoz.

ﬁ:j Ha tobbet szeretnél tudni

A médialejatszok kdzott ndvekvd népszerliségnek orvend a Media Player Classic. A
programot nem Kkell telepiteni, elég felmésolni a fajlt a szamitbgép egy mappajaba és
elinditani azt. A program ablakat a 3.28. abran lathatjuk. Egy fajl lejatszasat a
Fajl = Megnyitas = Kivalaszt paranccsal inditjuk, majd az Intézében kivalasztjuk a
lejatszando fajlt. Ugyanezt Ggy is elérhetjik, ha a lejatszandé fajl ikonjat a program ablakaba
hazzuk. A lejatszas vezérlése a Windows Media Player-hez hasonléan torténik.

& MNepencnas.avi - Media Player Classic
®arin Bwrnaa  BiaTeopersa Haeirauin Ofpade  fJonomora
Ly e,
yu

3.28. abra. A Media Player Classic ablaka

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-

=

balyokat és az egészségiigyi elbirdsokat!
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1.

2.

O

10.

11.

£

A Start = Minden program = Windows Media Player paranccsal
inditsd el a médialejatszot.

A program ablakaban keresd meg:

a) a Menitisort;

b) az Eloére, Hatra gombokat;

c¢) a Kategoriavalasztot;

d) az Uzenéfeliiletet;

e) a Hangeré6szabalyzot;

f) a lejatszasvezérls eszkozoket;

g) a Navigacios panelt.

. List4zd az Uzenéfeliileten a Zene mappa hangfajljait:

a) kattints a Kategoriavaltasra;
b) valaszd ki a Zenét;
¢) a Navigacios panelen jelold ki a Zenét.

. Hatarozd meg, hany hangf4jlt tartalmaz a lejatszé konyvtara.
. Listdzd az Uzenéfeliileten a Vide6k mappa filmjeit.
. Nézz meg egy filmet a listardl. E célbdl:

a) kattints a listan a megfeleld fajlra;
b) kattints a Lejatszas gombra;
an

¢) allitsd meg a lejatszast a gombra kattintva;

d) nézd meg a gomboktdl balra talalhaté kijelzén, mennyi idé telt el a
lejatszas megkezdése 6ta;

e) folytasd a lejatszast a gombra kattintva;

f) a Leallitas [_] gombra kattintva 4llitsd le a lejétszést.

. Zard be a program ablakat.
. Jatszd le a médialejatszoéban a Poagin 3\IlyukT 3.2\My3uxa mappa

Bosomku.mp3 fajljat. E célbdl:
a) nyisd meg a fajl helyi meniijét;
b) kattints a Megnyitas = Windows Media Player-rel parancsra;

¢) kattints a Lejatszas gombra.

. Zard be a program ablakat.

Jatszd le a médialejatszéban a Poamin 3\IlyuxT 3.2\Bigeo mappa
valamennyi fajljat:

a) nyisd meg a mappat;

b) az Intéz6 Munkateriiletén valaszd a Lejatszas parancsot.

Zard be a program ablakat.
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A multimédias adatokat a multimédias szerkesztok és a multimé-
dias lejatszok dolgozzak fel.

Ha egy lejatszé csak hang vagy csak videé lejatszasara képes, akkor en-
nek megfelel6en hanglejatszéonak vagy videolejatszonak nevezik.

A Windows Media Player a Windows opericids rendszer része. A prog-
ram segitségével zenét és hangoskonyvet hallgathatunk meg, videét nézhe-
tunk.

A médiafajlok lejatszasat kétféleképpen érhetjiik el a Windows Media
Player-ben:

1. Elinditjuk a programot, megkeressiikk a megfelel6 mappat, kivalaszt-

juk a fajlt és a Lejatszas gombra kattintunk.

2. Megnyitjuk a mappat és a lejatszandé fajl helyi meniijében végrehajt-
juk a Megnyitdas = Windows Media Player-rel parancsot.

Felelj a kérdésekre!

1°. Milyen programok dolgozzak fel a multimédias adatokat?

2°, Mi a multimédias szerkeszt6k rendeltetése?

3°. M1 a médialejatszok rendeltetése?

4°. Hogy inditjuk el a Windows Media Player-t?

5°. Mi a Windows Media Player rendeltetése?

6°. Milyen konyvtarai vannak a Windows Media Player-nek?

7°. Hogy helyeziink el fajlokat a Windows Media Player kényvtarai-
ban?

8*. Hogy léphetiink egy masik mappa tartalmanak listazasahoz Windows
Media Player-ben?

{7 Végezd el a feladatokat!

1°. frd le a Windows Media Player ablakat (3.25. abra)!
2°. Ismertesd a lejatszasvezérls eszkozok rendeltetését!
‘w 3°. Mondd el, hogy léphetiink a Konyvtar meni segitségével egy masik
mappa tartalmara!
4*, Allitsd 6ssze annak algoritmusat, hogy kapcsolhatjuk a pendrive egy
fajljat a Windows Media Player Videdk mappajahoz!
5° Add hozza a Windows Media Player Videok mappajahoz a
Posain 3\IIyuxr 3.2\Bimeo mappa xpym.avi fajljat!
|'|1|:| 6*. Mondd el, hogy adhatjuk hozza a Zene mappahoz a D:\Poanminx 3\
IIyuxT 3.2\My3auka mappa fajljait masolas és athelyezés nélkil!

&=
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L?r 7°. Jatszd le a Poamin 3\IIyukT 3.2\Bigeo mappa f4jljait!
[@ 8%, Kisérletezd ki, majd a kisérletek alapjan allitsd 6ssze annak algorit-
musat, hogy jatszhatjuk le a Poangis 3\Ilyuxr 3.2\My3uxa néhany

fajljat Windows Media Player-ben!

5. SZAMU GYAKORLATI MUNKA

Multimédias objektumok masolasa a szamitégépre.
A médialejatsz6 hasznalata

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-
bdlyokat és az egészségiigyi elbirdasokat!
1. Készits mobiltelefon vagy digitalis fényképezigép segitségével néhany
képet az informatikateremben osztalytarsaidrol!
2. Digitalis kamera vagy mobiltelefon segitségével készits révid videdt az
6ra menetérol!
3. Hozd létre a mappadban a IIpakTuuna podora 5 mappat, majd ab-
ban a @oTo és Bimeo mappakat!
4. Méasold a munka 1. és 2. pontjaban elkészitett fajlokat megfelelGen a
®oro és Bigeo mappakba!
5. Add hozza a Bigeo mappa fajljait a Windows Media Player Videdk
mappajahoz!
. Nézd meg a filmeket Windows Media Player-ben!
Add hozza a Posmin 3\ Ilyurxr 3.2\Mysuxa mappabdl az
o4i cuui.mp3 és pymaunuok.mp3 fajljait Windows Media Player
Zene mappajahoz!
8. Jatszd le a pymrHnYok.mp3 f4;jlt!

e

3.3. KEPNEZEGETOK

1. Hogy hozhatunk létre képeket?
2. Milyen tulajdonsagai vannak a képeknek?
3. Milyen programok segitségével hozhatunk létre képeket?

KEPNEZEGETOK

Az 5. osztalyban a Paint képszerkesztGben hoztunk létre és dolgoztunk
fel képeket. Képeket illesztettiink be, szerkesztettiink és formaztunk a pre-
zentaciok készitése soran PowerPoint-ban. Ezeket a programokat is hasz-
nalhatjuk képek megtekintésére.

s



MULTIMEDIA
A képeket megtekinthetjiuk még a digitalis fényképezbgép kijelzdjén (3.31.
abra), digitalis képkeretben (3.29. abra), Multimedia Storage Viewer (mul-
timédia tarol6 és megtekintld eszkoz) eszkozzel (3.30. abra), tévékésziléke-

ken.

3.29. abra. 3.30. abra. 3.31. abra.
Digitalis képkeret Multimedia Storage Viewer Digitalis fényképezd kijelzbje

Ezek az eszkozok nem miikodhetnek a megfeleld szoftvereszkozok — kép-
nézegetok — nélkil. Ezekkel a programokkal nemcsak nézegetni tudjuk a
képeket, de altaldban a legegyszer(ibb szerkesztési és rendezési miiveletek
elvégzését is lehetdvé teszik. Az ismertebb képnézegetGk az ACDSee, a
Picasa, az IPhoto, a Windows képnézegets, a Microsoft Office Picture

Manager. Most ezek koziil vizsgalunk meg néhanyat.

A WINDOWS KEPNEZEGETO

A Windows operacios rendszernek tobb képnézegetd is a részét képezi.
Ezek egyike az IntézoOnek is része és ez teszi lehetévé, hogy az intézé
Munkateriiletén megjelenjenek a képek miniatlr abrazolasai. Dianézetben

a Munkateriilet felsé részében az aktualis fajl nagyitott abrazolasat lathat-
juk (3.32. abra), alatta pedig a vezérlégombokat talaljuk. Az 0 gombbal az

El6z6, a 0 gombbal a Kovetkez6 képre léphetiink. A 2k gombbal az 6ra-
mutatd jarasanak iranyaba 90 fokkal, a a2 gombbal pedig az éramutatd

jarasaval ellenkezd iranyban forgathatjuk el a képet.

=
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3.32. &bra. Az Intéz6 ablaka Dianézetben

@ Ha Windows 7-et hasznélsz

Windows 7-ben az Intézében mar nem talaljuk a Dianézetet, ehelyett
megjelentek a Kis ikonok, Nagy ikonok és Mozaik beallitasi lehetGségek.

A Windows rendszer masik beépitett képnézegetije a Windows fax- és
képnézegets. Ha egy képfajlra duplan kattintunk, altalaban ez a program
fog elindulni. Amennyiben ez nem igy tértént, a Windows fax- és képnéze-
geto programot a kévetkezGképpen indithatjuk:

1. Nyissuk meg a képf4jl helyi mentijét (3.33. abra).

Neperana

Preview

SasantawnTH y Beb-ansbom...
SaganTawHTH ¥ Bef-ansbom...
SMHHTH

MoBepHYTH 33 FOAHHHMKOBOM CTRINKOKD
MoBepHyTH NPOTH FOAMMHAKOSO! CTRIAKK

3pobinTh Honoenm mankoHKon pobiouoro cTony

BiaxpHTi 2a gomm

d ™ Picasa Photo Viewer

— ,' = npor P i 1 arcos

- Y paint
Bupisami R adobe Photoshop €52

bl | @ Microsoft Office Picture Manager
CTEOPHTH AP @ Google Chrome
BHAARHTH [, Microsaft Office Word
Mepefimeryeath
BubpaTh nporpamy...

BnacTHeoCTi

|

3.33. abra. Egy képfajl helyi menije
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2. Mutassunk a Tarsitasra.

3. Valasszuk ki a listabdél a Windows fax- és képnézegetot.

A fax- és képnézegeto elsGsorban képek megtekintésére szolgal. Az ab-

lak aljaban talalhaté gombok (3.34. abra) segitségével a felhasznalénak lehe-

tésége van:

megtekinteni az el6z6 képet (o
gomb);
megtekinteni a koévetkezG képet

() gomby);

a képet ablak méretlivé alakitani

& gomb);

a képet eredeti méretben megmu-

tatni ('@' gomb);

a képeket diavetitésként megte-
kinteni (TJ gomb);

a képet nagyitani (/G) gomb);

a képet kicsinyiteni (ﬁ gomb);

a képet 90°-kal elforgatni az éra-

mutaté jarasaval egyiranyban 3.34. dbra. A Windows fax- és
képnézegetd ablaka
(2\ gomby; pnezeg

a képet 90°-kal elforgatni az éramutato jarasaval ellenkezd iranyban

(A% gomb);

a képet torolni (X gomby);

a képet kinyomtatni (& gomb);

képfilt lemésolni (Kl gomb);

a képet Paint-ben szerkeszteni (ﬂ gomb);

a sugot hasznalni (9) gomb).

@ Ha Windows 7-et hasznalsz

Windows 7-ben a hasonl6 program neve Windows fényképnézeget6 és

az ablaka is kicsit masképp néz ki (3.35. abra). Az ablakban Menitisort
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3.35. abra. A Windows fényképnézegetd ablaka

talalunk és a gombok elhelyezése is megvaltozott. A Fajl mentibsl végezhet-
jik a fajlmiveleteket: a torlést, a masolast, a tulajdonsagok megtekintését és
a program bezdrasat. Az Iras meniipont lehet8séget biztosit a felhasznals-

nak arra, hogy a kivalasztott képeket optikai lemezre irja.

A MICROSOFT OFFICE PICTURE MANAGER

A Microsoft Office Picture Manager a Microsoft Office programcso-
mag része. Segitségével a felhasznaldk nemcsak megtekinthetik, hanem
szerkeszthetik is a képet. A programot a Start= Minden prog-
ram = Microsoft Office = Microsoft Office eszkozok = Microsoft
Office Picture Manager paranccsal indithatjuk. A program ablakat a 3.36.
abran lathatjuk.

A program inditasa utan a Munkateriilet altalaban tires. A feldolgozan-
dé képeket a Fajl = Képhivatkozds hozzdaaddsa paranccsal (3.37. abra)
adhatjuk a hivatkozaslistahoz. Ezutan kivalasztjuk a képeket tartalmazoé

mappat, majd a Hozzaadas gombra kattintunk. A Munkateriileten a fajlo-

kat Miniattir [£:| Egyképes E és Filmszalag nézetben tekinthet-

juk meg. A nézeteket a nézetvaltéo gombokkal valasztjuk ki (3.36.3. abra).

A megel6z6 vagy kovetkezd képre a Statuszsorban talalhaté gombok se-
gitségével léphetiink. Ott talalhatjuk a méretezdcsuiszkat is (3.38. abra).
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|— ®ain  PeparyearkA  Burnaa  JoSpawesdA  3WepAgas  [loelaka
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1. Statuszsor 4. Eszkoztar
2. Munkateriilet 5. Mentisor
3. Nézet gombok

3.36. abra. A Microsoft Office Picture Manager ablaka

A képek szerkesztését a Képek szerkesztése panel (3.39. dbra) eszkozei-

vel végezhetjik, amelyet az Eszkoztar Képek szerkesztése gombjara
kattintva kapcsolhatunk be.

A Képek szerkesztése panel a kovetkezé miivele- — fApmapacynds x
@ AoaaTh Spnnk 306paweHns, . .
g Moi apanicn 306pameHs

7 ot 7 ’ /7 . ® BB Moi manorm
e a kép szineinek és fényességének automatikus

tek elvégzésére ad lehetGséget:

E§ HewoaaEHo nepernaHy Ti
bedllitasa az Automatikus javitas eszkozzel; :g::;;

e a kép fényerejének és kontrasztjanak beallitasa 4 Hesbepexeni i

a Fényer6 és kontraszt eszkozzel, 3.37. 4bra.
I A 77 2 , , , , ’117 K 3 h tk 3 k
e a szinarnyalatok, élénkség és telitettség bealli- P '\;)anlzaso

tasara a Szinek eszkozzel,

o a kép egy részletének kivagasara a Levagas eszkozzel;

s Up Macwrab: = 3 ./}

3.38. abra. Méretez6csuszka

103



@ 3. fejezet

o kép elforgatasa tetszdleges szoggel, 90°-kal

3MiHEeHHA PUCYHKIB WA )
(©)®)| 4 az 6ramutato jarasaval megegyezd vagy el-

lenkez6 iranyban, tikrozése fliggbleges
BubpaHo dakinie: 1 L. L )
vagy vizszintes tengely koril a Forgatas
ABTOMaTHYHE BUNpaBneHHa

306paxcenn és tikrozés eszkozzel;

o6 3BTOMaTHYHO NOKPALMTH o . ;s 2 e 1 s S ) ,
FonG ool Te R ek S iriniee a villan6 altal elGidézett vorosszem-hatas

30BpaHEHE, HATHCHITE KHOMKY. eltavolitasa a Voroszem-effektus eltavo-
ABTOM3THYHE HaCcTPOHOBAHHA .

litasa eszkozzel;

l ABTOMATHYHE HACTPOHOBAHHA ]

o a kép atméretezése az Atméretezés esz-

PegaryBaTv 3a 40NOMOroro kozzel:
Takux 3acobis ’

] Sicxpasicrs i konTpact e a fajlok méretének csokkentése a Kép to-

© Konip moritése eszkozzel.

& OfTrHaHHA Ha a Kép szerkesztése panel egyik esz-
@ Obepanna i siaobpaxern kozére kattintunk, megnyilik a megfelels esz-
Tk ;’g;enug STy kozoket tartalmazé panel. Ha példaul a

S £ GOSNV OGN ETY Vorosszem-effektus eltavolitasa eszkozre

¥ 3vierns poswipy kattintunk, akkor az egérmutato {:} alakot
13 Cruckanna sofipaens olt, amelynek segitségével kijelolhetjiik a vo-

3.39. 4bra. ros szemet. A vorosszem-effektus eltavolitasa-
A Kép szerkesztése panel nak hatasat a 3.40. b abra szemlélteti.

a) Eredeti kép b) Javitott kép
3.40. 4bra

A kép valtoztatasait a Fajl = Mentés paranccsal végezziuk. Ez esetben a
valtozasok az eredeti fajlba lesznek mentve. Ha a Fdjl = Mentés masként
paranccsal mentlink, akkor megvaltoztathatjuk a fajl nevét és elérési ttjat is.
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@D Aikal I e :3

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-
balyokat és az egészségiigyi elbirdasokat!

1. A Windows fax- és képnézegetd hasznalata

1.
2.

© 00 3>

10.

Nyisd meg a Poamin 3\IlyukT 3.3\300pasenna mappat.
A mappa egy fajlja helyl meniijének Megnyitas pontjara kattintva
inditsd el a Windows fax- és képnézegetot.

. Az 0 és 0 gombokra kattintva tekintsd meg a mappa fajljait.
. A Forgatas jobbra 90°-kal 2\ és Forgatas balra 90°-kal 4%

eszkozok segitségével forgasd el az 1.jpg, 3.jpg és 15.jpg képeket.

. Tedd teljes képerny6 méretiivé a Méretarany ‘@ gombra kattint-

va a 7.jpg képet.

A I? gombra kattintva nézd meg a képeket diavetités méodban.
. Lépj ki a diavetités modbol az Esc gombra kattintva.
. Valaszd ki a 3.jpg képet.

A E gombra kattintva 1épj a kép szerkesztése modba. Milyen prog-

ram ablaka nyilt meg?
Zard be a képszerkesztG ablakat.

2. A Microsoft Office Picture Manager hasznalata

1.

® =3 o ot

A Start = Minden program = Microsoft Office = Microsoft
Office eszkozok = Microsoft Office Picture Manager parancs-
csal inditsd el a programot.

. Ismerkedj meg az ablakkal. Keresd meg rajta a 3.36. abran lathato

objektumokat.

. A Fajl = Képhivatkozasok hozzdaaddsa paranccsal nyisd meg a

Posain 3\ IIyukT 3.3\ Pucyuxku mappa fajljait a munkaterileten.

. Tekintsd meg a képeket miniatir :;_:zl, egyképes é’ és filmszalag

E, nézetben.

. Jelold ki a pucyuox 03.jpg képet.
. Az E gombra kattintva allitsd be az Egyképes nézetet.

Kattints az Eszkoztar Kép szerkesztése @ gombjara.

. Az Automatikus javitas gombra kattintva hajtsd végre a kép szi-

neinek és fényerejének javitasat.

Figyeld meg, javult-e a kép minGsége és ha igen, miben. Ha nem, a
Visszavonas ¥} gombra kattintva 4allitsd vissza a kép eredeti al-
lapotat. Mentsd el a kép valtozasait.
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10.
11.
12.

13

14.

15.

16.

17.
18.

Jelold ki a pucynok 05.jpg képet.

Kattints a Fényer6 és kontraszt eszkozre.

A megfelels csuszka segitségével valtoztasd meg a kép fényerejét, illet-
ve kontrasztjat. Figyeld meg, milyen valtozasokat okoz ez a képen.
Mentsd a képet az eredeti nevén a sajat mappadba.

. Jelold ki a pucyuox 09.jpg képet.

Kattints a Szinek eszkézre a Képek szerkesztése panelen
(3.41. abra).

Mozgasd meg a Mérték, Telitettség és Arnyalat cstuszkdkat és fi-
gyeld meg, hogy hat ez a kép minGségére.

Jelold ki a pucynok 12.jpg képet.

Nyisd meg a Levagas panelt valamelyik ismert moédszerrel.

Mozgasd a markereket (fogépontokat) tigy, hogy a kijel6lés nagyjabol
megegyezzen a 3.42. abran lathatéval. Mentsd a képet az eredeti nevén
a sajat mappadba.

|/ Rexpasicrs  owpacicrs
Mpuctynaiouu Ao pobotu
3HaiTn pecypck
ExcnopT
BnacTmeocTi
NepeiimenysanHa
3MiHeHHR pecypcis
AcxpagicTh | KOHTPACTHICTL
Konip
OGTHHEHHA
NosopoT i BigoGpameHa ) 1 FOgépOﬂtOK
YeyHeHHA edhexTy YepaoHux oded
3MiHMTI po3Mip

CTUCKaTH pecypcu

3.41. &bra. 3.42. abra. Kép kivagasa

Panelvalasztas lista

@

Osszefoglalas D

Képeket specialis eszkozok (digitalis képkeret, multimédias taroléeszko-

zOK,

kamerak képernydi) segitségével tekinthetiink meg. A megtekintéshez

megfelel§ szoftvereszkozokre — képnézegetokre — is sziikség van.
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A Windows operacids rendszer alapértelmezetten tartalmaz képnézege-
tot, ez teszi lehetdvé, hogy az Intézoben lathassuk a képfajlok Miniattirjeit.
A rendszer része a Windows kép- és faxnézegeto is.

A Microsoft Office csomag része a Microsoft Office Picture Manager,
amely lehetdséget biztosit a képek szerkesztésére — példaul fényerds- és kont-
rasztbeallitas, szinjavitas, levagas, forgatas, atméretezés — is.

Felelj a kérdésekre!

1°.

2°,
3°.
4°.
5°.
6°.

7°.
8°.

9%,

Hogy tekinthetiink meg képeket a Paint és a PowerPoint segitségé-
vel?

Milyen eszkozok segitségével tekinthetjiik meg a képeket?

Milyen szoftveres eszkozoket biztosit a Windows operaciés rendszer a
képek megtekintésére?

Hogy nézhetiink meg képeket az Intézében?

Hogy indithatjuk el a Windows kép- és faxnézegeto6t?

Milyen eszkozoket biztosit a Windows kép- és faxnézegetd a képek
megtekintésére? Es a szerkesztésére?

Hogyan inditjuk a Microsoft Office Picture Manager programot?
Milyen szerkesztési miiveleteket végezhetiink a Microsoft Office
Picture Manager-ben?

Milyen kiilonbségek vannak a Windows kép- és faxnézegeto és a
Microsoft Office Picture Manager altal biztositott szerkesztési
miuveletek kozott?

{ Végezd el a feladatokat!

1°.

2°.

3°.

[(j 4°.

frd le, mit kell tenntink, ha a képeket Dianézetben szeretnénk meg-
tekinteni az Intéz6ben!

Nyisd meg az Intézoben a Poagis 3\IlyukT 3.3\ iadiasm mappa
képeit Dianézetben! Forgasd el a miadinem 1.jpg és miadinbm
4.jpg képeket a megfelels vezérlGelem segitségével! Zard be az Intézot!
Mondd el a Windows fax- és képnézeget6 gombjainak rendelteté-
sét!

Nyisd meg az Intézében a Poamin 3\Ilyukr 3.3\300pa:keunsa
mappat! Inditsd el a Windows fax- és képnézeget6t! A program
eszkozeinek segitségével mentsd el az 5.jpg, 11.jpg és 12.jpg képeket
megfeleloen Yurupuul.jpg, Yurupuul.jpg és Yurupuu3d.jpg né-
ven a mappadba! Torold az 5.jpg, 1l.jpg és 12.jpg képeket a
3o0pasxenHa mappabdl!
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5°.

9%,

Ismertesd a Microsoft Office Picture Manager ablakanak objek-
tumait!

.Ird le, hogy végziink szinkorrekciét a Microsoft Office Picture

Manager segitségével!

.Ird le, hogy végziink dtméretezést a Microsoft Office Picture

Manager segitségével!

. Inditsd el a Microsoft Office Picture Manager-t! Nyisd meg a

munkateriileten a Poagin 3\IIlyakr 3.3\Pucynxu mappa képeit!
Hatarozd meg a pucynoxl19.jpg méretét! Méretezd at a képet az ere-
deti méret 75%-ara! Mentsd el a pucynoxl9.jpg képet a sajat map-
padba! Hogy valtozott meg a fajl mérete?

Csokkentsd a Poaminn 3\Ilyukr 3.3\Pucynxu mappa pucyHok
28.jpg, pucyHox 29.jpg, pucysok 30.jpg fajljainak méretét a Képek
tomoritése eszkozzel! Valaszd a Weblap tomoritése beallitast!
Hatéarozd meg a fijlok méretét tomorités el6tt és a varhaté méretét
tomorités utan!

6. SZAMU GYAKORLATI MUNKA

Képek megtekintése és tulajdonsagainak megvaltoztatasa

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordan tartsd be a balesetvédelmi sza-

bdlyokat és az egészségiigyi eldirdsokat!

1.

108

A Windows fax- és képnézeget6é alkalmazasban tekintsd meg a
Posgin 3\IIyukr 3.3\IIpaxTununa 6 mappa képeit! Forgasd el a
npakTuduab.08. jpg és mpakTuunab.13.jpg képeket! Zard be a
program ablakat!

. Nyisd meg a Microsoft Office Picture Manager-t, majd a

Munkateriileten a Poagis 3\Ilyukr 3.3\IlpakTuuma 6 fajljait!

Végezd el a kovetkezb szerkesztési miiveleteket!

a) Alakitsd at a mpakTuana6.12.jpg fajl szineit a program szinkor-
rekcids eszkozeivel éjszakai tajkép szinezetlivé (3.43. abra)! Mentsd
el a fajlt az eredeti nevén a sajat mappadba!

b) Forgasd el a mpakTuana6.14.jpg fajlt ugy, hogy a cimer fiiggdlege-
sen alljon! Mentsd el a fajlt az eredeti nevén a sajat mappadbal

¢) Vagd koril a mpakTuaua6.04.jpg képet, ahogy azt a 3.44. dbran
lathatod! Mentsd el a fajlt az eredeti nevén a sajat mappadba!
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d) Méretezd at a mpakTuuuab.02.jpg és npaktuuna6.07.jpg fajlo-
kat eredeti méretiik 40%-ara! Mentsd el a fajlokat az eredeti nevén
a sajat mappadba!
e) Tavolitsd el a vorésszem-hatast a npaktTuuua6.01.jpg -r61! Mentsd
el a fajlokat az eredeti nevén a sajat mappadba!
3. Zard be a Microsoft Office Picture Manager-t!

3.43. 4bra. Ejszakai tajkép 3.44. &bra. Kép koriulvagasa
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A SZOVEGSZERKESZTO

4.1. A SZOVEGES DOKUMENTUM.
A WORD SZOVEGSZERKESZTO

[] 1. Mi a szoveges uzenet? Hol alkalmaznak ilyeneket?
2. frd le a PowerPoint ablakdnak felépitését!
3. Milyen elemekbdl épiil fel egy parbeszédablak? Mire szolgalnak ezek?

A SZOVEGSZERKESZTO

Az 5. osztalyban az informatika tanulmanyozasa soran mar megismer-
kedtetek a Paint képszerkesztével és a Microsoft Office PowerPoint pre-
zentacioszerkesztovel. Ezek a programok képek és prezentaciok létrehozasa-
ra és feldolgozasara szolgalnak.

A mindennapi életben sokszor van sziikség szoéveges adatok feldolgozasa-
ra is. A levelek, Gjsagok, folyéiratok, beszamolék mind tébbnyire szoveges
informaciét tartalmaznak. A tanuldk az iskoldaban beszamoldkat irnak a
megfigyeléseikrol, fogalmazasokat készitenek, cikkeket fogalmaznak az isko-
lai Gjsagba. Ezeket a dokumentumokat altalanositva széveges dokumen-
tumoknak nevezzik, mivel alapobjektumuk a karakterekbél, szavakboil,
mondatokbol, bekezdésekbdl allo szoveg. A szoveges dokumentumok tartal-
mazhatnak nem sziveges elemeket is, példaul tablazatokat, diagramokat,
képeket, alakzatokat.

A szoveges dokumentumok létrehozasat és feldolgozasat szovegszer-
kesztovel végezzik. A szovegszerkesztGben a szoveges dokumentummal és
annak elemeivel a kivetkezd miveleteket végezhetjiik:

o szoveg bevitele billenty(izet segitségével;

o szoveg szerkesztése, vagyis annak megvaltoztatasa, hibajavitas,

masolas, torlés, athelyezése, szoveges és mas objektumok beillesztése;

e formazas — a szoveg kiilalakjanak kialakitasa: betttipus, szin, betd-

stilus, lap elrendezése, bekezdések formazasa;

¢ objektum beillesztése — képek, képletek, tablazatok, audio- és vi-

deoobjektumok elhelyezése a szovegben;

¢ nyomtatas — a megszerkesztett széveg kinyomtatasa papirra;

o fajlmiiveletek — mentés, megnyitas stb.

111



@ 4.fejezet
A MICROSOFT OFFICE WORD SZOVEGSZERKESZTO

Tobb szévegszerkesztd programot ismerink. Ezek kozil a legelterjedtebb
a Word (angolul szd). Ezt a programot is a Microsoft fejlesztette ki, a

Microsoft Office programcsomag részeként. Mi a Word 2007-tel [’Z fo-
gunk foglalkozni, amit a tovabbiakban csak Word-nek fogunk nevezni.

A Word szovegszerkesztd a WYSIWYG (angol What You See Is What
You Get — amit latsz, azt kapod) technolégiat alkalmazza, ami lehet6vé teszi,
hogy olyannak lassuk a dokumentumot a képerny6n, amilyen az a nyomta-
tasban lesz.

A Word szabvanyos fajlformatuma a DOCX Ei' A Word ezenfelil a
DOC, TXT, RTF, PDF stb. formatumokat is tAmogatja.
A szovegszerkesztGt tobbféleképpen elindithatjuk:
e a Start= Minden program = Microsoft Office = Microsoft
Office Word 2007 paranccsal (4.1. abra);
e duplan kattintva a program Asztali parancsikonjan;
e duplan kattintva egy széveges dokumentum ikonjan.

i) Kaspersky AntiVirus 7.0
S @) K-lite Codec Pack

»
| (]
YYEHb | &@ Microsoft Office 7
0 Nero7 Lira Edtion ' i: Microsoft Office Access 2007
@ Prasaz » | % Microsoft Office Excel 2007
() PowerQuest Partitonagic 8.0 » || 63 Microsaft Office PowerPoirk 2007
L3
(]
1
»
»

) 3acobm Microsoft Office

@) Pragma 2 Microsoft Office Publisher 2007
i) Rome Total War - Alexander M Microsoft Office Word 2007
T Siscftware Utiities Microsoft Office Word A0380RnE CTEOPSOBATH T4 DEASTYEATH
& s npodecifino odoprneni mcTH, CTaTTI, 38iTH Ta Bpouryp.

3 Skpe

@) Cramazprvi

4.1. abra. A Word 2007 inditasa

Indulas utan a 4.2. abran lathaté ablak nyilik meg. Ennek felhasznaléi
feliilete sokban hasonlit a PowerPoint tanulméinyozasakor megismert feli-
letre.

A Meniiszalag alatt a program Munkatertiletét talaljuk (4.2.8. abra),
ami a szerkesztett dokumentumot tartalmazza. A munkateriileten a szoveg-
kurzor (4.2.6. abra) mutatja a szovegben az aktudlis poziciét. A szévegkur-
zor helyét egérkattintassal vagy a kurzormozgaté nyilakkal valtoztathatjuk
meg.
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1. Office gomb

2. Gyorselérés panel
3. Cimsor

4. Szalag

®

6. Kurzor

7. Statuszsor

8. Munkatertlet
9. Vonalzo6k

5. Gordit6sav

4.2. dbra. A Word 2007 ablaka

A szerkesztés soran meg kell kiillonboztetni a szévegkurzort az egérmuta-
totol. A szovegkurzor kiilalakja nem fiigg attdl, hogy a széveg melyik részén
helyezkedik el. Az egérmutaté alakja attdl fiigg, hova mutatunk vele. Amikor

az egérrel a szovegre mutatunk, akkor alakja hasonlit a szévegkurzoréhoz |,

ha pedig a szovegen kivilre, akkor nyil % alakira valt.

Szerkesztéskor a felhasznald csak a dokumentum egy részét lathatja a
munkateriileten. Idénként sziikség van arra, hogy a dokumentumban elbre
vagy hatralapozzunk. Ezt gorditésavokkal (4.2.5. abra) tehetjiik meg.

Az ablak felsé és bal oldali részében talaljuk a vezérlGelemekkel ellatott
vonalzokat. A vonalzdokon centiméteres skalat lathatunk. A vezérlGelemek se-
gitségével gyorsan meg tudjuk valtoztatni a széveges objektumok néhany tu-
lajdonsagat (margéoméretet, bekezdések behtuizasat stb.).
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Vezérléelemek

4.3. abra. Vizszintes vonalz6

A Statuszsorban (4.4. abra) néhany fontos informiciét talalunk: az
aktualis oldal sorszama és a dokumentum oldalainak szama (1), szavak sza-

ma (2), nyelvi ellendrzés allapota (3), szovegbevitel nyelve (4) stb.

Cropimka: 13

3 | Cnis:1,240 Q}S yKpaiHCBKa

©

2. Szavak

® 0 ©

1. Aktualis oldal sorszama

szama

4. Szdvegbevitel nyelve

5. Nézetvalté gombok

3. Helyesiras-ellendrzés allapota 6. Skala

4.4, dbra. Statuszsor

@ Ha tobbet szeretnél tudni

A Word szbévegszerkeszt6 elsd valtozatat DOS operacioés rendszerben készitették
1983-ban. A Windows-ban irt elsd valtozat 1989-ben készult.

munkank.

FAJLMUVELETEK
A SZOVEGSZERKESZTOBEN

A dokumentumok mentése és megnyitasa a Word sziévegszerkesztében
ugyanugy torténik, mint PowerPoint-ban.
Ne felejtsiik el, hogy a szerkesztés soran idénként el kell menteniink a
dokumentumot, nehogy valamilyen technikai probléma miatt elvesszen a

A Statuszsorban talaljuk a dokumentum kezelésének megkénnyitésére
szolgalé nézetvalté gombokat (4.4.5. abra). A nézetek rendeltetését a
4.1. tablazatban foglaltuk Gssze.

A dokumentum megjelenési nézetei

4.1. tabldzat

moddban

Gomb Nézet Alkalmazas
@ Nyomtatasi Létrehozas, formazas, szerkesztés
elrendezés
Olvasas Dokumentum olvasasa teljes képernyGs
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A SZOVEGSZERKESZTO

A 4.1. tabldzat folytatdsa

Gomb Nézet Alkalmazas

&

Webes elrendezés Dokumentum megtekintése

= Vazlat Dokumentum tervének megtekintése
= Piszkozat Szovegbevitel és szerkesztés formazas
- nélkiil

A statuszsorban talalhaté csuszka segitségével beallithatjuk, mekkora
nagyitasban szeretnénk latni a dokumentumot a munkateriileten
(4.4.6. abra).

(“Alkalmazzuk a szamitogepetl

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-
balyokat és az egészségiigyi eldirdsokat!

1.

Inditsd el a Word szovegszerkeszt6t a kévetkezd harom maédon:

a) a Start = Minden program => Microsoft Office = Microsoft
Office Word 2007 paranccsal (4.1. abra), zard be a programot a
Bezaras yx gombbal;

b) duplan kattintva a program asztali parancsikonjan, zard be a prog-
ramot;

¢) duplan kattintva a Poagis 4\IlyukT 4.1. mappa eupasa 4.1.docx
szoveges dokumentumanak ikonjan.

. Vizsgald meg a szovegszerkesztd ablakat. Keresd meg rajta a 4.2. ab-

ran feltlintetett elemeket.

. Kattints a Szalagon a kilonboz6 fiulekre. Ismerked; meg az egyes la-

pokhoz tartozé vezérlGelemekkel és azok helyi sugojaval.

. Tekintsd at a dokumentumot. Alkalmazd a gorditGsavokat. Allapitsd

meg, hany oldalas a dokumentum.

5. Gyakorold a kurzor mozgatasat az alabbi tablazat alapjan:
Billen- Kurzor . ., Kurzor
., , Billentyii ,
tyii mozgasa mozgasa
) Egy sor fel Page Up Egy képernyével fel
J Egy sor le Page Down | Egy képernydvel le
“«— Egy poziciéval balra End A sor végére
- Egy poziciéval jobbra Home A sor elejére
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6.

9.
10.

11.

Ismerkedj meg a Statuszsor informaciéival. Hanyadik oldalon van a
kurzor? Hany szébdl all a széveg? Milyen nyelvi a szoveg?

Prébald ki a dokumentum nézeteit. Deritsd ki, melyik a legalkalma-
sabb a dokumentum megtekintésére.

. Valtoztasd meg a dokumentum nagyitasat. Deritsd ki, milyen nagyitas

mellett kényelmes a széveget olvasni.

Mentsd el a dokumentumot az eredeti nevén a sajat mappadba.
Mentsd a dokumentumot a Dokumentumok mappaba supagsa 4.1.10.
docx néven.

Zard be a program ablakat.

(g Osszefoglalas D)

A széveges adatok feldolgozasat szovegszerkesztoben végezziik. Ezek a
programok a széveg szerkesztését, formazasat, nyomtatasat teszik lehet6vé,
tovabba biztositjak a nem széveges objektumok elhelyezését a szovegben.

A szovegszerkeszt alapobjektuma a szoveges dokumentum. Ez karak-
terekbél, szavakbdl, mondatokbdl, bekezdésekbdl, oldalakbdl all, amibe képe-
ket, tablazatokat, egyéb nem szoveges objektumokat helyezhetiink el.

Felelj a kérdésekre!

1°.

2°.
3°.
4°,

5°.

6°.

7°.
8°.
9°.

Mi a szévegszerkesztGk rendeltetése?

Milyen kiterjesztése lehet a szoveges fajloknak?

Milyen miveleteket végezhetliink a szoveggel a szévegszerkesztGben?
Hol hasznalhatjuk a szovegszerkeszt6t a tanulas soran?

Milyen objektumokbdl all egy széveges dokumentum?

Mi a szovegkurzor? Hogy ismerjik fel? Hogy mozgathatjuk a szoveg-
ben?

Mi a vonalzé vezérlGelemeinek rendeltetése?

Milyen informacidkat tartalmaz a program Statuszsora?

Mire szolgal a gorditosav?

10*. Mi okozta a szovegfeldolgozas technolégiajanak fejlédését? Mit jelent-

het a papirmentes technolégia kifejezés?

W Végezd el a feladatokat!

1°.

Mondj példakat széveges dokumentumokra!

[@7 2°. Ird le a Word ablakénak szerkezetét!

3. Allits 6ssze algoritmust a dokumentum megnyitasara a szévegszer-

kesztSben!

L’E,j 4°. Allits 6ssze algoritmust a szoveg mentésére!
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6°.

7°.

A SZOVEGSZERKESZTO

Nyisd meg a Poagia 4\IlyuxT 4.1 mappa 3asnauusg 4.1.docx doku-
mentumat! Deritsd ki a kovetkezd billentytikombinaciok rendeltetését
és ird le a flizetedbe!

a) Ctrl + 1; c) Ctrl + «; e) Ctrl + Home;

b) Ctrl + |; d) Ctrl + —; f) Ctrl + End.

Zard be a program ablakat!

Nyisd meg a Poaaisa 4\IlyukT 4.1 mappa 3aBgauusa 4.1.docx doku-
mentumat! Helyezd a szévegkurzort a dokumentum tetszdéleges helyé-
re, majd probald hasznalni a Kezd6lap Betiiszin A -, Félkovér
X , DOlt, Kozépre zaras = gombjait! Figyeld meg, milyen valtoza-
sok torténnek a szovegben! Zard be a program ablakat a valtozasok
mentése nélkil!

Nyisd meg a Poamin 4\IlyukT 4.1 mappa sapmauna 4.1.docx doku-
mentumat! Helyezd a szovegkurzort a dokumentum tetszéleges helyé-
re! Mozgasd a vonalz6 vezérlGelemeit! Figyeld meg, milyen valtozasok
torténnek a szovegben! Igazitsd vissza a vezérlGket az eredeti helytik-
re! Zard be a program ablakat a valtozasok mentése nélkil!

4.2. SZOVEGES DOKUMENTUM LETREHOZA-
SA. SZOVEG BEIRASA ES SZERKESZTESE

. Hogy irunk be a szovegben egy bet(it? Egy nagybet(it? Fels6 indexet?

Hogy valtoztathatjuk meg a szévegbevitel nyelvét?
Nevezd meg a szerkesztésre szolgalo billentytiket és mondd el azok
rendeltetését.

. Milyen hibakat kovettek el nyelvtanéran? Hogy lehet ezeket kijavita-

ni?

SZOVEGES DOKUMENTUM LETREHOZASA

U'j szoveges dokumentumot tobbféleképpen is létrehozhatunk a Word-
ben. Ezek egyikével mar megismerkedtiink. A program inditasakor automa-
tikusan megnyilik egy 0j tires dokumentum, és a felhasznalé azonnal meg-
kezdheti a szoveg beirasat.

Ha a program mar fut, a kovetkez6képpen hozunk létre (j dokumentu-

mot:

1. Az Office r"'} gombra kattintunk.

[\]

-

. A megnyilé meniiben az Uj parancsra kattintunk.

Az Uj dokumentum ablakban (4.5. 4bra) az Ures dokumentumot
valasztjuk.
A Létrehozas gombra kattintunk.
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4.5, dbra. Az Uj dokumentum ablak

Az 1) dokumentum feldolgozasa soran a kévetkezdképpen jarunk el

(4.6. abra):

Széveg =
beirasa

Szoveg =
szerkesztése

Szoveg
formazasa

Dokumentum
mentése

4.6. dbra. Miveletek sorrendje Uj dokumentum feldolgozasa soran

SZOVEG BEIRASA

A szdveget billentyiizet segitségével irjuk be, betit betl, szt szd, mon-

datot mondat kovet. Ez egy idbigényes és farasztd folyamat.

Mar van némi gyakorlatotok a széveg beirasaban, amire a gépirasoktato

program hasznalata soran, valamint a prezentaciok szoveges feliratainak ké-

szitésekor tettetek szert. Tudjatok, hogy a széveg a szévegkurzor pozicidjaba

irédik be.

A szdveg beirasa soran a kovetkezo szabalyokhoz tartjuk magunkat:

e a szavak kozé egyetlen szokozt tesziink;

e nem teszlink szokozt a kettGspont, pontosvesszo, pont, vesszd, felkial-

tojel és kérddjel elé. Ezeket a jeleket szokoz vagy ) bekezdés koveti.
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Kivételt képez a tizedesvesszd, amit nem kovet szokoz;
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ugyanigy jarunk el az idézdjelek ,,” » « esetén is;
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a gondolatjelet sz0koz el6zi meg és az is koveti;



A SZOVEGSZERKESZTO

¢ ha nem szeretnénk, hogy egy székapcsolat a sor végén megtorjon, nem
torhetd szokozt tesziink kozé (Ctrl + Shift + Szokoz);

e a sor végének elérése utan a szovegszerkesztl automatikusan Gj sorra
valt. Ha egy sz6 nem fért el az el6z8 sorban, automatikusan 4j sorba
kerl;

e 1j bekezdésbe az Enter billenty letitésekor kerilink;

e ha egy bekezdésben 1j sorba szeretnénk attérni, ussik le a
Shift + Enter billentyGkombinéciot;

e alap aljanak elérése utan a széveg automatikusan 4j oldalra keril.

A SZOVEGSZERKESZTES ALAPJAI

A szoveg beirasat altalaban a szerkesztés koveti, amelynek soran a fel-
hasznalé6 kijavitja a beiras soran elkévetett hibakat.

A harom elemi szerkesztési mivelet a torlés, a beszirds és a csere. Ezeket
a muveleteket ugyanugy végezzik, mint ahogy azt a prezentacidkészitGben
és a képszerkesztGben a szdéveges feliratok elkészitésekor tettiik:

— a kurzortdl balra esd betlit a Backspace, a jobbra esét pedig a Delete

billentytvel toréljiik;

— beszurds el6tt a kurzort a beirandé betl pozicidjaba helyezziik el, és

beirjuk a bet(t (beszirds maod).

A szdévegbevitelnek beszuras médon kivill még feliiliras médja lehet. Ez
esetben a kurzortol jobbra es6 betiliket cseréljiik a beirtakra. A két izemmod
kozotti valtas a Statuszsor Feliliras/Beiras indikatorara kattintaskor,
vagy az Insert billenty( letitésekor torténik. Az indikator egyben az aktua-
lis izemmoédot is mutatja (4.7. abra).

indikator ~—

Cropiea: 439 Cnis: 2 850 \‘,:5 yrpaiHcLka Berasuti

indikator

CropiHka: 4 39 | Cnie: 2 850 \10/ yrpaiHceka SamiHioBaHHA

vk, -G e

f..n-ycﬂ'.

4.7. abra. A szdvegbevitel madjanak indikatora

Ha a szévegben az aktualis bekezdéshez szeretnénk csatolni a kovetkezo
bekezdést, vigyuk a kurzort a bekezdés végére és Ussiik le a Delete bil-
lentyGt. Ha az aktualis bekezdést két bekezdésre szeretnénk felosztani, a
torés helyén tissiink Enter-t.
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Amennyiben a szovegben egy 0j bekezdést szeretnénk elhelyezni, vigyik
a kurzort a megfeleld helyre, tissiik le az Enter-t, irjuk be a bekezdést, majd
ajbdl tissiink Enter-t.

@ Ha tobbet szeretnél tudni

Sz6veg beirasakor célszerli bekapcsolva tartani a Minden latszik gombot q[ , amit a
Meniiszalag Kezddélapjan, a Bekezdés csoportban talalunk.

A rejtett jeleket (4.2. tablazat) a felhasznalé helyezi el a szovegben és nyomtataskor
ezek nem latszanak, sét, altalaban a képernydn sem latszanak, csak ha bekapcsolva tartjuk
a Minden latszik gombot.

4.2. tabldzat

Rejtett jelek
Karakter Jeldlés

Szokozt jelz6 pont

Tabulatorjel -
Nem toérheté székoz 0
Sortorésjel

Bekezdés vége jel 9
Feltételes kot6jel -

HELYESIRAS-ELLENORZES

A Word beiraskor automatikusan elvégzi a

nporpama

szoveg helyesiras-ellendrzését. Az ellenérzést a T
program a beépitett szétar alapjan végzi és a hibas WL
szavakat piros hullamos vonallal htzza ala (ez a ;E:::“
vonal nyomtataskor nem latszik). MponycTvTy ece
Annak, hogy a szovegszerkesztd hibasnak ta- LoasTio CNOEHAKS
141 egy sz6t, tobb oka is lehet. s ‘
— A 826 hibdsan volt irva, példaul hidnyzik be- |4 opworadin..
16le egy betd, vagy felesleges betiit tartalmaz. |& Do

Megprébalhatjuk kijavitani a hibas szét a

|
szotar segitségével: nyissuk meg a szd helyl |@& scrasumw

mentijét, és valasszuk ki a felajanlott helye- 4 g spra A hibasan irt
sen irt szavak kozll a megfelel6t (4.8. abra). sz6 helyi menije

120



A SZOVEGSZERKESZTO

Amennyiben a menli nem tartalmazza a megfeleld szét, akkor a mar
ismertetett médon kézileg kell kijavitani.

— A sz6 hibatlanul van leirva, ugyanakkor a szotdr ezt a szot nem tartal-
mazza. Eléfordulhat, hogy a szévegszerkesztd hibasnak jeldl egy tudo-
manyos szakkifejezést, a lakhelyiinket vagy a neviinket. Ebben az eset-
ben vagy ne figyeljiink az alahuzasra, vagy hasznaljuk a helyi ment
Felvétel a szotarba parancsat. LehetGségiink van arra is, hogy a
Mellézés vagy az Osszes mell6zése parancesal kizarjuk a szét a he-
lyesiras-ellen6rzésbil. Ez esetben ezt a szét a helyesiras-ellenérzés fi-
gyelmen kivil hagyja.

— A szot helyesen irtuk, de mds nyelven, mint ami a helyesiras-ellendrzés
nyelve. A helyesiras-ellendrzés tehat egy masik nyelven torténik. A hi-
bat ugy javithatjuk, hogy a sz6é helyi meniijében a Nyelvbeallitasra
mutatunk, majd a listabdl kivalasztjuk a megfeleld nyelvet (4.9. abra).

TEKCTOBOW
TEKCTOBbINA
TeKCTOBME
OponycTyT
MponycTuTk BCE

Hoparv Ao cnosHuka

AsTosamiHa L3

Mosa L | anmilicera (CLUA)
':? Opchorpacia... v | pociiicera
gl Dowyx.. yKpaiHceKa

Cmeopuni nexcno

g BuGpari MoBY...

4.9. abra. A helyesiras-ellen6rzés nyelvének megadasa

Amennyiben a széveg mondattani hibat tartalmaz, a szoévegszerkesztd
z6ld hullamos vonallal jeloli azt. A hibat Ggy javitjuk, hogy a hibas részlet
helyl meniijének segitségével tisztazzuk a hiba okat, majd elvégezziik a javi-
tast.

Helyesiras-ellenorzést a szoveg beirasa utan is végezhetliink a Szalag

Korrektura pontjanak Helyesiras ‘y parancsaval. Ezutan megnyilik a

Nyelvi ellen6rzés ablak (4.10. abra).

A program ebben az ablakban sorban megmutatja a helyesirasi hibakat és
felajanlja azok javitasanak lehet&ségeit. A felhasznalé eldéntheti, hogy elfo-
gadja-e a program altal felajanlott lehet6ségek valamelyikét vagy figyelmen
kiviil hagyja azokat.

A 4.10. abran lathatjuk, hogy a program a hibasan irt szé helyett alterna-
tivakat kinal. Ha a felhasznal6é megtalalja a listan a helyesen irt szot, kijelo-
li azt, majd a Csere gombra kattint. Amennyiben masként dént, az ablakban
a dontésének megfelel6 gombra kattint.
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4.10. 4bra. A nyelvi ellendrzés ablak

MUVELETEK VISSZAVONASA ES ISMETLESE

Ha a szoveg szerkesztése soran olyan miveletet sikerilt elvégezni, ame-

lyik nem kivant eredményhez vezetett, azt a miveletet vissza lehet vonni.
Ehhez elég a Gyorselérés eszkoztar Visszavonas ¥} » gombjara kattinta-
ni. A visszavont miiveletet a Mégis [™ gombra kattintva visszadllithatjuk.

Ezzel a mddszerrel nemcsak egy miveletet lehet visszavonni, hanem m-
veletek egész sorozatat. Ehhez elég a Visszavonas miveletet egymas utan
tobbszor alkalmazni. A miveleteket nem sziikséges sorban egymas utan visz-
szavonni, az eszkoz legordilé mentjébdl kivalaszthatjuk a visszavonandd
miuveletet.

A felhasznalénak lehet8sége van a szerkesztés soran elvégzett miiveletet

megismételni. Ehhez elég a Mégis gomb helyén automatikusan megjelend
Ismétlés  gombra kattintani.

Amennyiben a visszavonas vagy ismétlés nem hajthat6 végre, a megfeleld

gombok szilirkés arnyalatot vesznek fel.

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-

balyokat és az egészségiigyi elbirdsokat!
1. Inditsd el a szovegszerkesztGt.
2. Allitsd be a kényelmes nagyitast.
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3. Ird be a két bekezdésbél 4116 keretes szoveget (az 1) bekezdést az Enter
letitésével hozzuk létre). Ugyelj a beiras és a helyesiras szabalyainak
betartasara.

nepwmx — Kniscbka Pycb.
Y yacu Pyci 3apogunacs n TenepilwHsa Ha3Ba — YkpaiHa. Lle cnoso Bneplue
BHeceHo B nitonuc y 1187 poui.

4. Egyesitsd a bekezdéseket. E célbdl vidd a kurzort az elsé bekezdés vé-
gére, majd lisd le a Delete billentyfit.
5. Vond vissza az el6z6 miiveletet, majd ismételd meg azt. Hasznald a

Gyorselérés eszkoztar Visszavonas ¥} » és Ismétlés M gomb-
jait.

6. Oszd fel a szoveget 4 bekezdésre tgy, hogy minden bekezdésbe egy
mondat keriljon. E célbdl vidd a kurzort a mondat végére, és iiss
Enter-t. Ismételd meg a miiveletet.

7. Végezd el a szoveg helyesirds-ellendrzését, és javitsd ki a hibakat.
Hasznald a helyteleniil irt szavak helyi mentjét, és valaszd ki a megfe-
lel6t a felkinalt lehet6ségekbdl.

8. Mentsd a dokumentumot smpasa 4.2 néven a mappadba.

9. Zard be a szovegszerkesztSt. Ellendrizd, 1étrejott-e a mappadban a
megfeleld fajl.

(g Osszefoglalas =)

Széveges dokumentum létrehozasa céljabdl el kell inditani a szévegszer-
keszt6t. Ha a program mar fut, akkor az Office = Uj = Ures dokumen-
tum = Létrehozas paranccsal hozunk létre (j dokumentumot.

A szoveg feldolgozasa soran a miiveleteket a kovetkezd sorrendben végez-
zik: beirds = szerkesztés = formdzas = mentés. A szoveget a billentylizet
segitségével vissziik be, a beirt betlik a szovegkurzor pozici¢jaba kerultek. A
szoveg beirasa soran a beiras szabalyaihoz tartjuk magunkat. A Word alap-
vetl szerkesztési miveletel a torlés, beillesztés, csere, bekezdések egyesitése
és elvalasztasa és a helyesiras-ellen6rzés.

A Word sziévegszerkesztd a beiras soran automatikusan ellenérzi a he-
lyesirast, a hibakat piros és zold hullamvonallal jelzi. A hibak javitasat a
hibasan leirt sz6 helyi meniijének segitségével végezziik. Ebb6l a mentibdl
kivalaszthatjuk a helyesen leirt szot vagy az egyéb elvégzendd miiveletet. A

helyesirast a Korrektira meni Helyesiras @ gombjara kattintva is elle-
nérizhetjik.
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1°.
2°.

3°.

4.

5%,

6°.

7°.

8.

Felelj a kérdésekre!

Hogy hozhatunk létre j dokumentumot?

Milyen sorrendben végezziik a miveleteket a széveg feldolgozasa so-
ran?

Milyen szabalyokat kell betartani a széveg beirasa soran?

. Milyen szerkesztési miiveleteket ismeriink?

Mi lehet az oka annak, ha a szerkesztés soran a régi széveg Ujra cse-
rél6dik? Hogy lehet a helyzetet orvosolni?

Mi az oka annak, ha a szoveg egy része hullamos vonallal van alahtz-
va? Hogy lehet ezen segiteni?

Mia ¥} », [ és ) gombok rendeltetése? Hol taldljuk Gket?

. Mire szolgal a ‘y gomb? Hol talaljuk?

W Végezd el a feladatokat!

1°.

Nyisd meg a Poagin 4\IlyukT 4.2 mappa sasmauua 4.2.1.docx f4jl-
jat! Torold belble az egymas melletti szdismétléseket! Vond vissza a
miveletet! Allitsd vissza a miiveletet! Mentsd el a fajlt az eredeti ne-
vén a mappadba!

@' 2°. Nyisd meg a Poaain 4\Ilynkr 4.2 mappa 3asnanusa 4.2.2.docx f4jl-

3°.
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jat! Vizsgald meg a szoveget, és javitsd ki benne a hibakat! Mentsd el
a f4jlt az eredeti nevén a mappadba!

Inditsd el a szovegszerkesztGt, és ird be a bekeretezett szoveget!
Mentsd a széveget saBmanuga 4.2.3.docx néven a mappadba!

YkpaiHa € oaHieto 3 Hanbinbwmnx aepxxaB €Bponu — ii nNnowa CTaHOBUTb
603,7 TuC. KBagpaTHMX KinomeTpiB. 3a po3mipaMu TepuTopii BOHa nNepeBunLlye
Taki Benuki kpaiHu B €Bponi, Ak ®paHuisa (544 Tuc. kBagpaTHUX KinoMeTpiB) Ta
Icnanisa (505 Tnc. KBaApaTHUX KinoMeTpiB.).

Hawa kpaiHa 3arimace GinbLe sk 5,7 % Teputopii Bciei €Bponu. BigctaHb no
NPSIMIN NiHiT MibK KpariHbOK MiBHIYHOK Ta NiBAEHHOK TOYKaMu CTaHOBUTHL 893
KM, @ MiX 3axigHoto Ta cxigHoto — 1316 km. 3aranbHa JOBXMHA ii CYXONYTHUX i
MOPCbKNX KOPAOHIB cTaHoBUTL 7590 KMm.

. Inditsd el a szovegszerkeszt6t, és irj egy 3—4 mondatos révid 6néletraj-

zot! Ellendrizd a helyesirast! Mentsd a széveget 3asmanusa 4.2.4.docx
néven a mappadba!

. Nyisd meg a Poamis 4\IlyukT 4.2 mappa sasnauns 4.2.5.docx fajl-

jat! Végezd el a szerkesztést: tordld a felesleges jeleket, ird be a hiany-
z6 szavakat, egyesitsd és tordeld a bekezdéseket oly mdédon, hogy a
szoveg a minta szerint legyen kialakitva! Mentsd el a fajlt az eredeti
nevén a mappadba!
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4.3. SZOVEGRESZLETEK
ES AZOK FORMAZASA

Hogy jelolink ki objektumokat egy mappaban?

Milyen miveleteket hajthat végre az operaciés rendszer a fajlokon,
mappakon, ablakokon? Hogy hajthatjuk ezeket végre?

3. Mit értiink képrészlet alatt? Milyen mitveleteket hajthatunk végre
Paint-ben egy képrészleten?

2

A SZOVEG EGY RESZENEK KIJELOLESE

Az el6z6 pontban megismerkedtiink néhany szerkesztési muvelettel: a
torléssel, beszurassal és cserével. Ezeket a miiveleteket nemesak kulonalld
betlkon végezhetjik el, hanem egymast kovet6 karakterek sorozatan, azaz
egy szovegrészleten 1s. Ily modon lehetGségiink van a szoveg két részletének
felcserélésére, torlésére, cseréjére.

Miel6tt egy szovegrészleten miiveleteket tudnank végezni, ki kell azt je-
I6lni. A kijelolt sziveg hattere megvaltozik. Altaldban vilagoskék lesz
(4.11. abra).

Enemenmapni onepauii pedazyeanus mexcniy

[Ticnst BBeJEHHS TEKCTy KOPUCTYBayeBi, SIK IIPaBWIIO, JOBOAMTHCS
pelnaryBaTH TEKCT, BHIIPABIISIIOYM B HbOMY TOMMJIKH, JOMYILIEHI MijJ 4ac
BBEJICHHSI.

Jlo enemeHTapHMX omepailid peaaryBaHHS TEKCTy B TEKCTOBOMY
JOKYyMEHT] HajlexaTh Omepauil sudanenus, 6CmasieHHs Ta 3AMIHIOBAHHS
CHUMBOIIB.

BuHKOHYIOTBCSI BOHH TaK caMo, SIK 1 i) Yac peaaryBaHHs TEKCTOBOI'O HAIIUCY

B TpadiuHOMY PEAaKTOPi | TEKCTOBOTO 00’€KTa B MPE3EHTAIISIX:

— JUIS 8uddajienHs CUMBOJIB 3I1iBa BiJl Kypcopa BUKOPHCTOBYETHCS KIIaBila
Backspace, a cnipaBa Bix kypcopa — knasima Delete;

— ISl 6cmaeiientsi CAMBOIIIB Y TEKCT HEOOX1/THO pO3MoyaTH iX yBEJICHHS B
MOTpiOHE MicIe TEKCTY (pedrcum 6cmasieHus).

4.11. &bra. Kijelolt szévegrész

Szovegrészt az egér, a billentylzet és a Szalag vezérlGelemeinek segitsé-
gével jelolhetink ki (4.3. tablazat).
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Szovegrész kijelolésének modja

4.3. tablazat

.. , IR AT A kurzor
Szoévegrész Kijelolés modja AT
Sz6 Dupla kattintas a szora I
Mondat Kattintas a mondat tetszéleges részén lenyo- I
mott Ctrl billentyl mellett
Sor Kattintas a sor elétt, a szévegtdl balra 4
Tobb sor Kattintas a sor elétt, a szévegtdSl balra, majd a ﬂ
bal gombot lenyomva tartjuk és addig mozgat-
juk az egeret, amig a sziikséges sorok ki lesz-
nek jel6lve
Bekezdés | Dupla kattintas a bekezdést6l balra vagy 4
harom kattintas a bekezdés tetszéleges pontjan I
Tetszo6leges| Vigyluk az egérmutatot a szovegrész elejére, I
szévegrész | nyomjuk le a bal gombot, majd htizzuk az egér-
mutatot a szévegrész végére
Kattintsunk a szévegrész elejére, majd lenyo- I
mott Shift billentyd mellett kattintsunk a vé-
gére
Helyezziik a kurzort a széveg elejére, majd le- I
nyomott Shift billentyd mellett a kurzormozga-
t6 billentytik («, T, >, |, Home, End, Page Up,
Page Down) segitségével vigylk a szovegrész
végére
A teljes Kattintsunk haromszor barmelyik sortél balra 4
dokumen- . . . .
¢ Hajtsuk végre a Kezdélap = Szerkesztés = %
Kijelolés = Az dsszes kijelolése parancsot
Ussiik le a Ctrl + A-t Tetszbleges

Ahhoz, hogy a kijelolést megszintessiik, kattintsunk a kijelélésen kiviil,

vagy Ussiik le barmelyik kurzormozgaté billentyfit.

@ Ha tobbet szeretnél tudni

Szovegrészek kijelolésére a 4.4. tablazatban dsszefoglalt billentylikombinacidkat is

hasznalhatjuk.
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4.4. tablazat

Szovegrész kijelolése billentylikombinacidk segitségével

Szbvegrész

Billentysii-
kombinéacio

Szbvegrész

Billentylikombinacio

Aktudlis pozicio-
t6l a sz6 végéig

Ctrl + Shift + >

Aktudlis poziciétol a
bekezdés végeéig

Ctrl + Shift + {

Aktudlis pozicio-
tél a sz0 elejéig

Ctrl + Shift + «

Aktudlis poziciétol a
bekezdés elejéig

Ctrl + Shift + T

Aktudlis pozicio-
t6l a dokumen-
tum elejéig

Ctrl + Shift + Home

Aktudlis poziciétol a
képernyd végéig
(elejeig)

Alt + Ctrl + Shift +
Page Down

(Alt + Ctrl + Shift +
Page Up)

Aktualis pozicio-
t6l a dokumen-
tum végéig

Ctrl + Shift + End

A teljes dokumentum

Ctrl + A

Kijel6lés utan a kijelolt szévegrészt masolhatjuk, athelyezhetjiik, cse-

A KIJELOLT SZOVEGRESSZEL
VEGEZHETO MUVELETEK

rélhetjiik vagy toroélhetjiik.

Ezeket a miveleteket fajlokkal, mappakkal, képrészletekkel, a didk ele-

meivel mar elvégeztik. Hasonléképpen jarunk el szévegrészletek esetében is.

A parancsokat billentylikombinaciokkal, a Meniiszalag parancsaival és a
helyi ment segitségével (4.5. tablazat) hajthatjuk végre.

4.5. tablazat

A kijelolt szovegrésszel végezheté miiveletek

A végrehajtas

A végrehajtas algoritmusa

modja
Torlés
Meniiszalag %
segitségével Kezddélap = Vagélap = Kivagas
Billentyd- Delete vagy Backspace vagy Ctrl + X
kombinaciéval

Helyi mentivel

Kivagas
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A 4.5. tabldzat folytatdsa

A végrehajtas , .y .
T A végrehajtas algoritmusa
Masolas
Meflu,s za lag 1. Kezdélap = Vagélap = Mdsolds =2
segitségével
2. Tegylk a kurzort a megfelel6 helyre
3. Kezdélap = Vagolap = Beilleszités 3
Egérrel Huzzuk a kijel6lt részt lenyomott Ctrl billentyd mel-
lett a megfelelS helyre. A beillesztés helyét gjeléli, a
kurzor alakja a mozgatas soran E‘ﬂ lesz
Billenty G- 1. Ussiink Ctrl + C-t
kombinaciéval 2. Tegyiik a kurzort a megfelel6 helyre
3. Usstink Ctrl + V-t
Helyi mentivel 1. Masolas
2. Tegyiik a kurzort a megfelel§ helyre
3. Beillesztés

Az athelyezés a masolashoz hasonléan torténik,

csak a Masolas helyett a Kivagas # parancsot

(vagy a Ctrl + X billentytikombinaciét) hasznaljuk.
Athelyezéskor a kurzor ilyen alakot 6lt E‘.‘I

@ Ha tobbet szeretnél tudni

A Paint szerkesztében hasznalt Vagoélap egyetlen elemet
tartalmazott. A Microsoft Office 2007 VVagdlapjan 24 objektum
helyezhet6 el egyidejlleg. A vagolapnak ezt a tulajdonsagat
csak Megnyitott vagoélap ablakban hasznalhatjuk (4.12. abra).

Ezt az ablakot a Kezdélap Vagdlap csoportjanak '# gombjara
kattintva érhetjuk el.

A Vagolap a Kivagas vagy a Masol4s parancsok hatasara
toltédik fel. Az Uj objektum a lista fejéhez adodik hozza, ezeért
annak elején lathatd. A Vagolapon elhelyezett objektumokat
tébbszor is beilleszthetjik a dokumentumba.

A Vagolapot a Menlszalag Kivagas,
Beillesztés gombijaival kezeljik.
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4.12. abra.
A Microsoft Office
Vagolap ablaka
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KERESES ES CSERE

A Word sziévegszerkesztGben lehetdség van egy szovegrész megkeresésé-
re a szovegben. Ha szeretnénk megtalalni egy szét a szévegben, a kévetkezbt
kell tenni:

1. Hajtsuk végre a Kezdélap = Szerkesztés = Keresés |#34 paran-

csot. Ekkor megnyilik a Keresés és Csere ablak, azon beliil a Keresés
ful aktiv (4.13. abra).

2. frjuk be a Keresett szoveg mezibe a keresendd szot.

3. Kattintsunk a Kévetkez6 gombra, hogy sorban megtalaljuk a sz 6sz-
szes eldfordulasat a szovegben.

KoMMoTED » Tpi T Togap -

Bumwp 33> [Eainesn nig vac wrae +| | 2esimn v anaimagani | | cracymam | Binuwe >> T | [ 3aussrmugee | [[zeomigan | [ cracymam
J e

4.13. abra. Keresés és Csere ablak 4.14. abra. Keresés és Csere ablak
Keresés lapja Csere lapja

A keresés soran a Kovetkez6 gomb minden lenyomésara a szdveg a
Munkateriileten lejjebb gordil és ki lesz rajta jeldlve a keresett szoveg.

Amennyiben a dokumentumban egy szévegrészt egy masikra kell cserél-
ni, a kovetkezd eljarast kovetjiik:

1. Hajtsuk végre a Kezddélap = Szerkesztés = Csere ﬁ:c parancsot.

2. frjuk be a Keresett szoveg mezbdbe a keresend6 szot (4.14. abra).

3. frjuk be a Csere erre mezbbe azt a szét, amire a keresett széveget
cserélni szeretnénk.

4. Kattintsunk az Osszes cseréje gombra, ha a cserét a teljes dokumen-
tumban szeretnénk végrehajtani, vagy a Kévetkez6 gombra, ha a ke-
resett sz6 minden el6forduldsat egyénileg szeretnénk elbiralni. Az
adott sz6 cseréjét a Csere paranccsal hajtjuk végre.

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-
balyokat és az egészségiigyi elbirdsokat!
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1. Nyisd meg a Poamin 4\IlyakT 4.3 mappa Bapasa 4.3.docx fajljat.

. Allitsd be a nagyitast gy, hogy kényelmes legyen olvasni a széveget.

3. Jeldlj ki kiilonbo6zb szovegrészeket (szavakat, sort, néhany sort, bekez-
dést, néhany bekezdést, egy oldalt). Hasznalj kiillonbo6z6 kijel6lési mo-
dokat. A kijelolés médjairdl a 4.3. tablazatbdl tajékozddhatsz.

4. Masolj le néhany szévegrészt a dokumentumban talalhaté minta alap-
jan. Hasznald a helyi meniit (lasd a 4.5. tablazatot).

5. Mozgass el néhany szovegrészt a dokumentumban taldlhaté minta
alapjan. Hasznald a Mentiszalag parancsait (lasd a 4.5. tablazatot).

6. Keresd meg a nosidomnienns 6sszes eléfordulasat a szévegben. Hany
el6fordulasa volt a szénak?

7. Cseréld a szoveg valamennyi a bet(ijét a @ karakterre. Hany csere tor-
tént?

8. Mentsd a fajl az eredeti nevén a sajat mappadba.

[\

(g Osszefoglalas =

A szovegrész alatt valamely karaktersorozatot értiink. Hogy mivelete-
ket végezhessiink a szovegrésszel, ki kell jelolni. A kijelolést egérrel, bil-
lentytkombinaciékkal vagy a Meniiszalag parancsaival végezhetjik.
Kijel6lés utan a szévegrészt torolhetjiitk, masolhatjuk, athelyezhetjiik és
cserélhetjiik.

A szovegrészekkel billentykombinaciok, helyi ment és a Szalag paran-
csail segitségével végezhetiink szerkesztési miveleteket.

A szovegszerkeszto segitségével szovegrészeket kereshetiink a szévegben

vagy cserélhetink masikra. Ezt a Kezddélap = Szerkesztés = Keresés
:}B (vagy Csere ﬂx ) paranccsal tehetjik meg. A keresett szoveg vagy a

keresett és a helyettesitld szovegrész megadasa utan a Kovetkez6 gombot
hasznaljuk.

Felelj a kérdésekre!

1°. Mi lehet egy szovegrész?

2°, Hogy jelolddik a szévegben a kijelolt rész?

3°. Milyen mdédon jelolhetiink ki a Word-ben szovegrészt?
4°, Hogy szuntetjik meg a kijel6lést?

5°. Milyen miveleteket végezhetiink egy szovegrésszel?

6°. Mire szolgdlnak a kovetkezd gombok: 46 , =3, j ?
7°. Hogy végezziik a szévegrész masolasat, athelyezését, torlését?
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8°. Milyen sajatossaga van a Microsoft Office 2007 Vagolapjanak?
9°. Hogy végezzik egy szovegrész keresését?

10°. Hogy cserélhetiink egy szovegrészt egy masikra?

{ Végezd el a feladatokat!

1°. Nyisd meg a Poaain 4\IlyuxT 4.3 mappa 4.3.1.docx fajljat! Végezd
el a szoveg szerkesztését a dokumentumban talalhaté minta alapjan!
Mentsd el a dokumentumot a mappadba!
[(:Ij 2°. Nyisd meg a Poamin 4\IlyuxT 4.3 mappa 4.3.2.docx fajljat! Rendezd
at a dokumentum sorait a dokumentumban talalhaté minta alapjan!
Mentsd el a dokumentumot a mappadba!
3°. Nyisd meg a Poaain 4\IlyuxT 4.3 mappa 4.3.3.docx fajljat! Végezd
el a cserére vonatkozé feladatot, amit a dokumentumban talalsz!
Mentsd el a dokumentumot a mappadba!
[@ 4*, Nyisd meg a Poangim 4\IlyuxT 4.3 mappa 4.3.4.docx fajljat! Cseréld
a Komniomep, komniomepa, komniomepy szavak osszes el6fordulasat
IIK-ra! Mentsd el a dokumentumot a mappadba!
5°. Nyisd meg a Poamin 4\IlyukT 4.3 mappa 4.3.5.docx fajljat! Gyakorold
a szovegrészek kijelolését a kovetkez6 tablazat alapjan!

Szévegrész Ll e Szévegrész L

g kombindacié g kombindcié
Aktudlis Ctrl + Shift + » || Aktualis Ctrl + Shift + |
poziciétol a széd poziciétol a

végéig bekezdés végéig

Aktualis Ctrl + Shift + « Aktudlis Ctrl + Shift + T
poziciétodl a szo poziciotol a

elejéig bekezdés elejéig

Aktualis Ctrl + Shift + Aktualis Alt + Ctrl + Shift
poziciotdl a Home poziciétol a + Page Down
dokumentum képernyd végéig | (Alt + Ctrl +
elejéig (elejéig) Shift + Page Up)
Aktualis Ctrl + Shift + End|| A teljes Ctrl + A
poziciotdl a dokumentum

dokumentum

végéig
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4.4. KARAKTEREK ES
BEKEZDESEK FORMAZASA

@ 1. Mi az a formatum? Hol talalkoztunk mar ezzel a fogalommal?
2. Milyen tulajdonsagai vannak egy karakternek a képszerkesztGben?
Milyen értékei lehetnek ezeknek a tulajdonsagoknak?
3. Milyen tulajdonsagai vannak egy bekezdésnek PowerPoint-ban?
Milyen értékei lehetnek ezeknek a tulajdonsagoknak?

Az elmult évben a képszerkesztd tanulmanyozasa soran mar formaztunk
szoveges feliratokat. Formaztunk még szoveges feliratokat prezentaciok didi-
nak kialakitdsa soran is. A szdéveges objektumok formazasa Word-ben ha-
sonloképpen torténik. Vizsgaljuk meg most ezt részletesebben.

KARAKTEREK FORMAZASA

A karakternek, mint a széveges dokumentum objektumanak a kovetkezd
tulajdonsagai lehetnek: betiitipus, méret, szin, stilus és egyebek. A 4.6. tabla-
zatban kilonbozéképpen formazott objektumok példait lathatjuk.

4.6. tablazat
Kiilonféleképpen formazott szévegrészek

Szévegrészek

Texcmosuii :::::I:Iiii Buawn
A harahtorel pedaxmop penarysamss thopmatyBaHHs
tulajdonsaga
Betlitipus Times New Roman | Courier New Arial
Méret 14 pt 12 pt 11 pt
Szin piros z0ld kék
Stilus félkovér, d6lt félkovér afr};};‘l’gltes

Jegyezzik meg, hogy a betliméretet kiilonleges mértékegységekben, pon-
tokban adjak meg. A pont a hosszisag egyik mértékegysége (1 pt = 1/72 hii-
velyk vagy 0,353 mm). E tulajdonsag értéke egész és tort is lehet.

A mar beirt széveget formazas elStt ki kell jelolni. Amennyiben a forma-
zas egyetlen szdéra vonatkozik, elégséges a kurzort a szd tetszéleges részén
elhelyezni.
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Ha a széveg még nincs beirva, akkor célszerd a beiras el6tt beallitani a
karakterformatumot, mert ez esetben a beirt széveg azonnal formazva is
lesz.

Ahogy a PowerPoint-ban, a karakterformazas eszkozeit a Kezdolap

Betutipus lapjan talaljuk (4.15. abra).

PP RY

Times New Roman »l12 - A A'||~&L',| nienposopat ABNA
(K K I ~a6s x, 3 Aa~|[®”~ A - PO3MILLEHO T/ .
Y \&% @y-@g gornie abo abda
1. Betditipus

2. Betiiméret

3. Méretvaltoztatas gombok

4. Formazas torlése gomb

5. A Betiitipus megnyitasa gomb

6. Betliszin és szdvegkiemelés szine gombok
7. Alahuzas, also és fels6 indexek

8. Stilusvalté gombok (félkdvér, délt, alahuzott)

4.15. abra. 4.16. abra.
A Betiitipus lap eszkozei Bet(tipus minipanel

A Bettutipus lap egyes elemeinek hasznalatakor a kijelolt szoveg tulaj-
donsagai automatikusan megvéaltoznak. A felhasznal6 ez esetben megtekint-
heti a lehet8ségeket, majd kivalasztja ezek koziul a neki megfelel6t, ezutan
megerdsiti a kivalasztas helyességét.

Ha a karakterformazas ¢sszes lehetdségeit egy lapon szeretnénk latni,

kattintsunk a Betf{itipus eszkoztar ¥ gombjira, vagy egy tetszéleges sz6
helyi meniijének Betiitipus parancsara.

A karakterformazas hasznalatat megkoénnyiti a kijelolt szévegrész mel-
lett lathaté minipanel (4.16. abra). Ez a panel csak a leggyakrabban hasz-
nalt formazdeszkozoket tartalmazza. Amikor az egérmutatét a féligatlatszé
panel felé visszik, az lathatova valik, az eszk6zok pedig hasznalhatok lesz-
nek.
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BEKEZDESEK TULAJDONSAGAI

A bekezdésnek, mint szoveges objektumnak a kovetkezs tulajdonsagai
vannak: igazitds, behiizds, sorkoz stb. Ezek egy részével a prezentaciokészi-
tés soran mar megismerkedtiink. Emlékezziink vissza ezekre.

A bekezdés igazitasa azt mutatja, hogy helyezkedik el a bekezdés a bal
és jobb margokhoz képest. Az igazitas lehetséges értékei: balra, jobbra, ko-
zépre és sorkizart. A sorkizdrds a sz6k6zok méretének automatikus kialakita-
saval torténik. A szovegekben a legtobb bekezdés igazitas sorkizart, a cimek
igazitasa pedig kozépre igazitott.

A behuzasok azt mutatjak, hogy mennyi a bekezdés sorai és a margok
kozotti tavolsag, valamint azt, hogy helyezkedik el a bekezdés elsé sora a
tobbihez képest. A 4.17. dbran kilonboz6képpen formazott bekezdésekre 1at-
hatunk példat.

"‘—__"‘B] ICTYIIH XA PAaKTCPH3VIOTL Bl JCTAHB \"LIX pﬂ,J,}\lB ab: 3any Bi/ i \-’10}](]"_""
4—&'{130] Q Ta Ipaporoe noia L!OPIHMI d TaAKO®X Bl'lC!'\II TNEPIIOTO PAIKa clﬂ'!clll} :
| BIJTHOCHO HOTO JIiBOT M. H i

"
P

@ Y

»J1151 pisHEX ab3a11iB TEKCTOBOT 0+————»!

@)

~empeemead

: @ JAOKYMCHTA MOMKHA BCTAHOBIIOBATH
- > BiJICTYITH PI3HOT BEITHHHITH. ; i
1. Els6 sor behlizasa 3. Jobb behtlzas

2. Bal behtzas

4.17. abra. Bekezdések behlizasa

A szoveg bekezdéseinek behiuizasa altalaban nulla, az elsé sor behtizasa
1-1,5 cm.
A sorkoz a bekezdés sorai kozotti tavolsagot jelenti és pontokban fejezziik
ki. A sorkoz a kovetkezd értékeket veheti fel (4.18. abra):
o Szimpla — a sorok kozotti tavolsag megegyezik a sor legnagyobb betd-
jének méretével (ezt mutatja be a 4.18. abra a 6 bettlvel);
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e 1,5 sor —a szimpla tavolsag 1,5-szerese;

e Dupla — a szimpla tavolsag kétszerese;

o Legaldbb — a legkisebb sortav, amelyik elég a sor legnagyobb bet{ijének
elhelyezéséhez;

e Pontosan — megegyezik a megadott tavolsaggal;

o Tobbszoros — a szimpla és a megadott szam szorzataval egyenld.

A03a11 siK 00’€KT TEKCTOBOTO JOKYMEHTa .
Ma€ Taki  BIACTUBOCTI:  GUPIGHIOGANHS, SZlmp la A63a AK 06
giocmynu, MinCpsAOKosull inmepsan Ta IHIIE. .
3 HeSKMMHM 3 HUX BU BXKE O3HAMOMMIHUCS i Mae aKi BJIa
4ac CTBOPCHHS MPE3eHTalliil. 8 l 0 c my nu. M l HCDS
. P

BupiBuioBanHs ab3aiyy BusHauae croci0 «—— 1,5 sor
po3TalIyBaHHs PAAKIB ab3aily BiJHOCHO HOro
MeK. MOKHA BCTaHOBHTH Taki 3HAYEHHs L€l
BIIACTUBOCTI: 3a UM KpAEM, 3d NpAGUM

Kpaem, no yenmpy, 3a WupuHoio.
Binctymu  XapakTepu3ylTb  BiICTaHb ¢ Dupla

ycix psuakiB  a0szamy BiJ Mexi JiBOro Ta

[PaBOro MOJISI CTOPIHKH, @ TaKoX BIACTYI

MepIIOro psika ad3ally BIIHOCHO HOro JiBoi

MEXI.

MIiXpsIAKOBHI IHTEPBAJ BU3HAYAE BiICTAHb
MK SIIKAMH TEKCTy B a03alll, BUMIPIOETHCS B € Pontosan

IMyHKTaXx. 1 2 pt

4.18. abra. Sorkozok példai

BEKEZDESEK FORMAZASA

A bekezdések formazasa a karakterek formazasahoz hasonléan a kijelolt
bekezdésekre vonatkozik. Ha nincsenek bekezdések kijelélve, akkor a forma-
zas arra a bekezdésre vonatkozik, amelyikben a kurzor all.

A bekezdések formazasat a Kezdolap Bekezdés csoportjanak eszkozei-
vel (4.19. abra) vagy a minipanel (4.20. abra) eszkozeivel végezziik.

A bekezdések igazitasat ugyaniugy végezziik, mint azt a prezentaciokészi-
tés soran megtanultuk.

A bekezdések behtuzasat a vizszintes vonalzé vezérlGelemeivel is végezhet-
jik (4.21. abra), ha ezeket a vonalz6 mentén mozgatjuk.

Fontos megjegyezni, hogy a bal behtizas vezérl6 mozgatasa az elsé sor
behuzdsdanak és a fiiggd behiizasdanak vezérlgjét is elmozditja.
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J*
l'II =

.—

A R T nisnposopa |-fjﬁj=nguenbj.uc1mue_mg_qmg’;|anﬂ
Arial - - A »
|

PO3MILLEHO T/ R =w-.A- acri

Bonis abo a @g g

1. Bal behtzés novelése, illetve csdkkentése
2. A Bekezdés parbeszédablak megnyitasa
3. Arnyékolas és szegélyek legordiils listak
4. Sorkozbeallitas legordulé meni

5. Igazitas gombok

it

4.19. abra. 4.20. 4bra.
A Bekezdés eszkodztar Bekezdésformazas minipanel
'1""L/'-:’.'-2-‘.'3"_ 15 1&---|7--‘|gu|
1. Fligg6 behuzas vezérlé 3. Els6 sor behuzasa vezérl6
2. Bal behuzas vezérld 4. Jobb behuzas vezérldé

4.21. 4bra. Behuzasvezérl6k a vizszintes vonalzén

A sorkoz beallitasat a Kezdo6lap Bekezdés csoportjanak Sor- és bekez-

déskoz | gg"- | legordiilé meniijével végezziik (4.22. dbra) a megfelel érték

kivalasztasaval.
' fr— Beramn Poasip crophsm (! Bug, Poapobins (71
7 B : . A A - - i 3 Fusnim -
[ ] | [res Mew Roman -4~ fiace 45} |3 =M samsca AaBbC AaBbe - A T
I'i:ln:mlu 7 K U o-abe % 3 Aa-| - Ac-EXE RAWIE - HB- Bugeaene  3aroacso.. 13aroacs.. = fi;l:‘.::‘.: I¥ B
Eywpap obiMiny WipudT . 10 | | Paparyemsm
¥ =
T — 115 L ———— E
- - V] 15 i .
3BepTaeMo yBary, Mo Mmepemi ;: NPHBOIHTE [0 Ii
2 OIHOYACHOTO MepeMillleHHA IBOX iH 0 nepuozo padxa

4.22. abra. Sor- és bekezdésk6z legordilé meni

A bekezdésformazas valamennyi eszkozét a Bekezdés eszkoztar

Bekezdés [ gombjara megnyilé Bekezdés ablakban talaljuk. Ugyanezt az
ablakot az aktualis bekezdés helyi meniijének Bekezdés parancsaval is meg-
nyithatjuk.
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|'|1‘| Ha tobbet szeretnél tudni

A Word egyik leghasznosabb formazoeszkdze a Kezddélap Vagolap csoportjahoz
tartoz6 Formatummasolé f Ezt akkor hasznaljuk, ha egy szévegrész formazasa meg

kell hogy egyezzen egy masik szovegrész formazasaval. Ezt a miiveletet a kovetkez6képpen
hajtjuk végre:
1. Kijeloljuk a mintaul szolgalé szévegrészt.

2. A Formatummasolo J gombra kattintunk.
3. Kijeldljuk a forméazni kivant szovegrészt.
Haamintattobbszoris szeretnénk alkalmazni, kattintsunk duplan a Formatummaésolora
j, majd egymas utan jeldljuk ki a formazandd részeket. A miveletet az Esc billenty(
lettésével szakitjuk meg.

( Alkalmazzuk a szamitgépet!

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-
balyokat és az egészségiigyi eldirdasokat!

1. Nyisd meg Poamin 4\Ilyukr 4.4 mappa sapasa 4.4.docx fijljat.
2. Végezd el a dokumentum karaktereinek formazasat az alabbi formatu-
mok alapjan. Hasznald a Kezdélap Betlitipus csoportjanak eszko-

zeit.

A
bekezdés Betiitipus Meéret Szin Stilus
sorszama

1. Courier 11 Piros Normal

2. Arial 12 Zold D6t

3. Comic Sans MS 13 Lila Félkovér

4. Garamond 16 Kék Aldhuzott

3. Formazd meg a szoveg bekezdéseit a tablazat alapjan. E célbdl helyezd
a kurzort a megfelel6 bekezdésbe, majd hasznald a Kezddlap
Bekezdés csoportjanak eszkozeit.

A be-

kez-

dés . Elso6 sor Bal és jobb ..
sor- Igazitas behtuzasa behuzas Sorkéz
sza-

ma

Kozépre zart Nincs 0 Szimpla
2. Balra zart 5cm 1cm 1,5 sor
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A tabldzat folytatdsa

A be-

kez-

dés s Elsé sor Bal és jobb ..
sor- Igazitds behuzasa behuzas orkoz
sza-

ma

Sorkizart Figg6 3 em 0 Dupla
4. | Jobbra zart Nines Balroél 10 em | Tobbszoros 1,3

4. Valtoztasd meg a széveg elsG szavaban a betlik formazasat. Ird fel a
karakterek tulajdonsagait.

5. Alkalmazd az elsG sz6 formatumat az 6sszes bekezdés els6 szavara.

6. Mentsd el a f4jlt a sajat mappadba.

(g Osszefoglalas D)

A karakternek, mint a szoveges dokumentum egy objektumanak, a ko-
vetkezd tulajdonsagai vannak: betiitipus, méret, szin, stilus stb.

A bekezdésnek, mint a széveges dokumentum egy objektumanak, a ko-
vetkezd tulajdonsagai vannak: behiizds, igazitds, sorkoz stb.

A Dbekezdés- és karakterformazas kijelolt szovegrészre vonatkozik.
Kijel6lés hijan a formazas az aktualis széra vagy bekezdésre lesz érvényes. A
formazas eszkozeit a Kezd6lap Betitipus és Bekezdés csoportjaiban, vagy
a megfelel§ minipaneleken talaljuk.

A bekezdés tulajdonsagait a vizszintes vonalzo vezérlGelemeinek segitsé-
gével is beallithatjuk.

Felelj a kérdésekre!

1°. Milyen tulajdonsagai lehetnek egy karakternek? Milyen értékei van-
nak ezeknek a tulajdonsagoknak?

2°. Milyen tulajdonsagai lehetnek egy bekezdésnek? Milyen értékei van-
nak ezeknek a tulajdonsagoknak?

3°. A Word mely eszkozeivel formazhatjuk a széveg karaktereit? Hol ta-
laljuk meg ezeket?

4°. A Word mely eszkozeivel formazhatjuk a széveg bekezdéseit? Hol ta-
laljuk meg ezeket?

5°, Mit értiink a széveg automatikus forméazasa alatt?

6°. Mire hasznalhatjuk a vizszintes vonalzét a szoveg formazasa soran?

7*. Melyek azok a karakter- és bekezdés-tulajdonsagok, amelyeket csak a
Betiitipus és a Bekezdés parbeszédablakokban valtoztathatunk
meg?

8°. Hogy gyorsithatjuk meg a széveg formazasat abban az esetben, ha az
sok azonosan formazott részt tartalmaz?
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{7 Végezd el a feladatokat!

1°.

2°,

Nyisd meg a Poamin 4\IlyukT 4.4 mappa 3aasmauusa 4.4.1.docx do-

kumentumat! A szévegben az 6sszes datum formatumat allitsd be a
kovetkezGképpen: betlitipus — Book Antiqua, stilus — délt, féelkovér, mé-
ret — 14 pt, szin — zold! Mentsd el a fajlt a sajat mappadba!

Nyisd meg a Poangin 4\IlyukT 4.4 mappa 3aBmanuga 4.4.2.docx do-
kumentumat! Formazd meg a széveg bekezdéseit az alabbi tablazat
szerint!

A be-
kezdés 2 Elsé6 sor Bal és jobb ..
. Igazitas . L Sorkoz
sorsza- behuzasa behuzas
ma
1. Jobbra zart 1cm 1 Minimalis
2. Sorkizart Figgb 2 cm Mindketté 1 cm | Pontosan 12 pt
3. Kozépre zart | Nincs 0 1,5 sor
3°. Nyisd meg a Poagin 4\IlyukT 4.4 mappa sasganusa 4.4.3.docx do-

ay 4.

Ay 5.

kumentumat! Formazd a széveget a dokumentumban talalt minta
alapjan! Mentsd el a dokumentumot a sajat mappadba!

Nyisd meg a Poanis 4\IlyuxT 4.4 mappa 3apmauus 4.4.4.docx do-
kumentumat! Formazd a dokumentum elsé harom bekezdését oly mo-
don, hogy mind a karaktereknek, mind a bekezdéseknek pontosan
harom tulajdonsagat valtoztatod meg! [rdfele tulajdonsagok értékeit!
Mentsd el a dokumentumot a sajat mappadbal!

Nyisd meg a Poaninx 4\IllyukT 4.4 mappa 3apnanusa 4.4.5.docx do-
kumentumat! Forméazd a szoéveget a dokumentumban talalt minta
alapjan! Mentsd el a dokumentumot a sajat mappadba!

. Nyisd meg a Poaain 4\IlyukT 4.4 mappa sapmauusa 4.4.2.docx do-

kumentumat! Formazz meg minden paratlan sorszamu bekezdést az
els6 bekezdés formatuma szerint és minden paros sorszamu bekezdést
a masodik bekezdés tulajdonsagai szerint! Mentsd el a dokumentumot
a sajat mappadba!
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4.5. A SZOVEG OLDALAINAK FORMAZASA
ES A SZOVEG NYOMTATASA.
A SZOVEGSZERKESZTO SUGOJANAK
HASZNALATA

) 1. Milyen sorrendben végezziik a szoveges dokumentumok feldolgozasa-
nak miveleteit? Mik ezek a miveletek?
2. Milyen objektumokat tartalmaz egy szoveges dokumentum? Mik
ezen objektumok tulajdonagai?
3. A szoveges dokumentumok mely objektumainak formazasat tudjatok
mar elvégezni? Hogy kell ezt a formazast végrehajtani?

A SZOVEGES DOKUMENTUM EGY OLDALA
ES ANNAK TULAJDONSAGAI

Egy szoveges dokumentum létrehozasa soran a felhasznal6 altalaban ab-
bél indul ki, hogy a dokumentum Kki lesz nyomtatva. Ezért a dokumentumot
ugy kell kialakitani, hogy az ne csak a képernydn nézzen ki szépen, hanem
nyomtatasban is.

A szovegszerkesztd a létrehozott dokumentumot automatikusan oldalak-
ra bontja. Az oldalnak, mint a széveges dokumentum egy objektumanak a
kovetkezd tulajdonsagai vannak: méret, margok, tdjolds, oldalszam stb.

Bemeoci Yrpaiad $ @
oc. it
i 988 — 0 e 1034,
§  Pasopon)— Mwawﬁa_mﬂ"’?—iowlhwm
m(mo_nu}. Mot 1om Keauadt (L016—1012
1015 Jrs4 }, cxommi. PEN
i § o asem pemoum Pyd et Bomaegs

I — nizdun, fpaa. iwad ﬁmmvm
«uxtwnmw“‘y KT o7, e M

¥ J0meanm I g e Hamsepnaros: b
anmmsmvwwm a-lu<ww

simea0 Ao TR et

Brocruoa ney i
1834 poasy 7 e 3 oo wern Jamse Fmam,
1955——wu © ff

mmzmo
Weasom [pezmoen Ypibersia 13 cpreer 1995 posy me
o qpomosent rpamuEH 13 DRRDA OCHINCTL TAOTIT THpeR
[Ppseon Bt 3 TR SpeaDon SO,
sepmon
eraentiar, GO, YR, MDGEA, g
B T ey A e
immeice marowmp Opaae scun Fpocmas Nqu’ T %

rmumuﬁ Ooéep 306 pouy Ypubeed rpusonck
AT
Apase, i A fRnEpsen Teneee et s
Fpocmey Myporo [ My QX ST 3TUTG LSO LOdyTIe |

©<—> e, e < Bermaa yipasess,
lémm?mlﬁwm“ﬂkwl

@ R

1. Felsé margd 4. Als6 margd
2. Jobb marg6 5. Bal marg6
3. Oldalszam

4.23. abra. Objektumok elhelyezése az oldalon
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Az oldal mérete az oldal hosszusagat és szélességét jelenti. A legtibb
dokumentumot szabvanyos A4-es lapra nyomtatjak, amelynek méretei
29,7 cm és 21 cm. Az A5-6s formatumu lap mérete 14,8 cm és 21 cm.

A margok a lapnak azon részei, ahova a jobb olvashatésag kedvéért nem
torténik nyomtatas, és hogy oda sziikség

esetén megjegyzéseket irhassunk. Az olda-

All6 lon egyenként allithatjuk be a bal, jobb, fel-
Fekvd s6 és alsé margdé méretét (4.23. abra). A

margd méretét alapértelmezetten centimé-

terekben adjuk meg.
4.24. abra. Oldaltajolasok A tajolas az oldal sikbeli elhelyezkedé-
sét jelenti. Két értéke lehet: flggbleges

(4l16) és vizszintes (fekvd) (4.24. abra).

OLDALAK FORMAZASA

Az oldalak tulajdonsagait a Szalag Lap elrendezése lapjan talalhato
eszkozokkel allithatjuk be. Ezen a lapon az Oldalbeallitas csoportban talal-
juk a fentebb targyalt tulajdonsagok bedallitdsara szolgald eszkoézok dontd
tobbségét (4.25. abra):

BHe Berasnexna PosmMiTka cTopiHkM MNocunaxHs Poscunku PeL
; | L'y Opiexrauin = = Pospusn ~ Al BopsaHui sHak ~
13 Poamip - ¥3) Homepu paakie ~ 'f'/_‘] Konip cTopiHkn -
Mona - -
. EE Crosrui = b Poscrasnersin nepetocis = || L] Mexi cropiHok
MapameTpu cTOPHKN F] Tno cTopHKA

4.25. dbra. Az Oldalbedllitasok csoport

e a Margok legordilé meni segitségével allithatjuk be a margdk mére-
teit. Amennyiben a listan nem talaljuk a megfeleld méretet, Ugy az
Egyéni margok parancs segitségével pontosan beallithatjuk ezeket;

o a Tajolas legordiil6 menibdl valasztjuk ki az oldal elhelyezkedését;

e a Méret legordil6 meniibGl valasztjuk ki a papirméretet. Ha nem ta-
laljuk a listan a megfelel6 méretet, a Tovabbi papirméretek parancs-
csal megadhatjuk a nekiink megfelel§ méretet.

A margdék méretét a vizszintes és fuggbleges vonalzokon is szabalyoz-
hatjuk. A vonalzékon a margdkat vilagoskék sav jeloli. A margdkat a sav
hatarainak elhtzasaval szabalyozhatjuk (4.26. abra).
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1. Bal margo a vizszintes vonalzon
2. Fels6 margo a bal oldali vonalzén

4.26. dbra. Margok a vonalzén

Az automatikus oldalszamozas beallitasat a kovetkezGképpen végezziik:
1. Kattintsunk a Beszuraslap Elofej és él61ab csoportjanak Oldalszam

) egordiil6 listajara.
2. Valasszuk ki az oldalszam megfelel§ elhelyezését (4.27. abra).

3. Kattintsunk a Szalag Eléfej és 61614b bezarasa £ gombjara.

A8 | Beragnew | Poasime cTopiks Mocinanna  Pozcimit Puygscryearin Bny Poapobe MapameTpw cToOpiHKKA Elzl
B, Minpnocinasss 3 BepueitonemiTyn - A | Tom | Nk | Masr
A Smnana Nosa
+) Nepepacs Bepie; 15, 2% Hoe:  [2en
E NpocTwi vomep 2
| Howop 663 chopmarysania Ta nivih
4.27. abra. Az oldalbeallitas lista 4.28. abra. Az Oldalbeallitas

ablak Margoék lapja

A tobbi oldalbedllitas az Oldalbeallitas parbeszédablakban érhetd el
(4.28. abra), amit az Oldalbeallitas csoport megfelel6 gombjara kattintva
érhetink el. Ugyanezt a parbeszédablakot ugy is megnyithatjuk, ha duplan
kattintunk a vonalzok egy tetszbleges pontjara.
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@ Ha tobbet szeretnél tudni

Az oldalszamozas altalaban az 1. oldalszammal kezd&dik.
Szikség esetén megvaltoztathatjuk a kezd6 oldalszamot, az
oldalszamozas kulalakjat és egyéb paramétereket is. Ezt az
Oldalszamozéas parbeszédablakban (4.29. abra) tehetjik
meg, amit az Oldalszam legérdul6 meni Formazas O mossummm
Oldalszadmok parancséaval nyithatunk meg.

Ebben az ablakban nyilak 3 segitségével allithatjuk be
4.29. &bra.

Az Oldalszamozas
parbeszédablak

a kezdé oldalszamot, de beirhatjuk azt a megfelel§ beviteli
mezdébe is.

AZ OLDAL NYOMTATASI KEPENEK MEGTEKINTESE

Ha meg szeretnénk tekinteni, hogy néz majd ki a dokumentum nyomta-
tasban, kattintsunk az Office gombra, majd pedig a Nyomtatas meni
Nyomtatasi kép pontjara. Ekkor a Szalagon megnyilik a megfeleld lap
(4.30. abra).

I

MonepepHiik nepernan

rb _‘:_h J 1-7‘ 3 [ w _l‘ _U OgHa cTopima v Moxazami niKidky _J PcTyes Srcrifa g
; — =y — 2 fisi cropirsun ¥ 36inbuwenn
Apyk 1 MonA Opi jin Poawip =M 6 100% . x : . Sakpuri
: : = 2] 3a wmpwoto cTopiiM | T CropoTum Ha cTopikky = e b BikHO
Apyk MapameTpi cTopiHm 2 Macwrab Monepeatiit nepernag

4.30. dbra. A Nyomtatasi kép lap

Nyomtatasi kép nézetben a felhasznalé megallapithatja, megfelelGen
helyezkedik-e el a szoveg az oldalon. Ha ekozben felmeril a dokumentum
kismérték( szerkesztésének sziikségessége, arra is lehetdségiink van. Ez ak-
kor lehetséges, ha a Nagyitas jelolonégyszog a Nyomtatasi nézet csoport-
ban nincs bekapcesolva. Bonyolultabb szerkesztési miivelet végrehajtasa célja-

b6l a Nyomtatasi kép ablakaban a Bezaras gy gombra kattintva térjink
vissza Szerkesztés modba.

A DOKUMENTUM NYOMTATASA

Miutan befejeztiik a dokumentum kialakitasat és szerkesztését, hozzalat-
hatunk annak nyomtatasahoz.
Ha a dokumentum egy példanyat szeretnénk kinyomtatni, elegendd az

Office => Nyomtatdas = Gyorsnyomtatds EE:":J parancsot végrehajtani. A

nyomtatas altaldban hattérnyomtatasként zajlik, ami lehetévé teszi, hogy
nyomtataskor folytathassuk a munkankat a szamitégépen.
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@ Ha tobbet szeretnél tudni

Ha a nyomtatast mas paraméterekkel szeretnénk végezni, példaul tobb példanyt
szeretnénk kinyomtatni, hasznéljuk az Office = Nyomtatas = Nyomtatas parancsot.
Ekkor megnyilik a Nyomtatads parbeszédablak, ahol elvégezhetjik a szikséges
beallitdsokat. Ha ezzel elkésziltunk, kattintsunk az OK gombra.

A SUGO HASZNALATA

Amennyiben a szerkesztés kézben tajékozodni szeretnénk a Word miiko-

désérdl, az F1 billentyft letitve vagy a Szalag Microsoft Word Sugoja @
gombjara kattintva megnyithatjuk a Word Stugéjat (4.31. abra).

& [osigxa: Word -2 %
- ) (2 0 A e

- £ Moy~

Nowyk noTpibHoro BMicTy Y BikHi
AoBIgKK

PART

6 oty YRmnaeTRCE Domiome e D W |
< >

‘Yoo npo Word

1. Eszkoztar 3. A Sugé tartalma
2. Kulcsszo beviteli mezé 4. A Sugo kivalasztott cikke

4.31. dbra. A Word Sugoéja

A stgéban a sziikséges informaciét kétféleképpen kereshetjilk meg:

Kulcsszavas keresés Tartalom szerinti keresés
1. irjuk be a beviteli mezdbe a meg- | 1. Keressik meg a Sugd tarta-
felel6 szét vagy  kifejezést lomjegyzékében a megfelel§ fe-
(4.31.2. abra) jezetet (4.31.3. abra)
2. Kattintsunk a Keresés | 2. Tekintsik meg a fejezet tartal-
2 Mowyk gombra mat
L B 3. Tekintsiik meg a kivalasztott
3. Tekintsiik meg a talalatokat cikket
4. Valasszuk ki a megfeleld talala-

tot, és tekintsiik meg annak tar-
talmat
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Kulcsszavak (az angol keyword szobdl) — azok a szavak, amelyek alapjan

a szikséges informaciok keresése torténik. Ha példaul arra szeretnénk va-

laszt kapni, hogyan allithatunk be egy dokumentumban tiikérmargét, akkor

a tiik6rmargo szo6 lesz a kulcesszé. Ha azt szeretnénk megtudni, hogy tavolit-

hatjuk el az oldalszamozast, akkor az oldalszamozds eltavolitasa lesz a

kulesszo.

Ha megismerkedtiink a sugoé altal nydjtott informaciokkal, zarjuk be a
Sugo ablakat.

( Alkalmazzuk aszamitogépet!

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-

balyokat és az egészségiigyi elbirdsokat!

1.
2.

Nyisd meg a Poaxina 4\IlyunkT 4.5 mappa supasa 4.5.docx fajljat.
Hatarozd meg az oldalak szamat, az oldalszamok elhelyezését, a mar-
g6k méretét. Ez utobbit a vonalzdk segitségével hatarozd meg.

. Hatarozd meg a lap méretét és a tajolast. E célbdl nyisd meg az

Oldalbeallitas parbeszédablakot az azonos nevil csoport megfeleld
gombjara kattintva.
Ird le az oldalbeallitasokat a fiizetedbe.

. Allitsd be a vonalzén a kévetkezd margokat: felsé és als6 1 cm, jobb és

bal 1,5 cm.

. Az Oldalbeallitas parbeszédablakban allitsd be az A4 lapméretet és

a fekud tajolast.

Kapcsold be az automatikus oldalszamozast. Az oldalszamok elhelye-
zése legyen alul és kozépen. E célbdl hajtsd végre a Beszurds = E'lé’fej
és élolab = Oldalszamok parancsot, majd valaszd ki a megfelelG be-
allitasokat.

. Zard be az El6fej és é161ab [gg| parbeszédablakot.

. Az Office = Nyomtatdas = Nyomtatasi kép paranccsal tekintsd

meg a dokumentum nyomtatasi képét. Zard be az ablakot.

10. A tanarod engedélyével hajtsd végre a dokumentum nyomtatasat az

Office = Nyomtatds = Gyorsnyomtatas paranccsal.

11. Nyisd meg a Sugét @), és ismerkedj meg annak ablakaval.

12. Keresd meg a sugbban, hogy tordlhetGk az oldalszamok. Hasznald az

oldalszamok torlése kulcsszavakat.
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13. Tekintsd meg a talalt informacidékat. Zard be a Stugoé ablakat.

14. A talalt informaécidok alapjan toérold a dokumentumbdl az oldalszamo-
kat.

15. Mentsd el a dokumentumot a sajat mappadba.

(g Osszefoglalas D)

Az oldalnak, mint a széveges dokumentum egy objektumanak a kévet-
kez6 paraméterei vannak: méret, margok, tdjolds, oldalszadmozds stb. Ezen
tulajdonsagok értékeit a Lap elrendezése meni Oldalbeallitas parbe-
szédablakaban, valamint a Besztras meni Oldalszamok legordiilé menii-
jében adhatjuk meg. A margéméreteket a vonalzokon is beallithatjuk.

A dokumentumot nyomtatéas el6tt az Office = Nyomtatas = Nyomtatdsi
kép paranccsal tekinthetjiik meg. A dokumentum egy példanyat az Office =
Nyomtatds = Gyorsnyomtatds paranccsal nyomtathatjuk ki. Minden mas
esetben az Office = Nyomtatas = Nyomtatds parancsot hasznaljuk, majd
a megnyil6 parbeszédablakban megadjuk a sziikséges paramétereket.

A Word miikodésérol annak sugdjabdl tajékozédhatunk, amelyet a
Szalag megfelel6 gombjara kattintva, vagy az F1 billenty(t letitve nyitha-
tunk meg. Az informacidékat a sigéban tartalomjegyzék vagy kulcsszavas ke-
resd segitségével talalhatjuk meg.

A kulcsszo alatt olyan szovegrészt értiink, amely a keresett tartalmat
jellemzi, és amely alapjan a keresést el lehet végezni.

Felelj a kérdésekre!

1°. Az oldal milyen tulajdonsagainak értékét adhatjuk meg? Milyen esz-
kozoket hasznalhatunk erre?

2°. Az oldal mely tulajdonsiagainak értékét valtoztathatjuk meg a vonal-
z6n? Hogyan?

3° Hogy adjuk meg a lap méretét?

4°, A lap milyen tajolasat ismered?

5°. Mi a marg6? Milyen margdéi vannak egy széveges dokumentumnak?

6°. Hogy kapcsoljuk be az oldalszamozast?

7°. Mire szolgal a nyomtatasi kép? Milyen miveleteket végezhetiink egy
dokumentumban nyomtatasi kép nézetben?

8°. Hogy nyomtathatunk egy dokumentumot?

9%, Melyik oldalbeallitast kell megvaltoztatni ahhoz, hogy a dokumentu-
mot mas méretd lapra nyomtassuk?
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10°. Hogyan t4jékozédhatunk a szovegszerkesztd mikodésérdl? Milyen

eszkozok allnak ehhez rendelkezésunkre?

11°. Mik a kulcsszavak? Mire hasznalhatjuk ezeket?

W Végezd el a feladatokat!

1°.

2°,

4°,

6*.

Nyisd meg a Po3ain 4\IlyukT 4.5 mappa sasmauusa 4.5.1.docx fajl-
jat! Allits be: papirméret — A5, tajolas — dllé. Minden margét allits be
2 em-nek! Kapcsold be az oldalszamozast ugy, hogy az oldalszamok a
lap tetején és bal oldalon helyezkedjenek el! Nyomtasd ki a dokumen-
tumot! Mentsd el a dokumentumot a sajat mappadba!

Nyisd meg a Poangin 4\IlyukT 4.5 mappa 3asganusa 4.5.2.docx fajl-
jat! Tekintsd meg a dokumentum nyomtatasi képét! Nyomtasd ki a
dokumentumot! Mentsd el a dokumentumot a sajat mappadba!

. Nyisd meg a Poagis 4\IlyukT 4.5 mappa saBanaunsa 4.5.3.docx fajl-

jat! Allitsd be: papirméret — Letter, tajolas — dll6, a margé felil legyen
1,5 cm, alul 1 ¢m, bal oldalon 2 cm, jobb oldalon 3 cm. Az oldalszamok
helyezkedjenek el a lap tetején, kozépen! Tekintsd meg a dokumentum
nyomtatasi képét! Mentsd el a dokumentumot a sajat mappadba!
Inditsd el a szovegszerkesztit! Keresd meg a Stgoban, hogyan kap-
csolhaté ki a vonalzé és a gorditésav! Végezd el ezeket a miveleteket!
Zard be a program ablakat!

. Inditsd el a szovegszerkeszt6t! Keresd meg a sigéban, milyen fajlmu-

veleteket végezhetiink el a programban billenty(likombinacidokkal!
Probald ki ezeket a billentytikombinacidkat! Zard be a program abla-
kat!

Keresd meg a sugdéban, hogy nyomtathatunk ki egy dokumentumot
konyv formatumban! Nyisd meg a Posmin 4\Ilyuxr 4.5 mappa
sasmanusa 4.5.6.docx fajljat! Nyomtasd ki a dokumentumot koényv
formatumban!

7. SZAMU GYAKORLATI MUNKA

Szoveges dokumentum szerkesztése és forméazéasa

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-

bdlyokat és az egészségiigyi elbirdsokat!

1. Inditsd el a Word szovegszerkesztit!

2. Hozz létre szoveges dokumentumot az alabbi minta alapjan!
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Példa

Oopori gitun!
IOuanpra typuctuuna gpipma « Torr-rorm IpoIloHye IpoBeCTH He3a0yTHI
BeceJIl KaHIKYJIU Ha JIeTeHIapHOMY 0CTPOBI XOpTHUILs!

Ha Bac uekaiomb: nodopodci, exckypcii, Ouckomexku, mypucmuuri
ecmaghemil, CROPMUBHT MA MAHUHEAIbHL KOHKYDCU,
peepsepkru, NPoSYAAHKU NO PIMLL, ICMOPUYLHT MICUSA.

Jlist mposkuBaHHS MOKHA BHUOpaTu: TabOpW NiacTyHIiB, cTauioHapHi

KOpnycu, fepeB’siHi OyANHKMU.
3amosumu nymisKu MOXNCHA:
Ha caiiTi Www.top-top.zp.ua
a60 eJIEKTPOHHOIO IIOIITO0
admin@top-top.zp.ua

. Nyomtasd ki a dokumentumot egy példanyban A5 méretd papirra, fek-
v§ tajolasban!

. Mentsd el a dokumentumot npakTuyua podora 7.docx néven a map-
padba!

4.6. GRAFIKAI OBJEKTUMOK ELHELYEZESE
SZOVEGES DOKUMENTUMBAN

E 1. Milyen grafikai objektumokat helyezhetiink el egy prezentacié diain?

Hogy helyezziik el ezeket?

2. Milyen mértani alakzatokat készithetlink Paint-ben? Ismertesd

ezek elkészitésének modjat!

3. Mi a vonaldiagram? Hol talalkoztatok mar ezzel a fogalommal?

GRAFIKAI OBJEKTUMOK
A SZOVEGES DOKUMENTUMBAN

Elsfordulhat, hogy a szoveges dokumentum készitése soran illusztraciét

(rajzot, fényképet, vazlatrajzot, diagramot stb.) szeretnénk elhelyezni a szo6-
vegben, ami érthetébbé teszi a kozlend6t vagy disziti a dokumentumot. A
4.32. abran a szovegben elhelyezhetd grafikai elemekre lathatunk példakat.
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R

Alakzatok

al=y
\“\'-,{.I;
(3 Q 2.)

SmartArt objektumok

4.32. abra. Szovegben elhelyezhet6 grafikai objektumok

A szovegben elhelyezett grafikai objektumoknak meghatarozott tulajdon-
sagai vannak: méret, korbefuttatds tipusa, keret szine, vastagsdga, stilusa,
elhelyezése az oldalon stb.

Ezek tobbségével mar megismerkedtetek, amikor a grafikai objektumo-
kat a prezentacié didira helyeztétek el. Szamunkra a kovetkez6 tulajdonsa-

gok lesznek ujak:

e a korbefuttatas stilusa a kép és a széveg viszonylagos elhelyezkedé-

sét mutatja. Lehetséges értékei: a szoveggel egy, szoros, négyzetes, a

szoveg elGtt, a szoveg mogott;

A szoveggel egy

Négyzetes

A széveg
mogott

A szoveg elott

IIpuuTep — 1pn-

CTPif IJIs 1§?’)
BUBEICHHSI 3
KOMITIOTEpa TeK-
croBoi abo rpa-
diumoi 1adopma-
mili Ha TBepIUi
HOC1# mamip,
IIIBKY

IIpuaTep — 1pH-
CTpIA [JI1 BHBe-
IeHHA 3 KOMIIIO-

O

Tepa

TEKCTOBOI a00 rpa-
diunoi 1H@pOpPMA-

mi Ha TBepaUH
HOCIHT — marip,
ILJIIBKY

il imdpopmarrii

[IpunTep — 1IpU-
CTPIH OJIsT BUBe-
IIeHHS 3 KOMIL I0-
Tepa (TPKCTOBOIL
abo W R diuHOI
Ha
TBEPOUH HOCIH —
marmip, IJTiBKY

IIpunaTep — 1pU-
CTPIHA OJIsI BUBE-
IeHHd 3 KOMIL'IO-
Tepa « ELKCTOBOI
ab6o &Ea(biqﬂoi
iHdopmallii  Ha
TBEPIUHI HOCIH —
marmip, IJTBKY

o az elhelyezés azt mutatja, hogy a kép az oldal
melyik részén helyezkedik el. Ertékei a kivetke-

z6k lehetnek: bal felsé sarokban, az oldal kéze-

pén, kézépen balra, alul jobbra stb. (4.33. abra).

Az 5. osztalyban a prezentaciékészitd tanulmanyo-

zasa soran kétféle objektumot tanultunk meg elhelyez-
ni a didkon: clipart objektumokat és képeket. Ezek ke-

zelése a szovegszerkesztében hasonloképpen mikodik.
Ismerkedjink most meg az alakzatok és a
SmartArt objektumok kezelésével a szévegben.

@-| & &
B el =
FERE
4.33. abra.
Kép elhelyezése
az oldalon
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Diagram (a gorog Siaypappa) —

Ezeket az objektumokat a Beszuras

adatok grafikus 4brazoldsa gyors menii Abrak csoportjdnak eszkozeivel

Osszehasonlitas céljabal.

helyezhetjiik el a dokumentumokban:

¢ Alakzatok F.J) — mértani alakzatokat (téglalap, ellipszis, vonal, csil-
lag stb.) helyezhetiink el a dokumentumban,;

e SmartArt Zﬁ — diagramokat, vazlatrajzokat helyezhetiink el a doku-

mentumokban.

MERTANI ALAKZATOK ELHELYEZESE
A SZOVEGES DOKUMENTUMBAN

TiniT
b e A B P P T MR e
OcHoBHI doirypu

BOOUTUCO® AMOOD
€SO JL )

DirypHi cTpinku
DERCRLSPLPRIS
€ ;, "w DD D [RE ‘«Ui,

Bnou-cxeMa
O0<oO0b&oc0ayu
00 AN®D X § AVGD|
QAo

BuHoCcKH
DO Daa@id _:1_
132 AZ g 18 AD AQ do

3ipKn Ta cTpiYKK

DS A OHH O RTRY
i =[ov]W

4.34. abra.
Mértani alakzatok
|étrehozasanak eszkozei

OB00D00OPY A |

Tafimigr || Pucyhe

Tafirmy
1s

ok

ia o2

A Word szovegszerkesztd segitségével a szo6-
vegben egyszerd mértani alakzatokat hozhatunk
létre és helyezhetiink el. Ezek tobb csoportba
vannak sorolva, példaul vonalak, egyszerd alak-
zatok, nyilak, folyamatabra, képfeliratok, csilla-
gok és szalagok (4.34. abra).

Az alakzatok létrehozasa és elhelyezése a ko-
vetkezd algoritmus szerint torténik:

1. Kattintsunk a Beszuras meni Abrak

csoportjanak Alakzatok L?_J)parancséra
(4.35. abra).

2. Valasszuk ki a listab6l a megfelel§ alakzatot.
3. Huzzuk az egérmutatét a dokumentum mun-
katertiletére.

4. A leendé alakzat kezd6pontjaban nyomjuk le
az egérmutatot.

5. Hazzuk az egérmutatot a leend6 alakzat vég-
pontjaba.

6. Engedjik el az egérmutatot.

Elal [ wirypn -
BE w-

Mpadike
i

FobnamesHa

rtart

arpam

Y
i Dirypu
BCTaBNaHHA roT OB iryD, Taxx AK NDAMOKYTHWKA Ta KONa,
CTRIMM, NiHiT, CHMBONM BROK-CHXEIMM | BMHOCKN

| & inA oTpumaniA fofameosol aoBigku HaTWeHITE knaslwy F1.|

4.35. abra. Alakzat beillesztése

150



A SZOVEGSZERKESZTO

A beillesztett alakzatot késGbb szerkeszthetjik (atméretezhetjiik, elfor-
gathatjuk, masolhatjuk, athelyezhetjiik, térélhetjik) és formazhatjuk (meg-
valtoztathatjuk a vonal szinét és vastagsagat, a kitoltd szint stb.).

A grafikai objektumok masolasa, athelyezése, torlése a mar megismert
modszerekkel — Vagolappal, billentylikombinaciékkal és a Mentiszalag esz-
kozeivel — torténik.

A grafikai objektumok formazasa a Képeszkozok Ideiglenes eszkoztar
Formatum meniijének eszkozeivel torténik. Ezek az eszkozok egy grafikai
objektum kijelélésekor automatikusan megjelennek a meniiszalagon.

SMARTART OBJEKTUMOK
LETREHOZASA A SZOVEGBEN

A SmartArt (az angol smart — okos, art — miivészet szavakbdl) a Word
2007 azon grafikai elemeit jelenti, amelyek segitségével az adatokat kiilonfé-
le vazlatrajzok formajaban mutathatunk be. Segitségiikkel a széveget érthe-
t6bbé, szemléletesebbé tehetjik. A 4.7. tablazatban SmartArt objektumok
példait lathatjuk.

4.7 tablazat
SmartArt objektumok

\ iTBopeHHH
OKYMeHTa ‘
oxymeH'ra
‘-::_“-_:. ik .

Ciklusok

f'___—_‘\
srpeyaHa Kawa )
CcHigaHoK *canar 3 Kanyctu
sKaBa J

«Bopuy
*KapTonns
*KoTNeTa
*KOMNOT >

*OMNET Kea PThpa
s4an

Lista Piramis
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A fenti példabdl lathatjuk, hogy ezeket az objektumokat egymassal 6ssze-
kotott, szoveget tartalmazé mértani alakzatok alkotjak.

Figyeljik meg a SmartArt objektumok 1étrehozasat a Hierarchia cso-
portba tartozé Szervezeti diagram példajan. A Szervezeti diagram ob-
jektumokat és azok kapcsolatait hivatott szemléltetni. Szervezeti diagram-
mal szemléltethetjiik példaul a szamitégép tipusait vagy a beviteli és kiviteli
egységeit (4.36. abra).

4.36. dbra. Szervezeti diagramok példai

Szervezeti diagramot a kovetkez6 algoritmus szerint hozhatunk 1étre:
1. Helyezziik a kurzort a szévegnek arra a pontjara, ahova el szeretnénk
helyezni a diagramot.

2. Hajtsuk végre a Beszirds = Abrak = SmartArt E parancsot.
Ekkor megnyilik a 4.37. abran lathat6 parbeszédablak.

EwGip pucyHka SmartArt

B ovel = -
§= Crncos I- P |r_:: 1’: I-I=
% MMpoyec
- =
L UWon [ T~ a"a ﬁl_:lr-
= = LR ma
e I

i 3&'maok
@ Matpwyn

Fipam Opradizauiina giarpama
& Tiphea BuopucTOBYETLEA ARR Bnofpamersa
papX0l bopras 350 Bianowers
IBITYBaewR B YCTAHOBI, 3 Limt MAKETON
BOCTYNH GIFyPH NOMRFGA T8 SR
MAKETU ANA Opr AHi3ALTE Jiarpar,

4.37. abra. A SmartArt abra valasztasa parbeszédablak

3. Az ablak bal oldali savjaban valasszuk ki a Hierarchia elemet.
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4. Az ablak kozéps6 részében valasszuk ki a Szervezeti diagram ti-

pust.

5. Kattintsunk az OK gombra.

A diagramtipus kivalasztasakor segitségiinkre van az ablak jobb oldalan
lathaté stugd. Figyelembe kell még venni a szovegek méretét és a diagram
elemeinek szamat. Ha ezek szama tal nagy, az hatranyosan befolyasolhatja a
vizudlis befogadhatésagot.

Miutan elhelyeztiik a kivalasztott diagramtipust a szovegben, megjelenik

a SmartArt objektum keretezett méretezhet6 makettje (4.38. abra).

Beegme TexcT x

Juma
* rpyIeHs
* ciuers
= Becva
» [Tekct]

» [Tekct]

[Texet]

1. Méretezdpontok

2. SmartArt objektum
3. Adatok

4. Adatbeviteli tertlet

4.38. dbra. SmartArt objektum a szévegben

A SmartArt alakzathoz annak kijelolése utan széveget rendelhetiink
kozvetlentil az alakzatba irva azt. Ugyanezt gy is megtehetjiik, ha az objek-
tum bal vagy jobb oldalan lathaté6 Szovegbeviteli teriiletre irunk. A

Szovegbeviteli teriiletet a ﬁ gombra kattintva elrejthetjik, illetve lathato-
va tehetjik.

A SmartArt objektumok feldolgozdasa az objektum kijelélése utan a
Szalagon automatikusan megnyilé6 SmartArt ideiglenes menii Tervezés és
Formatum pontjainak eszkozeivel torténik. Ezek egy részének rendeltetését
a 4.8. tablazatban foglaltuk 6ssze.
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4.8. tablazat

A SmartArt ideiglenes eszkoztar vezérloelemeinek rendeltetése

Vezeérlé Kiilalak Rendeltetés
A Tervezés menii Abra létrehozasa csoportja
A kijelolttel megegyezd szintl alakzat
Alakzat hozzaadasa. A legordil§ listabol az
hozzaadasa J eredetitdl eltérd alakzatot is valaszt-
hatunk
Szévegablak .jj S:ovegablak elrejtése és megmutata-

A Tervezés meni Elrendezések csoportja

Az aktudlis elrendezéstdl eltérd elren-

= = — 2 dezesu/dlagram k1ya1§s,z,tasa."AE el—/
o == = 7\ _ | rendezéseket a legordiilé meniib6l va-
o aEn | EE-Em - laszthatjuk ki. A nem lathat6

elrendezéseket az Osszes elrendezés
paranccsal nyithatjuk meg

A Tervezés menti Stilusok csoportja

o 0 A stilus szineinek megvaltoztatdsa

Mas szinek *

Az objektum stilusanak megvaltozta-

au . Yy © | tasa. A stilusok koziil a legordiilé me-
) ) - | niib§] valaszthatunk. A nem lathato
G Lw - | stilusokat az Osszes stilus parancs-

csal nyithatjuk meg

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-

balyokat és az egészségiigyi eldirasokat!
1. Nyisd meg a Poaxin 4\IlyukT 4.6 mappa Bupasa 4.6.docx fajljat.
2. A Beszuras = Kép = Kép paranccsal helyezd el a dokumentumban
egy iskola stilizalt képét. A keresést a Microsoft Office kollekciéban
végezd az iskola, tanulék kulcsszavakkal.
3. A képeszkozok ideiglenes eszkoztar Formatum lapjanak eszkozeivel
allitsd be a kovetkez6 képtulajdonsagokat:
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a) Keret: szin — sotétkék, vonal — négyzetes pont, vastagsag — 1,5 pt,
b) Effektusok: fazetta — ferdén levdagott;
¢) Méret: szélesség és magassag — 3 cm;
d) Korbefuttatas: a szoveggel egy;
e) Fényero : +40%.
4. Athuzdssal helyezd el a képet a lap jobb felss sarkdban.

o

Mentsd a dokumentumot sBapasa 4.6.1.docx néven a mappadba.

6. Hozz létre egy 1j dokumentumot. A Beszuras = Kép = Alakzat pa-
ranccsal helyezd el benne a 4.32. 4bran lathat6 alakzatokat.

7. A Rajzeszkozok ideiglenes eszkoztar Formatum mentjét alkalmaz-
va formazd meg az objektumokat a minta alapjan. E célbdl formazas
el6tt ki kell jelolni a formazandé objektumokat.

8. Az Elrendezés csoport Elhelyezés vezérlGelemének segitségével he-
lyezd el a grafikai objektumokat a lap aljan balra, kozépre és jobbra. E
célbdl jelold ki az objektumokat, majd helyezd el ezeket a megfelel§
poziciékban.

9. Mentsd a dokumentumot Bnpasa 4.6.2.docx néven a sajat mappadba.

10. Hozz létre j dokumentumot, és helyezz el rajta SmartArt objektumo-
kat a Beszurds = Abrak = SmartArt paranccsal a 4.36. dbra sze-
rint. Téltsd fel az objektumok alakzatait a megfelel§ tartalommal.

11. A Tervezés meni Stilusok eszkozeivel formazd meg a SmartArt ob-
jektumokat.

12. Az Elrendezés csoport Elhelyezés vezérlGelemének segitségével he-
lyezd el a grafikai objektumokat a lap kozepén.

13. Mentsd a dokumentumot a Bupasa 4.6.3.docx néven a mappadba.

(I 6sszefoglalas =)
o

A szoveges dokumentumba ClipArt objektumot, képfajlt, alakzatot és
SmartArt objektumokat helyezhetiink el. Ezt a Besziliras menii Abrak esz-
kozeinek segitségével tehetjiik meg.

A szévegben elhelyezett grafikai objektumok tulajdonsagai a méret, a kor-
befuttatds, a keret vastagsdga, stilusa és szine, az elhelyezés stb.

A grafikai elemek formazasa a Szalagon az elem kijelolésekor automati-
kusan megjelend ideiglenes eszkéztar Formatum meniijének segitségével
torténik. SmartArt objektumok esetében ezt a miiveletet a SmartArt ide-
iglenes eszkoztar Tervezés és Formatum lapjainak eszkozeivel végezziik.
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A
latait

Szervezeti diagram olyan vazlat, ami objektumokat és azok kapcso-
tartalmazza. Széveges dokumentumban ilyen diagramot SmartArt

objektumként (Hierarchia csoport) helyezhetiink el.

Felelj a kérdésekre!

1°. Milyen grafikai objektumokat helyezhetiink el a szévegben?

20

3°.

4°,
5°.

6°.
7°.
8°.
9°.
10°.

11°.

. Milyen forrasbdl szarmazhatnak ezek az objektumok?

Milyen tulajdonsagokkal bir egy szovegben elhelyezett grafikai objek-
tum?

Hogy illesztjiik be a szovegbe egy képfajl tartalmat?

Hogy illesztjiik be a szovegbe a Microsoft Office ClipArt objektu-
mot?

Milyen alakzatokat helyezhetiink el egy széveges dokumentumban?
Hogy rajzolhatunk egy téglalapot egy szoveges dokumentumba?
Milyen SmartArt objektumokat ismersz?

Hogy illesztiink be egy SmartArt objektumot a szévegbe?

Milyen miiveleteket végezhetliink egy szovegbe illesztett grafikai ob-
jektumon?

Milyen korbefuttatasi stilusa lehet egy grafikai objektumnak a szo-
vegben? Hogy kell ezeket beallitani?

12°. Mi a szervezeti diagram, és mi a rendeltetése?

7

1.

a)
b)
©)
d)
e)

Végezd el a feladatokat!

. Nyisd meg a Poangin 4\IlyukT 4.6 mappa sasgaunsa 4.6.1.docx fajl-
jat! Helyezz el a dokumentumban egy embert abrazolé ClipArt objek-
tumot! Allitsd be erre az objektumra a kovetkezd tulajdonsagokat:
Keret: szine — piros, rajzolata — szaggatott, vastagsaga — 2,25 pt;
Effektus — drnyék;

Méret: magassag — 11 cm;
Korbefuttatas: szoros;
Fényero6: —10%)!

Mentsd el a dokumentumot a mappadba az eredeti nevén!

2.

iy 3°
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. Nyisd meg a Poaain 4\IlyakT 4.6 mappa saBnaun4a 4.6.2.docx f4jl-
jat! Minden kép méretét allitsd be 5 cm-re, a korbefuttatast pedig szo-
rosra. Helyezd el a képeket a tartalomnak megfelelGen! Mentsd el a
dokumentumot a mappadba!

. Hozz létre egy szoveges dokumentumot, és helyezd el benne a sajat
fotéd! Méretezd at a képet az oldalarany megtartasaval ugy, hogy a
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szélessége 5 cm legyen! Alkalmazz a képre kiilénboz6 stilusokat!
Mentsd a dokumentumot 3asmanusa 4.6.3.docx néven a mappadbal!

4*, A Poangin 4A\IlyukT 4.6\ Pucyuxku mappa fajljainak alkalmazasaval
hozz létre egy fotomontazst egy szoveges dokumentumban Modern
kozlekedési eszkozok témaban! Mentsd a dokumentumot saBmauusa
4.6.4.docx néven a mappadbal!

5°. Hozd létre egy szoveges dokumentumban az aldbbi képet! Mentsd a
dokumentumot sasgmanuga 4.6.5.docx néven a mappadba!

Minta

6°. Hozd létre egy széveges dokumentumban az alabbi SmartArt objek-
tumot! Mentsd a dokumentumot sasgansaa 4.6.5.docx néven a map-
padba!

Minta
[ﬂopu pox+
u I I
B [ [ [N
lpyaeHb bBepeseHb YepseHb BepeceHb
CiveHb ! KBiTeHb JlnneHb oBTeHb

_ TpaseHb CepneHb J'IMC‘rona;g
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8. SZAMU GYAKORLATI MUNKA

Grafikai objektumok elhelyezése széveges dokumentumokban

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordan tartsd be a balesetvédelmi sza-

balyokat és az egészségiigyi eléirdasokat!
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1. Nyisd meg a Poamin 4\IlyukT 4.6 mappa 3pasok.docx nevi fajljat!

2. Helyezz el a dokumentumban egy, a széveghez 1116 ClipArt objektumot!

3. Helyezz el a dokumentumban egy, a széveghez ill6 képet a Poamia 4\
IIyuxT 4.6\Pucynxu mappabol!

4. Allits be valamennyi beillesztett objektumhoz szoros korbefuttatast!

5. Helyezd el a dokumentum bal fels§ sarkdaban a mintan lathaté logot!

6. Az utols6 bekezdés tartalmat alakitsd &t SmartArt Minta
objektumma! Valaszd ki a megfelel6 diagramtipust!

7. Nyomtasd ki a dokumentumot A4 méretd papirra \/ A \/
allo6 tajolasban!

8. Mentsd a dokumentumot mpakTmuyHa pobGoTa
8.docx néven a mappadbal!



5. fejezet. Szamitogép-haldzatok

Ebben a fejezetben megismerkedtek:

a szamitogépes halozatok-
kal, azok tipusaival és
rendeltetésével i L

a fajlok és mappak hasznalata- '
val a helyi halézatokban 9 ﬂ _
(A
¥
9 az internet szolgalta-
tasaival
az internetes keresd-
|_Q szolgaltatassal I
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5.1. SZAMITOGEPES HALOZATOK,
AZOK TIPUSAI ES RENDELTETESE

1. Mit takar az tizenetkiildés, mint informatikai folyamat?
2. Milyen eszkozoket hasznalnak informacidcsere céljara?
3. Hogy vihetiink at adatokat az egyik szamitégépr6l a masikra?

A SZAMITOGEPES HALOZAT FOGALMA

Az emberek a személyes talalkozasaik, telefonbeszélgetéseik soran, de
postai szolgaltatasok igénybevételével is gyakran cserélnek tizeneteket. Ha
az egyik szamitégéprdl a masikra szeretnénk fajlokat, tizeneteket atvinni,
hasznalhatunk pendrive-ot, optikai lemezt stb. A szamitégépes haldzat al-
kalmazasa szintén egy maédja az informacidcserének.

A szamitégépes halézat szamitogépek és egyéb eszkozok sokasaga, me-
lyek programok, adatok és eszkozok kozos hasznalata céljabdl vannak Gssze-
kotve.

5.1. dbra. Hal6zatba kotott szamitdogépek

A szamitégépes halézatokat nemcsak adatcsere céljabdl hoztak létre. A
szamitogépes halozatok lehet6vé teszik példaul:

e a haldézatba kapcsolt taroléeszkozok és nyomtatok kozos hasznalatat;

e olyan programok kozos hasznalatat, amelyek csak a halézati szamito-

gépek egyikére vannak telepitve;

e kozos projektmunkat stb.

A halézatba kotott szamitdégépeknek egyedi cime van, amely alapjan
egyértelmien azonosithaté a halézatban.
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A szamitégépes halozatokban, akarcsak a telefonhal6zatban, vezetékes és
vezeték nélkili technolégiakat alkalmaznak az adatok forgalmazasara
(5.2. abra).

i |}
\ m H??}?m}}mﬁl] |
F “/}}HHHU// o
g\
a) g

5.2. abra. Vezetékes (a) és vezeték nélkuli (b) halézatok

A SZAMITOGEPES HALOZATOK TiPUSAI

A szamitégépes haldzatok kiilonbozb szamu gépbdl allhatnak, ezek a gé-
pek foldrajzilag kiilonb6z6 nagysagu tertlileteken helyezkedhetnek el.

Az olyan halbzatokat, amelyekben a szamitégépek egymashoz viszonylag
kozel, példaul néhany kozeli épliletben helyezkednek el, helyi (lokalis) hals-
zatoknak nevezziik. Lokalis halézatokat cégek, tizletkézpontok, oktatasi in-
tézetek mikodtetnek. A helyi halozatba legalabb két szamitogép tartozik, de
szamuk a tobb szazat is elérheti.

A helyi halézatokat 6ssze lehet kotni  1,ok4lis (a latin locus sz6bl
egymassal. szarmazik) jelentése — ami nem

Az olyan halézatokat, amelyek helyi  terjed tul egy hataron.
halézatokat és szamitogépeket kotnek
éssze‘, globalis héléz.atoknak nevezzik. Globalis (a latin globe foldgomb
A legismertebb globdlis halézat az inter-  g6h¢l) jelentése — ami a vilagra
net, de globalis halézat példaul a VISA  kiterjed.
fizetésihalozat vagy a GlobalDistEdNet
tavoktatasi halozat is.

HALOZATI KOMMUNIKACIO

Mar tudjatok, hogy a szamitégépek kiilonbozs eszkozokbdl allnak, mint
példaul taroldeszkozok, feldolgozdeszkozok, tovabbitéeszkozok stb. A taro-
16eszkozok kilonféle — szoveges, grafikus, multimédias stb. — fajlokat tarol-
nak. Azok az eszk6zok, amelyekhez a halézatokon hozzaférhetink, a halézat
hardveres er6forrasai. A programok és fajlok alkotjak a halézat szoftve-
res eroforrasait.
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A szamitégépek a haldézatban kilonféle feladatokat lathatnak el. Lehet
olyan szamitogép, amelyen a tobbi szamitégépen feldolgozott fajlok tarolod-
nak. Egy masik szamitégép az internet-kapcsolatot biztositja a halézat tobbi
gépe részére. Valamelyik szamitégéphez olyan nyomtaté kapesolodik, ame-
lyen a halézat szamitogépeir6l a nyomtatast végezhetik.

Hogy a f4jlt feldolgozzuk, kinyomtassuk vagy hozzaférjink az internet-
hez, a halézat szamitogépei kérésekkel fordulnak a nevezett gépekhez. A
kérésre valaszul ezek a gépek, a kérést kiild6 szamitdgép rendelkezésére bo-
csajtjak a sajat eréforrasaikat. fgy zajlik a halézatba kapcsolt gépek kozott a

hal6zati kommunikacio, ami tehat ké-

Kliens a latin cliens az, aki hall- rések kiildésébol és szolgaltatasok igény-
gat sz6bol. Az 6kori Roméaban az bevételébsl all

az allampolgar, aki sajat jészanta- o ) o
bél a patrénus partfogasa ala ke- A szolgaltatasokat biztositd szamito-
ril, a valasztasokon a védnokre gépeket szervereknek (kiszolgaldk-

szavaz, ennek fejében ajandékokat

és védelmet kap. nak), a szolgaltatast igénybe vevl szami-

togépeket klienseknek nevezik.

A FELHASZNALO ES A MUNKAMENET FOGALMA

Egy szamitégépet gyakran tobb felhasznald is igénybe vesz, példaul egy
csalad tagjai, vagy egy iskola tanuldi, az internet-kavézo latogatéi stb. Ez
sziikségessé teszi, hogy korlatozzuk az idegenek hozzaférését a képeinkhez,
leveleinkhez, egyéb dokumentumainkhoz. Emiatt az egyes felhasznaldk elté-
r6 jogosultsagokkal rendelkeznek. Ha a tanar az elektronikus napléban
vezeti a tanulok elémenetelét, akkor csak neki van irasi jogosultsaga, a tanu-
16k és a szulGk csak betekintési jogosultsagokkal birnak.

Hogy megvédhessiik egy felhaszndl6 adatait attdl, hogy egy masik fel-
hasznal6 megnézhesse, megvaltoztathassa, tordlhesse az adatait, megvaltoz-
tathassa a Munkaasztalat, vagy megvaltoztathassa egyéb beallitasait, az
operacids rendszer nyilvantartast vezet a felhasznalokrol.

Az operaciés rendszer tartja nyilvan, hogy az egyes felhasznalok milyen
halézati erdforrasokhoz férhetnek hozza. Ilyen médon engedélyezhetjik vagy
megtilthatjuk egyes felhasznaléknak bizonyos programok hasznalatat, map-
pak megtekintését, masolasat, tartalmanak megvaltoztatasat, az operacids
rendszer beallitasainak megvaltoztatasat, az internet elérését stb.

A felhasznaldk kétféle jogosultsagi szintbe tartozhatnak: lehetnek rend-
szergazdak vagy korlatozott jogosultsagu felhasznalok.
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A legtobb jogosultsaga a rendszergazdai jogokkal rendelkezé felhaszna-
I6knak vannak, a korlatozott jogosultsagokkal rendelkezd felhasznaloknak
értelemszerden kevesebb.

A szamitégép bekapcsolasa utan a

m Teachen szamitogépen létrehozott hozzaféréssel
Iy = rendelkezd felhaszndlék fényképét és ne-

Windows [ R )
S veit lathatjuk (5.3. abra). Ahhoz, hogy el-

R : kezdhessiik a munkat, ki kell jelolniink
egy felhasznaldi nevet, majd meg kell ad-
5.3. abra. Afelhasznalék listdja  nunk az ahhoz tartozé jelszét. Ezzel kez-
dédik egy felhasznal6i munkamenet.
A munkamenet soran a Start gombra kattintva lathatjuk a felhasznalé
nevét (5.4. abra).
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5.4. abra. A felhasznal6 neve, miutan a Start gombra kattintunk

A munkamenetet a Start = Ledllitas vagy a Start = Felhasznalo-
valtas parancsokkal szakithatjuk meg. A felhasznalovaltas utan egy masik

felhasznaldil névvel léphetiink be a rendszerbe.
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Figyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-
balyokat és az egészségligyi elbirasokat!

1. A tanar engedélyével kapcsold be a szamitégépet.

2. Vard meg, amig megjelenik a felhasznalék listaja. Hany felhasznaléi
fidk van a szamitogépen?

3. Valaszd ki a tanarod altal megadott felhasznaléi nevet, add meg a jel-
szot. Figyeld meg a Munkaasztal kiilalakjat és objektumait.

4. Nyisd meg a Sajatgép helyl meniijét, majd ott a Tulajdonsagokat.
Figyeld meg, hany lapbdl all a megnyil6 ablak.

5. Kattints a Szamitégép neve lapra. Hatarozd meg a szamitégéped tel-
jes nevét. Milyen gombok inaktivak ezen a lapon?

6. Zard be a Tulajdonsagok lapot.

7. Nyisd meg a Dokumentumok mappat. Hany fajlt és mappat tartal-
maz ez a mappa?

8. Hajtsd végre a Start = Felhasznalévaltas parancsot.

9. Lépj be Vendégként a szamitogépbe.

10. Vard meg a rendszer betoltését. Figyeld meg, mi valtozott a
Munkaasztalon.

11. Nyisd meg a Sajatgép helyi mentjét, majd ott a Tulajdonsagokat.
Figyeld meg, hany lapbdl all a megnyil6 ablak.

12. Kattints a Szamitogép neve lapra. Milyen gombok inaktivak ezen a
lapon? Hasonlitsd 6ssze a felhasznaldk jogosultsagat a szamitoégéped
teljes nevének megvaltoztatasahoz.

13. Zard be a Tulajdonsagok lapot.

14. Nyisd meg a Dokumentumok mappat. Hany fajlt és mappat tartal-
maz ez a mappa? Hasonlitsd 6ssze az el6z6 felhasznal6é dokumentu-
maival.

15. Lépj be az el6szor hasznalt felhasznalé nevével.

16. Vonj le kovetkeztetést az egyes felhasznaldok jogosultsagairdl.

(g Osszefoglalas =)

A szamitoégépes halézat szamitdégépek és egyéb eszkozok Gsszessége,
amit haldézati eszkozok, programok és adatok kozos hasznalatanak céljabol
kapcsoltak 6ssze.

A helyi halozat egymashoz viszonylag kozel, egy épiiletben, vagy néhany
szomszédos épliletben elhelyezkedd szamitogépek és eszkozok alkotta halo-

zat.

A globalis halozat olyan helyi halézatok és szamitogépek haldzata,
melynek 6sszetevoi barhol lehetnek a vilagon.

164



SZAMITOGEP-HALOZATOK

A halézati kommunikacio a halézatot alkotd eszkozok kozotti tizenet-
valtas.

A szerver az a szamitogép, amely szolgaltatasokat biztosit a halbézat tob-
bi gépének.

Kliens az a szamitégép, amely a szerverek altal biztositott szolgaltataso-
kat igénybe veszi.

A felhasznaléi fiok — a felhasznalé adatainak és a halézati eréforrasok
hasznalatara vonatkozo jogosultsagainak 6sszessége.

Amikor egy felhasznalé a szamitégépes rendszerbe belép, megkezdddik
egy felhasznal6i munkamenet.

Felelj a kérdésekre!

1°. Mi a szamitdgépes haldzat?

2°. Milyen szerepe lehet egy szamitégépnek a halézatban?

3°. Mi a helyi és a globalis halézat?

4°. Mi a halézati kommunikaci6?

5° Mi a szerver? A kliens?

6°. Mire szolgal a felhasznal6i fiok?

7°. Milyen, a szamitégépek és haldzati eréforrasok hasznalatara vonatko-
706 jogosultsagot allithatunk be egy felhasznaldi fibdkban?

8°. Hogyan kezdddik egy felhasznaléi munkamenet?

9%, Hogy derithetjik ki, milyen jogosultsagokkal bir egy felhasznalo, ha
mar belépett a szamitégépes rendszerbe?

Qy Végezd el a feladatokat!

1°. Hatarozd meg a halézat tipusat:
a) a szamitégépteremben mikods haldzat;
b) az otthoni gép, laptop és okostelefon;
¢) az YPAH ukrajnai tudomanyos telekommunikaciés halézat!

2*, Milyen célbdl volna érdemes létrehozni egy, a varosi iskolak halézatait
egyesit6 halézatot? Milyen szolgaltatasokat biztosithatna a halbzat
szervere? Milyen jogosultsagai lennének a halézat felhasznaléinak?

@7 3°. Hatarozd meg az otthoni szamitdgéped felhasznaldinak szamat!
Ugyanolyan jogosultsagai vannak-e az egyes felhasznaloknak?
Milyenek ezek a jogosultsagok?

4*, Az ukran vasutak szamitégépes halézataban a menetrend, a jegyek
szama és ara stb. adatok vannak nyilvantartva. A halézathoz a kovet-
kezd felhasznaldk férhetnek hozza: utasok, pénztarosok, diszpécserek,
az informacids szolgalat munkatarsai.
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Diszpécser (az angol dispatch Kinek legyen ezek kozil jogosultsaga:
elkiildeni sz6b6l) — az a munka- a) a menetrend megtekintésére;

tars, aki a szerelvények mozgasat  b) a menetrend megvaltoztatdsara;
iranyitja, felszerelését ellendrzi. s

Az 6 feladata a beérkez6 tizenetek ©) a szabad helyek megtekintésere;
fogadasa, rogzitése és tovabbitasa d) a szabad helyek szamanak megvaltoz-

1s. tatasara?

5.2. FAJLOK ES MAPPAK KEZELESE
HELY! HALOZATOKBAN

') 1. Mi a szdmitgépes halézatok rendeltetése?
~ 2. Milyen szédmitégépes halézatot neveziink helyi halézatnak?
3. Hogy masolunk at egy fajlt egyik mappabdl a masikba? Hogy helye-
zunk at egy fajlt?

A TANINTEZMENY HELYI HALOZATA

Nagyon valdszinG, hogy iskolatok szamitégépei halézatba vannak kap-
csolva. A tanuldék ennek koészonhetden férnek hozza a tanari szamitégépen
vagy a konyvtari szamitégépen tarolt tananyaghoz. A tanar a halézaton ke-
resztiil megtekintheti a didkok munkait. A nyomtatast a halézat egyik gépé-
hez kapcsolt nyomtaté segitségével a halézat valamennyi gépérdl elvégezheti-
tek. Az iskola egyik gépe csatlakozik kozvetleniil az internethez, de a helyi
halézatnak koszonhetben barmelyik szamitégép felhasznaldjanak van inter-
net-hozzaférése.

A HALOZAT SZAMITOGEPEINEK LISTAZASA

A halbzatban minden szamitogép egyedi névvel rendelkezik. A tanari gép
neve lehet példaul teacher-201 (az angol teacher — tanar szébdl), a diakok
gépeinek nevei lehetnek példaul 201-01, 201-02 stb., az iskolai szerver neve
pedig lehet school (az angol school — iskola szébdl). A szamitdégépnek rend-
szergazdai jogosultsaggal rendelkez6 felhasznalék adhatnak nevet.

Nevezziik helyi gépnek azt a szamitégépet, amelyen a felhasznald koz-
vetlenil dolgozik, tavoli gépnek pedig azokat, amelyek elérése halbzati esz-
koz igénybevételével lehetséges.

A helyi halézatba kapcsolt szamitogépek neveit a kovetkezéképpen tekint-
hetjik meg:
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1. Hajtsuk végre a Start = Hdlozati helyek parancsot vagy kattint-
sunk duplan az Asztal Halézati kapcsolatok g:! ikonjara.

2. Kattintsunk a Munkacsoport szamitogépeinek megjelenitése
parancsra az ablak bal oldalan.
Az Intéz6 ablakanak munkateriiletén ekkor meglathatjuk a helyi halé-
zathoz aktualisan kapcsolodd szamitdgépek ikonjait (5.5. abra).

Swin [(paees Bems (ows ek dosass o
Anpecs: | 4 sution =] ] repea

@ Ha Windows 7-et hasznalsz

- LswTp RigKMNoYeHE | EninsHor

Windows 7-ben az Intézd ablakénak bal || % e 7« (Gutioren (19
oldalén taldlhaté navigéciés savban ldtha. | s | U oo
tunk egy Halézatok ikont (5.6. abra). Erre az T -
ikonra kattintva a navigaciés savban és az > B Biaeosanwcn :

P .. ) . . L1, > [3 Poeyenra j&hmn?
Intéz6 munkateriiletén is megjelenik a halézat b umundi B
szédmitégépeinek listéja. bee A 0

J . ﬁS{Cr:p i e (D) 3&" e

MAPPAK ES FAJLOK KEZELESE s

. , 45 Nepesa jh| FILESERVER
A HELYI HALOZATBAN - ot
> W 201-03 =

Ahhoz, hogy a tavoli gépek felhasznaléi is il
hozzaférhessenek egy fajlhoz vagy mappahoz, zﬂgg
meg kell azt osztani. Ezt csak az a rendszer- > : 20108
gazdai jogosultsagokkal rendelkezé felhasznalé 20110 -

. . , s, . , 18 enemenTie
teheti meg, aki azon a szamitégépen dolgozik, %.

amelyik helyi lemezén a f4jl vagy mappa meg- 5 6. abra. A Windows 7
talalhat6. Ugyanez a felhasznal6 hatarozza |ntézéjének ablaka a halozat
meg a hozzaférés jellegét is: szamitégépeinek listajaval
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o Teljes hozzaférés — a tavoli gépek felhasznalél megvaltoztathatjak a
mappa tartalmat, azaz a fajlokat atnevezhetik, torolhetik, szerkeszthe-
tik, masolhatjak stb.;

e Csak olvasasra — a tavoli gépek felhasznaldi listazhatjak a mappa
tartalmat, fajlokat masolhatnak belGle, de a mappa tartalmat nem val-
toztathatjak meg.

Ha egy tavoli gép megosztott mappajanak fajljaival szeretnénk dolgozni,
kattintsunk duplan a tavoli gépek listajan annak a gépnek az ikonjan, ame-
lyiken a megosztas talalhaté. Ekkor az Intéz6 ablakaban megnyilik a tavoli
gép megosztott mappainak listaja (5.7. abra).

i Wiserver
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@Hmnv r.; W+ pl"bumc .5, Mano E';'v @mmmnm
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odicy
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5.7. bra. A server nevi szamitogép megosztott mappai

A megosztott mappa tartalmat dupla kattintassal nyithatjuk meg.

A helyi halézat szamitogépein elhelyezett mappak megtekintését a helyi
halézat tall6zasanak is nevezik.

A helyi hal6zat tallézasat az 5.8. abran lathat6 folyamatéabra szerint vé-
gezzik.

Miutan a helyi halézat egy megosztott mappajahoz fordultunk, annak
ikonja a Hal6zati kapcsolatok ablakaban keriil megjelenitésre (5.9. abra).
Az ikon alatt megjelenitett név a szamitogép nevébdl és a mappa nevébdl all.
A Picture ma Alpha név tehat az Alpha szamitégépen megosztott Picture
mappat jelenti.
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( Start )

Y

A Halozati kapesolatok
ablak megnyitasa

Y

A helyi halézat
szamitégépeinek listazasa

Y

A tavoli szamitogép megosztott
mappainak listazasa

Y

A tavoli gép mappajanak
megnyitasa

¥
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5.8. abra. A halézat tallézasanak folyamatabraja
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5.9. dbra. A Hal6zati kapcsolatok ablak

A fajlok és mappak masolasa, atnevezése, létrehozasa, megnyitasa és tor-
lése ugyanugy torténik, mintha ezek a helyi lemezen helyezkednének el.
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Az egyetlen lényeges kiillonbség az, hogy a tavoli gépen torolt objektum nem
keriil a Lomtarba, tehat nem is lehet visszaallitani.

| “Alkalmazzuk a szamitégépet! )

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-
balyokat és az egészségiigyi elbirdsokat!

1. A Start = Halézati kapcsolatok paranccsal nyisd meg a Halozati
kapcsolatok mappat. Milyen mappak ikonjait latod az ablakban?
Milyen szamitogépeken tarolédnak ezek a mappak?

2. Kattints a Munkacsoport szamitogépeinek megjelenitése pa-
rancsra. Hany szamitdgép csatlakozik a helyi halézathoz? Mi ezeknek
a neve?

3. Kérdezd meg a tanarodtdl, melyik szamitégépen vannak megosztott
mappak.

4. Kattints duplan a megadott szamitégép ikonjara. Hany megosztott
mappa van ezen a gépen?

5. Nyisd meg a tanarod altal megadott megosztott mappat, példaul a
Bopaga 5.2-t. Hany fajlt tartalmaz a mappa?

6. Nyisd meg a tavoli gép egyik fajljat, példaul a smpasa 5.2.6.txt-t.
Van-e kiilonbség a tavoli és helyi szamitogép fajljanak megnyitasa ko-
zOtt? Zard be annak a programnak az ablakat, amelyikben a f4jl meg-
nyilt.

7. Masold at a tanarod altal megnevezett f4jlt, példaul a Bmpasa
5.2.7.txt-t a tavoli szamitogéprol a helyi gépen a sajat mappadba.

8. Hozz létre a szovegszerkesztGben egy dokumentumot, amelybe ird bele
a neved. Mentsd el a fajlt mpasa 5.2.8_ NEV néven a mappadba, ahol
a NEV a sajat neved.

9. Kérdezd meg a tanarodtdl a téled balra esd szamitégép nevét.

10. Helyezd at az imént létrehozott fajlt a bal oldali szomszéd szamitogépé-
re a tanarod altal megadott mappaba, példaul a Bopasa 5.2-be.
11. Zarj be valamennyi megnyitott ablakot.

(g Osszefoglalas =)

Azt a szamitogépet, amelyen a felhasznald kozvetlenil dolgozik, helyi
szamitogépnek nevezziik. Azt a gépet, amelynek az eléréséhez haldzati esz-
ko6zok szlikségesek, tavoli szamitégépnek nevezziik.

A halézat tavoli gépeinek listajat a Start = Hadlozati he-
lyek = Munkacsoport szamitogépeinek megjelenitése paranccsal jele-
nithetjiik meg.
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A tavoli szamitogépek felhasznaldl csak akkor dolgozhatnak egy mappa-
val, ha az meg van osztva. A megosztas lehet teljes (a tavoli gépek felhasz-
naléi megvaltoztathatjak a mappa tartalmat), vagy csak olvashaté (a map-
pan semmilyen valtozast nem lehet elvégezni).

Ha a tavoli szamitogép ikonjara duplan kattintunk, megnyilik a tavoli
gép megosztott mappainak listgja.

Az

operacios rendszer helyi halézaton talalhaté objektumainak megte-

kintését a helyi halozat tall6zasanak nevezziik.

Felelj a kérdésekre!

1°.
2°.
3°.
4°,
5°.
6*.
7.

8°.

Mire szolgal az iskolai szamitégépes halozat?

Hogy tekinthetjiik meg a helyi halézat szamitégépeinek neveit?

Hogy tekinthetjiik meg egy tavoli szamitégép megosztott mappait?
Milyen hozzaférése lehet a tavoli szamitégép felhasznaléinak egy meg-
osztott mappahoz?

Miben kiilonbozik az objektumok torlése a helyi és tavoli szamitdgé-
pen?

Minden esetben masolhatjuk-e a fjlt egy megosztott mappabdl a saja-
tunkba? Es a sajat mappankbdl a megosztott mappaba? Mitél fugg ez?

. Milyen f4jl- és mappamiiveletek nem hajthaték végre mindig a tavoli

szamitogépen? Mi ennek az oka!
Mit értiink a halézat tallozasa alatt?

W Végezd el a feladatokat!

1°.

L/?"r 2°.

3°.

4°,

5°.

Allits 6ssze algoritmust az Yuensnl tavoli gép megosztott mappainak
megtekintésére!

Allits 6ssze algoritmust, amelynek alapjan a helyi gép Moi nokymeunTu
mappdjanak sasmanng 5.2.2.doc fajljat athelyezhetjik az Yaurens
tavoli szamitégép 3asmamnaa 5.2 mappajabal

Allits 6ssze algoritmust, amelynek alapjan a helyi gép Moi moxymenTu
mappdjanak sasmanua 5.2.3.doc fijljat atmésolhatjuk az Yaurens
tavoli szamitogép 3asmauusa 5.2 mappajaba! Hajtsd végre az algorit-
must!

Nyisd meg a tanarod altal megadott tavoli gép egyik mappajat, példa-
ul a Basmauusa 5.2-t! Nyisd meg az ott talalhat6 saBmanusa 5.2.4.doc
fajlt! Ird bele a fajlba a neved, majd mentsd a f4jlt! Zard be a szoveg-
szerkesztGt!

Hozd létre a mappadba a sasmauusa 5.2.5_NEV.txt szoveges fajlt,
ahol a NEV a te neved! Nyisd meg a tanarod altal megadott szamito-
gép egy mappajat, példaul a 3asmanma 5.2-t! Masold a fajlt ebbe a
mappaba!
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[F;V 6% Hatarozd meg, az alabbi miiveletek koziil melyeket lehet egy megosz-

7

{

M; T,

[N
[

1.
2.
3.

Az

tott mappaban barmikor elvégezni és melyeket nem:

a) fajl megnyitasa;

b) fajl atnevezése;

c) fajl torlése;

d) fajl masolasa a tavoli szamitégéprol a helyi szamitogépre;

e) fajl masolasa a helyi szamitogéprdl a tavoli szamitogépre;

f) fajl athelyezése a tavoli szamitégéprdl a helyi szamitdgépre;

g) fajl athelyezése a helyi szamitogéprol a tavoli szamitogépre!
Alkossatok négyfGs csoportot! A csoport feladata egy olyan szoveges
dokumentum létrehozasa, amely a szamitdgép részeinek feliratozott
képeit tartalmazza. Osszatok fel egymas kozott, ki melyik rész — rend-
szeregység, képernyd, billentytlzet, egér — képét késziti el a képszer-
keszt&ben! Egyeztessétek egymassal a szinsémakat és a rajzok mére-
teit! A képeket a helyi szamitégépen készitsétek el, majd helyezzétek
at azokat a csoport egyik tagjanak szamitégépére egy megosztott
mappaba! Hozzatok 1étre a megosztott mappaban egy dokumentumot,
helyezzétek el abban a képeket, majd készitsétek el a képfeliratokat!
Irjatok be a dokumentumba a neveiteket! Mentsétek a dokumentumot
3asnauHusa 5.2.7 néven! A tanarotok engedélyével nyomtassatok ki a
dokumentumot a halézati nyomtaton!

5.3. AZ INTERNET GLOBALIS HALOZAT
ES ANNAK SZOLGALTATASALI.
A VILAGHALO (WWW)

Milyen hal6zatot neveziink globalisnak?

Mi a szerver és a kliens szamitdgép?

Milyen hagyomanyos eszkozei ismertek az emberi kommunikacio-
nak?

AZ INTERNET GLOBALIS HALOZAT

internet (az angol inter— kozott, net — halézat szavakbdl) a ma ismert

legnagyobb globalis halézat, amely szamitdgépeket és halézatokat kapcsol
Ossze, legyenek ezek barhol a vilagon. A halbzatot adatok gyors és biztonsa-
gos tovabbitasa céljabdl hoztak létre. Ez a halbzat biztositja a felhasznaldk
hozzaférését a vilag informacids erdforrasaihoz, a gyors tizenetvaltast stb.
Ma az internet kommunikacids, oktatasi, uzleti, kereskedelmi, reklam esz-
koz stb.

Az

Iinterneten az informdacidéatadast nagy sebességli kommunikacids csa-

tornak biztositjak. Az adatforgalmat nagy teljesitményd szerverek végzik. A
szerverekhez kliensek — szamitogépek és halézatok — csatlakoznak.
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2012-ben kozel 2 milliard felhasznaldja volt az internetnek, ezek kozott
kozel 20 millié Ukrajnabol.

@ Tudod-e, hogy...?

Az internet elédje az USA védelmi minisztériuma ARPA (Advanced Research
Projects Agency — védelmi kutatasi projektek tigynoksége) ligyndksége altal Iétreho-
zott ARPANET volt. Az ARPANET szuletésnapjanak 1969. oktdber 29-ét tartjak.
Ezen a napon j6tt létre az els6é probakapcsolat a Los-Angeles-i Kalifornia egyetem
és a Palo Alto-i Stanford Intézet szamit6gépei kézott. Bar a kapcsolat két karakter
atadasa utan megszakadt, mégis itt kezd6doétt az internet.

AZ INTERNET SZOLGALTATASAI

Az interneten mindenki érdekes és hasznos in-
forméaciokat talalhat. Az irodalomérahoz késziilve
a tanuldk irodalmi miiveket keresnek. Van, akit a
labdartgé-mérkézések eredményei  érdekelnek,
masok a haziallatok helyes tartasa irant érdekldd-
nek. Van, aki repiilGjegyet rendel az interneten,
masok videét néznek. Vannak, akik levelezésre,
azonnali tizenetkuldésre, jatékra hasznaljak az in-
ternetet. 5.10. bra. Internetes

A kilonféle sziikségleteket kiilonb6z6 szolgal- szolgaltatasok
tatasok elégitik ki. Internetes szolgaltatasbol sok
van és szamuk egyre nd. Az 5.10. abra néhany szolgaltatast mutat be.

A legnépszeriibb internetes szolgalta- o .
tisok a k ‘kacios szolsaltati- Kommunikacié (a latin commu-

asox a omfnunl e ”Z g ’ nicatio — kozlés, atadas, kapcsolat
sok (levelezés, valos ideji csevegés)  sz6bil) 6sszekottetési csatorndkat
és a WWW vilaghalo. és érintkezési vonalakat jelent.

KOMMUNIKACIOS SZOLGALTATASOK

Az internet egyik legrégebbi szolgaltatasa az elektronikus levelezés
vagy e-mail (electronic mail — elektromos posta). Ahogy a ha- =
gyoméanyos posta, az elektronikus is arra szolgdl, hogy a kiildé \QWJ\ )
postafidkjabol a fogadd postafidkjaba juttassa a levelet. Az e
elektronikus levelet a fogadé a neki megfeleld idépontban ol- :
vashatja el.

A kiild§ és fogadé fél egyarant rendelkezik postafickkal. Az~ 9-11. abra.
. . . . / . Az elektroni-
elektronikus posta szimbéluma a @ jel (az angol at — nal szé- kus posta

bdl), ami az e-mail cim részeit valasztja el (5.11. abra). szimbéluma
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Az interaktiv kommunikacios szolgaltatasok a felhasznaldk kozotti
azonnali Uzenetkiildést biztositjak. Ezek az tizenetek lehetnek széveges,
hang- vagy videdlizenetek. A kommunikaciéban egyidejlileg két vagy tobb
felhasznal6 vehet részt. Tobb ilyen program terjedt el, példaul az ICQ, Qip,
Miranda, Skype, Windows Live Messenger stb. (5.12. 4bra).
Felhasznalasuk egyetlen feltétele, hogy minden felhasznalé egyidejiileg on-
line kapcsolatban legyen.

- Ve

5.12. &bra. Azonnali Uzenetkuldd programok ikonjai

A WWW SZOLGALTATAS

A legnépszerilbb internetes szolgaltatas a WWW (World Wide Web — vi-
lagpokhald) vagy Web. A szolgaltatas szerverein egymassal 6sszekapcsolt
dokumentumok (weblapok) milliéit taroljak. Ezek a dokumentumok az in-
ternet informacids eréforrasai, amelyek szoveget, hangot, vide6t, animaciét
sth. tartalmaznak.

Nagyon sokan Gsszetévesztik a webet az internettel. Ennek oka, hogy a
webes erdforrasok nagyon népszertek, szemléletesek, konnyen elérhetdek.

Az interneten minden weblapnak sajat cime van, amelynek alapjan hoz-
zaférhetiink. A robotica.in.ua példaul egy olyan weblap cime, amely az ukran
csapatok robottechnikai olimpiai részvételével foglalkozik; a scratch.mit.edu
weboldalon pedig a Seratch kornyezetben 1étrehozott projektekkel ismerked-
hetlink meg.

Azt, hogy az egyik laprdél kénnyen eljuthassunk egy masikra, hiperhi-
vatkozasok biztositjak. A hiperhivatkozas bizo-
nyos weblapra mutat ahhoz hasonléan, ahogy egy
ikon egy fajlra vagy egy mappara mutat. A hiper-
hivatkozas a weblapon egy szovegrészhez, képhez
vagy egyéb objektumhoz kapcsolédik. A weblapo- . —\
kat 0sszekotd hiperhivatkozasokat gyakran abra-
zoljak pokhaldéként, innen kapta a szolgaltatas a g
nevét (5.13. abra).

Az azonos tulajdonoshoz tartozod, k6zos temati- )
kaja, egymassal hiperhivatkozésokk'al kapcsolé,dé kgzlo?;t ﬁﬁ) rgfh?v;\{[iglzaéps%ﬁ(-
weblapok webhelyet (az angol website: web — pok- |4 |&trehozott kapcsolatok
halo, site — hely) alkotnak. abrazolasa

174



SZAMITOGEP-HALOZATOK

Az oktatdsi intézmények, sportegyesiiletek, tizletek, konyvtarak, bankok,
repiilSterek, vasutallomasok, egyes emberek rendelkeznek webhellyel. Ilyen
webhelyek példaul az Ypamosuit mopras, ami Ukrajna kormanyanak web-
helye, a Hamionanpua 06i0niorexa Yrpaiuu aina aiteir webhely, vagy a
IMomennuk.ua, ami az ukrajnai kézoktatasi halézat webhelye.

Minden webhelyen van olyan weblap, ahonnan a webhely megtekintését
el kell kezdeni. Ezt a f6 weblapot honlapnak nevezik. A honlapon talaljuk a
webhely nevét és annak tartalmat.

A honlap cimét tekintjiik a webhely cimének. Az OcTpiB 3uaupb webhely
cime az ostriv.in.ua. (5.14. abra), a Scratch webhelyé a scratch.mit.edu, a
Ilepuari npy3i webhelyé pedig a pernatidruzi.org.ua.

5.14. 4bra. Az OcTpiB 3HaHb webhely honlapja

A BONGESZO HASZNALATA

A bongészok (browserek) a weblapok megtekintésére szolgalé progra-
mok (az angol browse — bongészés szobodl). Az ismertebb boéngészdk a

Google Chrome @, Internet Explorer e, Mozilla Firefox e,

Opera 0, Safari |

Google Chrome bongészé a legnépszeriibb, ezért ezt fogjuk tanulmanyozni.
Egy bongész6 manapsag a kovetkezd lehetGségeket biztositja:
o weblap letoltése egy tavoli szerverrdl;
o weblapok megjelenitése;
o weblapoknak és azok elemeinek elmentése kiilonféle adathordozéra.

S

. Ukrajndban a Bigmir)net cég adatai alapjan a
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A bongészd megnyitasahoz kattintsunk duplan az ikonjan vagy a Start

ment megfelel6 parancsara.

A bongész6k ablakai kiilonb6zéek lehetnek, de mindegyikiik ugyanazo-

kat az objektumokat tartalmazza:

o a fejlécet a vezérl6gombokkal;

e cim mezét;

e navigacids gombokat (Oda, Vissza és egyebek);

e weblapok megjelenitésére szolgalé munkaterilet stb.

A modern bongészdkben a weblapokat kiilon lapokon nyithatjuk meg. Az

5.15. abra a Google Chrome ablakat mutatja, amelyben harom lapon harom
weblap van megnyitva. A lapok cimei tartalmazzak a webhelyek cimeit:

7uynec Ykpaiuu | HoBuuu, Ocrtpis auaus, Myseituuii npocrip. My3ei

Yxpainu Ta cBity.

CEx

oot

O%-?CEW* @ waa M

| Tehudesnua a5
feorercs o torepewri (0] Soratch [ feropm IT ) bebopmammca ampcs - Tuyascvipeen (e B 1 | - . - D

Kuinome wanlonaneii
yiiiBapeaTeT in. T
tlenuenta

HRORCLIGR nanay
(Bapxonues Cya Yrpaim)

Haulonanska onopa
Yepaisa

Gararo TENKpaILEY MipHIHaUABER ANA UPEHIE
L PGSO HAMBOBABHA l il 4 imnepatopeniol pogn, Ak - B ApriTexrypa KOpoyCy
, bacas, etpori, oo |8 npnixAxam & Knkeo- L B cenao  mnrnagana 3

W Neuepcky  REBpy WA ¥ | | Meuepceosu NaropSin: oamw

. 3 tacne manoens Byaian
j spofive monoawt Tapac
i Lisuesko. .

o HKN MAFREOTE ey
Gyaiamo y encoty... B monetui, 13 ann emuoro

8 avceencroa...

(4 Y JEC KHEBA": TPHBAE N'OJIOCY BAHHSA AKII ;
Bitaemo!

Mporoaocyeam 3a ceoi 7 Yyaec Kueea mome komeH Gamaouwii 3 13 Tpasma Ao 23 cepnua 2013
poxy. Anf uboro HeoBXigHo 3apeccTPYBATHCA Ha canTi Ta obpam He Binswe 7 ob'ekTie, AKi, Ha
Bawy AyMKY, MAHI HIZMBATUCA CiMOMa uyaecamu Kueea,

Frnonrmcsin wnme im s e wnsen SanescDOBAHUI KOPUCTYEAY 3MOXE obpaTh He Ginbwe 7

1. Munkateriilet 6. Uj lap gomb

2. Navigéacios gombok 7. Ablakvezérl6 gombok

3. Lapfulek 8. Személyre szabas és beallitasok
4. Lap bezéaradsa gomb gomb

5. Cim mezé,

5.15. dbra. A Google Chrome ablaka

Ha meg akarunk nyitni egy weblapot, irjuk be a cimét a cim mezében,

majd tsstink Enter-t.
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Az egyik weblaprél a masikra altalaban hiperhivatkozasok segitségével
léptink at. Ha az egér egy hiperhivatkozasra mutat, az egérmutaté a kovetke-

z6 alakot olti: {hj Ha a hiperhivatkozas széveghez kapcsoldédik, ez a szoveg
szinnel vagy alahizassal ki van emelve.

A tovabbiakban a hiperhivatkozasra kattintunk azt jelenti majd, hogy
a hiperhivatkozassal 6sszekotott objektumra kattintunk.

Ha egy hiperhivatkozasra kattintunk, megnyilik egy Uj weblap vagy a

weblap egy masik része. Az E16z6 & gombra kattintva visszatérhetiink az

eléz6leg megtekintett weblapra. Ha a Tovabb =) gombra kattintunk, az a

weblap nyilik meg, amelyet az aktualis utan tekintettiink meg.

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-

balyokat és az egészségiigyi elbirdsokat!

1. Nyisd meg a tanarod altal megnevezett bongészot.

2. Keresd meg az 5.15. abran lathat6 ablakelemeket.

3. Nyisd meg a bongészdében a chl.kiev.ua weblapot. E célbdl a cim mezs-
be ird be a chl.kiev.ua cimet, majd tiss Enter-t.

4. Ismerkedj meg a weblap tartalmaval. Figyeld meg kozben az egérmu-
tatot, és keresd meg azokat az objektumokat, amelyekhez hiperhivat-
kozasok kapcsolédnak.

5. Kattints az Inmepaxmusni pecypcu hivatkozasra. Milyen weblap nyilt
meg? Milyen cimet latsz a cimsorban?

6. Kattints a Cim npupoorux uyoec Yrpainu linkre. Figyeld meg az 4j
lap megnyitasat, és a weblap megjelenitését ezen a lapon.

7. Lép) at az Inmepaxmusni pecypcu lapra. Milyen navigaciés gombok
érhetdk el ezen a lapon?

8. Kattints az E16z6 & gombra. Milyen lapra 1éptél at?

9. Kattints a Cim npupoorux wyoec Yrpainu lapra.
10. Kattints a lap kozepén lathaté képre. Milyen lapra 1éptél at?
11. Az Uj lap gombra kattintva nyiss egy 6j lapot. Mit tartalmaz ez a lap?
12. Nyisd meg egy Gj lapon a Scratch webhelyet (scratch.mit.edu). Milyen
navigaciés gombok érhetbk el ezen a lapon?
13. Zard be a bongészd ablakat.
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(g Osszefoglalas =)

Az internet a jelenlegi legnagyobb globalis halézat, amely a vilag tetszé-
leges pontjan elhelyezkedd szamitogépeket és helyi halézatokat egyesiti. Az
internet szolgaltatasai az emberek adatok tovabbitasara és fogadasara vo-
natkozé igényeit elégitik ki.

Az elektronikus posta az internet azon szolgaltatasa, ami a leveleket a
feladé postalad4ajabdl a cimzett postaladajaba tovabbitja.

Az interaktiv kommunikacios szolgaltatasok a felhasznalok kozotti
valds idejl szoveges, hang- és videdkiildést teszik lehetdveé.

A vilaghalo egymassal 6sszekapcsolt elektronikus dokumentumok 6sz-
szessége, amelyek a vilag tetszGleges pontjan elhelyezkedd szamitégépeken
tarolédhatnak.

A weblap olyan internetes dokumentum, amelyet béngészében tekinthe-
tink meg; szoveget, képet, hiperhivatkozast, hangot, videét, animaciot stb.
tartalmazhat.

A hiperhivatkozas egy weblapra vagy egy weblapelemre mutat. A hiper-
hivatkozasra kattintva a felhasznalé megnyithatja a dokumentumot vagy an-
nak megadott pontjara léphet.

A weblapok olyan csoportjat, amelyeket hiperhivatkozasok kapcsolnak
Ossze, kozos a tematikajuk, kozos a tulajdonosuk, webhelynek nevezziik.

A weblapokat specialis programmal, bongészovel tekinthetjiik meg.

Felelj a kérdésekre!

1°. Milyen céllal hoztak létre az internetet?
2°. Milyen internetes szolgaltatasokat ismersz? Mi ezek rendeltetése?
3*. Miben kiilonbo6zik egymastol az elektronikus levelezés és az azonnali
uzenetkildd szolgaltatas?
4°. Mi a weblap?
5°. Mi a hiperhivatkozas? Hogy talaljuk meg ezeket a weblapokon?
6°. Mi a honlap?
7°. A weblap melyik részét nevezziik honlapnak?
8°. Mi a bongész6 rendeltetése?
9°, Milyen bongészdket ismersz?
10°. Milyen ko6zos elemei vannak a bongészék ablakainak?
11°. Hogy tekinthetjiik meg a weblapot, ha ismerjik a cimét?

{7 Végezd el a feladatokat!

1°. Hozz fel példakat az internetes szolgaltatasok alkalmazasara!

2°. Nyisd meg a béngészében az ostriv.in.ua weblapot! Ismerkedj meg a
lap tartalmaval! Figyeld meg a weblap kiilalakjat! Keress a lapon hi-
perhivatkozasokat! Figyeld meg kulalakjukat! Kattints a Ilikase hi-
vatkozasra! Hatarozd meg, mikkel bévilt legutobb a weblap!
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Nyisd meg a bongészében az improvisus.com/ua weblapot! Kattints a
Bxig gombra! Tekintsd meg a gyerekeknek szant internetes folydirat
rovatcimeit! Ismerkedj meg a Kijevi Rusz torténetével a Bcecgimns
icmopisa rovatban! Keresd meg a Tmymaparxans fejezetet! Deritsd ki,
hol helyezkedett el ez a telepiilés!

Nyisd meg a béngészében az ua.uacomputing.com weblapot! Kattints
sorban az Iemopii, Ax napooscysascs nepuwuii komniomep, Jle6eoes
Cepeiti Onexciiiosuy hivatkozasokra! Milyen navigacidos gombok érhe-
ték el az egyes lapokon? Melyek nem érhetGk el? Magyarazd el, miért?

. Nyisd meg a béngészdben az children.kmu.gov.ua weblapot! Mi a web-

hely neve? Kik a webhely fGszerepl6i? Valassz egy szerepl6t! Kattints a
Mos Vkpaina hivatkozasra az ablak bal oldalan! Keresd meg azt a
tertletet, ahol élsz! Ismerked) meg a teriletetekre vonatkoz6 anyagok-
kal! Készits rovid beszamolot az osztalyod részére a megismert infor-
maciok alapjan!

5.4. KONYVJELZOK.
WEBLAPOK ES AZOK RESZEINEK
MENTESE

Hogy nyitunk meg egy weblapot a bongészd ablakaban, ha ismerjiik
a cimét?

2. Hogy jeloljik ki a széveges dokumentum egy részét?
3. Mit tudtok a szerzdi jogrol?
W 8 LcTopi poseEnTEY BubopHauFieD: TEXHONOET B Vip KONYVJELZOK
- “z::q“'"“m“' ’ - Vannak olyan webhelyek, amelyeket tobbszor is
oA Indhoprauied xanani | Mypean , . , s s, 7 3
Bt meglatogatunk. Akit az ukran szamitastechnika
Bef-yami Maficpocodr . s z A 3 1
P dgiaies torténete érdekel, gyakran latogatja majd az
) IedopeaTinca anA Bcix . .. . . h
@ i, swomcs s o Ictopia IT B Ykpaiui (ua. uacomputing.com/stori-
Wizziir V4 : Z
£ oo osmmeren e €S)  webhelyet. El6fordulhat, miutdn megtudtad,
8| German Visa . .
£ oo h0gy a 7 awynmec YrpaiHm (7chudes.in.ua) webhe-
B | CTODHA BurCnnTERSHOR TN s s , , ’ 7 .
G s ; lyen rengeteg leirast és fényképet talalsz Ukrajna
£ nossans chmon seomse oo | NEvezetességeir6l, szeretnéd valamennyit megte-
7 wypasc Yeparm HOBr - .
[ trsdopesaui Tesoononi & Yipai icropd Ta ncofinc. .. k]ntenl_
™ Octpin ok -

8 veeuaryTh vy pexoneHaCB ST CARTIE. .,

Ahhoz, hogy ne kelljen mindig beirni a webhely
nevét valahanyszor meglatogatod azt, gyors el-

5.16. abra. Az Internet éréSt kel]. biZtOSitani ezekhez.

Explorer Kedvencek Ilyen lehetGséget valamennyi bongészé biztosit.
lapja Az Internet Explorer-ben ezt a Kedvencek pa-
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nel (5.16. abra) teszi lehetdvé. Ez a panel tartalmazza a gyors elérésre kijelolt
weblapokat.

A Mozilla Firefox bongész6ben hasonlé funkciéja van a Konyvjelzoknek
(5.17. abra).

B Icropin IT & Yepaini - Mozilla Firefox

@aiin  Mpaska BurnAa  Icvopin EECLEECTSOM Incrpymentd  Josiaka
. TcTopia IT B Yrpaini Moxazath B 3aKnaakM Chrl+Shift+B8

(. P @us e 3aKNacTH UK CTOPIHKY Chrl+Dr
g &aﬁnmrncﬁ HA W0 CTOpey b

- E Manens 3aknaaok »

arpunen a0 GIE
JavaScript (3
PHP 3

5.17. abra. A Mozilla Firefox Kényvjelz6k menje

A Google Chrome bongészében szintén a Kedvencek menii biztositja a
gyors hozzaférést. A Kedvencek meniit (5.18. abra) itt a Fémeniiben talal-

juk, amit a Személyre szabas és beallitasok E gombbal nyithatunk
meg. -

ThosanaTH NN BaKNA50K
Arenetuep sacnasok
IHICET 3AKNAZOK | HARMUTYDBAHS..,

A0AATH 0 CTODEY A0 MAAA0K

Y IndopuaTieca ama e
5.18. 4bra. A Google Chrome fémenijének Konyvjelz6k meniije

A gyors elérési weblapok listajanak létrehozasa, alkalmazéasa és szer-
kesztése valamennyi bongész6ben hasonléképpen torténik. Mi a Google
Chrome konyvjelz6kezelését fogjuk attekinteni.

KONYVJELZOK LETREHOZASA,
ALKALMAZASA ES SZERKESZTESE
L= & maeon: x S Ahhoz, hogy egy weblapot hozzaadjunk a konyv-

jelz6khoz, a Konyvjelz6k meniiben végre kell haj-
tani a Hozzaadas a konyvjelz6kho6z parancsot,

. 3akna, ! MAANMTH . . 1 2 ,
1. ﬂ:i:?ia;fnemi ,H,e:m,m majd a megnyilé ablakban (5.19. abra) a Kész

1P e—— 3 gombra kell kattintani. Ugyanezt elérhetjiik ugy is,

[ (Feasryesm.. | [mowe ] ha a Cimsor Kényvjelz6 hozzaadasa < »gomb-

' jara kattintunk.
5.19. abra. Ertesités a Miutan a konyvjelz6t elkészitettiik, a weblap
konyvjelz6 létrehozasardl  megnyitasahoz elég a Konyvjelz6k meniiben a
megfelels konyvjelzdre kattintani. A kényvjelz6ket szerkeszthetjik: 4j konyv-
jelz6t adhatunk hozza, térélhetjiik, atnevezhetjik, athelyezhetjik, mappak-
barendezhetjiik. E célbdl meg kell nyitni a Kényvjelzék = Konyuvjelzékezelé
paranccsal a fémeniiben a Konyvjelzékezel6t. A megnyilé lapon (5.20. abra)
a Rendezés ment parancsaival és a helyi menuk parancsaival elvégezhetjiik
a konyvjelzGk szerkesztését.

180



SZAMITOGEP-HALOZATOK
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5.20. dbra. A Google Chrome Konyvjelz6kezel6 lapja

WEBLAPOK ES AZOK RESZEINEK MENTESE

A weblapokat és azok részeit el is menthetjik. Ekkor ezek tovabbi feldol-
gozasahoz nincs sziikség internetkapcsolatra. Ha példaul a torténelemorara
készitink egy beszamolot az Ukrajna teriiletén létezett okori varosallamok
életérdl, sziikség lehet egy leirasra és néhany képre az 6kori varosallamokrdl,
amit az OnsBig Nemzeti torténelmi archeoldgiai rezervatum webhelyérgl
(olbio.ochakiv.info) tudtok letdlteni. Ezekbdl az anyagokbdl egy prezentaciét
terveziink késziteni. Szliikség van tehat néhany képre és az azokhoz tartozé
magyarazo széveg néhany mondatara.

Ha egy weblap tartalmanak nagy részét hasznosnak itéljik, teljes egészé-
ben elmenthetjik azt. A célbdl:

1. Nyissuk meg a bongész6 fémentjét.

2. Hajtsuk végre a Mentés masként parancsot.

3. A megnyilé Mentés masként parbeszédablakban valasszuk ki a map-

pat, ahova menteni szeretnénk a weblapot.

4. Kattintsunk a Mentés gombra.

A mentés eredményeképpen a kivalasztott mappaban lesz egy htm kiter-
jesztésl fajl, amelynek neve megegyezik a weblap nevével, valamint egy map-
pa, amelynek neve ugyanez, csak a _fajljai kiegészitéssel. Ebbe a mappéaba
lesznek elmentve a weblappal kapcsolatos képek és egyéb objektumok. Az
elmentett weblapot internetkapcsolat nélkiil is megnyithatjuk és feldolgoz-
hatjuk.

Amennyiben csak a weblap szévegének bizonyos részét talaltuk érdekes-
nek, azt ugyanugy kijelolhetjiik, mint a széveges dokumentum egy részét,
majd a Vagolapra (5.21. a abra) menthetjiik, ezutan a szévegszerkesztGben
megnyitott dokumentumba (5.21. b abra) vagy egy prezentacioba illeszthet-
juk.
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5.21. 4bra. Szdvegrészlet kijeldlése a bongészdben (a) és beillesztése (b) a szovegbe

Figyeljétek meg, hogy a weblapbdl kimasolt és szovegbe illesztett részlet
formatumanak egyes elemei megmaradhatnak. Ha tehat egy dokumentumba
weboldalrol vett részleteket illesztiink, célszerd azt a formatum egységesité-
se céljabdl utdlag megformazni.

Ha a weblaprdl egy képet szeretnénk elmenteni, a kévetkez6képpen jar-
junk el:

1. Nyissuk meg a kép helyi meniijét.

2. Kattintsunk a Kép mentése masként meniipontra.

3. A Mentés masként ablakban valasszuk ki azt a mappat, ahova a ké-

pet menteni szeretnénk.

4. Kattintsunk a Mentés gombra.

AZ INTERNET ES A SZERZOI JOGOK

Minden internetes eréforrasnak, legyen az szoveg, kép, zenemd, vided
vagy barmi egyéb, van szerzdje. Az interneten talalhaté anyagoknak ¢k a
tulajdonosai. Ok jogosultak az anyagok terjesztésére, jelolhetik meg magukat

L mis
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szerz6ként és természetesen Gk kaphatnak ezekért anyagi juttatdasokat.
Ezeket a jogokat szerzoi jogoknak nevezzik. A szerzd6i jogokat térvény
védi. A © (angol copyright — masolatkészitési jog szobdl) jelet nemzetkozi szer-
z61 jogi jelnek nevezik.

Azzal mindenki tisztaban van, hogy mas tulajdonat engedély nélkiil nem
vehetjik el. Ugyanigy nem terjeszthetjiik és nem mondhatjuk sajatunknak
mas szovegeit, képeit és egyéb, az inter- e —
neten elhelyezett anyagot. Ez megsérte-  tulajdonitds sz6bél) — idegen tudo-

né valaki szerzdi jogait. Ha valaki sajat- ~ manyos, irodalmi, mtivészeti al-
kotas részbeni vagy egészbeni

janak nevezi mas anyagait, szovegét
vagy képeit, azt plagiumnak nevezik.
Ha sajatunkként terjesztiink egy internetrdl letoltott referatumot vagy pre-
zentaciot, akkor plagiumot kévetiink el.

Ha az internetrdl letoltott anyagokat masolunk, vagy sajat dokumentu-
munkban helyeziink el, be kell tartani néhany szabalyt, hogy ne sértsiik meg

eltulajdonitasa.

a szerzoi jogi torvényt:

1. Kérjuk az anyagok felhasznalasahoz a szerzb engedélyét. Ezt minden-
képpen megtehetjik, ha a szerz6 az elérhetGségeit feltlintette a webhe-
lyén.

2. Ha interneten talalt idézetet, képet hasznalunk, mindenképpen tiin-
tessiik fel a webhely cimét, ahonnan a kép vagy idézet szarmazik.

3. Ne terjessziik mas miveit a szerz6 engedélye nélkil.

@D Aikal I e :3

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-
balyokat és az egészségiigyi elbirdsokat!

1. Konyvjelz6k listajanak létrehozasa, alkalmazasa és szerkesztése
1. Nyisd meg Google Chrome-ban az Oiximmianu 3 poéoToTexHiKNU
webhelyet, amelynek cime robotica.in.ua.
2. Add hozza az oldalt a Kéonyvjelz6khoz. E célbdl:
a) a Személyre szabas és beallitasok E gombra kattintva
nyisd meg a Google Chrome fémeniijét;
b) hajtsd végre a Konyuvjelz6k = Hozzdadas a kényuvjelz6khéz
parancsot;
c) kattints a Kész gombra.
3. Zard be a bongész6 ablakat.
4. Nyisd meg a Google Chrome-ot.
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5.

7.

Nyisd meg a Google Chrome-ban az Omimmiagu 3 poGoTro-

Texuiku webhelyet a Konyvjelzok segitségével. E célbal:

a) nyisd meg a Google Chrome f6mentijét;

b) hajtsd végre a Konyuvjelz6k = Onimniadu 3 po6omomexHixku
Mindstorms parancsot;

¢) vard meg az oldal betoltGdését.

Hozd létre a konyvjelz6k kozott az Omimmiagm nasa mkoaspis

mappat, és helyezd at ebbe a Onimniadu 3 po6omomexniru

Mindstorms konyvjelzét. E célbol:

a) nyisd meg a Google Chrome f6mentijét;

b) hajtsd végre a Kényvjelz6k = Konyvjelzékezeld parancsot;

c¢) valassz mappat a bal oldali savban;

d) hajtsd végre a Rendezés = Mappa hozzdaddsa parancsot;

e) ird be a Onimmiagu nJia mKoOJIApiB nevet, és tiss Enter-t;

f) hiizd at az Onimmiagu 3 podoororexuniku Mindstorms konyv-
jelz6t az Onimmiagu nua mKoJagpiB mappaba;

Zard be a Konyvjelzékezelot.

2. Weblapok és részeinek mentése

184
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Nyisd meg a bongészében az OcTpis 3uaub webhelyet, amelynek
cime ostriv.in.ua .

. Kévesd a Ilikase = /Kueuii céeim = Teapurnu hivatkozasokat.
. Nyisd meg az elsé cimet a Teapunu rovatban.
. Figyeld meg a kép alatti cimet. Ez egy hivatkozas arra az oldalra,

ahonnan a kép szarmazik. A hivatkozas a szerzdi jogok betartasa
céljabdl kerult feltiintetésre.

. Mentsd el a weblapot teljes egészében a mappadba. E célbdl:

a) nyisd meg a Google Chrome f6mentijét;

b) hajtsd végre a Mentés masként parancsot;
¢) nyisd meg a mappadat;

d) kattints a Mentés gombra.

. Mentsd a fent emlitett képet a sajat mappadba. E célbdl:

a) nyisd meg a kép helyi meniijét, majd hajtsd végre a Kép mentése
masként parancsot;

b) nyisd meg a mappadat;

¢) kattintsd a Mentés gombra.

. Mentsd az oldal els6 harom mondatat egy széveges dokumentumba.

E célbol:

a) inditsd el a Word sziévegszerkeszt6t. A béngészé ablaka ekézben
maradjon nyitva;

b) 1épj a béngészbbe, és jelold ki az els6 harom bekezdést;

¢) a helyi menii Masolas parancsaval vagy a Ctrl + C billentyd-
kombinaciéval masold a kijeldlt részletet a Vagolapra;
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d) 1épj a szovegszerkeszt8be, ésilleszd be a szévegrészt a Vagodlaprol,
e) 1ép) a bongészbbe, jelold ki a weblap cimét, és masold azt a
Vagoélapra;
f) 1ép) a szovegszerkesztGbe, és helyezd el a szovegben a Vagoélap
tartalmat egy kiilénallé bekezdésben;
g) formézd a dokumentumot;
h) mentsd a széveget Bmpasa 5.4.7 néven a mappadba.
8. Zard be a bongészit és a szovegszerkesztit.
9. Nyisd meg a mappadat. Gy6z6dj meg arrol, hogy benne van-e a kép-
fajl, a szoveges f4jl és a weblap a hozza tartozo fajlokkal és mappak-
kal. Listazd a mentett weblaphoz tartozé mappadban 1év6 képeket.

(' 6sszefoglalas )
o

A bongészékben konyvjelzéket hozhatunk létre, ezzel gyorsitva meg a
hozzaférést a  weboldalakhoz. Kzt a  bongész6  fomeniijének
Konyvjelz6k = Hozzaadas a konyvjelz6khoz = Kész paranccsal tehet-
jik meg. Ha egy oldalhoz létrehoztunk egy konyvjelz6t, akkor az oldalt ugy
nyitjuk meg, hogy a Kényvjelz6k meniiben a nevére kattintunk.

A konyvjelzdk listajat szerkeszthetjik: () konyvjelzéket adhatunk hozza,
torolhetiink belble, atnevezhetjiik vagy athelyezhetjik az elemeit, mappaba
rendezhetjik azokat.

A weblapokat tovabbi felhasznalas céljabdl részben vagy egészben elment-
hetjuk.

Minden internetes er6forrasnak, legyen az szoéveg, kép, zene, vide6 vagy
barmi mas, van szerzdje, akinek jogait térvény védi.

Felelj a kérdésekre!

1°. Mire szolgalnak a konyvjelzdk?
2°. Hogy hozunk létre konyvjelz6t?
3°. Hogy nyitunk meg egy weblapot, ha mar létezik a ra mutaté kényvjel-
z67?
4°. Hogy hozunk létre mappat a kényvjelz6k rendezése céljabol?
5°. Hogy mentiink képet weblaprol?
6°. Hogy mentjik a weblap egy részletét?
7°. Hogy menthetiink egy teljes weblapot?
8°. Milyen objektumok jénnek létre az adathordozén egy weblap mentése
soran?
9°. Mi a szerz6i jog?
10%*. Miért kell védeni a szerz6i jogot?
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W Végezd el a feladatokat!

1°. Nyisd meg az OcrtpiB 3Haub webhelyet az ostriv.in.ua cimen! Készits
hozza konyvjelzot!

Lr(, 2°. Add hozza a koényvjelz6khoz a 3amosimaurk Onbsia (olbio.ochakiv.
info) és a 7 wymec Yrpaiuu (7chudes.in.ua) weblapokat! Hozd létre a
konyvjelzbk kozott az Vipaina mappat, és helyezd at ebbe a mappéaba
a két konyvjelzt!

3°. Nyisd meg az YkpaiHcbKkuil (pOJIBKJIOP Ta HAPOLZHA TBOPYICTH
(ukrfolk.kiev.ua) weblapot! Keresd meg ezen az oldalon a mai naphoz
legkozelebb esd datumot, majd masold egy széveges dokumentumba a
kivalasztott napra vonatkozé népi eldrejelzéseket, hiedelmeket és az
oldal cimét! Formazd a dokumentumot, és mentsd el saBmanua 5.4.3
néven a mappadba!

4°, Nyisd meg a Iltamununii ceit Yepaiuu (pernatidruzi. org.ua) webla-
pot! Ments el a mappadba egy tetszéleges képet a laproél!

[ﬁ 5°. Nyisd meg a Hamiomanpumii iCTOPUKO-apXeoJIOTiYHUHA
sanosimHuk (olvia.tender.mk.ua) weblapot! Mentsd el a teljes webla-
pot a mappadba! Hozz létre konyvjelz6t a laphoz, és helyezd at azt az
Vrpaina mappaba!

(HZH} 6% Nyisd meg a Ilycrymuux (pustunchik.ua/ua) weblapot! Kovesd a
Ilikasunkxu = Hesesidane npo meapun hivatkozasokat! Kattints a
HesBimane mpo TBapun rovat egy hozzaszolasara! Ments el néhany
képet és szovegrészletet prezentacié létrehozasa céljabdl! Hozz 1étre
4-5 diabdl allé prezentaciot! A prezentacié utolsé didjan helyezz el a
forrasra mutaté hivatkozast, ami a webhely (Ilyctynuuk) valamint
az oldal nevét és cimét tartalmazza! Mentsd a prezentaciét 3aBmaHus
5.4.6 néven a mappadba!

Lﬁj 7*. Ellen6rizd, hogy nyilik meg egy elmentett weblap, ha:

a) nincs internetkapcsolat;
b) ha torolted a weblaphoz tartozé fajlokat tartalmazé mappat!

5.5. KERESES AZ INTERNETEN

t ' 1. Hogy nyitunk meg egy weblapot a bongészében, ha ismerjiik az oldal
cimét?

2. Hogy keresiink a szovegszerkesztd sugdjaban?

3. Mik a kulcsszavak?
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INFORMACIO KERESESE AZ INTERNETEN

Az el6z6 orakon olyan weblapokkal dolgoztunk, amelyeknek ismertik a
cimét. Az interneten elérhet6 anyagok szama azonban gombamodd szaporo-
dik. Minden hasznos informacié cimét nem ismerhetjik. Az informaci6 ke-
resését keresOszerverek segitségével végezhetjik.

A keres6szerverek olyan programok, amelyek feladata a sziikséges in-
formacidok megtalalasa a weben. Tébb keresGszerver létezik. Az I.ua (top.i.ua/
report) oldal adatai szerint az ukrajnai felhasznaldk kozott a Google (google.
com.ua) és a Augmexc (yandex.ua) a legnépszeriibbek.

Vizsgaljuk meg, hogy végezziik a keresést a Google keresGszerver segit-
ségével.

Az internetes keresés sokban hasonlit ahhoz, ahogy a szoévegszerkesztd
sugdjaban kerestiink. A kettd kozott a kulesszavas keresés a kozos. Ez azért
van, mert a kulcsszavas kereséshez olyan szavakat kell keresniink, amelyek
j0l meghatarozzak a keresett tartalmat. Ha a nyelvtandrara késziillve néhany
allandésult szokapcesolatot és azok értelmezését kell megtalalni, akkor a ma-
gyar szokapcsolatok vagy magyar frazeologizmusok lesz a j6 kulesszo.

A Google keresbszerver kezdGlapjat a google.hu cimen talaljuk. Az oldal
egy beviteli mezdt tartalmaz (5.22. abra), ahova a kulcsszavakat irhatjuk be.

Google

YkpaiHa

Mowyk Google Mesi nowpeTHTe

5.22. dbra. Beviteli mezd a Google keresdszerver féoldalan

A keresés mar a kulcsszavak beirasa soran megkezdddik. Ha ez esetleg
nem igy tortént volna, a keresGkifejezés beirasa utan kattintsunk a Keresés

K és G | , .. .. ,
Google "°°F%°9° Lkeresés gombra, vagy iissiink Enter-t. A keresés

eredményeképpen a bongész6 ablakaban megjelenik azon linkek listdja,
amely weblapok szovegében a keresett kifejezés megtalalhat6 (5.23. abra).

Minden hiperhivatkozas alatt megtalaljuk annak a weblapnak a cimét,
amire a hivatkozas mutat, valamint egy rovid idézetet a lap tartalmabdl. Az
1dézetet elolvasva megitélhetjiik, hogy a keresett anyagot talaltuk-e meg. Ha
példaul a Magyar szokapcsolatok, kollokdciok adatbdzisa link alatt azt olvas-
suk, hogy A Magyar szokapcsolatok, kollokdciok adatbdzisa 7500 gyakori
szokapcsolatot magyardz, értelmez a koznyelvbdl, nagyon valdszinl, hogy a
hivatkozasra kattintva megtalaljuk a keresett anyagot.
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5.23. &bra. A bdngészé ablaka a keresés eredményeivel

A keresés eredményeképpen nagyon sok hivatkozast kaphatunk. A bon-
gész6 ablakaban altalaban csak tiz lathaté ezek kozul. Ahhoz, hogy a tébbit
is megtekinthessuk, kattintsunk az eredménylap sorszamara a bongészd ab-
lakanak aljaban (5.24. abra).

GO‘;\;J\ YOO )-\zgle >

12345678210 Ynepe,
5.24. abra. A talalati lapok sorszamai

Ha egy hivatkozasra kattintunk, a hivatkozott lap ugyanabban az ablak-
ban jelenik meg, ahol a talalati lista volt. Ha tobb talalatot is meg szeretnénk
vizsgalni, a hivatkozas helyi mentjében kattintsunk a Megnyitas Gj lapon
parancsra.

Ha megtalaltuk a keresett informaciét, a keresést befejezettnek tekint-
hetjiik. Ha nem, akkor a kulcsszavak megvaltoztatasaval megismételhetjik
a keresést.

A keresést tobb keresGszerver segitségével is elvégezhetjik. A keresés al-
goritmusa ugyanaz:

1. Hatarozzuk meg a keresés kulcsszavait vagy székapcsolatait.

Nyissuk meg a keresGszerver kezdélapjat.

frjuk be a kulcsszavakat a beviteli mezébe.

Kattintsunk a Keresés gombra vagy tissiink Enter-t.

Vizsgaljuk meg a talalati listat.

Ha megtalaltuk a megfelel forrasra mutaté hivatkozast, nyissuk meg

azt a bongészdében.

7. Ha nem talaltuk meg a megfelel§ forrast, akkor a keresdkifejezést
megvaltoztatva ismételjiik meg a keresést.

S
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Jegyezzik meg, hogy a kiilonb6z4 szerverektol varhatéan kilénbo6zé tala-
lati listat kapunk.

AZ INTERNETEN TALALT ANYAG ELEMZESE

Az interneten talalt anyagokhoz kritikusan kell viszonyulni.

Az interneten barmelyik felhasznalé szabadon helyezhet el anyagokat.
Nagyon sok olyan oldal 1étezik, ahol az emberek a sajat véleménytiket, viccei-
ket, fantazialasukat helyezik el. Ezeket az ismereteket senki nem ellendrzi,
ezért megeshet, hogy nem hitelesek. Az is megeshet, hogy olyan ismerete-
ket talalunk, amelyeket korabban hoztak létre, ezért mar idejétmultak,
nem aktualisak.

Hogy meggy6z6djiink arrdl, mennyire hihetiink egy weblapnak, ellenériz-
zik a kovetkezGket:

o Fel van-e tintetve, kiknek szantak a weblapot, és milyen céllal hoztak

létre?

e Fel van-e tlintetve a szerz6? Szerepel-e a weblapon az elérhetfsége,

ahol kérdéseket tehetlink fel neki?

e Ellendrizhet6-e az oldal tartalma mas forrasok alapjan? Tartalmaz-e

mas forrasokra, weboldalakra mutaté hivatkozasokat?

e Milyen gyakran frissitik az oldal tartalmat? Nem avult-e el annak tar-

talma?

o Egyezik-e az oldal tartalma az iskoldban tanultakkal vagy mas, ren-

delkezésre allé informaciokkal?

AZ INTERNET BIZTONSAGOS HASZNALATA
A KERESES SORAN

Az interneten sok vonzé dologgal talalkozhatunk, ugyanakkor bizonyos
veszélyeket is rejt. Ahhoz, hogy biztonsagosan hasznalhassuk, be kell tarta-
nunk néhany szabalyt. Ezek a szabalyok sokban hasonlitanak a mindennapi
életben érvényes biztonsagi szabalyokhoz:

¢ A személyes adatok védelme. Tudjatok, hogy idegennek nem adjuk
meg a cimiinket és egyéb adatainkat, sem rokonaink hasonlé adatait.
Ez az interneten is érvényes. Sajnos egyre terjed az internetes csalas.
A csaldk személyes adatokat (cim, munkahely stb.), pénziigyi adatokat,
jelszavakat szereznek még és élnek ezekkel vissza. Ha valamelyik web-
lapon a személyes adataidat kérik, ne add meg azokat és feltétlentil
beszéld meg ezt a sziileiddel, tanaraiddal.

e Védekezziink a rosszindulati programok ellen. Egyes weblapok
kartékony programokat tartalmazhatnak. Ezek akkor indulnak el, ha
az oldalon bizonyos linkre kattintunk, esetleg egy olyan ablakban, ami
a bongészd ablakan kivil nyilik meg (Ggynevezett felugré ablakban).
Léteznek olyan programok, amelyek megvédenek a kartékony progra-
moktol. Fontos, hogy gépiinkon legyen ilyen telepitve.
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e Védekezziink a fenyegeto tartalmak ellen. Ha egy weblapon olyan

tartalommal talalkoztok, aminek tzenete sértl, vagy agressziora hiv
fel, esetleg kellemetlen érzéseket kelt bennetek, azonnal tudassatok
egy felndttel.

A biztonsagos internetezés szabalyaival részletesebben a Beameummii

Iurepuer oldalon ismerkedhettek meg, amely a bezpeka.kyivstar.ua/rules/
for-children/advices cimen talalhaté. Ugyanitt pszicholégiai tanacsadast is
igénybe vehettek.

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-

balyokat és az egészségiigyi elbirdsokat!
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1. Informécioé keresése az interneten

A Google keress segitségével keress anyagokat, amelyek segitségével
a torténelemoéran a Csertomlik kurgan példajan bemutathatod a szkita
halomsirokat. E célbdl:

1.

2.

Nyisd meg a bongészGben a Goggle keresGszervert a google.com.ua
cimen.

. Ird be a beviteli mez8be a crigpcoruil kypearn Yopmomauk kifeje-

zést, majd tiss Enter-t.

. Ismerkedj meg a weblap tartalméaval. Kattints az egyik hivatkozas-

ra, példaul a Kypean Yopmomauk — [padidiscvka caasa.

. Ismerkedj meg az oldal tartalmaval. Gy6z6dj meg rola, hogy a sz6-

veg és a tartalom megfelel a keresett témanak.

2. A taldlati lista elemzése
1.

Elemezd a talalatot Az interneten talalt anyag elemzése részben is-

mertetett szempontok alapjan. Vonj le kiovetkeztetést arra nézve,

felhasznalhatbak-e a talalt informacidk a felkésziilés soran.

Elemezd a talalt anyagokat a kovetkezGk szerint:

a) Kérik-e a weblap fejleszt6i a személyes adataidat?

b) Megnyiltak-e a bongészé ablakan kiviil nem kivanatos informacio-
kat tartalmazo felugré ablakok?

¢) Vannak-e a weblapon reklamszovegeket tartalmazé hivatkoza-
sok? Véleményetek szerint ezek mennyire veszélyesek?

d) Tartalmaz-e a weblap fenyeget6 tartalmakat, amelyekrdl szélni
kell a felnGtteknek?

Ird be a fiizetedbe, mennyire tekinthets ez a weblap veszélytelen-

nek.

3. Zard be a bongészot.
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(g Osszefoglalas =)

_J

A keresoszerverek olyan programok, amelyek segitségével informacio-
kat kerestink az interneten. Ezek egyike a Google, amelynek cime google.hu.

Az
Az

informacidkat a keresGszerverek kulecsszavak alapjan keresik.
interneten talalt ismeretekhez kritikusan kell viszonyulni, meg kell

figyelni, hogy az mennyire megbizhaté és mennyire aktualis.

Az

internet hasznalata soran figyelni kell annak veszélyeire, és védekezni

kell a kartékony programok, a fenyegetd tartalmakkal, valamint a személyes
adatokkal visszaél§ csalokkal szemben.

@ Felelj a kérdésekre!

1°.
2°,
3°.
4°,
5°.

6°.
7°.
8°.

9%,
10°.

Mi célt szolgalnak a keresGszerverek?

Milyen keresészervereket ismersz?

Mit kell, hogy tiikrézzenek a kulcsszavak?

Mi az internetes keresés eredménye?

Hogy tekinthetjik meg azokat a talalatokat, amelyek nem fértek el a
talalati lap elsé oldalan?

Hogy nyithatunk meg egy talalatot a bongészd 0j lapjan?

Mi az internetes keresés algoritmusa?

Milyen anyagokat tekintiink megbizhatatlannak? Es nem aktudlis-
nak?

Miért kell védelmezni a személyes adatainkat az interneten?

Hogy csokkenthetjiik annak veszélyét, hogy szamitogépinkre artal-
mas programok jussanak az internetrgl?

(- Végezd el a feladatokat!

1°.

2.

[@7 3°.

Keress ra az interneten a Google (google.com.ua) keresdszerver segit-
ségével a Oesneuna nogedinka 3 Heanatiomumu sodvmu Kifejezésre!
Kattints az egyik talalatra, példaul a Ilpasusia 6esneurol nogedinku

3 nesnatiomumu aoovmu-ral Ismerked] meg a betartandd szabalyok-
kal! Add hozza az oldalt a kényvjelz6khoz!

. Keresd meg az interneten, milyen felfedezéseket tett Archimédesz

6gorog tudos! Masold egy szoveges fajlba az egyik felfedezésének leira-
sat és weboldal cimét, ahol az informaciét talaltad! Mentsd el a fajlt
3aBmaHug 5.5.2 néven a mappadba!

Féldrajzi kutatas céljabol keresd meg az interneten, milyen a lakéhe-
lyeden és annak kornyékén aktualisan a légkor allapota! Ismerked;
meg a talalati listaval! Készits konyvjelzGket a weblapokhoz, és he-
lyezd at ezeket a I'eorpadpist mappabal!
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5. fejezet

H:H) 4%, Az egészségtan érahoz keress az interneten anyagokat a személyes hi-

giénia témaban! Gy(jtsd ki legalabb harom oldal ajanlasait! Mentsd el
a lapok egyes részleteit, fényképeit és cimeit! Készits a kigyjtott ada-
tokbdl prezentaciot, amelyben tiintesd fel a felhasznalt anyagok elér-
hetGségét!

9. SZAMU GYAKORLATI MUNKA

Informaciok keresése az interneten

Figyelem! A szamitogép haszndlata soran tartsd be a balesetvédelmi sza-
balyokat és az egészségiigyi elbirasokat!
1. Keress anyagokat az interneten az ukran irodalom érara, amelynek
témaja: Kobszapi il niprurxu cmapoi Yepainu!
2. Tekintsd meg a talalati listat, és valassz ki harom olyan oldalt, amely
megfelel a témanak!
3. Hozd létre a Konyvjelz6kezeloben a Kob6zapi mappat, helyezd el eb-
ben a kivalasztott oldalakra mutaté konyvjelzéket!
4. Mentsd el a weblapok anyagait a mappadba:
a) az egyik weblapot mentsd el teljes egészében;
b) a masik weblaprdél ments el egy képet;
¢) a harmadik weblap egy bekezdését masold egy szoveges fajlba, for-
mazd meg a szovegfajt, majd mentsd el mpaxTuama 9 néven!
. Zard be a bongészét!
. Gy6z6dj meg arrdl, hogy az elmentett anyagok a mappadban vannak!

o Ot

5.6. INTERNETES ENCIKLOPEDIAK.
ONLINE SZOTARAK ES FORDITOGEPEK

[7 1. Milyen irodalmat hasznaltok ismereteitek bévitése céljabol?
2. Milyen eszkozoket hasznaltok, amikor anyanyelvetekr6l idegen
nyelvre fordittok és vissza?
3. Hogy végezziik az internetes keresést?

INTERNETES ENCIKLOPEDIAK

A weben nagyon sok hasznos oldalt talalunk, amelyek segitségével bévit-
hetjiik ismereteinket, vagy kiilonbo6zd feladatok megoldasa soran felhasznal-
hatunk. Ilyenek az internetes enciklopédiak is.

Az Enciklopédia (a gorog xkuklog — kor, mardeia — tudomany, oktatas
szavakbol) tudomanyos ismeretek gydjteménye, amelyet olvasok széles koré-
nek szantak. Az internetes enciklopédia olyan webhely, amelynek lapjai
enciklopédikusan megirt cikkeket tartalmaznak és keresdrendszerrel van
ellatva.
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Léteznek tematikus (bizonyos tudomanyteriletre vonatkozd) és univerza-
lis internetes enciklopédiak.

Az ukran irodalmi koényvtarban (BiGsioTexa ykpaiHcbhkOl JiTepa-
Ttypu (ukrlib.com.ua) hasznalhatjuk az ukran irodalmi enciklopédiat
(Yrpaiuceka JjireparypHa eHnukaonenis), az Ukran Tudomanyos
Akadémia Torténelmi Intézetének (Imcturyr icropii Yikpaiuu
HamionansHuol akanemii nayk Yepaiau (history.org.ua) honlapjan pedig
az ukran torténelmi enciklopédiat (Exmuksonenia icropii Yepaium).

Az egyik legnépszerlbb, tobbnyelvi és legnagyobb terjedelmi internetes
enciklopédia a Wikipédia szabad enciklopédia, amely 2001 januarjaban in-
dult. A 2014. majus 15-1 allapot szerint a Wikipédia t6bb mint 30 millié
szocikket tartalmaz 285 nyelven, amelyek koziil tobb mint 500 ezer ukran
nyelv.

Az ukran nyelvli Wikipédia kezddlapja az uk.wikipedia.org (5.25. abra),
a magyar nyelvié a hu.wikipedia.org.

I e N ———————————————————————— il
« c b wikipedia.org =
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5.25. abra. Az ukran nyelvi Wikipédia kezdé&lapja

Az enciklopédia anyagai valamennyi tudoméanyteriiletet felolelnek. Az en-
ciklopédia cikkeit 6nkéntes jelentkezGk irjak és szerkesztik. A Wikipédia
cikkeit szabadon és ingyenesen hasznalhatja barki.

Ahhoz, hogy megtalaljuk a sziikséges cikket, irjuk be a kulcsszavakat a
Keresés mezibe a weblap tetején, majd kattintsunk az Ugras a megadott

lapra, ha létezik @ gombra, vagy iisslink Enter-t. A kulcsszo6 beirasa so-

ran lathatjuk azoknak a szécikkeknek a listajat, amelyek a mar beirt betlk-
kel kezdG6dnek (5.26. abra).
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5.26. abra. Keresés a Wikipédian

Ha egy szécikket latunk a listan, elég rakattintani a cimére, hogy megis-
merkedhessiink annak tartalmaval.

A Wikipédian minden szécikk annak révid leirasaval kezdddik, majd
rovid tartalma kovetkezik. Ha a cikk tartalmaban egy hivatkozasra kattin-
tunk, a cikk megfelel6 részére léplink at. A szocikkek elég részletesen fejtik
ki a témat és jol illusztraltak. A cikkek végén a legtobb esetben a hasonlé
témaju cikkekre mutaté hivatkozasokat talalunk.

A szocikkek szovegében talalhato kék szinl hivatkozasokra kattintva egy

masik szocikk szovegére léphetiink. Ha a hivatkozas piros, akkor a hivatko-

zott cikk még nem létezik. Amennyiben a hivatkozas mellett a E? jelet lat-
hatjuk, a hivatkozas egy, a Wikipédian kivili oldalra mutat.

Ha egy szdcikk cimét kijeloljik és egy széveges dokumentumba masoljuk,
a cikk ukran vagy magyar nyelvd része helyett érthetetlen karaktereket 1a-
tunk. A Wikipédia Cxicu oldaldnak cime példaul igy fog kinézni: uk.wiki-
pedia.org/wiki/%D0%A1%D0%BA%D1%96%D1%84%D0%BS.

Ha tehat egy prezentacidoban, vagy egyéb dokumentumban egy szécikkre
mutaté hivatkozast szeretnénk elhelyezni, a hivatkozas utolsé / jele utani

részt ki kell javitani az oldal nevére: uk.wikipedia.org/wiki/Crighu
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INTERNETES SZOTARAK

A szétarak olyan tdjékoztaté kiadvanyok, amelyek szavak és szdkapcso-
latok rendezett listajat tartalmazza azok magyarazataival vagy idegen nyel-
v forditasaival. Sokféle szétar létezik: vannak helyesirasi, értelmezd, frazeo-
l6giai szotarak, szinonimaszotarak, idegen szavak szétara, kétnyelvi
szotarak. A szotarban a keresés megkonnyitése céljabdl a szavak betlirend-
ben szerepelnek.

Az interneten sokféle szétart talalhatunk. Ezek egy részéhez a
Canosomnenis (slovopedia.org.ua) honlapon juthatunk el (5.27. abra).

« c slovopedia.org ua =
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5.27. 4bra. A CnoBonegia honlapja

A sziikséges informacidk keresését tigy végezziik, hogy a megfelel§ szétar-
ra mutatd hivatkozasra kattintunk, majd addig lépkediink a hivatkozasok
soran, amig el nem jutunk a keresett szocikkhez. Ha a honlapon kulcsszava-
kat irunk a megfelel6 mezdbe, majd megnyomjuk a Illykaru gombot, vagy
Enter-t itiink, megkapjuk azoknak a szétaraknak a listajat, amelyekben a
keresett sz6 szerepel. Ha kivalasztjuk a listardl a szétart, azonnal eljutunk a
keresett szécikkig (5.28. abra).

A Cnosuuku on-line (rozum.org.ua)
webhelyen szinonimaszétart, frazeoléo-  Omnline (az angol online — vonal-
giai szétart és idegen szavak szotarat ta-  ban szébdl) — a kapcsolatnak az a
lalhatunk. Az Akadémiai értelmezé tipusa, amikor az egylttmiikodés
szotar online valtozatat megtalaljuk a  Valos idoben torténik.

CinoBHUK yKpaiHCBKOI MOBH (sum.
in.ua) webhelyen. Az ukran nyelv értelmezd szétarat az uktdic.appspot.com
cimen érhetjik el.
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5.28. &bra. A CnoBonegpis lapja a frazeologiai szotar Pyka szocikkével

ONLINE FORDITOK

A szoétarak java része arra szolgal, hogy segitségiikkel egyik nyelvrdl a
masikra fordithassunk. Ilyen szétarat taldlunk a Ciaosmensa (slovnenya.
com) webhelyen, ahol harminckét nyelvbdl valaszthatunk ki egy tetszdéleges
parat, amelyek kozott a forditast végezziik. A Lingvo Online (lingvo.ua)
webhelyen nemcsak a nyelvek kozott valaszthatunk, hanem rakereshetiink a
szavak értelmezésére, példakat talalhatunk azok alkalmazasara és el6fordu-
lasara stabil szokapcsolatokban.

A szétarak altalaban szavak vagy rovid szokapesolatok forditasara szol-
galnak. Az online forditoprogramokkal, mint példaul a Ilepexmamaua
ounauH (pereklad.online.ua), a Translate.Ru (translate.ru), a Ilponuur
(prolingoffice.com/services/translate), a Trident Software (trident.com.ua/
uk/on-line), a llepexmamaura (pere.org.ua) teljes szévegeket fordithatunk
le.

A szovegek forditdsdnak kényelmes eszkoze a Google altal tamogatott
Google fordité, amit a translate.google.com.ua cimen érhetink el.
Ugyanehhez a szolgaltatashoz a kovetkezdképpen is hozzaférhetiink:

1. Nyissuk meg a bongészében a google.com.ua weblapot.

2. Kattintsunk az Alkalmazasok i gombra, amit az oldal tetején talal-
hatunk.

3. A megnyilé listaban kattintsunk a Ilepexmnamau (Forditas) hivatko-
zasra.
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Megnyilik a Google fordité ablaka (5.29. abra), amelyen legordilé me-
niikbd1 valaszthatjuk ki a forras- és célnyelvet, tovabba két mezét talalunk a
forditando és a leforditott szoveg szamara és néhany mas eszkozt.

®

' &) Nepernagas Good
L c trarmslate.googe com.ua .
Got SIL i m
Mepexnangy %]
pocticans  anfiicsa o e wony | < %y ypenhua  pociic  wmmiicia -
The Scratchlprogramming language has been ransiated into more than 40 languages % | Mos: P fyma nap Ha Bingg vos A0 MOE 33 QONOMOTCED
with the hedpdof volunteering ranstatons from all over the world nobppeinaho NePSXNaNEYIB 3 YChoro CBiTy
4 e

By tu mantreoni nepeetag Mipa Nepesaagas Google MoGutnm npmctpol Homb dects  fosiaca slarys

1. Eredeti szbveg

2. Forrasnyelv kivalasztasa
3. Osszes kijelélése gomb
4. Célnyelv kivalasztasa

5. Forditas gomb

6. Leforditott szoveg

5.29. abra. A Google fordit6 ablaka a forditas eredményével

A Google forditét a kovetkez6képpen hasznaljuk: valasszuk ki a forras-
nyelvet és a célnyelvet, irjuk be vagy a Vagolaprol masoljuk be a forditandé
szoveget a bal oldali mez&be. Ha a forditas nem tértént meg automatikusan,
kattintsunk a Forditas gombra. A jobb oldali mez6ben megjelenik a lefordi-
tott szoveg.

Ha az egérmutatéval a forditas valamelyik szavara mutatunk, a szd és
annak eredetije sarga szinnel lesznek kiemelve. Ha a forditas egy szavara
kattintunk, akkor megtekinthetjik a szdba johetd egyéb forditasokat és szer-
keszthetjiik a forditast.

A forditast vagy annak részletét tovabbi felhasznalas céljabdl a Vagoélapra

helyezhetjiik. A teljes forditast az Osszes kijelolése = gombra kattintva

jelolhetjiik ki. —
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Jegyezziik meg, hogy az online forditok hasznalatakor a tobbértelmi
szavak inkorrekt haszndlata, vagy az 6sszetett mondatok pontatlan egyezte-
tése miatt hibas forditasokat kaphatunk. Mindig olvassatok el figyelmesen a
leforditott szoveget, és javitsatok ki a hibakat.

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-
bdlyokat és az egészségiigyi eldirdsokat!

1. Informacio keresése az internetes enciklopédian

Keress a foldrajz-projekt végrehajtasahoz anyagokat a Wikipédian
a hulladékgazdalkodasrol. E célbdl:

. Nyisd meg a bongészében a Wikipédia kezddlapjat (hu.wikipedia.

org).

. Ird be a keresémez8be a hulladékgazddlkodds kulesszdot. Ha beiras

kozben megjelenik a sz6, kattints ra.

Nézd meg a talalt cikket. Keresd meg benne a valaszt a kévetkezd
kérdésekre, és mentsd el azt egy szoveges dokumentumba:

a) Mi a cikk cime?

b) Milyen jelentGsége van a hulladékfeldolgozasnak?

¢) Milyen fajtai vannak a hulladéknak?

2. Informaciokeresés szétarakban

—

Keresd meg az online szétarakban az ymunizauis szo jelentését. E
célbol:

. Nyisd meg a Cnosoniemia (slovopedia.org.ua) oldalt.
. A keres6mezbbe ird be az ymusnizauis kulcsszét. Kattints a

IIykaTu gombra.

Kattints az YCE (YuiBepcaibHMII C/IOBHUK-EHIIMKJIOIIEIis)
melletti hivatkozasra.

Olvasd el a magyarazatot, és mentsd azt el egy szoveges dokumen-
tumba.

A bongészé ablakanak Vissza €« gombjara kattintva térj vissza a
talalati listahoz.

Nézd meg az ymusnizauyis szo jelentését mas szotarakban. Keresd
meg, milyen szobdl szarmazik az ymunizauis, és mentsd el azt egy
szoveges dokumentumba.

3. Online forditdé hasznalata

198

1.

Keresd meg, és forditsd le ukranra a garbolégia (eapbo.ioeis) tudo-
many révid leirasat. E célbdl:

Nyisd meg a bongészében a Wikipédia orosz nyelv oldalat ru.wi-
kipedia.org cimen.



SZAMITOGEP-HALOZATOK

2. Végezd el a keresést a eapbosiocus kulesszéra.

3. A szécikkbdl jelolj ki két olyan bekezdést, ami a ecap6osiocus jelenté-
sét magyarazza, majd a helyl meni Masolas parancsaval vagy a
Ctrl + C billentytikombinacié segitségével masold azokat a

Vagolapra.
4. Nyisd meg a Google forditot egy Uj lapon (translate.google.com.
ua).

5. dJelold ki forrasnyelvként az oroszt.

6. Jeldld ki célnyelvként az ukrant.

7. A Ctrl + V-vel vagy a helyl ment Beillesztés parancsaval helyezd
a Vagolap tartalmat a bal oldali mezdbe.

8. A jobb oldali ablak i=: gombjara kattintva jeléld ki a forditas teljes

szovegét, majd masold azt a Vagolapra.
9. Illeszd be a forditas szovegét egy szoveges dokumentumba, szerkeszd
meg, majd mentsd el Bxpasa 5.6 néven a mappadba.
10. Zarj be valamennyi megnyitott ablakot.

(g Osszefoglalas =)

A legnagyobb internetes enciklopédia a Wikipédia tébbnyelvid encik-
lopédia. Ennek az ukran cime uwk.wikipedia.org, a magyar pedig
hu.wikipedia.org.

A szétarak olyan tajékoztatd kiadvanyok, amelyek betlirendben tartal-
maznak szavakat és szokapcsolatokat, ezek magyarazatat, vagy idegen nyel-
v forditasat. A Cnosomenia (slovopedia.org.ua) webhelyen tobbféle online
szotarat talalunk.

Az online forditok szévegek automatikus forditasara szolgalnak. Az
egyik ilyen a Google fordito (translate.google.com.ua).

Felelj a kérdésekre!

1°. Mire szolgal az internetes enciklopédia?
2°, Milyen internetes enciklopédiakat ismersz?
3°. Hogy keresiink a Wikipédian?
4°, Mi a szotar? Milyen tipusai vannak?
5% Miben kiilonbozik az értelmezd szétar az enciklopédiatol?
6°. Milyen online szétarakat ismersz?
7°. Hogy keresiink a CroBomeis segitségével?
8°. Mire szolgalnak az online forditok?
9°. Milyen online forditékat ismersz?
10°. Hogy hasznaljuk a Google fordit6t?
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{7 Végezd el a feladatokat!

1°.

2°.

3°.

5%,

Keress informaciékat a Wikipédian az UNESCO vilagorokségrol,
és deritsd ki, milyen ukrajnai objektumok tartoznak a vilagorokség-
hez? Kozel van-e valamelyik ezek koziil a lakéhelyedhez?

Keresd meg a Ciosonenia-n (slovopedia.org.ua) a cnadwura szb je-
lentését! Vizsgald meg az 6sszes talalatot! Magyarazd meg, miért ki-
I6nboznek ezek!

Keresd meg a Wikipédian és a Ciroromeais-n (slovopedia.org.ua) az
UNESCO betiszo jelentését! Hasonlitsd 6ssze a talalt informaciok
mennyiségét! Allapitsd meg, mikor célszerd szotart hasznalni és mi-
kor enciklopédiat!

. Forditsd le a Google fordito segitségével a heritage szot és a World

Heritage, human heritage, people heritage, my heritage szokapcsolato-
kat magyarra! Ird le a forditasokat! Vonj le kivetkeztetést az allandé
szokapcsolatok forditasara vonatkozoan!

Keresd meg az orosz nyelvi Wikipédian a I nynsiu szécikket! Mentsd
el a mappadba a szécikkben talalhat6 képet! Forditsd le a madar lei-
rasat oroszrol ukranra! Mentsd el a forditast egy szoveges dokumen-
tumba! Cseréld a forditasban a I'nynwvuu szot @ynvmap-ra! Hozz létre
prezentaciot @ynvmap néven, felhasznalva a talalt leirasokat és ké-
pet! Mentsd el a prezentaciét saBmamua 5.6.5 néven a sajat map-
padba!

10. SZAMU GYAKORLATI MUNKA

Internetes enciklopédiak, sz6tarak és forditék hasznalata

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-
bdlyokat és az egészségiigyi elbirdsokat!

Hozz létre egy szoveges dokumentumot, a vidéketekre jellemzd himzések-

rél!
1.
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Keresd meg a Wikipédian a himzés szocikket! A cikk alapjan keresd
meg a vidéketekre jellemzd himzést!
Mentsd el a mappadba az egyik képet!

. Masold le a weboldalrdl egy széveges dokumentumba a vidéketek him-

zésének jellegzetes mintazatait bemutaté széveget! A beillesztett szo6-
veg igazitasat allitsd be sorkizdrinak!

. Tlleszd be a szévegbe az elmentett képet! Allitsd be a kép kérbefuttata-

sat szorosnak!



10.

11.

SZAMITOGEP-HALOZATOK

Illeszd be a dokumentumba a weblap cimét! Allitsd be a cimet tartal-
mazo6 bekezdés igazitasat jobbra!

Keresd meg a CiroBomenia-n az opramenm szé jelentését! Masold be
a dokumentumba a magyarazatot az YCE (VuiBepcanbHuit
CIIOBHUK-eHIUKJOomexis)-bil és a CiroBuuk cunouimie-bsl. A be-
illesztett szoveg igazitasat allitsd be sorkizartnak!

Illeszd be kiilén bekezdésekbe a weblapok cimeit! Allitsd be a cimet
tartalmazé bekezdés igazitasat jobbra!

frd be a szoveges dokumentumba a Népi himzés cimet! Igazitsd a cimet
kozépre.

Forditsd le a Népi himzés székapcsolatot a Google fordito segitségé-
vel arra az idegen nyelvre, amit az iskolaban tanulsz!

Masold a forditast a széveges dokumentumba a f6cim ala alcimként, és
igazitsd kozépre!

Mentsd el a dokumentumot npaxTuaaa 10 néven a mappadba!
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FUGGELEK

A LIBREOFFICE WRITER SZOVEGSZERKESZTO

Ebben a fejezetben megismerkedtek:

O a szoveges dokumentumokkal és azok objektumaival
O a szovegszerkesztGvel, annak rendeltetésével és lehetGségeivel
O a szoveg feldolgozasaval a LibreOffice Writer szovegszerkeszt&ben

41. A SZOVEGES DOKUMENTUM.
A LIBREOFFICE WRITER
SZOVEGSZERKESZTO

t 1. Mi a szoveges tizenet? Az emberi tevékenység mely teriiletén talal-
kozhatunk ilyenekkel?

2. Ismertesd a LibreOffice Impress ablakat!

3. Milyen elemei vannak a parbeszédablakoknak? Ismertesd ezek ren-
deltetését és alkalmazasat!

A SZOVEGSZERKESZTO

Az informatika tanulméanyozasa soran az 5. osztalyban megismerkedte-
tek a képszerkesztG és a prezentacidészerkesztd hasznalataval. Ezek képek és
prezentaciok feldolgozdsara szolgalnak.

A fentebb emlitetteken kiviil az ember a mindennapjaiban sokszor hasz-
nal szoveges adatokat: leveleket ir, Gjsagot nyomtat, beszamoldkat, informa-
ciés lapokat stb. szerkeszt. A tanuldk az iskolaban cikkeket irnak az iskolai
Ujsagba, beszamoldkat irnak a természet megfigyelésérdl, fogalmazast készi-
tenek stb. Az emberi tevékenység valamennyi felsorolt termékét szoveges
dokumentumoknak nevezik, mivel ezek legfontosabb objektuma a szoveg,
ami karakterekbél, szavakbdl, mondatokbdl, bekezdésekbdl all. A szoveges do-
kumentumba egyéb objektumok — tablazatok, diagramok, rajzok, vazlatraj-
zok stb. — 1lleszthetbk.

A szoveges dokumentum készitésére és szerkesztésére specialis szoftver-
eszkozt, szovegszerkesztot hasznalunk. A szévegszerkesztGben a szoveges
dokumentumokkal és a beillesztett objektumokkal a kovetkez6 miveleteket
végezhetjik:
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A SZOVEGSZERKESZTO

e szoveg bevitele — a szdveg beirasa a billentylzeten;

o szoveg szerkesztése — a sziveg megvaltoztatasa: hibak kijavitasa,
torlés, athelyezés, masolas, szovegrész és egyéb objektumok beilleszté-
se;

e formazas — a szoveg kiilalakjanak megvaltoztatasa: bettipus, szin,
stilus megvaltoztatasa, oldal t4jolasa, bekezdések igazitasa;

e objektumok beillesztése — képek, képletek, tablazatok, hang- és vi-
deorészletek beillesztése;

e nyomtatas —a dokumentum papiralapt masolatanak elkészitése;

e fajlmuveletek: fajl mentése, megnyitasa stb.

A LIBREOFFICE WRITER
SZOVEGSZERKESZTO

Sokféle szovegszerkeszts 1étezik. A Linux operaciés rendszerben leggyak-
rabban a LibreOffice Writer (az angol writer — iré szébdl) szabad terjeszté-
st szovegszerkesztGt hasznaljak. Ennek a programnak van Windows és
Mac OS X operaciés rendszerben miikod6 valtozata is. A programot a tovab-
biakban Writer-nek fogjuk nevezni, ahogy a LibreOffice csomag prezenta-
ciészerkesztGjét Impress-nek, a képszerkeszt6jét pedig Draw-nak nevezik.

A Writer szovegszerkeszté a WYSIWYG (What You See Is What You Get
— amit latsz, azt kapod) technolégiat alkalmazza, ami azt jelenti, hogy a do-

kumentum nyomtatasban ugyanigy néz ki, ahogy a képernyé6n latjuk.

N
A Writer-ben irt dokumentumok szabvanyos kiterjesztése az odt
(Open Document — nyilt dokumentum). A Writer ezen felil az smw, fodt,
docx, doc, rtf, txt, pdf formatumokat tAmogatja.
A Writer-t tobbféleképpen indithatjuk. Lassunk ezek koziil néhanyat:
e a Menu = IIpozpamu = Od¢bic = LibreOffice Writer paranccsal
(4.1. 4bra);
e duplan kattintva a program parancsikonjara a Munkaasztalon;
e duplan kattintva a Writer-ben irt barmelyik dokumentum ikonjara.
Inditas utan megnyilik a program 4.2. abran lathaté ablaka. Ennek fel-
hasznaldi feliilete sokban hasonlit az Impress felhasznaloi feliletére.
Az ablak felsG részében talalhatjuk a Cimsort, a Meniisort és az
Eszkoztart, amelyek segitségével iranyitjuk a program mikodését.
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6. Kurzor

7. Allapotsor

8. Munkaterilet
9. Vonalzo6k

1. Cimsor

2. Menusor

3. Standard eszkoztar
4. Formazas eszkoztar
5. Gorditésav

A Standard eszkoztar (4.2.3. abra) a fajlmiiveletek és a szerkesztési mi-
veletek elvégzésére szolgald eszkozoket, a Formazas eszkoztar (4.2.4. abra)
pedig a széveg formazasanak eszkozeit tartalmazza.
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A SZOVEGSZERKESZTO

Az eszkoztarak alatt talaljuk a Munkateriletet (4.2.8. 4bra), ami a ké-
pernyd legnagyobb részét elfoglalja. A dokumentumban az aktualis poziciot
egy specialis jel (példaul figgéleges vonal alakd) mutatja, amit szovegkurzor-
nak neveznek (4.2.6. abra). A szovegkurzor helyzetét a kurzormozgatd nyi-
lakkal vagy olyan médon valtoztatjuk meg, hogy az egérrel a dokumentum
megfelel§ helyére kattintunk.

A szoveg szerkesztése soran megkiilonboztetjiik egymastol a szévegkur-
zort és az egérkurzort. A szovegkurzor alakja fliggetlen a kurzor helyzetétdl.
Az egérmutaté alakja ezzel szemben fligg az egérmutatd helyzetétél. Ha az
egérmutato a szovegre mutat, akkor alakja egy fligg6leges vonalra| hasonlit.

A szdvegen kiviil s alakot 6lt, de akar ettdl eltérd is lehet.

A szoveg szerkesztése soran a felhasznalé a dokumentumnak csak egy
részét latja, mert az ablakban csak annyi fér el. Hogy a dokumentum mas
részeihez is hozzaférjen, a gorditésavok (4.2.5. abra) segitségével felfelé és
lefelé, illetve balra és jobbra gorgetheti a dokumentumot.

A dokumentum felett a vezérlGkkel ellatott vizszintes vonalzét
(4.3. abra), attdl balra pedig a fiiggdleges vonalzot talaljuk. A vonalzok
beosztasa centiméteres. A vonalzdk vezérlGelemeivel konnyen és gyorsan
megvaltoztathatjuk egyes szoveges objektumok (margdk, bekezdésbehuza-
sok) értékét.

Vezérlék

I 2 3 4 5 5 7 8 9 ¢ 10 + 11 ¢ 12 ' 13 0 14 0 15 1 It 18
4.3. &bra. Vizszintes vonalz6

Az Allapotsor (4.4. 4bra) a kivetkezd informacidkat tartalmazza: az ak-
tualis oldal sorszama és a dokumentum oldalainak szama (1), a széveg szavai-

nak és betlinek szama (2), a dokumentum stilusa (3), a szévegbevitel nyelve
(4) stb.

I Cropinkal /1 | Ocnie, 0 cumeonie | Tunoewid crune | Ykpaivceka BARERNS s + | 110%
1. Az aktudlis oldal sorszama, oldalak 4. A szdvegbevitel nyelve
szama 5. A megtekintés médja gombok
2. Szavak és betlik szama a 6. Méretarany csuszka
dokumentumban 7. Méretarany értéke

3. A dokumentum stilusa

4.4, abra. Allapotsor
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MUVELETEK A DOKUMENTUM EGESZEVEL

A dokumentum megnyitasa és mentése a Writer-ben ugyanugy torténik,
mint a Draw vagy Impress esetében.

Ne felejtsiik a dokumentumot a feldolgozds soran iddnként elmenteni,
hogy munkank karba ne vesszen.

Az Allapotsor jobb oldalan talalhaté eszkézok segitségével olyan méret-
aranyt allithatunk be, hogy a dokumentum kényelmesen olvashaté legyen. E
célbdl mozgassuk a méretarany csuszkat (4.4.6. abra) a megfeleld helyre, vagy
hasznaljuk a méretarany csokkentése B, illetve novelése ") gombokat.

Ugyanitt valaszthatjuk ki a dokumentum megtekintésének modjat
(4.4.5. abra). A megtekintés mdodjainak hasznalatardl a 4.1. tablazatbdl tajé-

kozodhatunk.
4.1. tablazat
A dokumentum megtekintésének modjai
Gomb Mod Alkalmazas
Egy oldal A képerny6n egyesével lathatjuk az oldala-
kat, az oldalak szama nem fligg a méret-
aranytol
N b | Tébb oldal A képernydn tobb oldal 1athaté egyidejtileg,
az oldalak szdma fligg a méretaranytdl
A n | Kényv A képernyén az oldalak kettesével, kényv-
szerlen jelennek meg, az oldalak szama
nem fiigg a méretaranytol

{ Alkaimazzuk aszamitégépet! )

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-
balyokat és az egészségiigyi eldirdasokat!

1. Inditsd el a Write szovegszerkesztdt kiilonféleképpen:
a) Hajtsd végre a Menu = IIpozpamu = Odgbic = LibreOffice Writer
parancsot. A E gombra kattintva zard be a program ablakat.

b) Kattints duplan a program parancsikonjara a Munkaasztalon.
Zard be a program ablakat.
¢) Kattints duplan a Poamis 4\IlyukT 4.1 mappa Bopasa 4.l.odt
fajljara.
2. Tekintsd meg a Writer ablakat. Keresd meg benne a 4.2. 4bran meg-
nevezett elemeket.
3. Nyisd meg a Fajl meniit. Mely parancsokat ismered? Mi ezek rendelte-
tése?
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4. Nyisd meg a Szerkesztés meniit. Mely parancsokat ismered? Mi ezek
rendeltetése?

5. A gordit6savok alkalmazasaval tekintsd meg a dokumentumot.
Allapitsd meg, hany oldalas a dokumentum.

6. Gyakorold a kurzor mozgatasat a szévegben az alabbi billentytk alkal-
mazasaval:

Billen- Kurzor Billentyt Kurzor
tyti mozgasa mozgasa
) Egy sor fel Page Up Egy képernyényit fel
\2 Egy sor le Page Down | Egy képernyényit le
<« Egy poziciéval balra End A sor végére
- Egy poziciéval jobbra Home A sor elejére

7. Ismerkedj meg az Allapotsorban feltiintetett informaciékkal. Mennyi
az aktualis oldal sorszama? Hany szoét tartalmaz a szoveg? Milyen a
szovegbevitel nyelve?

8. Valtoztasd meg a méretaranyt. Hatarozd meg, szamodra milyen mé-
retarany a legalkalmasabb.

9. Az Allapotsor gombjainak hasznalatdval probald ki a megtekintés
kiilénb6z6 médjait. Allapitsd meg, szamodra melyik méd hasznalata a
kényelmes.

10. Mentsd el a dokumentumot az eredeti nevén a sajat mappadba.
11. Mentsdeladokumentumot Bmpasa4.1.10.0dt néven a Dokumetumok
mappéba.
12. Zard be a program ablakat.
(g Osszefoglalas =)

Szoveges adatok feldolgozasara szovegszerkeszt6t hasznalunk. A szo-
vegszerkeszt6ben a szoveget beirhatjuk, szerkeszthetjik, formazhatjuk és
nyomtathatjuk, és nem szdéveges objektumokat illeszthetiink a szévegbe.

A

szovegszerkeszt6 alapobjektuma a szoveges dokumentum. A szdve-

ges dokumentum karakterekbdl, szavakbdl, mondatokbdl, bekezdésekbdl, ol-
dalakbdl all. A szoveges dokumentum képeket, vazlatrajzokat, tablazatokat
sth. tartalmazhat.

@

1°.

Qe
3°
4°

5°.

6.

Felelj a kérdésekre!

Mi a szovegszerkesztd rendeltetése?

. Milyen kiterjesztéseit ismerjik a széveges allomanyoknak?

. Milyen miiveleteket végezhetiink a szoveggel a szévegszerkesztGben?

. Mire hasznalhatjuk a szovegszerkesztst a tanulas soran?

Milyen objektumai vannak a széveges dokumentumnak?

. Mi a szévegkurzor? Mi a rendeltetése? Hogy mozgathatjuk a szoveg-
ben?
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7°.

8°.
9°.

Mi a vizszintes és fliggbleges vonalzon talalhaté vezérlék rendelteté-
se?

Milyen informdcidkat talalunk a Writer Allapotsoraban?

Mi a gorditGsavok rendeltetése?

10*. Véleményetek szerint mi segitette eld a szévegszerkesztés technologia-

janak fejlédését, és mit érthetnek a papirmentes technologia alatt?

W Végezd el a feladatokat!

10
L?t 2°
3.
LEF 4°
Gy 5°
6°.
7°.

¢

w N
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. Hozz fel példakat széveges dokumentumra!
. Ismertesd a Writer ablakanak szerkezetét!
. Allitsd 6ssze a dokumentum szévegszerkesztGben torténd megnyitasa-

nak algoritmusat!

. Allitsd 6ssze a dokumentum szdévegszerkesztGben torténd mentésének

algoritmusat!

. Nyisd meg a Poagin 4\Ilyaxr 4.1 mappa sasgmanua 4.1.odt fajljat!

Ird be a fiizetedbe az alabbi billentytikombin4cidk rendeltetését!

a) Ctrl + 1; c) Ctrl + «—; e) Ctrl + Home;

b) Ctrl + |; d) Ctrl + —; f) Ctrl + End

Zard be a program ablakat a valtoztatasok mentése nélkul!

Nyisd meg a Poagin 4\IlyuxT 4.1 mappa 3asnauusa 4.1.odt fajljat!
Helyezd el a szovegkurzort egy tetszéleges szoban! Kattints sorban az

eszkozokre: Betliszin % v, Félkovér ‘:I'@'S , Kozépre ! Figyeld
meg a szovegben bekdvetkezett valtozasokat! Zard be a program abla-
kat a valtoztatasok mentése nélkiil!

Nyisd meg a Poagin 4\IlyuxT 4.1 mappa sasmauna 4.1.odt fajljat!
Helyezd el a szovegkurzort egy tetszéleges bekezdésben! Valtoztasd
meg a vizszintes vonalzo vezérlGelemeinek helyzetét! Figyeld meg, mi-
lyen valtozasok kovetkeztek be a szovegben! Vidd a vezérlGket a kiin-
dulasi helyzetiikbe! Zard be a program ablakat a valtoztatasok menté-
se nélkul!

4.2. SZOVEGES DOKUMENTUM
LETREHOZASA. SZOVEG BEIRASA
ES SZERKESZTESE

Hogy irunk be egy nagybet(it? Csupa nagybet(it? Hogy valtoztatjuk
meg a szovegbevitel nyelvét?

. Nevezd meg a szerkesztés billentydit! Mondd el ezek rendeltetését!
. Milyen hibakat szoktatok elkévetni nyelvtanérakon? Hogy javitjatok

ezeket?



A SZOVEGSZERKESZTO

SZOVEGES DOKUMENTUM LETREHOZASA

A Writer-ben tobbféleképpen is létrehozhatunk Gj dokumentumot. Eggyel
mar megismerkedtetek, a Writer indulas utan egy \j tires dokumentummal
az ablakaban nyilik meg. A felhasznal6 azonnal meg is kezdheti a szoveg
beirasat.

Ha a Writer mar fut, az j dokumentumot az alabbi algoritmus szerint
hozhatjuk 1étre:

1. Nyissuk meg a Fajl meniit.

2. Kattintsunk az Uj meniipontra.

3. Valasszuk a Szoveges dokumentum lehetGséget.

[£) bes nasew 1 - LibreOffice Writer o i

@aiin | 3minn  lMepernag Bcraska ®opmar Tabawus 3acobm Bikwo [Josigka

D Creoputn » Tekcrosuii gokyment Ctrl+N
& Biaxpumn... Ctrl+0 Enextponny Tabanuwo
MonepeaHi gokymMeHTH » MpesenTauito...

(&, Domiunuk > @ ManroHok
) Basy AaHWX...
Wabnoxn » A
) HTML
¥ 3akpumk @ Aokyment H
) XML F
36epertn Ctrl+S Aoxysaert XML Form
36eperti ax... CurtsStitss | 18] Cunamesi ackyvesr
36epertu Konito... @ Dopmyna
36epertu Bce EimieTion
MepesasanTaxuTy BizutHi kapTkn
Bepcii...
i D WabnoHn
- A e

4.5. abra. Uj dokumentum létrehozasa

N
U'j dokumentumot létrehozhatunk még a Standard eszkoztar Uj
gombjara kattintva vagy a Ctrl + N billentylikombinaciot letitve is.
Az ) dokumentum feldolgozasa soran célszerd a 4.6. abran vazolt sor-
rendhez tartani magunkat:

Szdéveg = Szoveg o Szoveg | Dokumentum
beirasa szerkesztése forméazasa mentése

@

4.6. abra. Miveletek sorrendje Uj dokumentum létrehozasa soran
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SZOVEG BEIRASA A BILLENTYUZETROL

A szoveg bevitelének tradicionalis eszkoze a billentyiizet. A szoveget a
felhasznalé betlinként, szavanként, mondatonként irja be sorban egymas
utan. Ez altalaban idGigényes és faradtsagos folyamat.

Mar szert tettetek némi gyakorlatra a billentylzet szimulatoron, a pre-
zentacid szoveges részeinek és a képek feliratainak szerkesztése soran.
Tudjatok, hogy a széveg a szévegkurzor pozicidjaba irddik.

A beiras soran be kell tartani a kovetkezd szabalyokat:

e a szavak kozé egyetlen szokozt tesziink;

e a kizpontozds jelek (mint példaul 5:.,! ?) el6tt nem teszlink szdkozt,
utanuk viszont szokoz vagy Uj bekezdés kivetkezik. Ezek koziil kivételt
képez a tizedesvesszd, ami utan nem teszink szokozt;

e a nyité- és zardjelek { } [ ] (), idézdjelek ,, ” » « elGtt és utan nem te-
szunk szokozt;

e a kotdjelet a szavakban szokozok nélkil irjuk;

e a gondolatjel el6tt és utan is szdékozt tesziink;

e ha egy székapcsolatot nem szeretnénk elvalasztani, akkor a szavak
kozé nem torhetd székozt tesziink (Ctrl + Shift + Sz6koz);

e a szovegszerkesztb automatikusan 0j sort kezd, ha a szdveg nem fér el
a sorban. Amennyiben egy sz6 nem fért el a sorban, automatikusan
atkeriil az 4j sorba;

e az Uj bekezdést az Enter letitésével hozzuk létre;

e ha a bekezdésen belil G sort szeretnénk nyitni (példaul vers beirasa-
kor), sortorést (Shift + Enter) ttlink;

e a szovegszerkesztd automatikusan 1j oldalt kezd, ahogy a szoveg nem
fér el egy oldalon.

ELEMI SZERKESZTESI MUVELETEK

A szioveg beirasa utan altalaban szerkeszteni kell azt, ki kell javitani a
beiras soran 6hatatlanul elkévetett hibakat.

Az elemi szerkesztési miveletek kozé a karakterek besziurdsa, torlése és
cseréje tartozik. Ezeket a képfeliratoknal vagy szdveges diaobjektumoknal
megszokott médon végezzik:

— a kurzortél balra elhelyezkedd karaktert a Backspace, a kurzortdl

jobbra elhelyezkedé6t a Delete billentytvel toroljik;
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— egy karakter beillesztésekor helyezziik a kurzort a széveg megfeleld

helyére, és irjuk be a karaktert (besztirds mad).

A beszUras médon kiviil 1étezik még a feliiliras méd. Ekkor a kurzortol
jobbra talalhat6é karakter a beirt karakterre cserélédik. Az tizemmodok ko-
z6tt1 valtast az Insert billentyd lenyomasaval végezzik, vagy pedig ugy,
hogy az Allapotsoranak iizemmoédot mutaté részére kattintunk. Az
Allapotsorban (4.7. 4bra) mindig lathatjuk az aktualis szévegbeviteli médot.
Beiras tizemmddban a felirat hianyzik.

kijelzd ~—
R/ BOVTO OO MA-BO-%-i @
Cropismal /1 10 chis, 55 cumsonie Tunoswit cTas Yrpaincexa - L
kijelzd
: Q // D .\ﬁ T D <> 3 () M D i L_—“ = ‘?i? 2 El = |Pe>r.m.1 3AMIHK, HOEWA TEKCT 33MIHICEATHME Hal‘l!HMﬁ.i

Cropimkal /1 10 chis, 55 cumeonis Tunceud cTHL Yrpaincexa ~Zaminumi| =

4.7. &bra. A beviteli mad jelzése az Allapotsorban

Ha egy bekezdést egyesiteni szeretnénk a kévetkezével, vigyiik a kurzort
a bekezdés végére, és Uissiik le a Delete billenty(it. Ha a bekezdést kettdre
szeretnénk tordelni, vigytik a kurzort a térés helyére, és tissink Enter-t.

Ha a bekezdésbe még egy bekezdést szeretnénk elhelyezni, vigyiik a kur-
zort a megfeleld helyre, és lssiink Enter-t. Ezutan beirhatjuk a bekezdés
szovegét. A bekezdés beirasa utan Gjbdl tissiink Enter-t.

@ Ha tobbet szeretnél tudni

A szoveg beirasa és szerkesztése soran hasznos lehet bekapcsolnianem nyomtathaté

karakterek lathatosagat. Ezt a Standard eszkdztar Minden latszik 1 gombjara kattintva
tehetjuk meg.

A nem nyomtathat6 jelek kdzé azok a jelek tartoznak, amelyeket a felhaszndlé visz be
a szOveg beirasa soran, de a képernydn vagy nyomtatasban lathatatlanok. Ha bekapcsoljuk
ezek lathatésagat, a szovegben specialis karakterek jelennek meg (4.2. tdblazat).

4.2. tablazat
Nem nyomtathato jelek
Jelentés Jeldlés Jelentés Jeldlés
Sz6kdz . Sortorés o
Tabulator - Bekezdés vége |
Torhetetlen sz6kdz . Feltételes kotojel -
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HELYESIRAS-ELLENORZES

A Write a beirdas soran automatikusan ellenérzi a helyesirast, ha a

FBC

Standard eszkoztar Automatikus helyesiras-ellenérzés @ gombja be

van kapcsolva. A helyesirast a program a LibreOffice beépitett helyesirasi

szétara szerint ellenGrzi, és a hibasan irt szavakat piros hullamos vonallal

htzza ala (ezek a vonalak nyomtatasban nem latszanak).
Annak, hogy a Write a sz6t hibasan irtnak jelo-

nporpamam

li, tObb oka lehet: nporpama
— A sz6 hibdsan volt irva, példaul hidnyzik egy Lo lug
betd, vagy egy betlivel tobb szerepel benne. nporpamosa

nporpam

Megprobalhatjuk a szét a szotar segitségével
kijavitani. Nyissuk meg a sz6 helyl meniijét, Mponycxam
és valasszuk ki a felajanlott lehetdségek ko- Mponycxam eci
zil a megfelelét (4.8. dbra). Amennyiben a e

ABXAN BUNPABNATH HA »
helyi menii nem tartalmazza a megfeleld | "% opsorpadinrarpamarucs
SZét, kénytelenek Vagyunk kézzel elvégezni a BCTaHoBNTI MOBY ANR BUAINEHHS »

Gaporpama

jaVitéSt. BcranoswuTti mosy gnn aGsauy  »
— A sz6 helyesen van leirva, de nem szerepel a 4.8. abra. A hibasan irt sz6
szotarban. Ha a dokumentumban a helyes- helyi meniije

iras-ellen6rzd alahiizza a neveteket, vagy a telepiilésetek nevét, vagy
egy tudomanyos kifejezést, annak ez lehet az oka. Ekkor vagy nem fi-
gyelink az alahuzasra, vagy hasznalhatjuk a sz6 helyi meniijének
Hozzaadas a szétarhoz parancsat. Megtehetjik azt is, hogy a szét
kizarjuk a helyesiras-ellenérzésbdl a Mell6zés vagy Mindent mell6z
paranccsal (ebben az esetben a sz6 ellendrzése elmarad).

— A sz6 helyesen van leirva, de mds nyelven. A helyesiras-ellenérzés a
kivalasztott szovegbeviteli nyelv alapjan torténik, nem pedig azon a
nyelven, amin az aktualis szot irjuk. A hiba kijavitasa a helyi meni
Bekezdés nyelvének beallitasa vagy Kijelolés nyelvének bealli-
tasa parancsainak segitségével torténik.

Tepesipka Mpasomicy

npagonucHmi

Mponmyckatu
Mpomnyckatk eci

043TH 40 CNOBHWKA s
doaamn 4 @ Pociiicexa

3aBxan BUNPaBNATH Ha » Yxpainceka
"% Opdorpadia a rpamatika : .
L4 P Hemae (1e nepesipatv opdorpadito)
BcTanoBuTH MOBY ANA BMAINEHHA b CKMHYTH TUNOBY MOBY
BcranoswTi mosy gna absauy  » Loaatxoso...

4.9. abra. A helyesiras-ellenérzés nyelvének bedllitasa
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A Standard eszkoztar Helyesiras-ellen6rzés RB& gombjara kattintva
a teljes szoveg beirdsa utan is kérhetiink helyesiras-ellen6rzést. Ez az azonos
nevl parbeszédablak (4.10. 4bra) megnyitasahoz vezet.

A parbeszédablakban egymas utan jelennek meg majd a hibak, és a javi-
tasi lehetdségeik. A felhasznalé elfogadhatja vagy figyelmen kiviil hagyhatja

a program ajanlasait.

(ops bin Ta Yrpail a m‘

PPOTF

Moea Texcry

Hemae y cnosnny

Ans sunpaeneHHs wiel cutyauil cni.a_sunnmam KOHTEKCHE MeHIO -~ OponycTvmi
uboro gp npuuiny Ta yeyHyTH i | &

~ | Boasth ao cnosmmxa
i Bapiantn

P | Bunpasuu I

i npuYinHy
BunpaensTy 3aexgmn

[¥] Nepesipurn rpamarigy

Zosiara | [ Dopamerp... | [ Cracysam | [ 2acpunn |

4.10. dbra. A Helyesiras-ellenérzés parbeszédablak

A 4.10. dbran a program két alternativat kinal egy hibasan irt sz6 javita-
sara. A felhasznal6 valaszthat a javaslatok koziil, majd a Javitas gombra
kell kattintania. Ha egyik ajanlatot sem fogadja el, a parbeszédablak donté-
sének megfelel6 gombjara kell kattintania.

MUVELETEK VISSZAVONASA ES ISMETLESE

Ha a szerkesztés soran egy miiveletet hibasan végeztiink el, vagy az nem
vart eredményre vezetett, azt vissza lehet vonni. E célbdl kattintsunk a

Standard eszkoztar Visszavonas :_,I ~ gombjara. Ha a visszavonds volt
hibas, hasznaljuk a Standard eszkoztar Ismét \‘_:'r/ + gombjat.

Ilyen médon nemcsak egy, hanem néhany miveletet is visszavonhatunk,
ehhez elég a visszavonas gombot annyiszor lenyomni, ahany miveletet vissza
szeretnénk vonni. Lehetfség van arra is, hogy a Visszavonas és Ismét le-
gordilé menubdl kivalaszthassuk azt a miiveletet, amelyet visszavonni vagy
megismételten végrehajtani szeretnénk.
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Amennyiben nincs visszavonhat6 vagy ismételhet6 mivelet, a megfeleld
gombok szine halvanyabbra valt.

{Alkalmazzuk aszamitégépet! )

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-
balyokat és az egészségiigyi elbirdsokat!

1. Inditsd el a Writer szévegszerkesztGt.

2. Allitsd be a szdmodra kényelmes méretaranyt.

3. Ird be az al4dbbi mintan 14thaté két bekezdésnyi szoveget (1) bekezdést
az Enter leiitésével kapunk). Tartsd be a szovegbevitel szabalyait!
Ugyelj a helyesirésra!

HasBa Hawoi gepxaBu BApodoBX ii iCHyBaHHA Oyna pisHow. OgHa 3
nepwmx — Kniscbka Pycb.

Y yacwu Pyci 3apoagnnacs v TenepiwHsa Ha3Ba — YkpaiHa. Lle crnoso Bnepue
BHeceHo B nitonuc y 1187 poui.

4. Egyesitsd a két bekezdést. E célbdl vidd a kurzort az elsé bekezdés vé-
gére, és isd le a Delete billentyfit.
5. Vond vissza az utolsé miiveletet, majd ismételd meg azt. Hasznald a

Standard eszkoztar Visszavonas '-3'.'._'.:-“. » és Ismét (= ~ gombjait.

6. Oszd fel a szoveget négy bekezdésre, minden mondat legyen kiilén be-
kezdésben. E célbdl vidd a kurzort az els6 mondat végére és tiss Enter-t,
majd ismételd ezeket a t6bbi mondattal is.

7. Végezd el a helyesiras-ellenGrzést, és javitsd ki az elkovetett hibakat. K
célbdl nyisd meg a hibas (pirossal alahtzott) szavak helyl meniijét,
majd valaszd ki a helyes valtozatot.

8. Mentsd el a fajlt Bmpasa 4.2 néven a mappadba.

9. Zard be a szovegszerkesztGt, majd ellendrizd, megvan-e a fajl a map-
padban.

(g Osszefoglalas =)

U'j szoveges dokumentum létrehozasa céljabdl el kell inditani a Writer
szovegszerkesztét. Amennyiben a Writer mar fut, a Fdjl = Uj-Szoveges

N
dokumentum paranccsal, a Standard eszkoztar Uj gombjaval, vagy a

Ctrl + N billentytkombinaciéval hozhatunk létre Gj fajlt.
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A dokumentum feldolgozasa soran a kovetkez6 sorrendben végezziuk a
miuveleteket: széveg beirdsa = szerkesztése = formdzdsa => mentése. A sz6-
veg beirasa a szévegkurzor pozicidba térténik. A beiras soran be kell tartani
a beiras szabalyait. A Writer-ben a kévetkezd szerkesztési miiveleteket hasz-
nalhatjuk: széveg torlése, beillesztése, cseréje, bekezdések egyesitése és tor-
delése, helyesiras-ellen6rzés.

A Writer beiraskor automatikus helyesiras-ellenérzést végez. A hibakat
piros hullamos vonallal htizza ala. A hibak kijavitasat a hibas szavak helyi
menijének segitségével végezzik. A sziikséges miveletet a megnyild listabdl
valasztjuk ki. Helyesirds-ellendrzést a Standard eszkoztar Helyesiras-

ellenérzés @‘ gombjaval is végezhetink.

Felelj a kérdésekre!

1°. Hogy hozhatunk létre Gj széveges dokumentumot?

2°, Milyen a miveletek sorrendje egy széveges dokumentum feldolgozasa
soran?

3°. Mik a szovegbevitel szabalyai?

4°. Milyen szerkesztési miveleteket ismersz?

5% Mi lehet az oka annak, hogy beiraskor egy beti a masikra cserélgdik?
Hogyan orvosolhat6 a probléma?

6°. Miért vannak a szévegben egyes szavak piros hullamos vonallal ala-
hazva? Hogyan oldhat6 meg ez a probléma?

7°. Mire szolgalnak a '-3'-'..'-:_-“. vésa '-;::-‘:';I * gombok? Hol talaljuk ezeket?

8*. Mire szolgél a ["%| gomb? Hol talaljuk?

W Végezd el a feladatokat!

1°. Nyisd meg a Poamin 4\IlyukT 4.2 mappa 3asmauug 4.2.1.odt f4jl-
jat! Torold belble az egymas utani ismétléds szavakat! Vond vissza a
miveleteket, majd ismételd meg azokat! Mentsd a f4jlt a sajat mappad-
ba!

[@7 2°. Nyisd meg a Poagin 4\IlyuxT 4.2 mappa 3asgaunaa 4.2.2.odt fijl-
jat! Vizsgald meg a szoveget, keresd meg benne a hibakat, és javitsd ki
azokat! Mentsd a fajlt a sajat mappadba!

3°. Inditsd el a Writert, majd ird be az alabbi széveget! Mentsd a fajlt
3aBnanusg 4.2.3.0dt néven a mappadba!
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YKkpaiHa € ogHieto 3 Hanbinbwmx gepxas €sponu — i1 Nfowa CTaHOBUTb
603,7 T1C. KBagpaTHMX KinomeTpiB. 3a po3mipaMu TepuTopii BOHa NepeBuLLye
Taki Benuki kpaiHm B €sponi, Sk ®paHuisa (544 Tnc. kBagpaTHUX KinoMeTpiB) Ta
Icnania (505 Tnc. kBagpaTHUX KiloMeTpiB).

Hawa kpaiHa 3arimae GinbLie sk 5,7 % TepuTopii Bciei €Bponu. BigctaHb no
NPAMIA MiHiT MiXK KpanHbOK MIBHIYHOI Ta MiBOEHHOK TOYKamu cTaHoBUTb 893
KM, @ MiXX 3axigHoto Ta cxigHoto — 1316 kM. 3aranbHa AOBXMHA i CyXONyTHUX i
MOPCBLKNX KOPAOHIB cTaHOBUTL 7590 KMm.

[(:Ij 4°. Inditsd el a Writer-t, majd ird be a révid énéletrajzodat! Javitsd ki a
hibakat! Mentsd a fajlt saBmanmsa 4.2.4.0dt néven a Dokumentumok
mappaba!

5°. Nyisd meg a Poagin 4\IlyuxT 4.2 mappa 3asgaunasa 4.2.5.odt f4jl-
jat! Szerkeszd meg a széveget a minta alapjan (térold a felesleges ka-
raktereket, illeszd be a hidnyz6 szavakat, egyesitsd, illetve tordeld a
bekezdéseket)! Mentsd a f4jlt a sajat mappadbal

4.3. SZOVEGRESZEKKEL VEGZETT
MUVELETEK

L 1 1. Hanyféleképpen jeldlhetiink ki objektumokat egy mappaban?
" 2. Milyen miiveleteket hajthat végre az operdciés rendszer fajlokkal,
mappakkal, ablakokkal? Hogy hajtjuk végre ezeket a miiveleteket?
3. Mit értiink a képrészlet alatt? Milyen miiveleteket végezhetiink ezek-
kel Draw-ban?

SZOVEGRESZ KIJELOLESE

Az el6z6 pontban attekintettiink néhany szerkesztési miveletet: a karak-
terek torlését, beillesztését, cseréjét. Ezeket a miiveleteket nemcsak karakte-
rekkel, hanem karakterek sorozataival, azaz szdvegrészekkel is elvégezhet-
juk. Szovegrészeket cserélhetiink fel, torolhetiink, helyettesithetiink
masikkal.

Miel6tt egy szovegrésszel barmilyen miveletet végeznénk, ki kell azt je-
lolni. A kijjelolt szovegrészt altalaban halvanykék kiemel6szin jeloli
(4.11. abra).

A szovegrész kijelolését a billentytizet, az egér vagy a Standard eszkoz-
tar eszkozeinek segitségével végezziik (4.3. tablazat).
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Enemenmapui onepauii pedazyganus mexkcmy
Ilicas BBeOCHHS TEKCTY KOPUCTYBAdeBi, SK IPAaBUIIO, ITOBOXHTHCS

pelaryBaTé TEKCT, BUIPABISIIOYM B HbOMY TOMEJIKH, JOMYINEHI MijJ 4ac
BBEJCHHS.

Jlo esjeMeHTapHHX OIepaliii peaaryBaHHS TEKCTY B TEKCTOBOMY
JIOKYMEHT] HaJIe)KaTh OMepallil 6uddaieHus, 6CMagIeHHs Ta 3AMIHIO8ANHS
CHMBOJIIB.

BukoHYIOTECS BOHH TaK caMo, 5K 1 1] 4ac peAaryBaHHs TEKCTOBOI'O HAIHCY

B rpaigHOMY pelnaKTOpi Ta TEKCTOBOTO 00’€KTa B TIPE3CHTAIIISNX:

— s eudaﬂéuuﬂ CHUMBOJIIB 3J1iBa Bijl Kypcopa BUKOPHCTOBYETHCS KilaBia
Backspace, a cripaa Big kypcopa — kiasima Delete;

— U 6cmagieHts CAMBOJIB Y TEKCT HEOOXITHO pO3MOYaTH 1X YBEJCHHS B
MOTPIOHE MiCIIe TEKCTY (pedrcum 6cmasieHms).

4.11. abra. Kijeldlt szovegrész

4.3. tabldazat
Szovegrész kijelolésének modjai

Szovegrész Kijelolés modja
Sz6 Dupla kattintas a szén
Mondat Haromszoros kattintas a mondat barmely pontjan

Néhany sor | A bal egérgombot a kezddsortdl balra lenyomni, majd le-
nyomva tartva felfelé vagy lefelé mozgatni, amig a megfelel6
sorok ki nem lesznek jel6lve

Bekezdés | Négy kattintas a bekezdés tetszbleges pontjan

TetszOleges | Az egeret a rész elején lenyomni és a rész végéig huzni
rész

Kijeldlni a rész elejét, majd a Shift billentytt lenyomva tart-
va kijel6lni a végét

Kijelolni a rész elejét, majd a Shift billentytit lenyomva tart-
va a kurzormozgaté billentytikkel («, T, =, |, Home, End,
Page Up, Page Down) a kurzort a részlet végéig mozgatni

A teljes A Szerkesztés = Mindent kijel6l paranccsal
dokumen-
tum A Ctrl + A billentylikombinacéval
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Ahhoz, hogy a kijeldlést megsziintessuk, kattintsunk egy tetszbleges, a
kijelolésen kiviili pontra, vagy tissuk le valamelyik kurzormozgaté billentyfit.

@ Ha tobbet szeretnél tudni

A szbvegrész kijelolésének kényelmes eszkdzei az alabbi billentylkombinaciok
(4.4. tablazat):

4.4. tblazat
Szovegkijelolésre hasznalhato billentylikombinaciok
. . Billentyii- . . Billentyii-
Szovegresz kombindacié SHORERr kombinacié

Az aktudlis pozi-
ciotél a sz6 vé-
geig

Ctrl + Shift + —»

Az aktudlis poziciotol
a bekezdés végéig

Ctrl + Shift + {

Az aktudlis pozi-

Ctrl + Shift + «

Az aktualis poziciotol

Ctrl + Shift + T

ciotol a sz6 ele-
jeig

Az aktudlis pozi-
ci6tol a doku-
mentum elejéig

a bekezdés elejéig

Ctrl + Shift + Home A teljes dokumentum | Ctrl + A

Az aktudlis pozi-| Ctrl + Shift + End
ciotol a doku-

mentum végeéig

MUVELETEK SZOVEGRESZEKKEL

Miutan a szévegrészt kijeloltiik, lehetGséglink van annak dthelyezésére,
masolasadra, torlésére, vagy mas szovegrésszel valé lecserélésére.
Ezeket a miveleteket mar végrehajtottatok fajlokkal, mappakkal, kép-
részletekkel és a prezentacié diaival. Hasonloképpen hajtjuk végre ezeket a
miveleteket a szovegrészekkel is. A megfelel6 parancsokat a Standard esz-
koztar eszkozeivel, billentylikombinaciokkal vagy a helyli menl parancsaival
adhatjuk ki (4.5. tablazat).
4.5. tabldzat
Miiveletek szovegrészekkel

Végrehajtas modja Végrehajtas rendje

Torlés

A Standard eszkoz-

tér eszkigeivel A g gombra kattintva
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A 4.5. tabldzat folytatdsa

Végrehajtas médja Végrehajtas rendje
Billenty - A Delete, a Backspace vagy a Ctrl + X
kombinaciéval letitésével
Helyi meniivel A Kivagas paranccsal

Masolas
A ng‘m,iard Kizeivel 1. Kattints a Masolas Lta[‘ gombra
eszkoztar eszkozewvel | 9 viqq a kurzort a megfeleld helyre

3. Kattints a Beillesztés Hj gombra

Egérrel Htzd a kijelolt részt lenyomott Ctrl billentyd mel-
lett a megfeleld helyre. A beillesztés helyét Ejeléli,
a kurzor alakja a mozgatas soran "@ lesz

Billenty G- 1. Usd le a Ctrl + C-t
kombinacival 2. Vidd a kurzort a megfelel§ helyre

3. Usd le a Ctrl + V-t

Helyi menitivel 1. Kattints a Masolas parancsra
2. Vidd a kurzort a megfelel6 helyre
3. Kattints a Beillesztés parancsra

Az athelyezés a masolashoz hasonlbéan torténik, csak a Masolas helyett a
Kivagas parancsot (g vagy a Ctrl + X billentylikombinaciét) hasznaljuk.
Athelyezéskor a kurzor ilyen alakot 6lt [E,

SZOVEGRESZ KERESESE
ES CSEREJE

A Writer lehet8séget biztosit arra, hogy a szévegben megkeressiink egy
részletet anélkiil, hogy ehhez el kellene olvasni az egész széveget. E célbdl:
1. Hajtsuk végre a Szerkesztés = Keresés parancsot. Ekkor az ablak
als6 részében megnyilik a Keresés panel (4.12. abra).
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2. Irjuk be a Keresés mezibe a keresend§ széveget, példaul a komnromep
sz0t.

3. Kattintsunk a Kévetkez6 -/ gombra, hogy megtalaljuk a sz6 kévet-

kezd eldfordulasat a szévegben.

: ¥ commrorep| L AR 3HaNTH yce DBypavaaHHﬂm pericTpy 62

4.12. dbra. A Keresés panel

Ha igy hajtjuk végre a keresést, a Kovetkez6 gomb lenyomasa utan a
munkateriileten tovabbgordil a szoveg és a keresett szoveg kovetkezd elGfor-
dulasa lesz kijeldlve.

Amennyiben a szévegben egy részt egy masikra szeretnénk cserélni, a

kovetkezl algoritmus szerint jarunk el: . : :
1. Hajtsuk végre a Kezdélap =

Szerkesztés = Csere parancsot. S
2. Irjuk be a Keresett szoveg me- = = EE
z6be a keresendé szoveget, pél- SnaiiTh ace

daul a mosap sz6t (4.13. abra).

3. Irjuk be a Csere mezlbe azt a | saminauna
szovegrészt, amivel a keresett sz6-
veget le szeretnénk cserélni, pél-
daul a epowsi szét.

4. Ha a keresett sz6 valamennyi el6-
fordulasat le szeretnénk cserélni, 5 Ty napaveTpH
kattintsunk a Mindet cseréli
gombra. Ha minden el6fordulas
esetében egyedi dontést szeret-
nénk hozni, kattintsunk a
Keresés gombra, majd sziikség
esetén a Csere gombra.

rpowi b

3aMiHHTH BLE

[] epaxoeyeam perictp [[] uine cnoso

T e

4.13. 4bra. Keresés és Csere ablak
Csere lapja

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-
balyokat és az egészségiigyi eldirdsokat!

1. Nyisd meg a Poamin 4\IlyakT 4.3 mappa Bupasa 4.3.odt fajljat.

2. Allitsd be a kényelmes méretaranyt.

3. Jeldlj ki kiilonboz6 szovegrészeket (szavakat, sort, sorokat, bekezdést,
néhany bekezdést, egész szoveget) kiilonb6zd mddszerekkel. Hasznald
a 4.3. tablazatot.

4. Masolj at néhany szovegrészt a dokumentumban talalhaté minta alap-
jan. Hasznald a helyi menii parancsait (lasd 4.5. tablazat).
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5. Helyezz at néhany szovegrészt a dokumentumban talalhaté minta
alapjan. Hasznald a Standard eszkoztar eszkozeit (1asd 4.5. tablazat).

6. Keresd meg a szévegben a nosidomnienna szét. Hany el6fordulasa van
a szonak a szévegben?

7. Cserélj minden a karaktert @ karakterre. Hany csere tortént?

8. Mentsd el a fajlt a sajat mappadba.

(g Osszefoglalas =)

A Szovegrész karakterek valamely sorozata. Hogy miveleteket végez-
hessiink egy szovegrésszel, ki kell azt jel6lni. A szévegrészt egér, billentytipa-
rancsok vagy a program eszkozei segitségével jeldlhetjik ki. Kijellés utan a
szovegrészt athelyezhetjiik, masolhatjuk, térolhetjiik vagy mas szoveg-
részre cserélhetjiik.

A szovegrésszel billentytkombinaciéval, a Standard eszkoztar eszkozei-
vel vagy a helyl menii parancsaival végezhetiink miveleteket.

A Writer lehetdséget biztosit szovegrészek keresésére és cseréjére. A ke-
resést a Szerkesztés = Keresés paranccsal inditjuk, beirjuk a keresémezs-
be a keresendd szoveget, majd megnyomjuk a Keresés gombot. A Cserét a
Szerkesztés = Keresés és csere paranccsal inditjuk, majd a megnyil6 par-
beszédablakban megadjuk a keresendd szdéveget és azt a széveget, amire ezt
cserélni szeretnénk. Ezutan a Keresés vagy Mindet cseréli gombot hasz-
naljuk.

Felelj a kérdésekre!

1°. Milyen szovegrészeket ismeriink?

2°, Hogy jelolik a kijelolt szovegrészt a szévegben?

3°. Hanyféleképpen jelolhetiink ki szovegrészt a Writer-ben?
4°, Hogyan sziuintetjik meg egy szovegrész kijelolését?

5°. Milyen miiveleteket végezhetiink egy szévegrésszel?

6°. Mire szolgalnak a kovetkezd gombok: g, L‘J_I, LB"

7°. Hogy végezziik a szévegrész masolasat, athelyezését, torlését?
8°. Hogy végezziik egy szovegrész keresését a dokumentumban?
9°. Miképpen végezziik a szovegrészek cseréjét a szévegben?
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{7 Végezd el a feladatokat!

1°.

5°.

r7 U
CH

3.

Nyisd meg a Poagin 4\IlyuxT 4.3 mappa sasmauusa 4.3.1.odt f4jl-
jat! Végezd el a dokumentum szerkesztését a benne talalhaté minta
alapjan! Mentsd a dokumentumot a sajat mappadbal!

. Nyisd meg a Poagin 4\IlyuxT 4.3 mappa 3asgaunasa 4.3.2.odt f4jl-

jat! Rendezd at a dokumentum sorait a benne talalhaté minta alapjan!
Mentsd a dokumentumot a sajat mappadba!

. Nyisd meg a Poagin 4\IlyuxT 4.3 mappa sasgmaunsa 4.3.3.odt fajl-

jat! Végezd el a szovegrészek cseréjét a dokumentumban talalhat6
minta alapjan! Mentsd a dokumentumot a sajat mappadba!

. Nyisd meg a Poaain 4\Ilyukr 4.3 mappa 3asnanusa 4.3.4.0dt fajl-

jat! Cseréld a szévegben a kKomn’lomep, komniomepa, Komniomepy sza-
vak valamennyi el6fordulasat a IIK széra! Mentsd a dokumentumot a
sajat mappadba!

Nyisd meg a Poamin 4\IlyukT 4.3 mappa 3aBnauusa 4.3.5.odt fajl-
jat! Gyakorold a szovegrészek kijelolését a 4.4. tablazat alapjan!

4.4, KARAKTEREK ES
BEKEZDESEK FORMAZASA

Mi a formatum? Hol talalkoztal mar ezzel a kifejezéssel?

Milyen tulajdonsagai vannak egy karakternek a képszerkesztGben?
Milyen értékeket vehetnek ezek fel?

Milyen tulajdonsagai vannak a bekezdésnek Impress-ben? Milyen
értékeket vehetnek ezek fel?

A mult évben a képszerkeszt§ tanulmanyozédsa soran a szoveges feladat
készitésekor megismerkedtetek a karakterek formazasaval. Formaztatok be-
kezdéseket is a prezentacid didin. A széveges objektumok formazasa a Writer-
ben ezekhez hasonlban térténik. Vizsgaljuk meg most ezt részletesebben.

KARAKTEREK FORMAZASA

A karakternek, mint a szoveges dokumentum objektumanak a kovetkezd
tulajdonsagai lehetnek: betiitipus, méret, szin, stilus és egyebek. A 4.6. tabla-
zatban néhany kilénb6zéképpen forméazott karakterekbdl allé szoveget te-
kinthetlink meg.
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4.6. tablazat

Kiilonbo6z6 karakterekkel formazott szovegek mintai

Formazott
szoveg Texcmosuiti °°H°Bn.i Buau
onepanii cdopmaTyBaHHSA
Karakterek pedaxmop penaryBaHHs
tulajdonsagai
Bettipus Times New Roman | Courier New Arial
Méret 14 pt 12 pt 11 pt
Szin Piros Zold Kék
. Félkovér, P Alahuzott és
Stilus a6t Félkovér arnyékolt

A betliméretet specidlis mértékegységekben, pontokban adjuk meg. Egy
pont 1/72 hiivelyk vagy 0,353 mm. A tulajdonsag értéke lehet egész és tort is.

A mar beirt karaktereket formazas el6tt ki kell jelolni. Ha azonban egy
egész szot szeretnénk formazni, elegend§ a kurzort a szén belilre helyezni,
kijelolésre nincs sziikség.

Ha a széveg beirasa el6tt beallitjuk a karakterformatumot, akkor a szo-
veg mar a beiras soran automatikusan formazott lesz.

A karakterformazas eszkozeit a Formazas eszkoztarban (4.14. abra) ta-

? R R

LberationSerif | 12 v | A 4 A |E]|[ ' S EEE A E-

1. Bet(tipus legordulé lista

2. Betliméret legordulé lista

3. Stilusformazo (félkovér, délt, alahuzott) gombok
4., Hattérszin és betliszin gombok legordiild listaval

4.14. abra. A Formazas eszkoztar

Az osszes karakterformazasi beallitas a Karakter parbeszédablakban
(4.15. abra) érhetd el, amit a Formatum = Karakter paranccsal vagy a ki-
jelolt szoveg helyi mentijének Karakter parancsaval nyithatunk meg.
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CHrseon E|

Wit Texcrosi edexti Monowenra Mnepnocunanna Tno OBpamnerkHa
WpkdT Crune Po3mip
Comic Sans MS OfbraHbiA 12
Century Gothic PR 6 i 9 A
Century Schoolbook Moy ¥HPHEIR 10
Century-Schoolbook-Bold-Italic Kypcne 10,5
Chaparral Pro HHpHHA KypoHs 11
13
14
15
% 16 5.
v
AnA ApYEY Ta BHEOAY HA expaH by 48 BMKOPHCTOBYEATHCE DAHSKOBMH WpndT,
Comic Sans MS,
[ Fapasa ” Cracysath I[ Josiaxa H BlanoenTh I

4.15. abra. A Karakter parbeszédablak

A BEKEZDESEK TULAJDONSAGAI

A bekezdésnek, mint a szoveges dokumentum objektumanak, a kovetkezd
tulajdonsagai lehetnek: igazitds, behiizdsok, sorkoz stb. Ezek egy részével a
prezentaciokészités soran mar megismerkedtetek. Emlékezziink most vissza
ezekre.

Az igazitas azt mutatja, hogy helyezkedik el a bekezdés a margok kozott.
E tulajdonsag lehetséges értékei: balra igazitott, kézépre igazitott, jobbra iga-
zitott és sorkizdrt. A szévegekben a legtébb bekezdés igazitas sorkizart, a ci-
mek igazitasa pedig kozépre igazitott.

A behuzasok azt mutatjak, mennyivel van beljebb a bekezdés a jobb és a
bal margéktél, valamint azt, mennyivel van beljebb annak elsé sora a tébbi-
t6l. A behuzas értékel az egyes bekezdésekben egyediek. A 4.16. abran kilon-
b6z6 bekezdésbehtizas-értékek példait lathatjuk.

“"—_"B],LICTyllH XapaKTePH3VIOTh BIICTAHD YCIX PAKIB ab3alty Bij \1(:}1(1*—"
.4-—-J11nom T4 NPABOTo MO CTOPIHKH, 4 TAKOXK BIICTVII eploro pajaka adb3any
BIJTHOCHO HOTO JIiBOT M.
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» 14 pizHux ab3allB TEKCTOBOTO+————»
JIOKyMEHTA MOKHA BCTAHOBIIOBATH

- > BiJICTYITH PI3HOT BEJIHHUMHH.
1. Els6 sor behuzasa 3. Jobb behutzas
2. Bal behuzas

4.16. abra. Bekezdésbehlizasok

A sziéveg bekezdéseinek behuzasa jellemzden nulla, az elsé sor behtizasa
1-1,5 cm korili.
A sorkoz a bekezdés sorai kozotti tavolsagot mutatja. A sorkéz a kévetke-
z6 értékeket veheti fel (4.17. abra):
e Szimpla. A sorok kozotti tavolsag megegyezik a sor legnagyobb bet(jé-
nek méretével (lasd a 4.17. abran a legnagyobb méretd betl a 6 );
1,5 sor. A szimpla sork6z masfélszerese;
Dupla. A szimpla sorkoz duplaja;
Ardnyos. A szimpla sorkoz szazalékaban van megadva. A szimpla sor-
ko6z 100%-a;

egyéb.
AbG3arl sIK 00’€KT TEKCTOBOTO JOKYMEHTa .
Mae  Taki  BIIACTHBOCTi:  BUPIBHIOBaHHS, Szzmp la A63a JAK 06
BIZCTYIIH, MDKDPSAKOBHI 1HTEpBaJ Ta iHIIE. :
3 JMesIKUMHU 3 HUX B BXKE O3HAWOMMUITHCS T[T Mae€ aKi BJIa
Yac CTBOPCHHsI PE3CHTALliil. . .
8I0CmMynu, Midcps

BupiBHioBannst aG3alyy BusHauae crnoci6 <«—— 1,5 sor
po3TallyBaHHs PAKIB ab3aly BiIHOCHO HOro
Mex. MoKHAa BCTAHOBHTH Taki 3HAYCHHS L€l
BIIACTHBOCTI: 3a JIIBUM KpaeM, 3a IPaBHM
KPaeM, O LEHTPY, 33 LIHPUHOIO.

Bigctynu  XapakTepu3yrTh  BiJCTaHb

ety patepisy xerans o Dypla

ycix psakiB - abzamy Bim Mexi JiBoro Ta
[PaBOroO IOJsI CTOPIHKHM, a TaKoX BIACTYI
MEepIIoro psijika ad3aily BiJHOCHO HOTO JiBOT
MEXI.

MiXKpsIIKOBHI IHTEPBAJ BU3HAYAE BiJICTAHb

MDK PsIZIKAME TEKCTY B a03alll, BUMIPIOETHCSI B € Ar anyos
MyHKTaX. 80%

4.17. abra. Sorkdzok
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BEKEZDESEK FORMAZASA

A formazas a bekezdéseknél, ahogy a karaktereknél is, a kijelélt bekez-
désekre vonatkozik. Ha nincs kijelolt bekezdés, a formazas arra a bekezdésre

vonatkozik, amelyben a kurzor all.
A bekezdés tulajdonsagainak egy részét a Formazas eszkoztar eszkozei-

vel allithatjuk be (4.18. 4bra).

LiberationSerif v | 12 v & 4 A o) [E] [« Q- s-E-

1. Bekezdések igazitdsa eszkdzok
2. Behlizés novelése/csokkentése eszktzok
3. Szbveg hattérszinének beallitasa eszkoz

4.18. abra. A Formazas eszkodztar eszkozei

A bekezdés igazitasanak beallitasa ugyanugy torténik, ahogy azt a pre-
zentaci6 készitése soran mar tanultuk.

A bekezdések behtzasat a vizszintes vonalzé vezérlGelemeinek (4.19. abra)
segitségével is beallithatjuk, ha azokat a vonalz6 mentén mozgatjuk.

J A i 5 2 3 4 13 14 15- 16 L l?é

i & i

1. Bal behtzas vezérlé
2. Els6 sor behuzasa vezérl6
3. Jobb behuzas vezérld

4.19. abra. A bekezdésbehuzas vezérl6i a vizszintes vonalzon

Figyeljik meg, hogy a bal behiizds vezérldjének mozgatasa hatassal van

az elsé sor vezérldjének a helyzetére.

A bekezdés valamennyi tulajdonsiagat a Bekezdés parbeszédablakban
(4.20. abra) talaljuk, amit a Formatum => Bekezdés paranccsal, vagy a be-
kezdés helyi mentijének Bekezdés parancsaval nyithatunk meg.
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ABzay EJ

CTPpYKTYpa Ta Hymepauia | Tabynsuia Byremui ObpamnenHa Tno
BiacTynm T4 iHTEpBaNM BupigHroBaHHA MNonoMeHHA Ha CTOPIHW

BigcTyn

Mepea TeKcToM: ,00cH s

Micna TexcTy: 0,00cHM s

Mepuwmii paaok: 0,70cm -

[] aeTomatruro S
InTepsand  —

Bruge abzauy: 0,00cm =

Higeue absawy: 0,00cm e

[[] He acaasati siacTyn Mis ab3auami 0AHAKOBOrD CTHKD

MixpaaKoBwA inTepsan

Mposigwmic v 3 0,40cm =

MpueepeHHn
[[] Aktneyeats

l lapasa ]l CracysaTH J[ Aosiaka H BiaHoBHTH ]

4.20. &bra. A Bekezdés parbeszédablak

|’|1j Ha tobbet szeretnél tudni

A Writer egyik kényelmes formazéeszkdze a Formatumecset ﬁ amit a Standard

eszkodztaron talalunk. Az eszkodzt akkor célszerl hasznalni, ha egy szévegrészt egy mar
formazottal azonos formatumuira szeretnénk alakitani. Az eszkdz hasznalatanak
algoritmusa:

1. Jel6ld ki azt a szbvegrészt, amelynek formatumat alkalmazni kivanod.

2. Kattints a Formatumecset ﬁ gombra.

3. Jelold ki a formazandé széveget.
Ha egy formatumot tébb szdvegrészre szeretnénk alkalmazni, kattintsunk duplan a

Formatumecsetre ‘é majd sorban jeldljuk ki a formazand6 szovegrészeket. Ha

végeztunk a formézéassal, Ussik le az Esc billentyt.

{9

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-
balyokat és az egészségiigyi elbirdsokat!

1. Nyisd meg a Poanmin 4\IlyuxT 4.4. mappa supasa 4.4.odt nevi f4jl-
jat.
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2. Végezd el a szoveg bekezdéseiben a karakterek formazasat az alabbi
tablazat szerint. A bekezdés kijelolése utan hasznald a Formatum
eszkoztar megfeleld vezérlGjét.

g;’;‘;?ifz Betiitipus Méret Szin Stilus
1. Courier 11 Piros Normal
2. Arial 12 Zold Délt
3. Comic Sans MS 13 Lila Félkovér
4. Garamond 16 Kék Alahuzott

3. Végezd el a bekezdések formazasat az alabbi tablazat szerint. Helyezd
akurzort a megfelel6bekezdésbe, éshasznald a Formatum = Bekezdés
parancsot, majd allitsd be a megfeleld értékeket.

Be-
kez-
dés s Elsé sor Bal és jobb ..
sor- M behuzasa behuzas Slovites
sza-
ma

1 Kozépre 0 cm 0 cm Egyszeres

2 Balra 5 cm Mindkettd 1 cm 1,5-sz6ros

3. | Sorkizart —1lcm | Ocm Dupla

4 Jobbra 0cm Balrdl 10 cm Aranyos 130%

4. Allitsd be az elsé sz6 tetszlleges formazasat, majd ird be ennek érté-
keit a fliizetedbe.

5. Masold ezt a karakterformatumot valamennyi bekezdés elsé szavara.

6. Mentsd el a fajlt a sajat mappadba.

>

A karakter, mint a széveges dokumentum egy objektuma, a kovetkezd
tulajdonsagokkal bir: betiitipus, méret, szin, stilus stb.

A bekezdés tulajdonsagai a kovetkezok: behitizdsok, igazitds, sorkéz stb.

A formazasi utasitasok vagy a kijelolt szovegrészre vagy az aktualis szo-
ra, illetve bekezdésre vonatkoznak. A formazas eszkozeit a Formazas és a
Standard eszkoztaron, illetve a Karakter és a Bekezdés parbeszédabla-
kokban talaljuk.

A bekezdés néhany tulajdonsagat célszerd a vizszintes vonalzo vezérlGele-
meivel beallitani.
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Felelj a kérdésekre!

1°. Milyen tulajdonsagai vannak a karakternek? Milyen értékeket vehet-
nek ezek fel?

2°. Milyen tulajdonsagai vannak a bekezdésnek? Milyen értékeket vehet-
nek ezek fel?

3°. A Writer mely eszkozeivel végezzik a karakterformazast? Hol talal-
juk ezeket az eszkozoket?

4°. A Writer mely eszkozeivel végezzilk a bekezdésforméazast? Hol talal-
juk ezeket az eszkozoket?

5°, Hogy hasznalhatjuk a vizszintes vonalzét a szoveg formazasa soran?

6*. A Karakter és a Bekezdés mely tulajdonsagait allithatjuk be kizaro-
lag az azonos nevd parbeszédablakok segitségével?

@ 7°. Hogy gyorsithat6 a szoveg formazasa abban az esetben, ha a szoveg

azonos formazasu elemeket tartalmaz?

(' Végezd el afeladatokat!

1°. Nyisd meg a Poamin 4\IlyukT 4.4 mappa saBmauna 4.4.1.odt f4jl-
jat! A szovegben talalhaté valamennyi datumot forméazd a kévetkez6-
képpen: betlitipus — Book Antiqua, betlstilus — félkévér, délt, méret —
14 pt, szin — zold. Mentsd a dokumentumot a sajat mappadba!

2°, Nyisd meg a Poaaia 4\IlyukT 4.4 mappa 3aBaauus 4.4.2.odt fajl-
jat! A szoveg bekezdését formazd meg az alabbi tablazat alapjan:

. Elsé sor ..
Bekez’des Igazitas | behuza- e esJ ?bb Sorkoz
sorszama sa behuzas
1. Jobbra 1cm Bal1lcm Legalabb
0,5 cm
2. Sorkizart —2cm | Mindkett6 1 cm Aranyos 120%
3. Kozépre 0 cm 0 cm 1,5-szeres

3°. Nyisd meg a Poamina 4\IlyukT 4.4 mappa 3aBnauus 4.4.3.odt fajl-
jat! Végezd el a dokumentum formdazasat az ott talalhaté minta alap-
jan! Mentsd a f4jlt a sajat mappadba!

‘E'.V 4°. Nyisd meg a Poanin 4\IlyukT 4.4 mappa sasmanug 4.4.4.odt f3jl-
jat! Végezd el a karakterek és a bekezdések formazasat az els6 harom
bekezdésben oly médon, hogy mind a karakterek, mind a bekezdések
harom-harom tulajdonsagat valtoztatod meg! frdlea tulajdonsagokat
a fluzetedbe! Mentsd a fajlt a sajat mappadba!
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5°. Nyisd meg a Poangin 4\IlyuxT 4.4 mappa sasmaunga 4.4.5.odt f4jl-
jat! Végezd el a dokumentum formazasat az ott talalhaté minta alap-
jan! Mentsd a f4jlt a sajat mappadba!
I'lil 6°. Nyisd meg a Poangin 4\IlyukT 4.4 mappa 3aBnauus 4.4.6.odt fajl-
jat! Formazd meg a paratlan sorszamu bekezdéseket az elsé bekezdés
alapjan, a paros sorszamuakat pedig a masodik alapjan! Mentsd a
fajlt a sajat mappadbal!

4.5. A SZOVEGES DOKUMENTUM
OLDALAINAK FORMAZASA ES NYOMTATASA.
A SZOVEGSZERKESZTO SUGOJA

E\ 1. Milyen sorrendben végezziik a miveleteket a szoveges dokumentum
"~ feldolgozdsa sordn? Mi a miveletek 1ényege?
2. Milyen objektumokat tartalmaz egy szoveges dokumentum? Mik
ezen objektumok tulajdonsagai?
3. Milyen objektumokat formaztatok mar? Hogy kell ezeket végrehajta-
ni?

A SZOVEGES DOKUMENTUM EGY OLDALA
ES ANNAK TULAJDONSAGAI

A széveges dokumentum készitésekor a felhasznalé abbdl indul ki, hogy a
dokumentum ki lesz nyomtatva. Ezért a dokumentumot tgy kell formazni,
hogy az nemcsak a képernyén, hanem nyomtatasban is szépen nézzen Kki.

Szerkesztés soran a Writer automatikusan oldalakra bontja a dokumen-
tumot. Az oldalnak, mint a széveges dokumentum objektuméanak a kévetke-
z6 tulajdonsagai vannak: méretek, margok, tdjolds, oldalszdam stb.

Az oldal mérete annak a lapnak a szélességét és magassagat jelenti,
amire a dokumentum nyomtatva lesz. A leggyakrabban ez az A4 szabvany
méretet jelenti, aminek szélessége 21 cm, magassaga pedig 29,7 cm. Az A5
lap szélessége 14,8 cm, magassaga pedig 21 cm.

230



A SZOVEGSZERKESZTO

RAPOCNAB MYQPHNA
META por 1mbems » cTy3¢uTie smamo i topll Kacsssl Pyol, fopanam marar.o—
NP

e_

& ©

Larfmo vy AEAYITY TROPY

BRANY, WPl

100 100 p

B0 § e saeane T Choel famaineom

NNAM

7 7
ORTATHANMA noprpet | A Kowrpro B 1abd Thops Fd b o
B ocmowy marm JpaMATYPr Dowuas icteperes Dosll X1 o1, sedm wmeme

Kamncsast Pyol dye Rpocias Boresnanposirs, npossassd v mapodi Myagpes )
Earatopramors smrmosamut Spos 1683 | Keweprs pian Tome mee mroaed pepiad = 1

TEM.A: powas “coiacsact” siinamocti Samaisemos. 0oy omel mobon 30 plamsl
B o MRt Pyt S 1ams My 300 T8 EEpOLOTS LTATY Bp Ty
DO mlleﬂwmévnuy-mm\ﬂm-xmu

ey

3. Qcmoss pocm LapaLTepy
2) EATpRrTnM
&) mubcaaona 305300 | BUIRAM
B) COSUMTNY Jansn, b Botiv Saaredam

@ !

MYQPOro

] mlukhxﬂ-mmtrpel';,nmmmm Rpoc 100 My pelt
2 Beponda A Myapore 1 of Camo Rascsast Pyl

1) ErpeBars [POMAICRANY ENTAPO1E KLY O 0-Hac I
4 Cymrpeummsicts Lapastepy Rpov 1es My 3oro ¥ ISEI0 BITIONO CHTY MEAL

5 Cranmems A0pa | KR CTMRIRE 30 Rpoc 1asa
G —f>

1@

1. Felsé margo 2. Jobb marg6
4. Als6 margé 5. Bal margo

3. Oldalszam

4.21. abra. Objektumok elhelyezése az oldalon

A margo a lap szélein a nyomtatasbol
kimaradé rész, amire a jobb olvashatbsag
kedvéért és a megjegyzések elhelyezése
céljabol nem nyomtatunk. Az oldalon fel-
s6, also, jobb és bal margé van (4.21.
abra). A margéméretet alapértelmezet-
ten centiméterben adjuk meg.

Az oldal tajolasa azt mutatja, hogy
van a lap elforditva. A tajolas allé és fek-
vG lehet (4.22. abra)

Allo

Fekvd

4.22. dbra. Oldaltajolasok

AZ OLDAL FORMAZASA

Az oldal tulajdonsagait az Oldalstilus parbeszédablakban allithatjuk be,
amit a Formdtum = Oldal paranccsal nyithatunk meg. A parbeszédablak
Oldal lapjan talalunk néhany elemcsoportot, amelyek az oldal formazasanak

beallitasaira szolgalnak (4.23. abra):

e a Papirformatum csoport elemei a papirméret és a tajolas beallitasa-

ra szolgalnak:

o a Formatum legordiil6 meniiben a szabvanyos papirméretek kozil

valaszthatunk;
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4.23. abra. Az Oldalstilus ablak

o a Szélesség és Magassag szamlalok segitségével tetszdleges pa-
pirméretet adhatunk meg;
o a Tajolas csoport radidgombjaival allitjuk be a fekvo vagy allo tajo-
last;
e a Margoé szamlalécsoport elemeivel adhatjuk meg a margdéméreteket.
A margoméret kozvetlentl a beviteli mez6be is beirhato.
A margéméretek a vizszintes és fliggéleges vonalzon is megadhatok.
Ehhez csak a margd hatarvonalat kell elmozditani a vonalzén (4.24. abra).

S T TN 1. Bal margé a vizszintes vonalzén
2. Fels6 margo a bal oldali vonalzén
@
@ - ora. Marad ,
4.24. dbra. Margok a vonalzén
@ linepnocunaHhs Ctrl+K
BepxHin konoHTUTYN (N
HWXHiMA KONOHTHTYA » | ¥ Tunoswii crune I

4.25. abra. El6lab beillesztése
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4.26. abra. Oldalszam beillesztése

A LibreOffice Writer-ben az automatikus oldalszamozast a kévetkezs-

képpen kapcsoljuk be:

1. Hajtsuk végre a Beszurds = Elé’fej (E'l(’)’ldb) = Alapértelmezett
stilus parancsot attol fliggéen, hol szeretnénk elhelyezni az oldalsza-
mokat (4.25. abra).

2. Hajtsuk végre a Beszurdas = Mez6 = Oldalszamok parancsot
(4.26. abra).

3. Végezziik el az oldalszam formazasat (adjuk meg az igazitast, bet(ti-
pust, szint stb.).

4. Kattintsunk az él6fejen/élGlabon kivilre.

A NYOMTATASI KEP MEGTEKINTESE

A nyomtatasi kép arra szolgal, hogy a dokumentum kinyomtatasa elGtt
megtekinthessiik, hogy néz majd ki a dokumentum nyomtatasban. A nyomta-
tasi képet a Standard eszkoztar Nyomtatasi kép eszkozével vagy a

Fajl = Nyomtatasi kép @ paranccsal nyithatjuk meg.

A nyomtatasi kép megnyitasa utan megnyilik a Nyomtatasi kép eszkoz-
tar is (4.27. abra)

i@ D€ D) I00RB-a0 @ |29% E' &, | $» B | 3akputn nonepeaniii nepernsa

4.27. 4bra. A Nyomtatési kép eszkdztar

A Nyomtatasi kép modban a felhasznal6 meggy6zddhet arrdl, milyen
sikeres a szoveg elhelyezése az oldalon, j6 helyen vannak-e az oldaltorések
stb. Ha tovabbi szerkesztésre van sziikség, a Bezaras gombra kattintva ki-
léphetiink a nyomtatasi kép nézetbdl.
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A DOKUMENTUM NYOMTATASA

Miutan minden szerkesztési miveletet elvégeztiink és meg vagyunk elé-
gedve a dokumentum kiilalakjaval, hozzalathatunk a dokumentum nyomta-
tasahoz.

A dokumentum egy példanyanak az alapértelmezett nyomtaton térténd

kinyomtatasahoz kattintsunk a Standard eszkoéztar Nyomtatas g gomb-

jara. A nyomtatas altalaban hattérnyomtatasként zajlik, ami azt jelenti, hogy
a nyomtatas ideje alatt folytathatjuk a munkankat a szamitogépen.

@ Ha tobbet szeretnél tudni

Amennyiben mas bedllitdsokkal szeretnénk végrehajtani a nyomtatast — mondjuk tébb

példanyban —, haszndljuk a F4jl = Nyomtatas parancsot. A megnyil6 Nyomtatas
parbeszédablakban elvégezhetjiik a sziikséges bedllitdsokat, majd az OK gombra kattintva
a nyomtatast is.

A PROGRAM SUGOJANAK HASZNALATA

A Write szovegszerkesztd miikodését jobban megismerhetjiik a program
sugdjanak segitségével. A sugot (4.28. abra) az F1 billentytivel, a Sugé =

LibreOffice sugdja paranccsal vagy a Sugo @ gombra kattintva nyithat-
juk meg.
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1. Kulcssz6 mez6 3. A kivalasztott Szocikk tartalma
2. Szocikkek 4. Eszkoztar

4.28. &bra. A LibreOffice Writer sugojanak ablaka
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A sziikséges informaciékhoz kétféleképpen juthatunk hozza a sigébdl.

Kulcsszavas kereséssel

A tartalomjegyzék alapjan

1. Nyissuk meg a Keresés filet.
2. Irjuk be a kulesszét.

3. Kattintsunk a Keresés gombra.
4. Tekintsiik meg a talalati listat.
5. Valasszuk ki a megfeleld cikket.

1. Nyissuk meg a Tartalom fiilet.

2. Keressiik meg a Tartalomjegy-
zékben a megfelell részt.

3. Tekintsiik meg a talalati listat.

4. Valasszuk ki a megfeleld cikket.

A kulesszavak (angolul keyword) olyan szavak, amelyek tomoéren jellem-

zik a keresett informaciét. Ha példaul arra vagyunk kivancsiak, hogy alli-

tunk be a dokumentumban tikérmargdkat, a Sugoban a tiikérmargé kifeje-

zésre kell rakeresni. Ha pedig arra, hogy tordljiik egy dokumentumbdl az

oldalszamokat, az oldalszamok tériése lesz a megfeleld kulcsszo.

Ha megkerestiik a Sagoban a sziikséges informaciokat, zarjuk be a stugo
ablakat.

T

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-

balyokat és az egészségiigyi eldirdsokat!

1.
2.

Nyisd meg a Poaain 4\IlyukT 4.5 mappa sapasa 4.5.odt fajljat.
Tekintsd meg a dokumentumot, hatarozd meg az oldalak szamat, az
oldalszamok elhelyezkedését, a margéoméretet. Utdbbit a vizszintes és
fuiiggbleges vonalzokral olvasd le.

. Nyisd meg a Formatum = Oldal paranccsal az Oldalstilus parbe-

szédablakot, majd az Oldal fiilet valasztva allapitsd meg a lap méretét
és tajolasat.

4. Trd le a fiizetedbe az oldal tulajdonsagait.

. A margok mozgatasaval allitsd be a vonalzon a kévetkezd margomére-

teket: alul és feliil 1 cm, kétoldalt pedig 1,5 cm.

. Az Oldalstilus parbeszédablak Oldal lapjan allits be A4 lapméretet

és fekuvd tajolast.

Kapcsold be az automatikus oldalszamozast a kovetkezd beallitasok-
kal: elhelyezés a lap aljan, kozépen. E célbdl hajtsd végre a Beszuras
— El6lab = Alapértelmezett stilus, majd pedig a Beszuras =
Mezé6 = Oldalszamok parancsot.

235




@ Fuggelék
8. Az él6lab teriiletén kiviilre kattintva 1épj vissza a szovegbe.
9. A Fajl = Nyomtatasi kép parancsra kattintva tekintsd meg a doku-
mentum nyomtatasi képét. Zard be a nyomtatasi kép nézetet.
10. A tanarod engedélyével nyomtasd ki a dokumentumot az alapértelme-
zett beallitasokkal. Hasznald a Standard eszkoztar Nyomtatas
gombjat.

11. A Sago l@l gombra kattintva nyisd meg a LibreOffice Writer abla-

kat és ismerkedj meg annak szerkezetével.

12. Keresd meg a stgéban, hogy kapcsolhaté ki a dokumentumban az ol-
dalszamozas. Hasznald az él6lab formdzasa kulcsszavakat.

13. Olvasd el a talalt informaciékat, majd zard be a Stgét.

14. A Sugoéban talalt informacidk alapjan végezd el az oldalszamok forma-
zasat a dokumentumban.

15. Mentsd a dokumentumot a sajat mappadba.

(g Osszefoglalas =)

Az oldalnak, mint a széveges dokumentum formazasanak a kovetkezd
tulajdonsagai vannak: lapméret, margémeéret, tdjolds, oldalszamok. Az oldal
tulajdonsagait az Oldalstilus parbeszédablakban allithatjuk be, amit a
Formatum = Oldal mentiponttal nyithatunk meg. A margoékat a vizszintes
és fligg6leges vonalzon is beallithatjuk.

Nyomtatas el6tt célszerl megtekinteni az oldal Nyomtatasi képét, amit

a Standard eszkoztar Nyomtatasi kép @ gombjaval vagy a
Fajl = Nyomtatasi kép parancsaval nyithatunk meg. A dokumentum egy
példanyat az alapértelmezett nyomtatén a Standard eszkoztar Nyomtatas
@ gombjara kattintva nyomtathatjuk ki. Minden maéas esetben a

Fajl = Nyomtatds parancsat kell hasznalni.
A Writer mkodésérdl a program sugéjabol tajékozodhatunk. A Sugot az

F1 billentytivel, a Standard eszkoztar Stugd l@l gombjaval vagy a

Sugé = LibreOffice sugdja paranccsal nyithatjuk meg. A sziikséges infor-

maciét kulesszavas kereséssel vagy a tartalomjegyzék alapjan kereshetjiik.
A kulesszavak olyan szavak, amelyek tomoren jellemzik a keresett in-

formaciét.
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1°.

2°,

3°.
4°.
5°.
6°.
7°.

8°.
9%,

10°.

1

1°.

A SZOVEGSZERKESZTO

Felelj a kérdésekre!

Az oldal milyen tulajdonsagainak értékét adhatjuk meg? Milyen eszko-
zoket hasznalhatunk erre?

Az oldal mely tulajdonsagainak értékét valtoztathatjuk meg a vonal-
z6n? Hogyan?

Hogy adjuk meg a lap méretét?

Milyen lehet a lap tajolasa?

Mik a margdék? Milyen margo6i vannak egy széveges dokumentumnak?
Hogy kapcsoljuk be az oldalszamozast?

Mire szolgal a nyomtatasi kép m6d? Milyen miveleteket végezhetiink
ekkor a dokumentummal?

Hogy nyomtatjuk a dokumentumot?

Az oldal mely tulajdonsagat kell megvaltoztatni, ha a dokumentumot
mas méretl papirra szeretnénk kinyomtatni?

Hogy tajékozédhatunk a szovegszerkeszt6 mikodésérsl? Milyen mod-
szerekkel juthatunk ezekhez az informaciékhoz?

Mik a kulcsszavak? Hogy hasznaljuk ezeket?

{7 Végezd el a feladatokat!

1°.

2°,

3°.

4°,

5°.

Nyisd meg a Poagin 4\IlyuxT 4.5 mappa sasgmanua 4.5.1.0dt f4jl-
jat! Allits be A5-6s lapméretet és d¢llé tajolast! A vonalzon allits be
minden margét 2 cm-nek! Kapcsold be az oldalszamozast ugy, hogy az
oldalszamok a lap tetején és bal oldalon helyezkedjenek el! Nyomtasd
ki a dokumentumot! Mentsd el a dokumentumot a sajat mappadba!
Nyisd meg a Poamin 4\IlyuxT 4.5 mappa sapmauua 4.5.2.odt f4jl-
jat! Nézd meg a dokumentum nyomtatasi képét! Nyomtasd ki a doku-
mentumot! Mentsd el a dokumentumot a sajat mappadba!

Nyisd meg a Poamin 4\IlyuxT 4.5 mappa saBmaunsa 4.5.3.odt f4jl-
jat! Allits be Letter lapméretet, dllé tajolast, a margdk legyenek felil
1,5 cm, alul 1 ¢m, bal oldalon 2 ¢m, jobb oldalon 3 cm. Az oldalszamok
helyezkedjenek el a lap tetején, kézépen! Nézd meg a dokumentum
nyomtatasi képét! Mentsd el a dokumentumot a sajat mappadba!
Nyisd meg a Writer sugdjat! A Stigéban keresd meg, hogy rejthetjiik
el a vonalzdt és a gorditGsavokat! Végezd el ezeket a gyakorlatban!
Zard be a programot!

Nyisd meg a Writer sugdjat! A sigéban keresd meg, milyen billentyd-
kombinacidkkal végezhetjik el az alapvetd fajlmiveleteket, majd proé-
bald ki ezeket! Zard be a program ablakat!
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6% A Sugédban keresd meg, hogy nyomtathat6 ki a dokumentum brostra-
ként! Nyisd meg a Poagin 4\IlyakT 4.5 mappa sasgaunsa 4.5.6.odt
fajljat, és nyomtasd ki brosturaként!

7. SZAMU GYAKORLATI MUNKA

Szoveges dokumentum szerkesztése
Figyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-
balyokat és az egészségiigyi eldirasokat!
1. Nyisd meg a Writer szovegszerkesztit!
2. Hozd létre az alabbi mintan lathat6 szoveges dokumentumot!

Dopori gitun!
IOumanpra typuctuuna gpipma « Torr-Torm mporoHye mpoBecTH He3a0yTHI
BeceJIl KaHIKYJIH Ha JeTeHIapHoOMY 0CTPOoBl XopTuiLsd!

Ha Bac uekaromb: noooposci, exckypcii, OUCKOmMeKu, MmypucmuuHi
ecmagemu, CROPMUBHL A MAHUIOBAJILHI KOHKYDCU,
peepsepku, NPoYAAHKU NO PIMLL, KPACUBL JILCU.

Jlis mposkMBaHHS MoOKHA BHOpaTw: Tabopw nriacTyHiB, cTauioHapHi

Kopnycu, fepeB’siHi OyANHKMU.
3amosumu nymieKu MONCHA:
Ha ca#Ti WWw.top-top.zp.ua
a00 eJIeKTPOHHOIO IIOIITO0
admin@top-top.zp.ua

. Nyomtasd ki a dokumentumot A5 méretd papirra fekvs tajolasban!

. Mentsd el a dokumentumot a mappadba npaxTuuaa podora 7.odt
néven!

Ao

4.6. GRAFIKAI ELEMEK ELHELYEZESE
SZOVEGBEN

B 1. Milyen grafikai elemek lehetnek egy prezentacié diain? Hogy helyez-
ziik oda ezeket?

2. Milyen mértani alakzatokat készithetiink Draw-ban? rdle, hogy te-
hetjik ezt meg!

3. Mi a vonaldiagram? Hol talalkoztal mar ezzel a kifejezéssel?

GRAFIKAI ELEMEK SZOVEGES DOKUMENTUMBAN

Szovegek feldolgozasa soran gyakran van sziikség arra, hogy a szévegben
a mondandok illusztralasa céljabdl grafikai elemeket (rajzot, képet, vazlatraj-
zot, diagramokat sth.) helyezziink el. Ezek az elemek néha a széveg keretezé-
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sére 1s szolgalnak. A 4.29. dbran a szovegben elhelyezhetd grafikai elemekre
lathatunk példakat.

Kép képgalériabél Kép digitalis fényképezdbdl,
szkennerbdl vagy fajlbol

KW= 55 &b

Mértani alakzat Diagram
4.29. dbra. Szoévegben elhelyezhet6 grafikai objektumok

A szovegbe agyazott grafikai elemek a kiévetkezd tulajdonsiagokkal bir-
nak: méret (szélesség, magassag), korbefuttatds tipusa, keret szine, vastagsd-
ga, stilusa, elhelyezése az oldalon stb.

Ezek tobbségével mar megismerkedtetek, amikor grafikai elemeket he-
lyeztetek el a prezentaci6 didin. Az 4j tulajdonsagok a kovetkezdk:

e szoveg korbefuttatasa. A szoveg és a kép egymashoz viszonyitott

helyzetét mutatja. Lehetséges értékei: nincs korbefuttatds, korbefutta-
tas jobbrol, balrél, mindkét oldalon, keresztiilfuttatds stb.

Korbefuttatas Korbefuttatas mindkét

g Keresztiilfuttatas
nélkiil oldalon f
[TpuuTep — mpucrpiti | [IpuaTep — mpucTpiit 11sa [TpuuTep — mpucTpiit KJId
@ BUBEJEHHS 3 KOMITI0Tepa BUBEIEeHH <>ROM1'I’IOTepa
4 ; . = N2 . .
{, TEKCTOBOI abo TeRCTOBO1i>}I‘pa(1)1"IH01
AJLA , BUBE/IEHHA 1%(1/ rpadivHoi 1H(poOpMAallL: HA TBEPIUH
3 KOMITI0Tepa

1H(popmaIii HOCI# — Imarip, IJIIBKY
Ha TBepAUH HOCIH — martip,
IJIIBKY

TEeKCTOBOI 200
rpadiunoi iHpopmarIii
Ha TBEPIUH HOCIH —
marip, IJIiBKY

e elhelyezés az oldalon, azt mutatja, hogy az oldal melyik részén he-
lyezkedik el a kép. Lehetséges értékei vizszintesen balra, jobbra, kozé-
pen; fuggllegesen fent, lent és kozépen (4.30. abra).
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Az 5. osztalyban a képszerkeszts és a prezenta- | = &= =
ci6készitd tanulmanyozasa soran kétféle grafikai |
objektum elhelyezésével ismerkedtetek meg: a kép

beillesztésével fajlbol, illetve képgalériabol. A szo- | aal =] =]
vegszerkeszt6ben ezeket a miveleteket ugyanugy - -
végezzik.

A kovetkezGkben olyan grafikai objektumok =4 £ o
beillesztésével fogunk foglalkozni, mint a mértani  4.30. abra. Kép elhelyezése
alakzatok és a szervezeti diagramok. az oldalon

MERTANI ALAKZATOK ELHELYEZESE A SZOVEGBEN

A Writer szovegszerkeszt6 lehetGséget biztosit arra, hogy a szévegbe
mértani alakzatokat illeszthessliink be. A mértani alakzatok tébb csoportra
vannak bontva, mint: vonalak, egyszerd alakzatok, képfeliratok, csillagok és
nyilak, folyamatabra stb. (4.31. abra).

CEEERED) OH®IFOB EERYLED
Sarme- oOHUL ] Srmoey
e®PO ' .{}{ }=_E®<>. ég;ﬂﬁ?
00«88 ©-o-B-8-% nex e
Egyszerii alakzatok Szimbolikus Folyamatabrak
alakzatok

T | BtERea | [P
Bprean QLM Qe® bW

Dot o2 == B
i g == === =
o BB %[ W - @ & 4 o %
Nvilak Csillagok és Képfeliratok
Y szalagok

4.31. dbra. Mértani alakzatok

Ezeket az alakzatokat a Writer Rajz eszkoztaranak eszkozeivel hozhat-
juk létre és szerkeszthetjik (4.32. abra).

Rl  meVvT® 6O FB & Bda=a

4.32. abra. A Rajz eszkoztéar
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A Rajz eszkoztarat a Standard eszkoztar Rajz | # gombjara kattintva

kapcsolhatjuk be. Az eszkoztar az ablak aljaban, az Allapotsor felett helyez-
kedik el. Az eszkoztar eszkozeinek rovid ismertetését a 4.7. tablazat tartal-
mazza.

4.7. tablazat
A Rajz eszkoztar eszkozeinek rendeltetése

Eszkoz Név Rendeltetés
,' v s Objektumok csoportos kijel6lésének ki-be
h Kijelolés Kk ,
apcsolasa
/ Vonal Egyenes vonal rajzolasa
i Téglalap Téglalapok rajzolasa
(D] Ellipszis Ellipszis rajzoldsa

Szabadkézi vonal | Szabadkézi vonal rajzolasa

Szoveg Szovegfelirat készitése

Egyszer( alakza- Egyszer( alakzatok rajzoldsa

iﬁ@@qg

tok
» | Szimbolikus alak- Szimbolikus alakzatok rajzolésa
zatok
v Nyilak Nyilak rajzolasa
= - Folyamatabrak Folyamatabrak rajzolasa

Abrafeliratok Abrafeliratok rajzolasa

4

Csillagok Csillagok rajzolasa

ik

Geometria megval-

, A kész alakzat megvaltoztatdsa
toztatasa

Betiiblivész eszkoz | Szovegeffektusok készitése

J
I

Fajlbol Képfajl beillesztése

:

d B

241



@ Fuggeléek

A mértani alakzatok rajzolasa Writer-ben a kovetkezGképpen torténik:
1. Valaszd ki a Rajz eszkoztar megfelel6 eszkozét.

Uk W

Megjegyzések:

Vidd az egérmutatét a dokumentum munkatertletére.

Az alakzat tervezett kezdGpontjaban nyomd le az egér bal gombjat.
Lenyomott bal gombbal huzd at az egeret az alakzat végpontjaba.
Engedd el az egér bal gombjat.

e ha ellipszis vagy téglalap rajzolasa soran lenyomva tartjuk a Shift gombot, kort vagy

négyzetet rajzolhatunk;

e ha vonal rajzolasa soran tartjuk lenyomva a Shift billenty(t, a vonal délésszbdge

45 fok tdbbszorose lesz.

ALAKZATOK SZERKESZTESE
ES FORMAZASA

o @

1. Méretez6k (kék jelek)
2. Alakvaltoztatok (séarga jelek)

4.33. dbra. Az alakzat vezérl6i

4.34. abra. Alakzat megvaltoztatasa
az alakvaltoztato vezérldkkel

Az elkésziilt alakzatokat szerkeszthet-
jik és formazhatjuk. Ne felejisiik el, hogy
barmely szerkesztési vagy formazasi miive-
let a kijeldlt objektumra vonatkozik.

Az alakzat kijel6lése utan specialis ve-
zérl6k jelennek meg korulotte (4.33. abra).
A vezérl6k mozgatasa megvaltoztatja az
alakzatot.

Vannak alakzatok, amelyeknél a mére-
tezd vezérl6kon kivil kis sarga korocskék,
alakvdltoztato vezérlék is megjelennek. A
4.34. abran lathaté, hogy lehet egy ilyen ve-
zérlovel megvaltoztatni a nyil alakjat. A

masodik és a harmadik nyil az els6bdl jott 1étre.

Az alakzattal végezhetd szerkesztési miiveleteket (méasolds, athelyezés,
torlés) a mar ismert médon — Vagolappal, billentytikombinaciéval és a
Standard eszkoztar gombjaival — végezziik.

A mértani alakzatok formazasat az alakzat kijelolésekor a Formazas
eszkoztar alatt automatikusan megnyilé Rajz tulajdonsagai eszkoztar se-

gitségével végezzik (4.35. abra).
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e B IDPEFE - &

& K- | v o100 2] :|.:iﬂiarpe*. & ?Konip
4.35. dbra. Rajz forméazasa eszkoztar

Miutan kijeloltiik az alakzatot, valasszuk ki a megfelel6 eszkozt és végez-
zik el a formazast: allitsuk be a vonalszint, stilust, vastagsagot, kitélt&szint
stb. Az eszkoztar segitségével elvégezhetjiik az objektumok igazitasat, cso-
portositasat, forgatasat, athelyezését stb.

A formazasok nagy része az objektumok helyl mentjének segitségével is
elvégezhetd, amelyek parancsaival megnyithatok a megfelel§ tulajdonsag be-
allitasaira szolgalé parbeszédablakok.

SZERVEZETI DIAGRAMOK ELHELYEZESE
A DOKUMENTUMBAN

A Writer-ben készitett dokumentumok specialisan megformazott grafi-
kai elemeket, igynevezett szervezeti diagramokat is tartalmazhatnak. A
szervezeti diagram objektumoknak és azok kapcsolatainak vazlatos képe.
Ezek segitségével a dokumentumot kénnyebben értelmezhetévé tudjuk tenni,
szemléltetni tudjuk bizonyos objektumok szervezdédését. A 4.8. tablazatban
néhany szervezeti diagramot lathatunk.

4.8. tabldzat

Szervezeti diagramok széveges dokumentumokban

b)
[ OciHb H 3uma ]
CrBopesHsn
AOKyMenTa
; Peparysanns
AOKYMeHTa d’op BaHH
I Eavai AOKymenTa
a)
d)
BT
AR | - |- |
& Canar 3 KanmyeTH * Kapronas * uai
©)
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A 4.8. tabldzat folytatdsa

=
e et e
f_lﬁ

] e

e) f

A mintakrdl lathatjuk, hogy ezeket az objektumokat egymassal 6sszeko-
tott, szoveget tartalmazé mértani alakzatok alkotjak.

Szervezeti diagram készitéséhez elGszor el kell helyezni a dokumentumba
a megfelel diagram képét. E célbdl:

1. Kattintsunk a Standard eszkoztar Képtar ETD gombjara.

2. A megnyilé ablakban (4.36. abra) valasszuk a Diagram kategoériat.
3. Valasszuk ki a megfelel§ diagram vazlatat.

4. Hazzuk at a vazlatot a dokumentum megfelel§ helyére.

5. Zarjuk be a Képtar ablakat.

[ rommren) BB | o S S S S A e |
Homawma cropinca : Py A 4 L ’ [ 4 R g e . -

= 2 a8 00 e

g |

= iiessssa

= -

g aiy® ) .Ow ... ... [
LLImanwlﬂa.‘ - ’v w “ . . . .. '

- mE A
% T g B e

4.36. bra. A Képtéar diagramtara

A diagramtipus kivalasztasa soran vegyuk figyelembe az abrazolandé
széveg méretét, az elemek szamat a diagramon és az elemek abrazolasanak
modjat.

Miutan elhelyeztiik a diagramot a dokumentumban, annak képe mérete-
z6kkel lesz kortilfogva. Most mar formazhatjuk a diagramot, beallithatjuk a
megfeleld méreteket, kitoltdszint, keretstilust és szint, elhelyezést, elforga-

L il
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tast. Ezt a diagram kijelolésekor a Formazas eszkoéztar alatt megnyild
Keret eszkoztar (4.37. abra) és az ablak alsé részén talalhaté Kép eszkoztar

(4.38. abra) segitségével tehetjik meg.

3o6paxeHHs E] O O B =| =

FeadB-F-E-B-

4.37. bra. A Keret eszkoztar

-] E] Do & 8 e &

% =
4.38. abra. A Kép eszkdztar

Ezutan a diagram megfelel6 részéhez hozza kell adni a feliratokat

(4.39. 4bra).
\ - Vumi-
b crl’quc

4.39. abra. Diagram feliratokkal és azok nélkil

A feliratot a kovetkezbképpen helyezziik el a diagramon:

1. Kattintsunk a Kép eszkoztar Széveg T gombjara.
Rajzoljunk a diagram megfelel6 helyére egy derékszogi keretet.
Irjuk be a keretbe a széveget.

L

Formazzuk meg a szoveget (allitsuk be a méretét, szinét, betltipust,
igazitasat stb.). Hasznaljuk a Formazas eszkoztar gombjait.

5. Kattintsunk a kereten kiviilre.

Ne felejtsiik el, hogy a diagram kiilonallé objektumokbél — rajzelemekbdl,
feliratokbdl — all. Ezek a dokumentum fliggetlen részei, amelyek a tobbi ob-
jektumhoz képest szabadon elmozdithatok. Ahhoz, hogy a megszerkesztett
diagram ne valtozhasson meg, ezeket az objektumokat ki kell jel6lni, majd

csoportositani kell.
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(_Alkaimazzuk a szamitogepet! )

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-

balyokat és az egészségiigyi eldirdsokat!

1.
2.

Nyisd meg a Poagin 4\IlyukT 4.6 mappa sopasa 4.6.odt fajljat.
Helyezd el a dokumentumban a Képtar Iskola kategoriajabol egy is-
kola képét. Hasznald a Standard eszkoztar Képtar gombjat, majd

nyisd meg a megnyil6 ablakban az Iskola kategoriat.

. A Keret eszkoztar és a Kép vezérlGelemei segitségével allitsd be a kép

tulajdonsagait:

a) méret: magassag és szélesség — 3 cm;

b) keret: keretek szine — kék, stilusa — pontozott, hattérszin — sdrga;
¢) korbefuttatas: mindkét oldalon.

4. Athuzassal helyezd el a képet a jobb als6 sarokban.

5. Mentsd a fajlt Bmpasa 4.6.1.0dt néven a mappadba.

6. Hozz létre egy Uj dokumentumot és helyezd el abban a 4.29. abran lat-

10.

11.

12.

13.
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hat6 alakzatokat. A Standard eszkoztaron kattints a Rajz gombra,
majd a rajz eszkoztarbdl valaszd ki az alakzatokat és helyezd el azokat
a szovegben.

A Rajz tulajdonsagai eszkoztar segitségével formazd az alakzatokat.
E célbdl jeldld ki az alakzatot, majd a megfelel6 eszkozzel végezd el a

forméazast.

. Athuzéssal helyezd el az alakzatokat fent, bal és jobb oldalon, illetve

kézépen.

Mentsd a fajlt Bmpasa 4.6.2.0dt néven a mappadba.

Hozz létre egy Gj dokumentumot, és hozd létre benne a 4.8. d abran
lathaté szervezeti diagramot. Hasznald a Standard = Képtar =
Diagram parancsot, majd valaszd ki a megfelel§ vazlatot.

A Filiggoleges és Vizszintes kozépre igazitas eszkozokkel helyezd
el a diagramot a lap kozepén.

A Kép eszkoztar Szoveg eszkozének segitségével helyezz el szévegfel-
iratokat a diagramon.

Mentsd a fajlt Bnpasa 4.6.3.0dt néven a mappadba.
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A szoveges dokumentumban elhelyezhetiink képet fajlbol, képgalériabdl.
A dokumentumban helyben létrehozhatunk meértani alakzatokat. Erre
Standard eszkoztar Képtar eszkozét és a Rajz eszkoztar gombjait hasznal-
juk. A kép eszkoztar automatikusan megnyilik egy grafikai elem kijelolése-
kor.

A szervezeti diagram objektumokat és azok kapcsolatait mutatja be. A
szervezeti diagramot a szoveges dokumentumba a Képtar Diagram katego-
riajabdl illeszthetjik be. A szoveges feliratot a Kép eszkoztar Szoveg eszko-
zével helyezziik a diagramra.

A dokumentumban elhelyezett képi elemek tulajdonsagai a kévetkezdk:
méret, korbefuttatds, keret szine, vastagsdga, stilusa, elhelyezés stb.

A grafikai elem jellegétil fliggben annak formazasat a Kép tulajdonsa-
gai, a Keret és a Kép eszkoztarak segitségével végezzik.

) Felelj a kérdésekre!

1°. Milyen grafikai elemeket helyezhetiink el a dokumentumban?
2°, Milyen forrasbdl szarmazhatnak ezek az objektumok?
3°. Milyen tulajdonsagai vannak a dokumentumban elhelyezett grafikai
elemeknek?
4°. Hogy illeszthetliink be a széveges dokumentumba egy képet faj1bol?
5°. Hogy illesztiink be képet egy képgalériabol?
6°. Milyen mértani alakzatot helyezhetiink el egy szévegben?
7°. Hogy rajzolunk téglalapot a szévegbe?
8°. Hogy helyezlink el a grafikai elemeken szévegfeliratot?
9°. Milyen miiveleteket végezhetiink egy szovegbe illesztett grafikai elem-
mel?
10°. Milyen értékeket vehet fel a kép korbefuttatasa? Hogy allitjuk be eze-
ket?
11°. Mi a szervezeti diagram és mi a rendeltetése?

12°. Hogy hozunk létre szervezeti diagramot?

W Végezd el a feladatokat!

1°. Nyisd meg a Poanin 4\IlyuxT 4.6 mappa sasmanuga 4.6.1.odt f4jl-
jat! Keress a képgalériaban egy emberabrazolast, és helyezd el a doku-
mentumban! Allitsd be a kévetkezd képtulajdonsagokat:
a) méret: magassag — 11 cm;
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2°.

{F;. 3°.

4°,

5%,

6*.
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b) keretek: zold szin, szaggatott keret;

¢) elhelyezés: vizszintesen és fliggdlegesen kozépre.

Mentsd a fajlt a mappadba!

Nyisd meg a Poamin 4\IlyukT 4.6 mappa sapmauusa 4.6.2.odt f4jl-
jat! Allits be valamennyi képre 5 cm magassagot és korbefuttatast a
szoveg mindkét oldaldn! Helyezd el a képeket a tartalomnak megfele-
16en! Mentsd a fajlt a mappadba!

Hozz létre egy szoveges dokumentumot, és helyezd el benne a sajat
fotéd! Méretezd at a képet az oldalarany megtartasaval ugy, hogy szé-
lessége 5 cm legyen! Készits a képrdl 8 masolatot! Alkalmazz a képre
kiilénboz8 stilusokat! Allits be ezekre kiilénbozé elhelyezkedést!
Mentsd a dokumentumot 3asmanusa 4.6.3.0dt néven a mappadbal!
Hozz létre egy széveges dokumentumban kollazst Modern kozlekedési
eszkozok cimmel! Hasznald a képtar képeit! Mentsd a dokumentumot
3aBnaHug 4.6.4.0dt néven a mappadba!

Hozd létre a szoveges dokumentumban az alabbi mintan lathat6 ké-
pet! A kép készitése soran hasznalj mértani alakzatokat! Mentsd a
dokumentumot saBmauua 4.6.5.0dt néven a mappadba!

Minta

Hozd létre a széveges dokumentumban az alabbi képen lathato szerve-
zeti diagramot! Mentsd a dokumentumot saBmauusa 4.6.6.0dt néven
a mappadba!
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8. SZAMU GYAKORLATI MUNKA
Grafikai objektumok elhelyezése a szévegben

Figyelem! A szamitogép haszndlata sordn tartsd be a balesetvédelmi sza-
balyokat és az egészségiigyi elbirdsokat!

1.
2.

Nyisd meg a Poagin 4\IlyukT 4.6 mappa 3pasox.odt fajljat!
Helyezz el egy, a tartalomnak megfelel§ képet a képtarbdl a dokumen-
tumba!

. Helyezz el egy, a tartalomnak megfeleld képet a Poamin 4\IlyakT

4.6\Pucynxu mappabdl a dokumentumba!

Allits be a képekre optimalis képméretet, és mindkét oldali kérbefutta-
tast!

Helyezd el a dokumentum bal felsé sarkaba a mintan lathaté logét.

Az utols6 bekezdés tartalmat alakitsd at szerve- Minta
zetl diagramma!

Nyomtasd ki a dokumentumot A4 méretl papir- A

ra 4116 tajolasban! \ =X}
Mentsd a dokumentumot mpakTudaa pobdora

8.0dt néven a mappadba! 4 >
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A fajlrendszer objektumanak teljes neve — az objektum elérési Gtja és neve — 54

A végrehajté utasitaskészlete — azon utasitasok 6sszessége, amelyeket egy adott
végrehajto képes elvégezni — 12

A Windows operéacios rendszer objektumai — ablakok, meghajtok, mappak, fajlok,
parancsikonok — 48

A Windows specialis mappai — Dokumentumok, Sajatgép, Lomtar, Hal6zati kap-
csolatok — 49

Algoritmus — utasitasok olyan véges sorozata, amely elvezett valamely feladat meg-
oldasahoz — 19

Algoritmus eléallitasanak médja — szobeli, grafikai (folyamatabra), specialis jelek
sorozata — 24

Algoritmus-végrehajté — objektum, amely az algoritmus parancsait képes végrehaj-
tani — 19

B
Béjt — az informaciéhordozok kapacitasanak mértékegysége — 54
Bekezdés — a szdveges dokumentum objektuma, tulajdonsagai: igazitas, behuzas,
sorkoz stb. -134

Bekezdésbehlzas — a bekezdés egyik tulajdonsaga, a bekezdés és a margok kozotti
tavolsagot mutatja — 134

Bekezdésigazitas — a bekezdés tulajdonsaga, a bekezdés margokhoz viszonyitott el-
helyezését mutatja — 134

Cc

Copyright © — a szerzdi jog nemzetkozi jele — 183

E
Elérési it — mappanevek \ jelekkel elvalasztott sorozata, ami a meghajté nevétdl indul
és elvezet az objektumig — 54

E-mail — az az internetes szolgaltatas, amely biztositja a levelek eljuttatasat az egyik
postafioktol a masikig — 173

F

Féjlrendszer — az operéacios rendszer fajl- és mappakezelést biztositd része — 54
Fajltipus — az adatok szerkezetét hatarozza meg a fajlban — 56

FAT32 (ang. File Allocation Table32 — 32 bites fajlelhelyezési tablazat) —a Windows XP
rendszerben gyakran alkalmazott fajlrendszer — 54

Felhasznaléi felllet — a felhaszndl6 és a szamitdgép kozotti kommunikaciot biztositd
szabaly- és eszkozgyljtemény — 48
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Felhasznalo6i fiok — az operacids rendszernek a felhasznélé adatait és jogosultsagat
tarol6é objektuma — 162
Felhasznal6i munkamenet — a szamitégép hasznéalata egy felhasznalé belépése
utén — 163
Folyamatébra — az algoritmus grafikus abrazolasa. A folyamatabraban minden utasi-
tads egy mértani alakzatba irodik, az alakzatokat nyilak kotik 6ssze, amelyek a végrehajtéas
sorrendjét mutatjak — 24
Formazas minipanel — a kijeldlt szOveg mellett megjelend formazéeszkdzok —
133, 136

G
Globalis hél6zat — olyan halézat, amely a vilag barmely részén elhelyezkedd szami-
tégépeket kapcsol 6ssze — 161

Grafikus feliilet — olyan felhasznaloi felulet, amely egér és billentylizet segitségével
vezérelhet6é és a WIMP technolégiara épul — 48

Gyorsinditds panel — programok gyors inditasat biztosit6 panel a Start meni
mellett — 49
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Halézati kommunikacié — a halézatba kapcsolt szamitégépek kozotti tzenetkil-
dés — 162

HDMI (ang. High-Definition Multimedia Interface — nagy felbontast multimédias inter-
face) — multimédias szamitogépeken gyakran alkalmazott adatatviteli rendszer — 88

Helyi hal6zat — az egymastol viszonylag kis tavolsagra elhelyezkedd szamitogépek
altal alkotott hal6zat — 161

Helyi hal6zat tall6zasa —a lokalis hal6zat objektumainak megtekintése — 168

Hiperhivatkozds — az egyik weblaprél a masikra mutaté hivatkozés. Segitségikkel
Iéphetlink egyik weblaprél a masikra — 174

Honlap — az a weblap, amelyen egy webhely megtekintését elkezdjik — 175

I
Interaktiv kommunikaciés szolgaltatas — valds ideji szoveges-, hang-, videokom-
munik&ciot biztositd internetes szolgaltatasok — 174
Internet — a legnagyobb ismert globalis halézat — 172

K
Karakter — a szoveges dokumentum objektuma, tulajdonsagai: betiitipus, méret, szin,
stilus — 132
Kartyaolvasé (ang. card reader) — flash-memdéria beolvasasat biztositdé eszkdz — 89
Kép és faxnézegetd — a Windows operacios rendszer beépitett képnézegetsje — 99

Képnézegetd (ang. viewer) — képek megtekintését és egyszeriibb szerkesztési mive-
letek elvégzését, képek rendszerezését biztositdo program — 99
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Képnézegetd eszk6zok — digitalis képkeret, digitalis fényképez&gép, multimédias ta-
rolo, videdkamera képernydje, tévékészulék — 99
Keresdészerverek — internetes informaciok kulcsszavas vagy mas médu kereshetésé-
gét biztosité program — 187
Kliens — a szerver er6forrasait hasznalé szamitogép — 162
Konyvjelzé — weblapok gyors elérését biztositd szolgaltatas — 180

Kulcssz6 — a szikséges informéacié kereséséhez szilkséges sz6 vagy székapcso-
lat — 145

M

Margdk — az oldal azon része, ahova nem nyomtatunk — 141

Médialejatszok — multimédias adatokat megjelenité programok — 92

Microsoft Office Picture Manager — a Microsoft Office beépitett képnézege-
téje — 102

Multimédia (lat. multum — sok, media — k6zéppont) — kiilénb6z8 Uzenetkildési mo-
dok egyesitése — 83

Multimédias beviteli eszkdz — video- és webkamera, fényképez®, szintetizator, mik-
rofon, digitalizl6 tébla, okostelefon, mobiltelefon sth. — 85

Multimédias kiviteli eszk6z — monitor, tévékészilék, audio-, videolejatszé, hangfal,
fulhallgato, fejhallgat6 stb. — 86

Multimédias objektumok — szdveg, kép, hang, video, animéacié — 83

Multimédias taroléeszkdzok — magneslemez, magnesszalag, flash-memdria, optikai
lemez — 87

Multimédias lGzenet — kombinalt médon el6allitott (izenet, szoveget, képet, hangot,
videot egyarant tartalmazhat — 83
Multimédia-szerkeszté — hang- és videoadatokat feldolgoz6 program — 92

N
NTFS (ang. New Technology File System — Uj technol6giaju fajlrendszer) — a
Windows XP szabvanyos fajlrendszere — 54
Nyomtatas — a dokumentum papiralapt masolatanak elkészitése — 111

O
Objektum beillesztése — kép, képlet, tablazat, hang, video elhelyezése a dokumen-
tumban — 111
Oldal —a sz6veges dokumentumok objektuma, tulajdonsagai: méret, margok, tajolas,
oldalszamozéas— 140
Oldalméret — a dokumentum szélessége és hosszlsaga — 141

Online fordité — olyan internetes programok, amelyek szévegek forditasara szolgal-
nak — 196
Operacios rendszer — a szamitégép mikodését vezérld program — 46
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Parancs — olyan Uzenet, amely bizonyos tevékenység elvégzésére szolit fel — 10
Parancsikon — az operaciés rendszer objektuméara mutaté hivatkozds — 48
Pont — hosszmérték, 1 pont = 1/72 hiivelyk = 0,353 mm — 132

P

S
SmartArt objektumok — A Word 2007 vazlatok szemléltetésére szolgal6 grafikai ob-
jektumai — 151
Sork6z — a bekezdés sorainak tavolsaga — 135

Szamitogépes haldzat — 6sszekdtdtt szamitdogépek és eszkdzok sokasaga, amelyeket
eréforrasok kdzos hasznalatanak céljabol kapcsoltak 6ssze — 160

Szamitdgépes program — a szamitégép szamara értelmezhetd nyelven leirt algorit-
mus — 19

Szerver — olyan szamitdgép, amely mas szamitégépek szamara szolgaltatasokat biz-
tosit — 162

Szervezeti diagram — objektumok és kapcsolataik vazlatos abrazolasa — 152

Szerz6i jog — a szerzdk azon joga, hogy az altaluk létrehozott anyagokat alairjak,
terjesszék és anyagi juttatasokban részesiljenek érte — 182

Szétar — tajékoztatd kiadvany, amely szavak rendezett listdjat, ezek magyarazatat,
idegen nyelvi forditasat tartalmazza — 195

Szodveges dokumentum — tdbbnyire széveges objektumokat (karakter, sz0, bekezdés)
és egyéb objektumokat (grafika, multimédia) tartalmazé dokumentum — 111

Szbévegformazas — a szoveg kilalakjanak megvaltoztatasa: betltipus, szin, stilus, ta-
jolas, igazitas beédllitasa — 111

Szovegkurzor — a szoveges dokumentum aktualis pozicidjat jelzd objektum — 112

Szodvegrész — egymast kdvetd karakterek sorozata —125

Szbvegszerkesztés — a szOveg megvaltoztatasa: hibajavitas, torlés, athelyezés, ma-
solas, csere — 111

Szovegszerkeszté — szoveges dokumentum feldolgozasara szolgal6é program — 111

T

T4jolds — az oldal sikbeli elhelyezkedése — 141

U

USB (ang. Universal Serial Bus — univerzalis soros busz) — multimédias eszk6zok és
szamitégépek osszekotésére szolgalé adatatviteli rendszer — 88

\

Végrehajtd — objektum, amely képes utasitdsokat végrehajtani — 11
Vilaghald — a vilag tetszéleges szamitdgépein elhelyezked6 6sszekapcsolt elektroni-
kus dokumentumok sokasaga — 174

253



@ Szotar
\W

Webbdngészé (bongészd) — weblapok és az azokon elhelyezett multimédias adatok
megtekintésére szolgald program — 175

Webhely — azonos tulajdonoshoz tartozo, k6zos tematikaju, egymassal hiperhivatko-
zésokkal kapcsol6d6 weblapok — 174

Weblap — olyan dokumentum az interneten, amit bongészében tekinthetiink meg.
Képeket, szoveget, hivatkozasokat, hangot, videét tartalmazhat — 174

WIMP (ang. Windows, Icons, Menus, Pointer — ablakok, ikonok, menik, mutaté) — olyan
felhasznaldi felllet, amelynek mikddése ablakok, ikonok, mutatdk hasznalatan alapul — 48

Windows Media Player — a Windows beépitett, hangok, vide6k, hangoskényvek le-
jatszasat szolgald eszkoze — 93
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